ZARZADZENIE NR 253/11
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 16 listopada 2011 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miejskim w Stroniu
Slaskim za 2011 r.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity Dz.U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 ze zmianami), Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Przeprowadza si¢ w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim inwentaryzacje za 2011 rok:

1) naleznosci  (z wyjatkiem wymienionych wpkt. 2) — poprzez uzyskanie potwierdzenia od
kontrahentéw prawidlowo wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu aktywow 1ipasywow oraz
wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic wedtug stanu na dzien 30 listopada 2011 r.,

2) nalezno$ci spornych i watpliwych, rozrachunkéw z pracownikami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
rozrachunkéw wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych (konta zespotu 2) - w formie poréwnania
danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz wyjasnienie irozliczenie ewentualnych
r6znic wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r.,

3) srodkoéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych ipozyczek, posiadanych akcji
iudziatbw w spotkach - poprzez uzyskanie od kontrahentéow potwierdzenia prawidlowo wykazanego
w ksiggach rachunkowych stanu aktywow ipasywoéw oraz wyjasnienie irozliczenie ewentualnych rdéznic
wedhug stanu na 31 grudnia 2011 r.,

4) gruntow i srodkow trwatych droga weryfikacji realnej wartosci wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r.,

5) wartosci niematerialnych iprawnych 1iinwestycji rozpoczetych droga weryfikacji realnej wartosci i
poréownania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2011 r.,

6) stanu zuzycia paliwa drogg uzgodnienia faktycznego stanu zuzycia ze stanem wynikajacym z kart
drogowych wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r.,

7) drukow  Scistego zarachowania i sktadnikow majatkowych bedace wlasnoscia obcych jednostek
poprzez dokonanie spisu z natury, poréownanie danych z danymi wynikajacymi z ewidencji ilo$ciowej -
poréwnania danych z odpowiednimi dokumentami oraz ustalenie, wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
r6znic wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r.,

8) wilasnych sktadnikow majatkowych, poprzez uzyskanie potwierdzenia , porownania danych z odpowiednimi
dokumentami wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r.

§ 2. Powoluje komisje inwentaryzacyjne w podanych nizej sktadach:
I. do przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci sald konta zespotu 2 w formie poréwnania danych :
1. Bieganska Elzbieta,
2. Mach Dorota,

I1. do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw pienigznych kredytow i pozyczek, posiadanych akcji i udziatow
droga uzyskania od bankow, instytucji i spolek potwierdzenia sald:

1. Szkudlarek Edyta,

2. Knop Karin,

II1. do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow i srodkow trwatych droga weryfikacji realnej warto$ci:
1. Stocki Marek,

2. Czerhoniak Halina,
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IV. do przeprowadzenia inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji rozpoczgtych droga
weryfikacji realnej wartosci:

1. Cop Joachim,
2. Kaluzny Jozef,

V.do przeprowadzenia inwentaryzacji droga uzgodnienia faktycznego stanu zuzycia paliwa ze stanem
wynikajacym z kart drogowych:

1. Suchodolska Janina,
2. Sadowski Lech,

VI. do przeprowadzenia inwentaryzacji drukdéw S$cistego zarachowania oraz sktadnikow majatkowych obcych
jednostek droga spisu natury:

1. Sporek Anna,
2. Kawecki Lech,

VII. do przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci oraz wlasnych sktadnikéw majatkowych droga potwierdzenia
sald:

1. Czyzewska Urszula,
2. Rogowska Elzbieta.

§ 3. Wymienione w § 2 komisje inwentaryzacyjne dokonaja inwentaryzacji w terminie od 25 listopada 2011 r.
do 16 stycznia 2012 1.

§ 4. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnych ponosza odpowiedzialnos¢ za prawidtowe i zgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 5. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnych sporzadzaja protokoty z przeprowadzonej inwentaryzacji do dnia
31 stycznia 2012 1.

§ 6. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji powinny by¢ wiasciwie udokumentowane (arkuszami spisu,
protokotami i zatacznikami) i powiazane z zapisami ksiag rachunkowych.

§ 7. Ujawnione roznice pomigdzy stanem rzeczywistym i ksiggowym powinny by¢ wyjasnione inalezy je
rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych 2011 r.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiggowemu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Zbigniew Lopusiewicz
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