ZARZADZENIE NR 113/11
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 21 czerwca 2011 r.

w sprawie wyznaczenia Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim
oraz okre§lenia jego zadan.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 ze zmianami), w zwiazku z art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami), Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. Wyznacza si¢ Pana Tomasza Olszewskiego — Sekretarza Gminy Stronie Slaskie na Administratora
Bezpieczenstwa Informacji w Urz¢dzie Miejskim w Stroniu Slaskim.

§ 2. Ustala si¢ zakres zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miejskim w Stroniu
Slaskim, okre$lony w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz

Zbigniew Lopusiewicz
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Zalacznik do Zarzdzenia Nr 113/11
Burmistrza Stronialaskiego
z dnia 21 czerwca 2011 r.

Zakres zadan Administratora Bezpieczenstwa I nfor macji
w Urzedzie Migjskim w Stroniu Slgskim.

1. Celem dziatania Administratora Bezpieageva Informacji jest nadzorowanie i
kontrolowanie przestrzegania zasad bezpjmﬁa i ochrony danych osobowych
przetwarzanych w Urzlzie Miejskim w Stroniwslaskim.

2. Zadaniem Administratora Bezpie¢mtwa Informacji jest realizacja przedsiieé
okreslonych w art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpn®7Lr. o ochronie danych
osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, @26 ze zmianami) a w szczegd&loio
nadzorowanie i kontrolowanie:

1) stosowaniasrodkow technicznych i przedsvzie¢ organizacyjnych zapewnigych
ochrorg przetwarzanych danych osobowych odpowigdio zagraen oraz kategorii
tych danych,

2) zasad zabezpieczenia danych osobowych przed copddestiem osobom
nieupowanionym lub zabraniem przez osobnieuprawnion, utrat, zmian,
uszkodzeniem lub zniszczeniem,

3) przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepipaamia.

3. Administrator Bezpieczsstwa Informacji realizuc swoje zadania wspoOtpracuje z
kierownikami poszczegolnych Referatow kiim Miejskiego w StroniuSlaskim oraz
pracownikami zajmuacymi jednoosobowe stanowiska kierownicze. Do czyono
administratora bezpiecastwa informaciji naley w szczegolngci:

1) nadzorowanie i kontrolowanie czyréisoochrony danych osobowych w zakresie:

a) stosowaniasrodkéw organizacyjnych dotygeych nadawania upowmien do
przetwarzania danych osobowych oraz zasad nadawaytikownikom uprawnié
w systemach informatycznych,

b) wykonywania obowjzkow wytkownikow,

c) wykonywania zada przez przetponych uytkownikow i osoby administrage
zbiorami danych osobowych,

d) wykonywania zada przez jednostki organizacyjne Wdu upowanione do
zapewniania wiiwych srodkow bezpieczestwa i ochrony danych osobowych,

e) prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych ospbio,

f) stosowania zasad ochrony przetwarzania danych esabg a w szczegélsoi ich
zbierania, utrwalania, opracowywania, zmienian@gatpniania, przekazywania i
ich usuwania,

g) stosowaniasrodkéw fizycznych zwizanych z ochran obszaréw przetwarzania
danych, a w szczegolém adekwatnéci stosowanych zabezpiedzeo kategorii
danych i maliwosci wystapienia zagreen,

h) stosowaniasrodkéw technicznych i logicznych w systemach infatyeznych
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowychakresie zapewnienia
im integralngci, poufndci i rozliczalngci.

2) realizowanie innych zadaadministracyjnych w zakresie:
a) wspotuczestniczenia w rozpatrywaniu skarg i wnieskddotyczcych



przetwarzania i ochrony danych,

b) wspdtudziatu w czynniwiach zwiazanych z rejestragizbiorow danych osobowych
przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osotlowygtaszania zmian w
zarejestrowanych zbiorach danych,

C) udzielania odpowiedzi na zgtoszone pytaniaatphwosci zwiazane z realizagj
procedur bezpiecastwa i ochrony danych osobowych,

d) inicjowania zmian procedur bezpieéaséwa i ochrony danych osobowych poprzez
opracowywanie nowych zaydze, instrukcji i wytycznych,

e) wyjasniania i dokumentowania przypadkow naruszania zaserpieczéstwa
przetwarzania i ochrony danych osobowych,

f) organizowania szkotez zakresu przetwarzania i ochrony danych osobowych

4. Wykonupc swoje czynngéci Administrator BezpiecZstwa Informacji  posiada
uprawnienia do:

1)

2)

3)

4)

wskazywania odpowiednich zabezpietzechnicznych i czynrigi organizacyjnych
majcych na celu zapewnienie skutecznej ochrony dangobowych,

kontrolowania realizacji uméw dotygzych udostpniania lub powierzania danych do
przetwarzania osobom lub podmiotom zetkrnym w zakresie stosowania zapisow
bezpieczéstwa przetwarzania i ochrony danych osobowych,

udzielania wytycznych dotygzych usuwania nieprawidtowo stwierdzonych w
czasie prowadzonych kontroli i dostosowywania onlirdanych do stanu zgodnego z
przepisami prawa,

zbierania od zytkownikéw, ich przetaonych oraz innych os6b pisemnych wéyjeen
dotyczcych okolicznéci powstania zagt@n dla bezpieczestwa i ochrony danych
osobowych.

5. W czasie nieobecidoi Administratora Bezpiecastwa Informacji jego zadania wykonuje
Zastpca Administratora Bezpieczgtwa Informacji wyznaczany danaie.



