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Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 103/11  
Burmistrza Stronia Śląskiego 

z dnia 27 maja 2011 r.  
 

……………………….. 
     (nazwa jednostki) 

EWIDENCJA PROCEDUR W JEDNOSTCE 

Właściciel procedury Nazwa procedury Indeks (symbol procedury) Obowiązujące akty prawne 

 
Lp. Procedury systemu kontroli zarządczej 

  
 

 
 
 
 
 

 
Lp. Procedury (opisane w przepisach prawa, 

zarządzeniach, instrukcjach, 
regulaminach, itp.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 

  

Sporządził:            ……………………………………… 
Sprawdził:                  (data i podpis kierownika jednostki) 



Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 103/11  
Burmistrza Stronia Śląskiego 

z dnia 27 maja 2011 r.  
 

……………………… 
     (nazwa jednostki) 

Zestawienie zadań, cele i mierniki ich realizacji oraz identyfikacji ryzyka 

na okres 1.01 ………….. do 31.12. ………….. 

 

Lp. 
(1) 

Nazwa zadania 
(procesu) do 

realizacji. 

(2) 
Referat/stanowisko 

osoba 
odpowiedzialna. 

(3) 
Określenie celu 
dla realizacji 

zadania. 

(4) 
Termin 

realizacji 
celu. 

(5) 
Miernik. 

(6) 
Określenie 

potencjalnego 
ryzyka 

nieosiągnięcia 
wyznaczonego 

celu. 

(7) 
UWAGI 

(kierownika 
jednostki do 
realizacji i 

minimalizacji 
występującego 

ryzyka). 
        

Sporządził: 
Sprawdził: 



Załącznik nr 3 do zarządzenia nr 103/11  
Burmistrza Stronia Śląskiego 

z dnia 27 maja 2011 r.  
 

……………………… 
     (nazwa jednostki) 

KARTA AUDYTU  

 

L.p. Nazwa komórki, 
nazwisko osoby audytowanej. 

Opis: przedmiotu audytu, obiektywnego dowodu, stanu 
w stosunku do wymagań, spostrzeŜenia, wnioski. 

Wyszczególnienie 
nieprawidłowości. 

    

Sporządził: 
Sprawdził:           

Zatwierdzam: 

  …………………….       ……………………………         …………………………. 
    data, podpis audytora       Kierownik jednostki (data, podpis)          data, podpis osoby audytowanej 



Załącznik nr 4 do zarządzenia nr 103/11  
Burmistrza Stronia Śląskiego 

z dnia 27 maja 2011 r. 

……………………… 
     (nazwa jednostki) 
 
 

PLAN AUDYTU:                                                                      ROK: 20......... 
 
 
 

Lp. Opis obszaru do audytowania. Komórka organizacyjna 
(stanowisko). 

 

 

    

    

    
    
    
    
    
    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
    

    

    

    

    

 

Sporządził: 
Sprawdził: 
 



     Załącznik nr 5 do zarządzenia nr 103/11 
Burmistrza Stronia Śląskiego 

z dnia 27 maja 2011 r.  
 
 

Stronie Śląskie, ………………………. 
……………..  
  (nazwa jednostki) 

OCENA SKUTECZNOŚCI AUDYTU. 
 
 

Termin audytu 
 

 

Lp. Nr audytu/ komórka 
audytowana 

planowany zrealizowany 

Określenie spostrzeŜeń/ niezgodności 
stwierdzonych w trakcie audytu 

Określenie wdroŜonych działań 
mających na celu usunięcie 

stwierdzonych nieprawidłowości. 

Określenie skuteczności 
podjętych i zrealizowanych 

działań usuwających 
nieprawidłowości. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

 
 
Sporządził:  
Sprawdził:  


