ZARZADZENIE NR 922/10
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 29 pazdziernika 2010 r.

w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slqskim.

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240, z p6zn. zm) oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223, z p6zn.zm) — Burmistrza Stronia Slaskiego zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania
wyniku finansowego iwyniku wykonania budzetu Gminy Stronie Slaskie, stanowiace zatacznik Nr 1 do
zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ zakladowy plan kont dla budzetu jednostki wraz zzasadami funkcjonowania kont
syntetycznych, zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ zakladowy plan kont dla Urzedu Miejskiego jednostki budzetowej wraz z zasadami
funkcjonowania kont syntetycznych, zgodnie z zatacznikiem Nr 3 do zarzadzenia.

§ 4. Ustala si¢ wykaz ksiag rachunkowych obowigzujacych w Urzedzie Miejskim wraz z ich charakterystyka,
stanowiacy zatacznik Nr 4 do zarzadzenia.

§ 5. Ustala sie wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych (umorzeniowych) srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, stanowiacy zatacznik Nr 5 do zarzadzenia.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Stronie Slaskie oraz Gléwnemu Ksiggowemu
Urzedu Miejskiego w Stroniu Slaskim.

§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 416/2004 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 30 grudnia 2004 r. w sprawie
przepisow wewngetrznych regulujacych gospodarke finansowa gminy, za wyjatkiem przepiséw wymienionych
w zalacznikach nr 11 2 do Zaktadowego Planu Kont stanowiacego zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 416/2004
Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 30 grudnia 2004 r., ktére obowiazuja do dnia 31.12.2010 r.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 1 listopada 2010 r. za
wyjatkiem, przepisow wymienionych w zatacznikach Nr 2 i 3, ktére obowiazujg od dnia 1 stycznia 2011 .

BURMISTRZ

Zbigniew Lopusiewicz

Id: NVHUH-HHCSY-ASCPP-MKWVT-ZGFDZ. Podpisany Strona 1



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 922/10
Burmistrza Stronia Slaskiego

z dnia 29 pazdziernika 2010 r.
Zalacznik1.pdf

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku
finansowego i wyniku wykonania budzetu gminy Stronie Slaskie

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 922/10
Burmistrza Stronia Slaskiego

z dnia 29 pazdziernika 2010 r.
Zalacznik2.pdf

Zakladowy plan kont dla budzetu Gminy Stronie Slaskie wraz z zasadami funkcjonowania kont
syntetycznych

Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 922/10
Burmistrza Stronia Slaskiego

z dnia 29 pazdziernika 2010 r.
Zalacznik3.pdf

Zakladowy plan kont dla Urzedu Miejskiego wraz z zasadami funkcjonowania kont syntetycznych

Zakacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 922/10
Burmistrza Stronia Slaskiego

z dnia 29 pazdziernika 2010 r.
Zalacznik4.pdf

Wykaz ksigg rachunkowych obowiazujacych w Urzedzie Miejskim

Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 922/10
Burmistrza Stronia Slaskiego

z dnia 29 pazdziernika 2010 r.
Zalacznik5.pdf

Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych (umorzeniowych) srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 922/10
Burmistrza Stronia Slaskiego
z dnia 29 pazdziernika 2010

Zasady prowadzenia ksiqg rachunkowych, metody wyceny
aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku finansowego i
wyniku wykonania budzetu gminy Stronie Slgskie

Postanowienia ogdlne

Ksiegi rachunkowe prowadzi sic w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim, w podziale na
budzet i jednostke budzetowa, przy zastosowaniu technik r¢cznych lub komputerowych.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami), ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240 ze
zmianami) oraz wydanych na ich podstawie obowiazujacych rozporzadzen Ministra
Finansow.

Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego tj. na dzien 1
stycznia, a zamyka na dzien konczacy rok obrotowy tj. na 31 grudnia, przy czym:

1) ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych powinno nastapi¢ najpdzniej do dnia 30
kwietnia roku nastepnego a ksiegi dla budzetu gminy Stronie Slaskie, z ktérych
sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe podlegajace zatwierdzeniu, w ciagu 15 dni od
dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy przez Rad¢ Miejska
w Stroniu Slaskim,

2) zamknigcie polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania
zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, w sklad ktérego wchodza okresy
sprawozdawcze: miesiac, kwartat, pétrocze, na koniec ktérych dokonuje si¢ sumowania
obrotow w dzienniku 1 na kontach ksiegi gtownej, dla potrzeb wzajemnego uzgodnienia
tych obrotéw, a takze sumowania obrotéw 1 ustalenia sald na kontach ksiag
pomocniczych, w celu uzgodnienia zapisOw na tych kontach z zapisami na kontach
syntetycznych.



5. Ksiggi rachunkowe sa:
1) oznaczone nazwa jednostki, nazwa rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwa
programu przetwarzania,
2) prowadzone w jezyku i w walucie polskiej (w ztotych i groszach),
3) wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia,
4) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

6. Podstawa gospodarki finansowej budzetu jednostki jest plan finansowy okreslony uchwata
Rady Miejskiej w Stroniu Slaskim.

II. Ewidencja zdarzen gospodarczych

1. Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych sa zatwierdzone dowody ksiggowe,
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym.

D

Ponadto podstawa zapisu moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostk¢ dowody

zastepcze, dokumentujace operacje:

- shtuzace do dokonania zbiorczych zapisow dowoddw zrodtowych,

- wystawione przejsciowo do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu
zrodtowego.

(8]

Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi si¢ zgodnie z trescia ekonomiczng, w
porzadku chronologicznym 1 systematycznym, tj. na biezaco, w kolejnosci dat ich
powstawania, z podzialem na poszczegdlne okresy sprawozdawcze, w sposéb
wiarygodny 1 kompletny.

o

Stany aktywow 1 pasywow wykazane na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych
wykazywane sa w tej samej wysokos$ci jako bilans otwarcia na dzien otwarcia ksiag
rachunkowych.

5. W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu
obrachunkowego w momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem pkt 6.

6. W celu dotrzymania terminéw sporzadzania sprawozdan z wykonania planu wydatkow
budzetowych ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej — w kosztach 1 zobowigzaniach — kwoty
zobowiazan wynikajace z faktur, rachunkéw 1 innych dokumentéw ksiggowych
wystawionych 1 przekazanych przez kontrahentow w miesiacu sprawozdawczym. W
przypadku dowodow przekazanych do Referatu Ksiggowosci w nastgpnym miesigcu, do
ewidencji ksiggowe] okresu sprawozdawczego przyjmuje si¢ te, ktoére wplynely nie
pozniej niz na 4 dni robocze przed terminem sporzadzania sprawozdan, z wyjatkiem
dokumentow ksiegowych dotyczacych rozliczenia =zaliczek pobranych przez
pracownikow, ktdére ksigguje si¢ w miesiacu otrzymania rozliczenia zaliczki. Po tym
terminie dokumenty ujmowane sa w ewidencji ksiggowej w miesigcu, w ktérym dotarty
do Referatu Ksiggowosci. Zgodnie z zasada istotnosci powyzszy zapis nie bedzie miat
znaczacego wptywu na wynik finansowy.



10.

11.

12.

Ewidencja wydatkow strukturalnych kwalifikowanych zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010r. (Dz.U. z 2010 r. Nr 44, poz.255) w sprawie
szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych prowadzona jest na koncie
pozabilansowym 950 - Wydatki Strukturalne — od 01.01.2011r. na koncie
pozabilansowym 975- Wydatki Strukturalne.

Prowadzona ewidencja wydatkow strukturalnych powinna pozwoli¢ na prawidlowe
sporzadzanie rocznego sprawozdania Rb — WS o wydatkach strukturalnych
poniesionych przez jednostki sektora finansow publicznych

W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace
dochodow 1 wydatkéw budzetu jednostki uyjmowane sa w ksiegach rachunkowych na
odrebnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych)
wptywow 1 wydatkow dokonanych na rachunkach bankowych oraz rachunkach biezacy
1 wydatkéow budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji szczegdlnych
okreslonych w odrgbnych przepisach.

W ewidencji uymowane sa wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnosci dochodéw
1 wydatkéw, a w zakresie wydatkow — zaangazowanie $rodkéw — prowadzone w
ewidencji pozabilansowe;j.

Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w ciggu dnia, dotyczy m.in.
przelewow na rachunki osobiste wynagrodzen pracownikow, wyptat dla
zleceniobiorcow stypendystdw, diet radnych, diet sottysow.

W ewidencji ksiegowej Urzedu Miejskiego ujmuje si¢ w okresach miesigcznych, w
przychodach, w kwotach zbiorczych dochody budzetu gminy nieujgte w planach
finansowych samorzadowych jednostek budzetowych w danym roku budzetowym.
Dotyczy to m.in. subwencji, dotacji, optaty skarbowej, podatkéw realizowanych przez
Urzedy Skarbowe i1 udziatow gminy w podatkach budzetu Panstwa. W ciagu roku
budzetowego powyzsze wptywy dokonywane sa na rachunek podstawowy budzetu
gminy i ksiggowane sq w ksigdze budzetu jako zrealizowane dochody budzetowe oraz
wykazywane w sprawozdaniu jednostkowym Urz¢du Miejskiego.

Nie obejmuje si¢ gospodarka magazynowa:

1) zakupionych w niewielkich ilosciach i wydanych bezposrednio do zuzycia
materiatlow biurowych, srodkow czystosci 1 drobnych materiatow przeznaczonych
do napraw, sprzetu - materialy te sa odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie,
materiaty biurowe przekazywane sa pracownikom, ktérzy kwituja ich odbidr na
fakturze,

2) materiatow promocyjnych, folderéw, drobnych upominkow podlegaja ewidencji
ilosciowej prowadzonej przez pracownika Biura Promocji 1 s odnoszone w koszty
bezposrednio po zakupie,

3) sprzet dla pracownikéw robdt publicznych podlega ewidencji ilosciowe;j
prowadzonej przez inspektora ds. Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowej 1 jest
odnoszony w koszty bezposrednio po zakupie.
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Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci do 3.500 zt i okresie

uzywania dluzszym niz 1 rok sa:

1) finansowane ze srodkéw obrotowych,

2) ewidencjonowane jako pozostate srodki trwale na koncie 013 1 wartosci
niematerialne i prawne na koncie 020 (do 31.12.2010 na koncie 021) w miesigcu
przekazania ich do uzywania po zakupie.

Pozostale srodki trwate o wartosci mniejszej/réwnej 350 zt o charakterze wyposazenia

biura:

1) np. kosze, lustra, dozowniki, suszarki do rak, przedtuzacze - ksiggowane sa
bezposrednio w koszty w momencie oddania ich do uzytkowania,

2) np. drobne akcesoria komputerowe np: klawiatura, mysz, przelacznik transmisji —
ksiggowane sa w koszty w momencie oddania ich do uzytkowania. Zakup akcesoria
komputerowych dokonuje si¢ w momencie ich wyeksploatowania,

3) np. lampki biurowe, kalkulatory, kalkulatory liczace, radia, czajniki elektryczne,
termowentylatory, tablice, ksiggowane sa w koszty w momencie oddania ich do
uzytkowania.

Kontrola ich stanu prowadzona jest przez pracownika Kadr na Kkartach
ewidencyjnych wyposazenia pracownikow,

Pozostale srodki trwale bez wzgledu na ich wartos¢ poczatkowa 1 okres uzytkowania

zakupywane sg ze srodkéw obrotowych i ewidencjonowane:

1) meble, kasy pancerne, szafy metalowe, maszyny do pisania, sprz¢t RTV, aparaty
telefoniczne, zegary, obrazy, godta, gasnice, komputery, drukarki itp. na koncie 013,

2) umundurowanie ksiggowane jest bezposrednio w koszty w momencie przekazania
go do uzytkowania i podlegaja wpisowi do kart ewidencyjnych umundurowania
pracownikow. Karty ewidencyjne umundurowania pracownikéw prowadzone sa
ilosciowo przez komendanta Strazy Miejskie;.

3) ksiazki (literatura fachowa) ksiegowane sa bezposrednio w koszty w momencie ich
przekazania do uzytkowania. Ujmowane sa w rejestrze prowadzonym w Punkcie
Informacyjnym, na fakturze pracownik kwituje odbior wydawnictwa,

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, np. programy komputerowe,
o wartosci jednostkowej powyzej 3.500 zt i okresie uzywania dtuzszym niz rok ( z
wyjatkiem wymienionych w pkt. 15) sa zakupywane ze §rodkdw inwestycyjnych.

Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych powigksza si¢ o sume wydatkéw poniesionych
na ich ulepszenie, jezeli wydatki te jednorazowo przekraczaja kwotg 3.500 zt. Wydatki
te finansowane sg ze srodkéw inwestycyjnych.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne (z wyjatkiem wymienionych w pkt.
14, 15 ust. 2 1 3) podlegaja ewidencji ilosSciowo-wartosciowej w ksiggach rachunkowych
oraz w ewidencji ilosciowo-wartosciowej w ksiggach inwentarzowych dla pozostatych
srodkow trwatych przez pracownika Kadr oraz w ewidencji ilosSciowo-wartosciowej dla
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych prowadzonej w systemie
informatycznym RADIX modut STW - srodki trwate przez Gléwnego Ksiggowego.

Do ewidencji wprowadza si¢ programy komputerowe posiadajace licencje.
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Srodki trwale w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntu oraz wartoci
niematerialne 1 prawne, o ktérych mowa w pkt. 16 podlegaja amortyzacji 1 umorzeniu
nie rzadziej niz raz w roku, wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku
Nr 5.

Srodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ metoda liniowa zw.
metoda rownomiernych odpisow.

Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu srodka trwatego
do uzywania, a jej zakonczenie, nie pdzniej niz z chwilg zrownania wartosci odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowa srodka trwatego lub
przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy badz stwierdzenia jego niedoboru, z
ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto
pozostatosci srodka trwatego.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, o ktorych mowa w pkt. 13 ust.1,
podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Grunty nie podlegaja umorzeniu natomiast prawo wieczystego uzytkowania umarza si¢
stawka 2,5%.

Grunty stanowiace wlasnosé gminy Stronie Slaskie podlegaja ewidencji syntetycznej i
analityczne;.

Ewidencj¢ analityczng ilosciowo-wartosciowa gruntow prowadzi si¢ w oparciu o

wartosci wynikajace z:

1) otrzymanych decyzji Wojewody Dolnoslaskiego,

2) aktéow notarialnych uméw kupna-sprzedazy (powigkszone o koszty zwiazane z
zakupem),

Zmiang iloSciowo-wartosciowa gruntoéw dokonuje si¢ rowniez w wyniku wprowadzenia
zmian danych ewidencyjnych dziatek na podstawie:
1) zawiadomienia Starosty Ktodzkiego,
2) decyzji Burmistrza Stronia Slaskiego,
wyceny dokonuje si¢ na podstawie Uchwaty Nr 785/97 Zarzadu Miejskiego w Stroniu
Slaskim z dnia 11 grudnia 1997r. Wycenie tej, podlegaja tylko te grunty, ktére zostaty

wycenione na podstawie w/w uchwaty.

Ewidencja podatkow jest integralng czgscia ewidencji ksiggowej urzedu, prowadzona
jest z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;.
Do ewidencjonowania wplywow 1 zwrotdéw z tytutow podatkdw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych realizowanych przez organy podatkowe jednostki samorzadu
terytorialnego stuza konta ,,130” — z zaznaczeniem jako typ ,,P” .

Dochody gminy pobierane w drodze inkasa, z wylaczeniem optaty targowej pobieranej
na targowisku, nalezno$ci z tytulu podatkéw: od nieruchomosci, rolnego i lesnego
odprowadzane sg na rachunek bankowy jednostki, w terminach okreslonych odrebnymi
przepisami.
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Optata targowa pobierana na targowisku odprowadzana jest na rachunek bankowy
budzetu jednostki, w terminie okreslonym w umowie z inkasentem.

Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowigzania na
rzecz tych jednostek.

Dopuszcza si¢ do realizacji faktury VAT za zakupione towary badz ustugi, ktorych
warto$¢ przekracza kwote wynikajaca z umowy lub zlecenia do wysokosci 0,05 zt
powstala w wyniku zaokraglen podatku VAT.

Naleznosci pieniezne, do ktorych nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z p6zn. zm.), umarza si¢
zgodnie z uchwata Rady Miejskiej w Stroniu Slaskim w sprawie szczegdtowych zasad,
sposobu i trybu umarzania, odraczania terminu zaptaty lub rozktadania na raty sptaty
naleznosci pieni¢znych, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy — Ordynacja
podatkowa.

Zwroty z tytutu refundacji wydatkow na wynagrodzenia oraz sktadki na ubezpieczenia
spoteczne 0so6b bezrobotnych, zatrudnionych w ramach robdt publicznych, prac
interwencyjnych dokonane przez Powiatowy Urzad Pracy w danym roku budzetowym
przyjmowane sa na zmniejszenie wydatkow. W przypadku, gdy refundacja w/w tytutéw
wydatkéw nastgpita po uptywie roku budzetowego, w ktorym byty poniesione, srodki te
przyjmuje si¢ na dochody.

Zwroty z tytutu refundacji poniesionych wydatkéw dokonane w tym samym roku
budzetowym przyjmowane sg na rachunek biezacy dochodow (np. zwroty wydatkow
dokonane przez pracownikéw z tytutu rozméw telefonicznych) z wyjatkiem rozliczen z
budzetem Skarbu Panstwa oraz budzetem jednostek samorzadu terytorialnego.

Zwroty wydatkow z lat poprzednich ewidencjonowane sg jako dochody.

Nadptaty wynagrodzenia, sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz
pracy oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych powstale w roku
budzetowym na podstawie sporzadzonych korekt list pltac Biuro Ksiggowosci, a
dotyczace wydatkéw poniesionych w latach poprzednich, zmniejszaja wykonanie
wydatkow w danym roku budzetowym. W przypadku, gdy zwrot nadptlaty
wynagrodzenia nast¢gpuje po uptywie roku budzetowego, w ktorym zostata sporzadzona
korekta listy ptac — zalicza si¢ na dochody.

Naleznosci dotyczace rozliczenia mediéw za lata poprzednie wynikajace z faktur
korygujace (np. rozliczenie energii elektrycznej) sa rozliczane z kontrahentem w
ptatnosciach roku biezacego, w zwiazku, z czym wydatki danego roku sa dokonywane
po uwzglednieniu nadptaty z lat poprzednich.

W przypadku wyptat zaliczek na delegacje zagraniczne dla pracownikéw Urzedu, ktore
do realizacji wptynety po dacie wyjazdu danego pracownika lub doptaty do udzielone;j
pracownikowi zaliczki na delegacj¢ zagraniczna, naliczenia dokonuje si¢ w
obowiazujace] w danym kraju walucie, a wyptaca si¢ rdwnowarto§¢ wynikajaca z



przeliczenia na polskie ztote. Przeliczenia dokonuje si¢ po kursie sprzedazy danej
waluty z dnia, w ktérym nastepuje wyptata dla danego pracownika. Kurs sprzedazy
ustala si¢ w banku obstugujacym budzet jednostki.

40. Ewidencj¢ syntetyczng 1 analityczng do konta 234 z tytulu splat udzielonych pozyczek
mieszkaniowych pracownikom Urzedu Miejskiego 1 osobom nie bedacych
pracownikami (emeryci i rencisci) prowadzi Biuro Ksiggowosci.

41. Pozyczki udzielane ze srodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
kwalifikowane sa do naleznosci krotkoterminowych niezaleznie od termindéw ich
zapadalnosci.

42. W wariancie rachunku kosztdw przyjetego dla potrzeb zakladowego planu kont,
ponoszone koszty w Urzedzie Miejskim rozliczane sa nast¢pujaco:
1. ewidencja kosztow:
a) w uktadzie rodzajowym (zespot 4),
b) w zespole 7,
2. rozliczenie migdzyokresowych kosztow,

3. rozliczenie wyniku finansowego w oparciu o konta zespotu 41 7.

43. Do kont syntetycznych kosztdw zespolu 4 i 7 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wystgpujaca w planach finansowych z
doktadnoscia: dziat, rozdzial, paragraf.

44. Za miejsce powstania kosztow uznaje si¢ podstawowe komorki organizacyjne Urzedu
Miejskiego w Stroniu Slaskim.

45. Koszty polis ubezpieczeniowych, prenumeraty czasopism 1 innych wydawnictw w roku
nastgpnym ksiggowane sa bezposrednio w koszty rodzajowe w momencie ich
powstawania, czyli w przypadku polis - w miesigcu, w ktorym zaczyna obowigzywac
polisa, a w przypadku prenumeraty w miesigcu wystawienia faktury.

46. Koszty mediow (telefony, woda, energia elektryczna, gaz itp.) wynikajace z faktury
wystawionej w biezacym roku obrotowym, obejmujacej zar6wno ustugi §wiadczone w
roku poprzednim jak 1 rowniez w roku biezacym ujmowane sa w ksiggach
rachunkowych w miesiacu wplywu faktury do Biura Ksiggowosci w terminach
okreslonych w ust. 6.

47. Zwroty niewykorzystanych dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa na
realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej dokonane w tym samym roku
budzetowym, w ktorym zostala przyznana i wydatkowana dotacja celowa, pomniejszaja
kwot¢ wykonanych wydatkow danego roku budzetowego.

48. Sprawozdanie finansowe 1 sprawozdania budzetowe winny wynika¢ z danych zawartych
w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamknigcia.

49. Inwentaryzacj¢ srodkow trwatych przeprowadza si¢ raz w ciagu 4 lat, poniewaz $rodki
trwale Urzedu Miejskiego znajduja si¢ na terenie strzezonym.



50. Materiatly nie objg¢te gospodarka magazynowaq i zaliczane bezposrednio po zakupie w
koszty nie podlegaja inwentaryzacji ze wzgledu na zasadg istotnosci oraz niska wartos¢
bilansowa.

III. Przvjete metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku
finansowego.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢c wedtug cen nabycia lub
kosztdw wytworzenia, badZ wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow
trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z
tytutu trwalej utraty wartosci.

Wartos$¢ poczatkowa srodkéw trwatych oraz dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okres§lonymi w odrgbnych przepisach.
a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz. Aktualizacja wartosci srodkow trwatych
moze nastapi¢ jedynie na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansoéw.

Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny warto$¢ ksiggowa netto srodka trwatego nie
powinna by¢ wyzsza od jego wartosci godziwej, ktorej odpisanie w przewidywanym
okresie jego dalszego uzywania jest ekonomicznie uzasadnione.

W przypadku zaistnienia przyczyn powodujacych trwalg utrat¢ wartosci srodka trwatego
dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego jego wartos¢. Odpisy te w pierwsze] kolejnosci
zmniejszaja odniesione na fundusz réznice, spowodowane aktualizacja wyceny.
Ewentualng nadwyzke odpisu nad réznicami z aktualizacji wyceny zalicza si¢ do
pozostatych kosztow operacyjnych.

Trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze
kontrolowany przez jednostke skladnik aktywow nie przyniesie w przysztosci, w
znaczacej czgsci lub w catosci, przewidywanych korzysci ekonomicznych.

Srodki trwale w budowie wycenia sic w cenie nabycia lub po koszcie wytworzenia,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

Cena nabycia 1 koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie oraz srodkéw trwatych
obejmuje og6l kosztéw poniesionych przez jednostkg w okresie budowy, montazu,
przystosowania 1 ulepszenia do dnia bilansowego lub przyje¢cia do uzywania, tacznie z nie
podlegajacym odliczeniu podatkiem od towardw i ustug, podatkiem akcyzowym, kosztem
obstugi zobowiazan zaciagni¢tych w celu ich finansowania wraz z roznicami kursowymi,
pomniejszone o przychody z tego tytutu.

Poniesione koszty zaniechanych srodkéw trwatych w budowie (Srodek trwaty nie bedzie
oddany do uzytku i wykorzystywany w dziatalnosci gospodarczej) odpisuje si¢ w cigzar
funduszu jednostki.
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11.

12.

13.

14.
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17.

18.

Srodki trwale stanowiace wiasno$¢é lub wspotwlasnosé jednostki samorzadu
terytorialnego, otrzymane nieodptatnie od Skarbu Panstwa, na podstawie decyzji organu,
moga by¢ przyjete do ewidencji w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Warto$¢ poczatkowa stanowiacq cen¢ nabycia lub koszt wytworzenia srodka trwatego
powigkszaja koszty jego wulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie,
modernizacji lub rekonstrukeji, ktére podnosza wartos¢ uzytkowa tego srodka, mierzona
okresem uzywania, zdolnoscia wytworcza, jakoscia produktéw uzyskiwanych przy
pomocy ulepszonego srodka trwalego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami.

Wycofanie srodka trwalego z uzytkowania powinno powodowaé¢ dokonanie odpisu z
tytutu utraty wartosci doprowadzajacego do ,,zerowej” wartosci bilansowej $rodka, co
zawsze oznacza rozliczenie likwidacji w pierwszej kolejnosci z funduszem.

Nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich nabycia albo
powstania, wedlug ceny nabycia. Cena nabycia to cena zakupu skladnika aktywow,
obejmujaca kwote nalezng sprzedajacemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od
towarow 1 ustug oraz podatku akcyzowego

Udzialy i akcje wilasne w innych jednostkach wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien
bilansowy wedlug ceny nabycia, pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

Whiesienie wkladéw rzeczowych (aportéw) do spotek kapitatowych wycenia si¢ wg
wartosci ksiegowej wniesionych wktadow rzeczowych.

Za moment obje¢cia udziatow (akcji) 1 ujecie w ksiggach rachunkowych uwaza si¢ date:
- zawarcia umowy Spotki (aktu notarialnego) lub,
- podjecie uchwaty Zgromadzenia Wspolnikow o podwyzszenie kapitatu zaktadowego
lub,
- datg zakupu udziatow (akcji).

Odsetki od naleznosci 1 zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

Odsetki bankowe z tytulu zaciagnigtych kredytow i pozyczek na 31 grudnia danego roku,
ktore wynikaja z przeprowadzonej inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i obejmuja
okres odsetkowy nie konczacy si¢ w dniu 31 grudnia danego roku, lecz z pdzniejszym
terminem zapadalnosci, nie sa ujmowane w kosztach i zobowiazaniach na 31 grudnia
danego roku. Odsetki te uyymowane sa w kosztach i zobowigzaniach w terminach splaty
odsetek w momencie otrzymania bankowej noty odsetkowe;.

Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci, z zastrzezeniem:
a) odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na
podstawie ustaw obciazaja fundusze,
b) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetowych
zalicza si¢ do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych,



c¢) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek

obciazajaq zobowiazania wobec tych jednostek,

d) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien

bilansowy.

19. Naleznos$ci przeterminowane to takie, ktorych termin zaptaty juz uptynal. W przypadku

takich naleznosci wierzyciel musi ustali¢, czy istnieje ryzyko, ze dluznik ich nie
ureguluje. Jezeli wedlug posiadanej przez jednostke (wierzyciela) wiedzy wystepuje
prawdopodobienstwo niesciagalnosci naleznosci w catosci lub w czgsci, dokonuje on
odpisu aktualizujacego (na podstawie art. 35b ust.1 ustawy o rachunkowosci). Odpisem

aktualizujacym moga by¢ réwniez objete odsetki za zwloke, jezeli zostana dtuznikowi
naliczone. Jesli natomiast nie ma podstaw, aby sadzi¢, ze zaptata naleznosci jest
zagrozona, to samo opdznienie w zaptacie nie stanowi przestanki do dokonania odpisu

aktualizujacego.

20. Odpis aktualizujacy ma charakter tymczasowy, nie jest to definitywnie spisanie
naleznosci na ,straty”. Odpis tworzony jest na naleznosci watpliwe, w stosunku do
ktorych istnieje jednak prawdopodobienstwo, ze zostang w przysztosci uregulowane.

21. Podstawowe kryteria dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przestanki wystapienia prawdopodobienstwa niesciggalnosci naleznosci analizuje
si¢ w kazdym przypadku indywidualnie uwzgledniajac, czy ryzyko
niewyptacalnos$ci dtuznika ma charakter staty czy przejsciowy,

przy dokonywaniu odpisoOw aktualizujacych warto$¢ naleznos$ci nalezy kierowac
si¢ takimi czynniki jak:

a) przyczyny zwloki w zaptacie naleznosci,

b) czas zalegania z zaptata,

¢) wyniki monitéw,

d) sytuacje¢ platnicza dtuznika.

od naleznos$ci zagrozonych niesciagalnoscia dokonuje si¢ odpisOw w nastepujacej
wysokosci:

a) od dluznikéw w likwidacji lub upadtosci — do wysokosci naleznosci nie
objetej zabezpieczeniem,

b) kwestionowanych przez dtuznikow, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i
finansowej dluznika sptata naleznosci nie jest prawdopodobna — do
wysokosci nie pokrytej zabezpieczeniem,

¢) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym
stopniu prawdopodobienstwa niesciagalnosci, np., zgon - w wysokosci
wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,

odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych
kosztow operacyjnych lub do kosztoéw finansowych, zaleznie od rodzaju
naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizacji,

naleznosci przedawnione zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujace
ich warto$¢,

naleznosci przedawnione, od ktérych nie dokonano uprzednio odpiséw
aktualizujacych ich wartosci lub dokonano ich w niepetnej wysokosci, zalicza si¢
odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych,



7) nie podlegaja odpisowi aktualizujacemu naleznosci zabezpieczone hipoteka lub
zastawem skarbowym,
8) odpisy aktualizujace prowadzi si¢ w podziale na:
a) naleznosci watpliwe,
b) naleznosci niesciagalne.
9) odpisu aktualizujacego pracownicy dokonujg na podstawie polecenia ksiggowania
1 dokumentu zrédtowego (np. wyrok sadowy, akt zgonu itp.),
10)  odpisu aktualizujacego dokonuja pracownicy: Biura Finansow 1 Podatkéw, Biuro
Ksiegowosci, Skarbnik Gminy i Gléwny Ksiegowy Urzedu,

22. Zasady dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci:

1. ogdlne odpisy aktualizujace naleznosci ustalane sa w 100% kwoty i stosowane sg w
szczegblnosci z nizej wymienionych tytutow:

a) zgloszonych wierzytelnosci w zwigzku z postawieniem dtuznika w stan likwidacji
lub upadtosci,

b) naleznosci, co do ktérych w toku czynno$ci egzekucyjnych stwierdzono
bezskuteczno$¢ egzekucii,

¢) wyplaconych zaliczek alimentacyjnych.

2. indywidualne odpisy aktualizujace naleznos$ci dokonywane sa na podstawie
identyfikacji danego dtuznika i weryfikacji jego zdolnosci do sptaty naleznosci, odpisu
dokonuje si¢ w szczegdlnosci:

a) w 100% kwoty w przypadku, gdy przez dwa kolejne kwartaly poprzedzajace
dzien dokonania odpisu aktualizujacego w toku podjetych czynnosci
egzekucyjnych niewyegzekwowana zostala zadna kwota,

b) w 100% kwoty w przypadku koniecznosci ustalenia aktualnych spadkobiercéw po
dhuznikach,

c)w 100% kwoty w przypadku koniecznosci ustalenia aktualnego miejsca
zamieszkania dluznika, celem wszczecia postgpowania egzekucyjnego, pomimo
uzyskania nakazu zaplaty lub wyroku,

d) w 100% kwoty w przypadku, gdy przewidywane koszty procesowe 1 egzekucyjne
zwiagzane z dochodzeniem wierzytelnosci nie przekraczatyby kwoty 200 zt,

23. Udzielone pozyczki wycenia si¢ nie rzadziej niz na koniec kwartatu, w kwocie
wymaganej zaptaty.

24. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
na dzien ich przeprowadzenia, odpowiednio po kursie:

1) kupna lub sprzedazy walut stosowanych przez bank, z ktoérego ustug korzysta
jednostka — w przypadku operacji sprzedazy lub kupna walut oraz operacji zaptaty
naleznosci lub zobowigzan,

2) $rednim ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien,
chyba, ze w zgloszeniu celnym lub innym wiazacym dokumencie ustalony zostal
inny kurs — w przypadku pozostatych operacji.

25. Na koniec kwartalu wyrazone w walutach obcych sktadniki aktywow 1 pasywdéw wycenia
si¢ po Srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski, a ré6znice
kursowe odnosi si¢ w przychody lub koszty finansowe.
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Réznice kursowe powstale wskutek wyceny kredytow zaciagnigtych w walutach obcych
zalicza si¢ odpowiednio do przychodéw lub rozchodéw, ktére ewidencjonuje si¢ na
wyniku na pozostatych operacjach niekasowych w ksiggach budzetu.

Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej
zaptaty 1 odnosi w pozostate przychody operacyjne.

Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikow aktywoéw obrotowych wycenia
si¢ w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

Otrzymane odszkodowania, grzywny i1 kary wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty
(wedlug otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytutéw), pod warunkiem, ze sa
niewatpliwe.

Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne sktadnikow majatkowych nalezy powigzaé z
zapisami ksiag rachunkowych, a ustalone réznice migdzy stanem wykazanym w ksiggach
rachunkowych, a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczy¢é w ksiggach tego roku
obrotowego, na ktory przypadl termin inwentaryzacji - zgodnie z zasadami wyceny dla
danej grupy pozycji finansowych oraz uja¢ je w pozostatych przychodach/kosztach
operacyjnych lub obciazy¢ osobg¢ materialnie odpowiedzialng, zgodnie z wnioskiem
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej 1 decyzjq burmistrza.

Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ich
wartosci wynikajacej z ewidencji.

Czeki 1 weksle obce jako ekwiwalent sSrodkow pienieznych o okresie ich wymagalnosci do
12 miesigcy ewidencjonuje si¢ jako inne $rodki pieni¢zne i wycenia w wartosci
nominalne;j.

Fundusze wtlasne i specjalne, rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow oraz pozostate nie
wymienione wyzej aktywa i pasywa wycenia si¢ w wartosci nominalne;j.

Wartosci poszczegdlnych sktadnikdw aktywdw i pasywow, przychodow i kosztow, strat i
zyskoéw nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie 1 nie mozna ich ze sobg kompensowac.

Ustalenie wyniku finansowego jednostki nastgpuje poprzez przeksiggowanie w koncu
roku obrotowego:
1) na stronie Wn konta 860 ,,Wynik finansowy’”:
- sumy poniesionych kosztow operacyjnych w korespondencji z kontami zespotu
4, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” ,
- sumy poniesionych kosztow finansowych w korespondencji z kontem 720
»Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
- sumy poniesionych kosztow finansowych w korespondencji z kontem 751
,,Koszty finansowe”,
- sumy pozostalych kosztow operacyjnych w korespondencji z kontem 761
,Pozostate koszty operacyjne”,
- sumg strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771
»Straty nadzwyczajne”
2) na stronie Ma konta 860 ,,Wynik finansowy””:




- sumy uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegdlnymi kontami
zespotu 7,

41.W prowadzonym w Urzedzie Miejskim systemie informatycznym RADIX
przeksiggowanie obrotow kont wynikowych na konto wyniku finansowego nastgpuje
automatycznie poprzez zdefiniowanie w procedurze ,,przeniesienie sald”, do konta 860.
Na saldo konta wyniku finansowego sktadaja si¢ wszystkie salda kont wynikowych.

IV. Rozliczenia w oKkresie przejsciowym po zakonczeniu roku
budzetowego.

1. W okresie do dnia 5 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym, a gdy ten dzien
jest wolny od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym terminie, zalicza si¢ do
budzetu gminy roku ubieglego:

1) dochody pobrane do dnia 31 grudnia przez inkasentow,
2) dochody podatkowe wptacone do dnia 31 grudnia do kas bankdéw,
3) zwroty wydatkéw budzetowych dokonanych do dnia 31 grudnia.

2. Najpdézniej do dnia 12 stycznia nastepujacego po roku budzetowym, budzet jednostki
przekazuje dochody pobrane do dnia 31 grudnia, zwiazane z realizacjq zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami, na rachunek Urzedu
Wojewodzkiego.

3. Do dnia 15 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym, budzet jednostki dokonuje
zwrotu dotacji celowych na rachunek biezacy wlasciwych dysponentéw srodkéw budzetu
panstwa. Zwroty te zalicza si¢ na zmniejszenie dochodéw z tytulu otrzymanych dotacji w
poprzednim roku budzetowym. W sprawozdaniach rocznych wykazuje si¢ wysokos¢
otrzymanych dotacji celowych, po ich zmniejszeniu o dokonywane zwroty do dnia 15
kutego nastgpujacego po roku, za ktory sporzadzane jest sprawozdanie.

4. Najpoézniej do dnia 20 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym do budzetu
jednostki roku ubiegtego zalicza si¢ srodki z tytulu ostatecznego rozliczenia dochodéw
naleznych 1 udzialdéw w dochodach budzetu panstwa, przekazanych przez urzedy
skarbowe.

5. Do 31 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym, do budzetu jednostki roku
ubieglego zalicza si¢ $rodki z tytulu ostatecznego rozliczenia naleznych udzialéw w
podatku dochodowym od 0séb fizycznych, przekazanych przez Ministerstwo Finansow.

6. Jednostka Urzad Miejski dokonuje rozliczen z budzetem z tytulu zrealizowanych

dochodow 1 wydatkow budzetowych za rok poprzedni do dnia sporzadzenia sprawozdania
finansowego.

V. Ustalenie wyniku wykonania budzetu.

1. Dla obstugi kasowej budzetu jednostki prowadzone sg nastepujace rachunki bankowe:
a) rachunek podstawowy budzetu (organ),



2. Obstluga kasowa dochodéw 1 wydatkow Urzedu Miejskiego jako jednostki budzetowej
dokonywana jest na odr¢gbnych rachunkach bankowych:

a) rachunek biezacy dochoddow,

b) rachunek biezacy wydatkdow,

c) rachunek pomocniczy — subkonto do wydatkéw - Urzad Miejski przeznaczony
do rozliczen z tytutu wynagrodzen,

d) rachunki pomocnicze otwarte dla realizacji poszczegdlnych projektow
unijnych zgodnie z zawartymi umowami.

3. Srodki na wydatki przekazywane sa z rachunku budzetu jednostki natomiast zrealizowane
dochody przekazuje si¢ na rachunek budzetu jednostki.

4. Ewidencj¢ zrealizowanych dochodéw i wydatkéw przez jednostke budzetowa Urzad
Miejski ujmuje si¢ w ksieggach rachunkowych budzetu jednostki na podstawie
miesi¢cznych sprawozdan Rb27S — z wykonania planu dochodéw budzetowych 1 Rb28S —
z wykonania planu wydatkéw budzetowych.

5. Na dzien bilansowy w ksiggach rachunkowych budzetu jednostki (organu finansowego)
ustalany jest wynik wykonania budzetu za dany rok tj. nadwyzka lub niedobor budzetu.

V1. Sprawozdawczos$¢ budzetowa i finansowa

1. Sprawozdania jednostkowe sporzadza si¢ w ztotych i1 groszach stosownie do zasad
obowiazujacych przy prowadzeniu ksiag rachunkowych oraz zgodnie z obowiazujacymi
przepisami o sprawozdawczosci.

2. Jednostki budzetowe, zaklady budzetowe sporzadzaja sprawozdania budzetowe w formie
dokumentu w terminach okreslonych w obowiazujacych przepisach o sprawozdawczosci.

3. Korekty sprawozdan kwartalnych z wykonanych dochodéw (Rb-27S) i wydatkéw (Rb-
28S) jednostek budzetowych, ktore wptynely po zamknigciu danego kwartalnego okresu
sprawozdawczego sa ksiggowane w ksigdze budzetu w miesiacu otrzymania korekty.

4. Sprawozdanie finansowe obejmuje bilans, rachunek zyskow 1 strat (wariant
poréwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien zamknigcia (dzien
bilansowy) ksiag rachunkowych Urzegdu jako jednostki budzetowej i jako organu, to jest
na dzien 31 grudnia.

5. Do bilansu skonsolidowanego dokonywane sa wylaczenia migdzy jednostkami
organizacyjnymi:
a. kapitatow i1 udziatow,
b. wzajemnych rozrachunkow,
c. wyptaconych dywidend,
d. majatku trwatego.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 922/10
Burmistrza Stronia Slaskiego

z dnia 29 pazdziernika .2010 r.

Zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy Stronie
Slaskie wraz z zasadami funkcjonowania kont

syntetycznych

I. PLAN KONT

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu



961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

1. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

II. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

1. Konta bilansowe

Konto 133 — Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow migdzy
jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btgdu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢
zgodnie z wyciggiem, natomiast réznic¢ wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako
"sumy do wyjasnienia". Roznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢

— wplywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu (subwencje, udziaty dotacje),

— sptlaty kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu oraz wptywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,

—  wplyw Srodkéw pieni¢znych w drodze w korespondencji z kontem 140,

— Dbledy w wyciagach bankowych w korespondencji z kontem 240,

— zwrot lokat O/N 1 terminowych w korespondencji z kontem 140.

— ¢$rodki z tytulu zrealizowanych dochodow przekazane jednostki budzetowe w

korespondencji z kontem 222,
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢

— wyptaty srodkéw budzetowych na dziatalnos$¢ podlegltych jednostek budzetowych w
korespondencji z kontem 223,

— zwrot niewykorzystanych dotacji celowych w korespondencji z kontem 224,
— sptlata kredytu bankowego lub pozyczki w korespondencji z kontem 134,



— przekazanie na wyodrgbniony rachunek bankowy z koncem roku budzetowego
wydatkéw niewygasajacych w korespondencji z kontem 135,

— btedy w wyciagach bankowych w korespondencji z kontem 240,

— biezace przekazywanie $rodkow na lokaty O/N oraz lokaty terminowe w
korespondenc;ji z kontem 140,

— przekazanie srodkéow budzetowych (wkiad unijny) na wyodrgbnione rachunki
bankowe funduszy unijnych w korespondencji z kontem 223,

Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwot¢ wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 —Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnig¢tych na finansowanie budzetu.
Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 134 prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych rodzajow
kredytow 1 kredytodawcow.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢
— sptlatg lub umorzenie kredytu bankowego w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢
— wplyw kredytu bankowego na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu

bankowego.
Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutéw kredytéw
zaciagnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Konto 135 — Rachunek Srodkow na niewygasajace wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych, dotyczacych wydzielonych na podstawie
uchwaty Rady Miejskiej srodkéw pienigznych na niewygasajace wydatki danego roku
budzetowego ale jeszcze nie zrealizowanych do konca roku budzetowego.

Zapisy na koncie 135 sq dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie:

—  wplywy srodkéw pienigznych na rachunek srodkdw na niewygasajace wydatki, w
korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢:
— wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow
niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkoéw pieni¢znych na rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki.




Konto 140 — SrodKi pieniezne w drodze
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych w drodze, w tym:

— $rodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objgte wyciagiem bankowym
z data nastgpnego okresu sprawozdawczego,

— kwot wptaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym,

— przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym,

Ewidencjonowane na przetomie okreséw sprawozdawczych wedlug poszczegolnych tytutdw.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig:

— zwigkszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze,
Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢:

— zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 222 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sig:

— dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzgdy obstugujace
organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢:

— przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki
budzetowe i1 urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi oraz urz¢gdami obstlugujacymi organy
podatkowe z tytutlu zrealizowanych przez nie dochodoéw budzetowych.
Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obslugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych

przez te jednostki wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

— $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkdw jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 133.



Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

— wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkow pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 — Rozrachunki budzetu
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

— rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

— rozrachunkéw z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetow;

— rozrachunkéw z tytutu dotacji 1 subwenc;ji;

— rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencj¢ do konta 224 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie wysokosci
otrzymanych $§rodkow budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych realizowanych przez
urzedy skarbowe, udzialéw w dochodach , subwencji i dotacji.

Konto 224 moze wykazywaé¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan
budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondenc;ji z
kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
srodkow na realizacje¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkoéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260, a
w szczegdlnosci:

— pomytek w wyciagach bankowych, w korespondencji z kontem 133,



— sum niewlasciwie wyptaconych lub wptaconych na rachunek budzetu gminy, w
korespondencji z kontem 133,

— wydatkdw z tytulu prowizji i optat bankowych do zrefundowania z rachunku
jednostki Urzedu Miejskiego w korespondencji z kontem 133,

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegolnych tytuléw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 — NaleznoSci finansowe
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznos$ci finansowych, a w

szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sig:

— powstanie 1 zwigkszenie naleznosci finansowych (udzielone pozyczki), w
korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 250 ujmuje si¢:
— zmniejszenie naleznosci finansowych, w tym rownowarto$¢ zwrdconych pozyczek
w korespondencji z kontem 133.
Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 250 prowadzi si¢ wedlug tytutdow nalezno$ci oraz
poszczegolnych kontrahentow.
Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a

saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznosci finansowych.

Konto 260 — Zobowiazania finansowe
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek i

wyemitowanych instrumentéw finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje sig:

— warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych, w korespondencji z kontem 133
Na stronie Ma ujmuje si¢:

— zaciagnigte zobowiazania finansowe, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutow zobowiazan.
Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznoS$ci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie:

— zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci,
Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢:

— zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.



Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci dotyczacych
rozchod6éw budzetowych.

Konto 901 — Dochody budzety
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig:

— przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z

kontem 222;

— na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

— 2z tytuhlu rozrachunkdw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;

— zinnych tytutow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;

— pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z

kontem 133;

pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczego6lnych dochodéw budzetu wedlug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — Wydatki budzetu
Konto 902 stuzy do ewidencji zrealizowanych wydatkow budzetu jednostki gminy.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegolnosci:

— wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 223;
— realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w
korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢:

— przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu gminy na konto 961.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sumg¢ wydatkdw budzetu gminy za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.
Konto 903 — Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w

latach nastgpnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie:




— wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych
w korespondencji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — Niewvgasajace wydatki
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

— wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;
— przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢:

— wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow

Konto 909 — Rozliczenia miedzyokresowe
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych okresow (np. odsetki od
zaciagnigtych kredytdw i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260),
Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i
dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen mi¢dzyokresowych wedhug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu gminy.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczego6lnosei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — Wynik wykonania budzetu
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Na tronie Wn 961 pod data ostatniego dnia roku budzetowego ujmuje sie:

— przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z
kontem 903.



Na stronie Ma konta 961 pod data ostatniego dnia roku budzetowego ujmuje sie:

— przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zroédta zwigkszen i1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne zwiazane z operacjami
budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

— przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwiazane z operacjami
budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddéw nad kosztami.
Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢
na konto 960.

Konto 968 — Prywatyzacja
Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.
Na stronie Wn ujmuje sig:

— rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji,
Na stronie Ma ujmuje si¢:

— przychody z tytutu prywatyzacji.
Ewidencj¢ szczegdétowa do konta 968 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji i tytuléw
prywatyzacji.
Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 — Planowane dochody budzetu
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie:

— zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie:

— planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody.



Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ rowna saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Wn konta 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sig:
— planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sig:

— zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetowych lub wydatki
zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ rowna saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Ma konta 992.

Konto 993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sig:

— naleznosci z innych budzetéw oraz sptat¢ zobowiazan wobec innych budzetow.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢:

— zobowiazania wobec innych budzetow oraz wptaty naleznosci otrzymane z innych
budzetow.
Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowiazan.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 922/10
Burmistrza Stronia Slaskiego
z dnia 29 pazdziernika 2010 r.

Zaktadowy plan kont dla Urzedu Miejskiego wraz
z zasadami funkcjonowania kont syntetycznych

I. PLAN KONT

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majqtek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale $rodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespol 1 - Srodki pienigine i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieni¢zne
141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z dostawcami

202 — Rozrachunki z odbiorcami



221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

248 — Rozliczenie niedobordéw i szkdd

249 — Rozliczenie nadwyzek

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki 1 optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe
Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki



810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
853 - Fundusze celowe

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998 - Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

3. Konta pozabilansowe dla podatkow

990 -Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania
podatkowe podatnika,

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow

II. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majqtek trwaly
Konta zespohu 0 sluza do ewidencji:

- rzeczowego majatku trwatego,

- wartos$ci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majatku trwatego,

- umorzenia majatku,

- inwestycjl.



Konto 011 — Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

— przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji,

— wartos¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych;

— przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

— nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych;

— zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,

— zaptlat¢ podatku dokonang przez przeniesienie wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— wycofanie §rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;
— ujawnione niedobory srodkow trwatych;
— zmniejszenia wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;
— ustalenie poszczegolnych grup srodkéw trwatych okreslonych przez GUS w
klasyfikacji srodkow trwatych

— ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate;

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw trwalych w wartosci
poczatkowe;.
Szczegolowa analityka do konta 011 prowadzona jest w systemie STW- ,,Srodki trwale”,
w ewidencji ksiggowej analityka do konta 011 prowadzona jest wedlug grup
rodzajowych.

Konto 013 — Pozostale Srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci
w miesiacu wydania do uzywania.




Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostatych srodkoéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
— nadwyzki $§rodkéw trwatych w uzywaniu,
— nieodplatne otrzymanie srodkdéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

— ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja si¢
srodki trwate, lub komdrek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych
si¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.
Ewidencja szczegotowa konta 013 prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych, wedlug
poszczegolnych rodzajow wyposazenia oraz lokalizacji

Konto 020 Wartos$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartos$ci niematerialnych i1 prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢:

— wszelkie zwigkszenia z tytulu zakupu, nieodptatnego otrzymania,

- zaplatg podatku dokonana przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 §
1 pkt 2 Ordynacji podatkowej w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sig:

— zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych (z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072) z tytutu sprzedazy,
nieodptatnego przekazania oraz z tytutu odpisania wartosci niematerialnych 1
prawnych, do ktérych prawa jednostki wygasty lub, ktdre staly si¢ nieprzydatne.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozIliwi¢ nalezyte obliczanie

umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywoéw finansowych, a w szczegolnosci:

— akcji 1 udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych;
— akeji 1 innych dlugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dluzszym niz rok;



— innych dlugotrwatych aktywdéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie:

— zwigkszenia stanu dtugoterminowych aktywow finansowych,
Na stronie Ma konta 030 ujmuje sig:

— zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywdw finansowych wedhlug tytutow.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢:

— umorzenia $rodkdw trwatych i1 warto$ci niematerialnych i1 prawnych wycofanych z
uzywania, zniszczonych, nieodplatnie przekazanych,

— umorzenia srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji,

— umorzenia srodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych sprzedanych,

— niedoborow inwentaryzacyjnych $rodkéw trwatych 1 wartosci niematerialnych i
prawnych,

— zmniejszenia warto$ci umorzenia w wyniku aktualizacji.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sig:

— odpisy umorzeniowe $rodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych wedlug
stawek amortyzacyjnych,
— umorzenie $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie,
— przeszacowania srodkéw trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencj¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegoélnych srodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢:

— zmniejszenia dotychczasowego umorzenia sSrodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych z tytulu likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania, niedoboru lub szkody.



Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie:

— naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkow trwalych 1 wartosci niematerialnych
i prawnych nowych - wydanych do uzywania, nieodplatnie otrzymanych oraz
ujawnionych nadwyzek.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych umorzonych w petnej wartosci w

miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe z
tytutu trwatej utraty ich wartosci, na podstawie informacji przekazanej przez biuro
merytoryczne dokonujace aktualizacji.

Na stronie Ma konta 073 ujmuje sie:

— zmniejszenie wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych na skutek trwate;
utraty ich wartosci, w korespondencji z kontem 750, jezeli aktualizacja dotyczy
biezacego roku obrotowego lub 800, jezeli aktualizacja dotyczy lat ubiegtych

Na stronie Wn konta 073 ujmuje sie:

- przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych,
w korespondencji z kontem 750, jesli aktualizacja dotyczy biezacego roku obrotowego

lub 800, jesli aktualizacja dotyczy lat ubiegtych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 073 powinna zapewni¢, co najmniej podzial odpiséw

aktualizujacych  wedlug poszczegélnych skladnikéw  dlugoterminowych —aktywéw
finansowych.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dhlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych ponoszonych w toku ich

wykonywania oraz do rozliczenia tych kosztow, a takze do rozliczania kosztéw dotyczacych
zakupow gotowych srodkow trwatych.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— koszty budowy nowych obiektéw budowlanych realizowanych zaréwno przez obcych
wykonawcow jak i wykonywanych we wlasnym zakresie,

— koszty zakupu obiektow budowlanych,

— zakup lub wytworzenie we wlasnym zakresie srodkéow trwatych o wartosci
poczatkowe] wyzszej od kwoty okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od
os6b prawnych oraz bez wzglgdu na ich wartos$¢, jezeli stanowig pierwsze
wyposazenie obiektow budowlanych,

— zakup warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej wyzszej od kwoty
okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od oso6b prawnych, a takze bez
wzgledu na ich wartos¢, jezeli stanowia pierwsze wyposazenie obiektow
budowlanych,



koszty transportu i montazu oraz inne koszty ponoszone w celu przekazania srodkdéw
trwatych do uzywania,

koszty przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji obiektéw
budowlanych i innych §rodkéw trwatych, w wyniku ktorych nastgpuje ich ulepszenie
W rozumieniu przepiséw o rachunkowosci,

koszty przygotowania inwestycji do realizacji (np.: opracowania programu inwestycji
1 pozostalej dokumentacji projektowej, zakupu i przygotowania gruntu pod budowg,
oraz ekspertyz, pomiarow geodezyjnych, prac geologicznych itd.),

odsetki, prowizje, ujemne réznice kursowe od kredytéw, pozyczek i zobowigzan w
walutach obcych za okres realizacji inwestycji ustalone przy zaptacie lub na dzien
bilansowy,

nieodptatne przejgcie inwestycji rozpoczetych,

rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

inne koszty, jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw podlegaja finansowaniu ze

srodkow budzetowych przeznaczonych na inwestycje

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych i zmniejszenie kosztdw inwestycji,
przeniesienie kosztéw zakonczonego 1 przyjetego do eksploatacji zadania
inwestycyjnego (w postaci budynkow, budowli, innych s$rodkow trwalych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych),

warto$¢ sprzedanych inwestycji,

warto$¢ nieodptatnie przekazanych inwestycji,

spisanie inwestycji z przyczyn losowych,

zmniejszenie kosztdw inwestycji (np. dodatnie rdéznice kursowe od kredytow,
pozyczek 1 zobowigzan w walutach obcych, ustalane przy zaptacie lub na dzien
bilansowy),

spisanie kosztow inwestycji bez efektow,

rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Ewidencja szczegélowa do konta 080 prowadzona jest dla kazdej inwestycji wedlug
klasyfikacji budzetowej w rozbiciu na dzial i rozdzial, oraz sposob zapewniajacy
ustalenie Zrodel finansowania inwestycji.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Konta zespohu 1 stuzg do ewidencji

srodkow pienigznych zarowno w walucie polskiej jak 1 w walutach obcych

krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu §rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku

bankowym z tytulu wydatkéw 1 dochodéw (wptywow) budzetowych objetych planem
finansowym.



Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkéw pienieznych:

wptyw srodkow pieni¢znych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem
finansowym w korespondencji z kontem 223;

wplywy $rodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow
budzetowych w tym z tytulu podatkow 1 optat, oraz dochodéw z zadan zleconych z
zakresu administracji rzadowej w korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym
kontem,

wplyw srodkéw budzetowych przekazanych z rachunku podstawowego budzetu na
zastepcze finansowanie $rodkOw zagranicznych przeznaczonych na realizacjg
wydatkow projektu z funduszy unijnych w korespondencji z kontem 223,

wptyw srodkéw budzetowych przekazanych z rachunku podstawowego budzetu na
wklad krajowy wlasny przeznaczony na realizacj¢ wydatkow projektu z funduszy
unijnych w korespondencji z kontem 223,

zwrot lokat O/N w korespondencji konta 140.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, w
korespondencji z wtasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3,4, 7 lub §;

wyptaty srodkéw z rachunku bankowego wyodrgbnionego dla projektu na realizacj¢
wydatkéw projektu (m. in. zaplata za faktury kontrahentom) w korespondencji z
kontem 201,

refundacj¢ wydatkow projektu z funduszy unijnych zrealizowanych z rachunku
WYDATKOW Urzedu Miejskiego, w korespondenciji z odpowiednim kontem zespotu
»47. Refundacja dotyczy w szczegdélnosci poniesionych wydatkéw osobowych
(wynagrodzenia, narzuty na wynagrodzenia) oraz wydatkow na zagraniczne podrdze
stuzbowe,

zwroty niewykorzystanych srodkow na wydatki projektow,

okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222;

zwroty nadptat oraz ich oprocentowania z tytutu podatkow 1 opfat,
zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi,

przekazywanie §rodkéw na lokaty O/N w korespondencji z kontem 140.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do biednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Dla obstugi kasowej wykonania dochodéw 1 wydatkow jednostki budzetowej prowadzone sa
nastepujace rachunki bankowe:
- rachunek biezacy wydatki,

rachunek biezacy dochody,

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowe;.



Konto 130 dla wyodrebnionych rachunkow bankowych do projektow oznacza stan
niewykorzystanych srodkéw na wydatki dla projektu z funduszy unijnych, w tym odsetki
naliczone przez bank od tych $rodkow

Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzone;j
dla kont: wydatkow budzetowych, dochodéw budzetowych i projektéw unijnych.

konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza
stan srodkow pieni¢znych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku.

Na koniec roku saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu do budzetu
srodkow pienigznych niewykorzystanych, w korespondencji z kontem 223.

konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza
stan srodkow pieni¢znych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca
roku nie zostaly przelane do budzetu.

Na koniec roku saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu do budzetu
dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 222.

Ewidencja szczegolowa do konta 130 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej zaré6wno dochodow jak i wydatkow i stanowi podstawe do sporzadzania
sprawozdan.

Konto 135 — Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w

szczegolnosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie:

—  wplywy srodkéw pienigznych na rachunki bankowe,
— zwrot lokat O/N i terminowych w korespondencji z kontem 140,
Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢:

— wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych,
— przekazywanie Srodkow na lokaty O/N oraz lokaty terminowe w korespondencji z
kontem 140.
Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego
funduszu.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencj¢ obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

— sum depozytowych;
— sum na zlecenie;



— $rodkéw obceych na inwestycje,

— czekow potwierdzonych,

— akredytyw bankowych otwartych przez jednostke
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sig:

—  wplywy wydzielonych srodkéw pieni¢znych z rachunkéw biezacych, sum
depozytowych i na zlecenie,
— zwrot lokat O/N 1 terminowych w korespondencji z kontem 140.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢:

— wyplaty srodkéw pieni¢znych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych,
— przekazywanie srodkow na lokaty O/N oraz lokaty terminowe w korespondenc;ji z
kontem 140.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — Krotkoterminowe papiery wartosSciowe i inne Srodki pieniezne
Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw

pienig¢znych, ktérych wartos¢ jest wyrazona zard6wno w walucie polskiej, jak 1 w walucie
obcej (w tym czeki 1 weksle obce).
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢:

— zwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw
pienigznych,
— podjecie gotéwki z banku na podstawie wystawionego czeku dla osob fizycznych za
wykonane ustugi.
Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢:

— zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych s§rodkdéw
pienigznych,

— zobowiazania pieni¢zne (gotdwkowe) wobec 0sob fizycznych na podstawie
rachunkow za wykonane ustugi,

— zobowiazania pieni¢zne (gotowkowe) wobec wspdlnot mieszkaniowych na podstawie
wystawionych not za optaty eksploatacyjne,

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
poszczegolnych sktadnikdéw krotkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych srodkow
pieni¢znych;

— stanu poszczegdlnych krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkow
pieni¢znych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne
waluty obce;

— wartosci krétkoterminowych papierdw warto§ciowych i innych srodkéw pieni¢znych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym,



— stanu zobowiazan z tytutu niepodj¢tej gotowki za wykonane ustugi i zobowigzan z
tytutu optaty eksploatacyjnej na rzecz wspolnot mieszkaniowych,
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartosciowych 1 innych §rodkéw pieni¢znych.

Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze min. do:

ewidencji rdwnowartosci udzielonych dotacji, ktore jako ,,niewykorzystane” zostana
zwrocone w okresie przejsciowym tj, w terminie do 31 stycznia nast¢gpnego roku.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie:

— zwigkszenia stanu srodkow pienigznych w drodze,
Na stronie Ma konta 141 ujmuje sig:

— zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, Srodki pieni¢zne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.
Saldo Wn konta 141 koryguje wartos¢ wykonanych wydatkéw prezentowanych w
rocznym sprawozdaniu Rb-28S.

Konta zespohu 2 stuza do ewidencji

— wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz roszczen
— rozliczen srodkow budzetowych,

— $rodkéw europejskich 1 innych s$rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi,
— wynagrodzen
— rozliczen z tytutu niedoboréw, szkdéd i nadwyzek,
— rozliczen spornych

Naleznosci 1 zobowiazania krdtkoterminowe sa to naleznosci i zobowigzania, ktérych okres

splaty na dzien bilansowy jest nie dtuzszy niz rok.

Do kont rozrachunkowych 201, 221, 225, 229, 231, 234, 240, utworzono konta korygujace i
przegrupowan, ktore stuza do ewidencji przeniesienia sald kont rozrachunkowych w celu
odpowiedniej prezentacji pod wzgledem rodzaju salda w pozycjach bilansowych.
Przeksiegowanie wykonywane jest przed operacja zamknigcia roku obrotowego na potrzeby

prawidtowego sporzadzenia bilansu.

Przegrupowanie pod wzgledem rodzaju salda polega na zaprezentowaniu w pasywach salda

Ma na koncie odbiorcdw i odwrotnie w aktywach salda Wn na koncie dostawcow.



Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw, roszczen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw towarow, robdt i1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw towarow,
robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sig:

— sptlatg zobowiazan wobec dostawcoéw oraz zaliczki na poczet dostaw towardw, robot 1
ustug, nalezne kary i1 odszkodowania z tytulu dostaw, odpisanie zobowigzan
przedawnionych, umorzonych oraz dodatnie réznice kursowe powstale przy zaptacie
zobowiazan i na dzien bilansowy.

Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢:

— zobowiazania na podstawie faktur, rachunkéw, not ksiggowych w korespondencji z
kontami kosztéw, a takze ujemne roznice kursowe powstale przy zaplacie
zobowiazan na dzien bilansowy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ wydzielenia zobowigzan

wedtug poszczegolnych kontrahentow ( z udziatem podziatek klasyfikacji budzetowej w
momencie rejestracji faktury, rachunku, noty) oraz jesli dotyczy rozliczen w walutach obcych
— wedtug poszczegdlnych walut, w celu ustalenia zobowiazan w podziale wymaganym w
sprawozdaniu bilansowym 1 w sprawozdaniach budzetowych, a przy rozliczaniu srodkow
europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowiazan.

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na koncie tym, rowniez ujmuje si¢ naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wtasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci 1 nadptaty).

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie:

— ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 1 zwroty nadptat
(w tym decyzje o zwrocie wydana po rozliczeniu dotacji wyptaconych w latach
poprzednich) w korespondencji z kontem 720
— przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej za dany rok, w korespondencji z kontem 226,
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sig:

— wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci,

— przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221,

— wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w
art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn

—  konta 011 - Srodki trwate, przy przeniesieniu whasnosci rzeczy bedacych
srodkami trwatymi,



—  konta 020 - Wartosci niematerialne i prawne, przy przeniesieniu wlasnosci
praw majatkowych

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dtuznikéw,
podatnikow 1 podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Do naleznosci zahipotekowanych (wymagalnych) prowadzi si¢ wydzielong ewidencje
analitycznie.
Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow
budzetowych

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sig:

- zrealizowane dochody budzetowe przekazane na konto budzetu w korespondencji z
kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢:

- przeksiggowanie na podstawie sprawozdania jednostki budzetowej zrealizowanych
dochodow budzetowych za okresy miesi¢czne na konto 800,

Konto 222 moze wykazywac saldo:

- miesigczne saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow

budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektow

realizowanych ze §rodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

— w ciagu roku budzetowego okresowe przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu
panstwa w ramach wspotfinansowania programoéw i projektéw realizowanych ze
srodkow europejskich na konto 800;

— okresowe przelewy srodkow pieni¢znych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspotfinansowania programdéw i projektow realizowanych ze
srodkdw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

— okresowe wpltywy srodkoéw pienigznych z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programéw 1 projektéw realizowanych ze srodkoéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130,



— pokrycie wydatkéw budzetowych stanowiacych wktad wlasny jednostki na realizacjg
projektow z funduszy unijnych w korespondencji z kontem 130,
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkdéw pieni¢znych otrzymanych

na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu
srodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich

Konto 224 stuzy do ewidenc;ji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130,
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wartos¢ dotacji na podstawie dokumentdéw dotyczacych rozliczenia dotacji uznanych
za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810,
— zwrot niewykorzystanych dotacji w biezacym roku budzetowym, w korespondencji z
kontem 130.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji oraz przeznaczenia tych srodkow.
Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa uymowane na koncie 221.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetem panstwa z tytulu zobowigzan
podatkowych wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od oséb
fizycznych, cet i optat, rozrachunkéw z tytutu VAT oraz ewidencji naleznosci od budzetu.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegolnosci:

— wplaty do budzetu z tytutlu potracen zaliczek na podatek dochodowy od osob
fizycznych oraz z tytulu optat i cet,

— VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzgdem skarbowym,

— naleznosci z tytulu nadptat w rozliczeniach z budzetem.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— zobowiazania wobec budzetu z tytutu pobranych zaliczek na podatek dochodowy od
0sob fizycznych oraz z tytulu optat i cet,

— VAT nalezny od sprzedazy i czynnos$ci zrownanych ze sprzedaza.
Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie stanu naleznosci i
zobowigzan wedhug kazdego z tytutow rozrachunkoéw z budzetem odre¢bnie.
Nalezy prowadzi¢ nastepujace konta analityczne:

1) rozrachunki z tytulu podatku dochodowego 0sob fizycznych,

2) rozliczenie naleznego VAT ,

3) rozliczenie naliczonego VAT,



Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan wobec budzetu.

Konto 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— dhlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840,
— przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Konto 229 stuzy do ewidenc;ji, innych niz z budzetami, rozrachunkdéw publicznoprawnych, a

w szczegblnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sig:

— wplaty do ZUS z tytutlu sktadek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne 1 fundusz

pracy,
— naleznosci z tytulu nadptat w rozliczeniach z ZUS 1 PFRON,

— zmniejszenie zobowiazan z tytutu wyptaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie ptac,
— wplaty sktadki na PFRON.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie:

— zobowiazania z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i fundusz pracy,

— zobowiazania z tytutu sktadki PFRON.
Ewidencja szczegdtowa do konta 229 powinna by¢ prowadzona wedlug tytutow

rozrachunkow oraz instytucji, z ktérymi sa dokonywane rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z

tytutu wyptat pienigznych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prac¢ wykonywana na
podstawie stosunku pracy. Na koncie tym moga by¢ ewidencjonowane réwniez ujmowane w
listach ptac $swiadczenia, ktorych nie zalicza si¢ do wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty za
uzywanie wlasnej odziezy, za pranie odziezy roboczej, $wiadczenia BHP, diety dla radnych
Rady Miejskiej i diety dla soltyséw, prowizja dla sottyséw za pobdr podatkow z tytutu
tacznego zobowiazania pieni¢znego, doptaty do cen oleju napedowego itp.



Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

— wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

— wartos¢ $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen; lub wptacone za nie
ekwiwalenty, dokonane na mocy ustawowych uprawnien, lub na podstawie pisemne;j
zgody pracownika,

— obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen,

— odpisanie zobowiazan przedawnionych

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢:

— wszelkie zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen,
W systemie informatycznym FKJ konto 231 zostalo podzielone na poszczegolne tytuty
wyptat min. wynagrodzenia osobowe pracownikéw, diety, prowizje.

Ewidencje¢ szczegotowq do konta 231 prowadzi sie na imiennych kartach wynagrodzen
poszczegolnych pracownikow otrzymujacych wynagrodzenia, w sposob umozliwiajacy
ustalenie podstawy do naliczen zasilkow, emerytur rent oraz podatkow obciazajacych
pracownika.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen 1 zobowiazan wobec pracownikow z
innych tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wyptacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke, w tym zaliczki na delegacijg,

— potwierdzenie dokonania zaptaty karta ptatnicza przez pracownika,

— naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostkeg swiadczen
odptatnych;

— naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

— naleznosci 1 roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i1 szkdd;

— zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wydatki wylozone przez pracownikdw w imieniu jednostki;

— rozliczenie konta pracownika z tytutu korzystania z karty ptatniczej,

— rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkow pienig¢znych,

— wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich
rozliczenia, w rGwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowiazan wedlug tytutéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i1 roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.



Konto 240 - Pozostale rozrachunki
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, krotko- i dlugoterminowych
naleznosci funduszy celowych a takze mylnych obciazen i uznan rachunkéw bankowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢:

- powstale naleznosci i roszczenia,

- splate i zmniejszenie zobowigzan,

- Dbledne obciazenia i korekty btednych uznan,
Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢:

- powstale zobowigzania,

- splatg 1 zmniejszenie naleznosci i roszczen,

- btedne uznania i1 korekty btednych obciazen,
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie

rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -

stan zobowiazan.

Konto 248 - Rozliczenie niedoborow i szkod

Konto 248 jest przeznaczone do ewidencji i rozliczania niedobor6éw i szkdd stwierdzonych w
rzeczowych oraz srodkach trwatych stanowiacych wlasnos¢ jednostki, jak réwniez w
sktadnikach majatkowych obcych powierzonych jednostce na przechowanie lub do
uzytkowania.

Przez niedobory rozumie si¢ rownowartos¢ powstatych - podczas transportu, magazynowania
lub uzytkowania - ujemnych réznic ilosciowych i1 warto§ciowych, ujawnionych w drodze
pordwnania stanu rzeczywistego srodkow ze stanem ewidencyjnym. Do szkdd zalicza si¢
zmniejszenie wartosci sktadnikéw majatkowych, powstate na skutek pogorszenia jakosci, a
wywotane uszkodzeniem, zniszczeniem badZ innymi dzialaniami.

Wszelkie niedobory 1 szkody nalezy uja¢ w ksiggach rachunkowych nie pdzniej niz w ciagu
miesigca nastgpnego po miesigcu, w ktorym zostalty one ujawnione, a w przypadku
ujawnienia ich w miesigcu konczacym rok sprawozdawczy — nie po6zniej niz pod data
ostatniego dnia roku.

Przyczyny powstania niedoboréw i szkod dzieli si¢ na niezawinione i zawinione.
Do niedoboréw i szkdd niezawinionych zalicza si¢ w szczegolnosci:

- niedobory naturalne mieszczace si¢ w granicach norm,

- niedobory i szkody spowodowane wypadkami losowymi,

- niedobory pozorne, wynikajace z bledéw w ewidencji, inwentaryzacji, pomiarze
zuzycia,

- niedobory, ktére moga by¢ skompensowane z nadwyzkami, jesli w wyniku badan
ustalono, ze dotycza jednej osoby materialnie odpowiedzialnej, zostaty stwierdzone w
toku tego samego spisu z natury, w podobnych asortymentach lub sktadnikach
majatku, co moze uzasadnia¢ mozliwos¢ pomytki ze strony osoby odpowiedzialne;.



[lo$¢ oraz warto$¢ niedoborow i1 nadwyzek podlegajacych kompensacie ustala si¢ przyjmujac
za podstawe, mniejsza ilos¢ stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki i nizsza ceng sktadnikow
majatku wykazujacego rdznice inwentaryzacyjne.

Roszczenia z tytutu niedoborow i1 szkdd rzeczowych oraz srodkow trwatych ksigguje sie¢ w
wysoko$ci ustalonej wartosci, ewentualnie zwigkszonej o zasadzone przez sad koszty
postgpowania spornego od o0s6b materialnie odpowiedzialnych oraz o odsetki karne za
nieterminowg sptat¢ zobowiazan.

na stronie Wn konta 248 ksieguje sie:

- kwote nalezno$ci z tytulu niedoboréw i szkdd (kwota niedoboru powigkszona o
roznice do wysokosci kwoty roszczenia).
na stronie Ma konta 248 ksigguje si¢:

- wplyw naleznosci z tytulu niedoboréw i szkdéd oraz naleznosci przedawnione,
umorzone, niesciagalne.
Ewidencja szczegotowa do konta 248 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu niedoboréw i szkéd

oraz roszczen wg tytutow 1 osob odpowiedzialnych.
Saldo Wn konta 248 oznacza stan nierozliczonych niedoborow i szkdd oraz roszczen.

Konto 249 - Rozliczenie nadwyzek

Konto 249 jest przeznaczone do ewidencji i rozliczania nadwyzek stwierdzonych w
rzeczowych oraz srodkach trwatych stanowiacych wlasnos¢ jednostki, jak réwniez w
sktadnikach majatkowych obcych powierzonych jednostce na przechowanie lub do
uzytkowania.

Przez nadwyzki rozumie si¢ rOwnowarto$¢ — wystepujacych w transporcie, w magazynach, w
kasie itp. — dodatnich roznic ilosciowych 1 wartosciowych ujawnionych w wyniku
poréwnania stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym.

Wszelkie nadwyzki nalezy uja¢ w ksiggach rachunkowych nie pdzniej niz w ciggu miesiaca
nastepnego po miesiacu, w ktorym zostaly one ujawnione, a w przypadku ujawnienia ich w
miesigcu konczacym rok sprawozdawczy — nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia roku.

Na koncie 249 nie ksigguje si¢ nadwyzek wstepujacych w rozliczeniach z dostawcami.

na stronie Ma konta 249 ujmuje sie:

- warto$¢ stwierdzonych nadwyzek, rozliczenie.
na stronie Wn konta 249 ujmuje si¢:

- rozliczenie stwierdzonych nadwyzek.
Ewidencja szczegotowa do konta 249 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nadwyzek wedlug

poszczegolnych tytutow.

Saldo Ma konta 249 oznacza stan nierozliczonych nadwyzek. Na koniec roku konto to
nie powinno wykazywa¢ salda.



Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznoSci

Konto 290 stuzy do odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodéw i1 wydatkow
budzetowych, w tym do ewidencji odsetek naliczonych z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpiséw aktualizujacych naleznos$ci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
odrebnych ustaw.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciazaja fundusze.

Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych
wymienionych w art. 35b ustawy o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie:

— rownowarto$¢ uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego — roéwnolegle do
sptaconych naleznosci budzetowych, w korespondencji z kontami zespotu 7,
— réwnowartos¢ uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego — rdwnolegle do

splaconych odsetek, w korespondencji z kontem 750,

— odpisanie naleznosci budzetowych umorzonych, przedawnionych lub uznanych za
niesciagalne, od ktérych uprzednio zostal dokonany odpis aktualizujacy, w
korespondencji z kontami zespotu 2.

— réwnowartos¢ uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego — rdwnolegle do
sptaconej naleznos$ci dotyczacej funduszu celowego,

— odpisanie naleznosci dotyczacych funduszu celowego umorzonych, przedawnionych
lub uznanych za niesciggalne, od ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢:

— utworzenie odpisu aktualizujacego naleznosci budzetowe, w korespondencji z kontami
zespotu 7,
— naleznos$ci z tytulu naliczonych odsetek za zwloke od dochodéw budzetowych,
funduszy celowych w korespondencji z kontem zespotu 2,
— odpis aktualizujacy naleznosci funduszy celowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 290 prowadzona jest wedlug przyjetego kryterium
kwalifikowania odpisu naleznosci a dla odsetek wedlug klasyfikacji budzetowe;.
Odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien
bilansowy.
Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
naleznosci oraz warto$¢ naleznych, a jeszcze niezaptaconych odsetek naliczonych od
dochodéw budzetowych. Saldo to na koniec roku pomniejsza w bilansie urzgdu jako jednostki
budzetowej stan naleznosci wykazywanych w poz. ,,pozostate naleznosci”.

Konta zespolu 4 stuza do ewidencji

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztoéw w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).



Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie 7 odrebnymi
przepisami, 7 funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej, zrodia finansowania oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych
jednostke.

Salda kont zespolu 4 w systemie informatycznym RADIX modul FKB poprzez
ustawienie definicji automatu ksiggowego na koniec roku automatycznie przenoszone sa
na Wynik finansowy.

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i
wartos$ci niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢:

— naliczone odpisy amortyzacyjne,
Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢:

— ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych,

— przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow na cele dzialalnosci podstawowej z tytutu zuzycia
materiatow 1 energii.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie:

— poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii,
Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢:

— zmniejszenie poniesionych kosztdw z tytutu zuzycia materiatdéw i energii.
Na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia
materialow 1 energii na konto 860.
Ewidencje¢ szczegélowa do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego obejmujacego §§ 4210,4260.....

Konto 402 - Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig:

— poniesione koszty ustug obcych,
Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢




— zmniejszenie poniesionych kosztow
Na dzien bilansowy przeniesienie sald kosztéw ustug obcych na konto 860.
Ewidencje szczegolowa do kont 402 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego obejmujacego §§ 4270, 4280, 4300, 4330, 4340, 4350, 4360, 4370, 4380, 4390,
4400, 4700.....

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od srodkoéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej, oplaty sadowej, optaty administracyjnej i koszty egzekucji komornicze;.
Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie:

— poniesione koszty z ww. tytuldw,
Na stronie Ma konta 403 ujmuje sie:

— zmniejszenie poniesionych kosztow
Na dzien bilansowy salda konta 403 przenosi si¢ na konto 860.
Ewidencje szczegolowa do kont 403 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego obejmujacego §§ 4470, 4500, 4510, 4520, 4530, 458, 4610.....

Konto 404 - Wynagrodzenia
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z

pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢:

— kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj.
bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢:

— korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen
Na dzien bilansowy salda kont 404 przenosi si¢ na konto 860.
Ewidencje szczegolowa do konta 404 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego obejmujacego §§ 4010, 4040, 4100, 4170.....

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow (sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na FP, odpisy
na PFRON, odpisy na ZFSS, ekwiwalenty za pranie, sprzet ochrony osobistej, wydatki na
ochrong zdrowia, wydatki BHP, zuzycie wody mineralnej) i 0sob fizycznych zatrudnionych

na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto 1 innych uméw, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢:




— poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spoltecznych i $wiadczen na rzecz
pracownikow 1 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
o dzieto 1 innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢:

— zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia spotecznego 1 Swiadczen na rzecz
pracownikow 1 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
o dzieto 1 innych umoéw,
Na dzien bilansowy salda kont 405 przenosi si¢ na konto 860.
Ewidencj¢ szczegolowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
planu finansowego obejmujacego §§ 3020, 3040, 3240, 3260, 4110, 4120, 4140, 4280,

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan
stuzbowych,

— diety dla radnych, diety dla soltysow

— koszty krajowych i1 zagranicznych podrozy stuzbowych,

— koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

— odprawy z tytulu wypadkow przy pracy,

— wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,

— innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej 1 pozostatych
kosztéw operacyjnych.

Na stronie Ma konta ujmuje sie

— zmniejszenie kosztéw z ww. tytuldéw na podstawie faktur korygujacych, not
uznaniowych, obcigzen finansowych.
Na dzien na dzien bilansowy salda kont 409 przenosi si¢ na konto 860.
Ewidencj¢ szczegolowa do konta 409 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego obejmujacego §§ 2850, 3030, 4150, 4410, 4420, 4430, 4590.....

Konta zespohlu 7 stuzg do ewidencji

— przychoddéw i kosztow ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktéw, towardw,

— przychoddéw 1 kosztow operacji finansowych,

— pozostatych przychoddw i1 kosztow operacyjnych,

— podatkow nie ujetych na koncie 403,

— dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.



Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji podziatek klasyfikacji budzetowej w
sposob zapewniajacy gromadzenie informacji w przekrojach koniecznych do sporzadzenia
sprawozdan.

Salda kont zespolu 7 w systemie informatycznym RADIX modul FKB poprzez
ustawienie definicji automatu ksiggowego na koniec roku automatycznie przenoszone sa
na Wynik finansowy.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie:

— odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, w tym z tytutu podatkéw i optat,
Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢:

— przychody z tytutu dochodéw budzetowych, w tym z tytutu podatkdw 1 optat,
— dochody budzetu jednostki nie uj¢te w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych,

Dochody budzetu jednostki nie ujgte w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych m.in. subwencje, dotacje, podatki realizowane przez Urzedy
Skarbowe i1 udziaty Gminy w podatkach budzetu Panstwa, ujmuje si¢ w ksiedze dochodéw
Urzedu Miejskiego miesiecznie na podstawie PK - polecenie ksiegowania.
Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 720 nalezy prowadzi¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.
Dochody budzetowe, ktorych ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedlug przepisow

okreslajacych zasady rachunkowosci i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkdw i optat
sa uymowane na koncie 720 na podstawie danych z ewidencji podatkowe;.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych:

— przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,

— przychody z udziatow i akeji,

— dywidendy

— odsetki od udzielonych pozyczek,

— dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych

— odsetki za zwloke¢ w zaplacie naleznosci,

— 1inne naleznos$ci uboczne w kwocie wplacone;,

— dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychoddw finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek 1 zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.



W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860
(Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie:

— wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i papierow wartosciowych,

— odsetki od obligacji,

— odsetki od kredytow 1 pozyczek,

— odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w

okresie realizacji,

— dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych,

— ujemne rdznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwlok¢ od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stron¢ Wn konta
860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

— przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji;

— odpisane przedawnione zobowiazania,

— otrzymane odszkodowania, kary, darowizny,

— nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe;

— inne pozostate przychody operacyjne.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na stron¢ Ma
konta 860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscig
jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

— koszty likwidacji sSrodkow trwatych;
— naliczone kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciagalne naleznosci,
— odpisy aktualizujace od naleznosci,



— koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego,

— nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe,

— 1inne pozostale koszty operacyjne ponoszone przez jednostke.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na stron¢ Wn konta
860, w korespondencji ze strona Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 - Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z
ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢:

— przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen losowych,
Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢:

— korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na stron¢ Ma konta 860
(Wn konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 - Straty nadzwyczajne
Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscig operacyjna jednostki i niezwiazanych z

ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢:

— poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci szkody spowodowane zdarzeniami
trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dziatalno$cia operacyjng jednostki i
niezwigzanymi z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢:

— korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na stron¢ Wn konta 860
(Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Konta zespolu 8 stuza do ewidencji

— funduszy,

— wyniku finansowego,

— dotacji z budzetu,

— rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - Fundusz jednostki




Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego 1 obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig:

— przeksiggowanie, w roku nastegpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegltego z konta 860,

— przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

— przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

— rodznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

— wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwalych i1 inwestycji,

— warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

— warto$¢ prowizji i odsetek bankowych, ptaconych ze srodkéw biezacych od
zaciagnig¢tych kredytow na zadanie inwestycyjne realizowane przez Urzad Miejski.
Jednostka ujmuje na podstawie PK- Polecenie ksiggowania w kosztach realizowane;j
przez siebie inwestycji,

— warto$¢ zaniechanych inwestycji nieprzewidzianych do realizacji w latach nastgpnych

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢:

— przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
— przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
— przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkéw europejskich z konta 223,
— okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 223,
— wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
— rdznice z aktualizacji srodkéw trwatych,
— nieodptatne otrzymanie srodkdw trwatych i inwestycji,
— warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i1 zmniejszen funduszu jednostki.
W systemie informatycznym FKJ wyodrgbniono nastepujace subkonta do funduszu jednostki:
— majatek obrotowy,
— majatek trwaty,
w zwiazku z prowadzona analityka dla Funduszu nalezy dokonywa¢ przeniesienia
réownowarto$ci amortyzacji (zmniejszen i zwiekszen z tego tytulu):
- Wn- subkonto ,,Majatek Trwaly”
- Ma subkonto ,,Majatek obrotowy”

powyzszej operacji nie wykazuje si¢ w zestawieniu zmian w funduszu.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.




Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji przekazanych z budzetu jednostki dotacji na finansowanie
dziatalnosci podstawowej (dotacje przedmiotowe, podmiotowe), srodkéw na inwestycje,
dotacji celowych na finansowanie inwestycji zakladow budzetowych, innych dotacji
przekazanych z budzetu jednostki.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

— warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone na podstawie dokumentéw dotyczacych rozliczenia dotacji, w
korespondenc;ji z kontem 224;

— rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu
na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢:

— przeksiggowanie w koncu roku obrotowego stanu dotacji przekazanych na konto 800,
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych 1 przejetych rezerw na przyszte zobowigzania po
zlikwidowanych jednostkach organizacyjnych gminy Stronie Slaskie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢

— rozliczenie miedzyokresowych przychodow poprzez zaliczenie ich do przychodow
roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych,
— zmniejszenie przejetych rezerw na przyszte zobowiazania badz ich rozwigzanie.
Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢:

— powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych przychodow,
— przejete rezerwy na przyszte zobowigzania po zlikwidowanych jednostkach
organizacyjnych gminy Stronie Slaskie

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen migdzyokresowych przychodéw oraz przejetych rezerw na przyszite
zobowigzania z poszczegdlnych tytutdow oraz przyczyn ich zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rozliczen migdzyokresowych
przychoddw oraz przejgtych rezerw.

Konto 851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia. Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztow i1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

— stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podzialem wedlug Zrédet zwigkszen i kierunkdw zmniejszen;



— wysokosci poniesionych kosztéw 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.
W systemie informatycznym FKJ zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych podzielono na:

— dziatalno$¢ socjalna,
— dzialalnos¢ mieszkaniowa,

Konto 853 - Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie:

— koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,
Na stronie Ma konta 853 ujmuje si¢:

— przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.
Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Konto 860 - Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
— poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1
4009;
— wartos$ci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 730, oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;

— kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
— strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

— uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
— zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
— saldo Wn - stratg netto,
— saldo Ma - zysk netto.
Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

W prowadzonym w Urzedzie Miejskim systemie informatycznym RADIX —modut FKB
przeksiggowanie obrotow kont wynikowych na konto wyniku finansowego nastgpuje

automatycznie poprzez ustawienie w programie dla procedury ,,przeniesienia sald do konta
860.



2. Konta pozabilansowe

Konto 900 — Pomocnicze konto do kont pozabilansowych

Konto 900 spelnia rol¢ konta pomocniczego, dla zachowania zasady dwustronnego
ksiegowania, do ksieggowan na kontach 980, 981.

Konto 975 - Wydatki strukturalne
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.
Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie:

— wydatki budzetowe zakwalifikowane do wydatkow strukturalnych na podstawie
kazdego dokumentu stanowiacego poniesienie wydatku.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢:

— wykonanie wydatkow strukturalnych (wktad krajowy) za dany rok na podstawie
sprawozdania Rb-WS
Analityke do konta 975 prowadzi si¢ w szczegolowosci do obszarow i kodow klasyfikacji
wydatkow strukturalnych.”

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢:

— plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty w miesigcznych okresach,
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

— réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu na podstawie sprawozdan Rb-28S
na koniec roku budzetowego (tj. 31.12),
— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym, w
miesiacu, w ktorym Rada Miejska w Stroniu Slaskim podjeta uchwate,
— raz na koniec roku budzetowego (tj. 31,12) wartos$¢ planu niezrealizowanego 1
wygastego.
Z uwagi, ze plan finansowy prowadzony jest w module FKJ - Finansowo-Ksiggowym
Jednostki z podziatem na klasyfikacj¢ budzetowa, na konie 980 ujmuje si¢ wartos¢ planu w
kwotach zbiorczych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢:




— plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych w miesiacu, w ktorym Rada
Miejska w Stroniu Slaskim podjeta uchwate w sprawie wydatkow, ktore nie wygasaja
z upltywem roku budzetowego..
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

— rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych na podstawie sprawozdania Rb-28NW,

— wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgséci niezrealizowanej
lub wygaste] w miesiacu w ktorym zostat okreslony ostateczny termin dokonania
wydatkow.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Z uwagi, ze plan finansowy niewygasajacych wydatkow prowadzony jest w module FKJ -
Finansowo-Ksiggowym Jednostki z podziatem na klasyfikacj¢ budzetowa, na konie 981
ujmuje si¢ warto$¢ planu w kwotach zbiorczych.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

— rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;
— réwnowartos$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku
nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢:

— zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat"
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkoéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie:

— rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a
obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢:

— wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdétowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.



Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

3. Konta pozabilansowe dla podatkow

1. Konta pozabilansowe stuza do rozliczen z tytulu podatkéw do rozrachunkéw z
osobami trzecimi okre§lonymi w art.. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w
zakresie pobieranych przez nich wptat z tytulu podatkow podlegajacych przypisaniu na
kontach podatnikéw.

2. Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla osob trzecich do bilansowych kont
szczegotowych podatnikéw otwiera si¢ na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowe;j
osoby trzeciej.

3. Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla inkasentow otwiera si¢ na
podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi_z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika.

Zapisy rozrachunkéw z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania
podatkowe podatnika prowadzi si¢ na trzech rodzajach kont

— na koncie syntetycznym 990
— na kontach analitycznych prowadzonych wedlug rodzajow podatkow
— kontach szczegdétowych prowadzonych dla poszczegdlnych osob trzecich
1. Pozabilansowe konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od osob trzecich i realizacji

tych zobowigzan. Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

2. Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wigcej 0sob trzecich, dla kazdej
z tych 0sOb otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegdétowe do bilansowego konta
szczegdlowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwote
lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialnos¢ osob trzecich.

3. Na poziomie pozabilansowych kont szczegdtowych ksiggowan dokonuje si¢ na koncie tej
osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowod ksiggowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty
nadptat, dotyczace kwot okreslonych w ust.2 ksigguje si¢ rownoczesnie na koncie podatnika,
do ktdérego prowadzone jest konto osoby trzecie;.

4. Stan zobowiazan 1 ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisoOw na bilansowym koncie
szczegdlowym podatnika, dla ktorego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub osob
trzecich.

5. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiazan, podlegajacych zaptacie przez
osobg lub osoby trzecie, zostanie zrdwnowazona suma wplat tych osob, wtedy zobowiazanie
wygasa. Tym samym wygasaja rdéwniez zobowiazania osoby lub oséb trzecich z tego tytutu.



Jezeli w przypadku kilku 0sob trzecich, po wygasnigciu zobowigzania, na pozabilansowym
koncie osoby trzeciej czgs¢ przypisane] jej kwoty naleznosci pozostanie niezrownowazona
wplatami tej osoby, wtedy ta czg$¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na
podstawie dokumentu wewngtrznego.

Konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacvch przypisaniu na kontach podatnikow.

Zapisy tytulu rozrachunkéw z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw prowadzi si¢ na trzech rodzajach kont:

— na koncie syntetycznym 991

— na kontach analitycznych prowadzonych wedtug rodzajow podatkéw

— kontach szczegdétowych prowadzonych dla poszczegdlnych inkasentow
Sumy obrotéw na kontach szczegdtowych prowadzonych do konta analitycznego powinny

by¢ zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do ktérego sq prowadzone. Poza bilansowe
konta szczegdlowe prowadzone dla inkasentow otwiera si¢ na podstawie dokumentu, z
ktorego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow:

Na stronie Wn ksieguje sie :

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania
b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;j
Na stronie Ma ksigguje si¢:

a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

c) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niedobranych.
Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

4. Zasada budowy kont syntetycznych i analitycznych w systemie
komputerowym - FKB - Ksi¢ggowo$¢ budzetowa.

1) .W przyjetym systemie finansowo — ksiggowym rol¢ kont analitycznych, ktére
powinny by¢ prowadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami spetniaja konta
syntetyczne, ktorych budowa jest 10 znakowa. Charakter i zasady funkcjonowania
konta okreslaja trzy pierwsze znaki i sg zgodne co do symboli i tresci ekonomicznej z
odpowiednimi kontami planu kont okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planu kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128 poz.861)
Pozostate cyfry uszczegdtawiaja nazwy kont i petnig rol¢ kont analitycznych.



2) Analityka kontrahentow prowadzona jest w module FKJ — finansowo-ksiggowy
jednostki w podziale na rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami (naleznosci).

3) Analityka klasyfikacji budzetowej prowadzona jest w module FKJ i FKZ.

4) Analityka inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) prowadzona jest w module FKJ-
finansowo-ksiegowy jednostki.

5) Analityka srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych prowadzona jest w
module STW- $rodki trwate.

6) Numery inwentarzowe dla srodkéw trwatych 1 wartosci niematerialnych 1 prawnych
nadawane s3 w momencie wprowadzenia do systemu modulu STW- $rodki trwate
gdzie otrzymuje kolejny numer sktadnika wprowadzonego do ewidencji majatku.

5. Zapisy korekt na kontach ksig¢gi glownej

Z uwagi na techniki funkcjonujace w systemie informatycznym RADIX w module FKB
dokonywane korekty na kontach ksiggi gléwnej WYDATKI sa zwigkszone zapisem
technicznym o refundacj¢ wydatkow (zwigkszenie/zmniejszenie) z konta pomocniczego 130
- Urzad Miejski.



Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 922/10
Burmistrza Stronia Slaskiego
z dnia 29 pazdziernika 2010 r.

Wykaz ksiagg rachunkowych obowigzujacych w Urzedzie Miejskim

1. Ksiggi rachunkowe sporzadzone w przyjetych systemach informatycznych zabezpiecza si¢
w miejscach ich prowadzenia poprzez:
1) oprogramowanie umozliwiajace uzyskanie czytelnych informacji w odniesieniu do

zapiséw dokonanych w ksiggach rachunkowych,

2) systematyczne nagrywanie rezerwowych kopii zbiordw danych ksiggowych na inny
informatyczny no$nik danych zapewniajacy trwatos¢ zapisanych informac;ji,

3) przechowywanie rezerwowych kopii zbiorow, ktérego okres nie moze by¢ krotszy od
okresu wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych,

4) zapewnienie ochrony programéw informatycznych i danych wprowadzonych do baz,
ustalenie koddw dostgpu chroniacych przed wejsciem do programdéw o0sdb
nieupowaznionych lub przed zniszczeniem zapisow.

2. Sporzadzane w okresach miesigcznych wydruki komputerowe stanowiagce ksiggi
rachunkowe, w tym zestawienia obrotéw 1 sald, przy czym za rownowazne z wydrukiem
komputerowym uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny informatyczny
nosnik danych zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji przechowywane sa, co najmniej
przez okres wymagany dla przechowywania ksiag rachunkowych.

3. Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technika komputerowa:

System przetwarzania danych jest pakietem programow RADIX .

System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek

prowadzacych tzw. peing ksiggowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac

m.in.:

1) prowadzenie kartoteki dowoddw ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania,

2) przegladanie i drukowanie obrotow na wybranym z planu kont koncie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

3) przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie — w ujgciu analitycznym
lub syntetycznym,

4) prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwo$cig sporzadzania wykazoéw
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

5) wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym

poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.



4. Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe.
Konta analityczne zapewniaja m.in.:
1) ujecie operacji gospodarczych wg dzialéw, rozdziatow i1 paragrafow klasyfikacji
budzetowej,
2) ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkoéw 1 przyczyn,
3) dostarczenie niezb¢dnych danych dla obowiazujacej sprawozdawczosci,
4) niezbe¢dne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatacznikami

1. Ksiggi rachunkowe, prowadzone dla budzetu (organu finansowego) Gminy Stronie
Slaskie i dla jednostki budzetowej Urzad Miejski obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych,
obrotéw 1 sald, ktore tworza:

- dziennik,

- konta ksiggi gtdéwnej (ewidencja syntetyczna),

- konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna),

- zestawienie obrotoéw i sald ksiegi gtownej 1 ksiag pomocniczych,
- wykaz sktadnikéw aktywow i1 pasywow (inwentarz).

2. Dziennik stuzy do ewidencji w porzadku chronologicznym, danych o operacjach
gospodarczych 1 finansowych wedlug poszczegdlnych operacji. Zapisy w dzienniku
podlegaja kolejnej numeracji, a obroty liczeniu w sposéb ciagly w skali catego roku. Sposob
zapisu umozliwia jego jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi. Obroty dziennika powinny by¢ zgodne z obrotami zestawienia
obrotdw i sald kont ksiggi gtéwne;.

3. W przypadku prowadzenia dziennikow czastkowych, grupujacych operacje wedtug ich
rodzajow, sporzadza si¢ zestawienie obrotow z tych dziennikéw za kazdy miesiac.

4. Konta ksiggi glownej stuza do ewidencji syntetycznej operacji gospodarczych w
porzadku systematycznym i chronologicznym, z uwzglgdnieniem ich tresci ekonomiczne;.
Systematyka kont syntetycznych jest ustalona w zakladowym planie kont. Chronologia
zapisOw oznacza ksiggowanie operacji gospodarczych i finansowych kolejno datami tj. w
dniu, w ktérym operacja wystapita.

5. Na konta ksiggi gtownej wprowadza si¢ pod data otwarcia ksiag rachunkowych salda
poczatkowe aktywow i pasywoOw, a nastepnie dokonuje si¢ za kolejne miesiace zapisow,
zarejestrowanych uprzednio lub rownoczesnie w dzienniku.

6. W ksigdze gtéwnej, co miesiac podsumowuje si¢ obroty kazdego konta syntetycznego
1 wylicza si¢ salda koncowe. Jezeli ksiega gtowna jest prowadzona oddzielnie od dziennika,
woweczas nalezy uzgodni¢ zgodnos¢ sumaryczng obrotéw kazdego konta.

7. Konta ksiag pomocniczych stuza do uszczegotowienia 1 uzupethienia zapiséw kont
syntetycznych ksiegi gtowne;.

8. Konta ksiagg pomocniczych (konta analityczne) prowadzi si¢ w porzadku
systematycznym w postaci wyodrgbnionych ksiag, kartotek, zbioréw danych do wybranych
kont syntetycznych ksiegi gléwnej (suma sald poczatkowych 1 obrotéw na kontach ksiag
pomocniczych powinna stanowi¢ salda poczatkowe i obroty odpowiedniego konta
syntetycznego).



10.

Konta ksiag pomocniczych (analityczne) prowadzi si¢ w szczegdlnosci dla:

naleznos$ci z tytulu podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego oraz od srodkéw
transportowych w uktadzie przedmiotowym, wedlug tytutow podatkow (klasyfikacji
budzetowej) oraz w uktadzie podmiotowym,

naleznosci z tytutu podatkow od psow 1 optat lokalnych w uktadzie przedmiotowym,
wedlug tytuléw podatkéw 1 optat (klasyfikacji budzetowej) oraz w ukladzie

podmiotowym,
rozrachunkow z inkasentami z tytulu poboru optaty targowej w ukladzie
podmiotowym,
naleznosci z tytulu dzierzawy i wieczystego uzytkowania gruntow w uktadzie
podmiotowym,

rozrachunki z tytulu wynagrodzen w uktadzie podmiotowym,

pozostate rozrachunki w uktadzie podmiotowym,

operacji sprzedazy wedlug kolejno numerowanych faktur wlasnych i innych
dowodoéw ze szczegdtowoscia niezbedna do celow podatkowych,

operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegdlowoscia niezbedna do
wyceny sktadnikéw majatkowych,

srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) w podziale na grupy rodzajowe,

srodkow trwalych w budowie (inwestycji) wedtug klasyfikacji budzetowej (dziat,
rozdziat ) oraz w podziale na zadania,

kosztow 1 wydatkow oraz przychodow i dochodow wedtug klasyfikacji budzetowe;,
zaangazowania Srodkow wedtug klasyfikacji budzetowej, a w przypadku inwestycji
rowniez wedlug zadan,

innych istotnych dla jednostki sktadnikéw majatku.

Ksiggi pomocnicze prowadzone przez Biuro Finansow 1 Podatkow uzgadniane sg z

zapisami kont ksiegi gtoéwnej na dzien konczacy miesiac.

11.

Zestawienie obrotoéw 1 sald ksiggi gldéwnej sporzadzane jest na podstawie zapisoéw na

kontach ksiggi gtownej na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, tj. na koniec kazdego
miesiaca.

12.

13.

Zestawienie obrotow i sald ksiggi gtdéwnej zawiera:

- symbole i nazwy kont syntetycznych,

- salda kont i sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych,

- obroty 1 sum¢ obrotéw za miesiac,

- obroty narastajace i ich sumg od poczatku roku obrotowego,

- salda kont 1 sumg¢ sald na koniec miesiaca,

- obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami
zestawienia obrotdw dziennikow czg¢sciowych.

Zestawienie obrotow i sald wszystkich ksiag pomocniczych sporzadza si¢ na dzien

zamknigcia ksiag rachunkowych, natomiast na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢
zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikoéw majatkowych.

14.

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy zapewni¢:
1) automatyczna kontrole ciggtosci zapiséw, przenoszenia obrotow lub sald,



15.

I.

2) wydruki ksiag rachunkowych w formie kolejno ponumerowanych stron, z

oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej, sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciagly
w roku obrotowym, nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego, przy czym za
rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
informatyczny no$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas
nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych,

3) niedostepnos¢ zbioru do modyfikacji poza wprowadzeniem, w razie potrzeby,

dowodow korekt ksiggowych.

W sktad ksiag jednostki budzetowej wchodza:

dzienniki obrotéw o symbolach: ,,DOCHODY, WYDATKI, DEPOZYTY,
FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH, FUNDUSZ ZDROWOTNY
NAUCZYCIELIL, RACHUNKI FUNDUSZY UNIJNYCH itp. drukowane na dzien
konczacy miesigc oraz ich miesigczne zestawienia obrotow,

konta ksiggi gtdéwnej 1 wydruki obrotéw i sald za okresy miesigczne,

konta ksiag analitycznych i wydruki ich obrotéw oraz sald co najmniej na 31
grudnia roku budzetowego.

ewidencja Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych stanowiace
rozszerzenie analityczne do zapiséw ksiggi gltownej, wedtug ilosci 1 wartosci
jednostkowych;

ewidencje pozostalych srodkow trwatych stanowiacych wyposazenie, prowadzone
ilosciowo 1 wartos$ciowo.

System finansowo-ksiegowy FKB

Ksiegi rachunkowe jednostki samorzadu terytorialnego w Stroniu Slaskim prowadzone sa

przy uzyciu komputera. Ksiggowanie operacji gospodarczych odbywa si¢ za pomoca systemu
komputerowego ,,Ksiggowos¢ budzetowa — FKB” zakupionym od firmy Systemy
Komputerowe RADIX z siedziba w Gdansku przy ul. Piastowskiej 33.

1)

Przeznaczenie

prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania i
drukowania,

przegladanie 1 drukowanie wykazéw stanéw kont na dany dzien, w ujeciu analitycznym 1
syntetycznym,

zaktadanie i przegladanie archiwum poprzednich lat,

przegladanie i drukowanie obrotdw na koncie o zadanym numerze za podany okres czasu.

System sktada si¢ z dwdch wyodrebnionych funkcjonalnie podsystemow: podsystemu dla
Zarzadu 1 podsystemu dla Jednostek, z uwagi na odrgbne plany kont. Poza wersja
podstawowa posiada on takze wersj¢ wielozadaniowa rozbudowana o podsystem FKW
umozliwiajacy obstuge wielu odrgbnie zdefiniowanych zadan i udostgpniajacy zbiorcze dane.



2)

Podstawowe funkcje i operacje

2.1. Dowody ksi¢ggowe

rejestracja dowodu ksiggowego,

rejestracja operacji zwiazanych z podatkiem VAT,
przegladanie dowodu ksiggowego i1 jego modyfikacja,
drukowanie dowodu ksiggowego,

drukowanie dziennika obrotow,

usuwanie dowodu ksiggowego.

2.2. Obsluga kont

ksiggowanie zarejestrowanych dowodow ksiegowych, bez mozliwosci ich usunigcia z
bazy,

przegladanie archiwum poprzednich lat,

zamknigcie miesiaca,

automatyczne zamknigcie roku rozliczeniowego,

zaktadanie, rozszerzanie i modyfikowanie kartoteki z numerami kont,

wprowadzanie stanéw poczatkowych na wszystkich zatozonych w systemie kontach,
prowadzenie kartoteki planow finansowych.

2.3 Wykazy/wydruki

sporzadzanie i drukowanie wykazdw standw kont na dany dzien w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym,

sporzadzanie i drukowanie wykazu obrotow na koncie o zadanym numerze za podany
okres czasu,

sporzadzanie sprawozdan wg dowolnego uktadu klasyfikacji budzetowe;,
definiowanie i wykonywanie sprawozdan finansowych,

sporzadzanie wykazow zawierajacych stopien wykonania planu finansowego,
przegladanie 1 wydruki wykazu kont zarejestrowanych w systemie,

analiza rozrachunkowa kont,

drukowanie przelewdéw bankowych,

drukowanie rejestru sprzedazy i zakupu VAT,

J.w. obrotow, standéw 1 sald.

2.4 Utrzymanie

definiowanie tzw. Klucza opisu operacji, tj. statego tekstu wpisywanego w polu opisu
operacji w trakcie rejestracji dowodow ksiggowych

tworzenie archiwum poprzedniego roku,

tworzenie kartoteki kontrahentow,

tworzenie kartoteki kont podlegajacych automatycznemu ksiggowaniu podczas
zamykania miesigca lub roku.



3) . Wspoélpraca z innymi systemami

System umozliwia automatyczna rejestracje dowodow ksiggowych z systemu PLACE,
FAKTURA

4) Wykaz programow i zbioréw systemu finansowo- ksiegowego FKB.

System FKB sktada si¢ z trzech programéw, pracujacych pod kontrola systemu operacyjnego
DOS lub NetWare:

1. FKZ.EXE — shuzacego do obstugi kont organu,

2. FKJ.EXE - stuzacego do obstugi kont jednostki

3. FKW.EXE - stuzacego do obstugi zadan.

W wersji podstawowej systemu FKB wystepuja programy FKZ.EXE 1 FKJ.EXE. Kazdy z

nich zarzadza jedna baza danych typu DBF. Program FKW udost¢pnia dane zbiorcze z baz
programu FKIJ. Poszczegdlne bazy sg zorganizowane w postaci zbioréw, grupujacych dane
jednakowego rodzaju. Struktura wszystkich baz jest jednolita. Plan kont jest przechowywany
w jednym zbiorze, operacje ksiegowe kazdego miesiaca sa rejestrowane w odrgbnych
zbiorach.

5) Zapewnienie wlasciwego stosowania programow

Osoby uzytkujace system zostaty przeszkolone w zakresie podstawowej obstugi PC oraz w
zakresie obstugi programu.

6) Ewidencja przebiegu przetwarzania danych

Data modyfikacji rekordu zapisywana jest w zbiorach *.dbf.
Kasowanie zbiorow notowane w F:\public\salvage.exe.

7) Zasady ochrony danych i archiwizowanie.

Uruchomienie programu poprzez podanie zakodowanego hasta zewnetrznego. Zablokowanie
operacji zmieniajacych zawarto$¢ rekordu poprzez zatozenie hasta wewngtrznego.

Celem =zapewnienia sprawdzalnosci ksiag, prowadzonych przy uzyciu systemu
komputerowego oraz dokonywania niezbg¢dnych analiz 1 wydrukow w latach pdzniejszych
oraz w innych ujgciach niz wynikajace z ustawy o rachunkowosci, a takze w celu
zapobiegni¢cia uszkodzeniu baz danych w systemie komputerowym przez ,,wirusy
komputerowe” oraz zabezpieczenia przed ewentualng kradzieza, polecam kopiowanie baz
zbioréw na optyczne dyski CD ROM oraz ich archiwizowanie co najmniej przez okresy
pigcioletnie.
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Wykaz zbiorow tworzacych Kksiegi rachunkowe

Ksigga gléwna
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Organ

Dochody

Wydatki

Depozyty

F.S.S

F.ZN

Budowa kanalizacji sanitarnej Stronie Slaskie-Bielice

Rozbudowa z przebudowa budynku PKP na Centrum Edukacji, Turystyki i Kultury w
Stroniu Slaskim na dziatce nr 14/6

Budowa infokioskéw na obszarze Gminy Stronie Slaskie i unowocze$nienie
infrastruktury teleinformatycznej w celu zwigekszenia dostgpnosci elektronicznych
ustug poprawy bezpieczenstwa danych

10. Modernizacja i rozbudowa oczyszczalni §ciekdw we wsi Strachocin

System komputerowy spetnia wymogi art. 10 ust.1 ustawy o rachunkowosci.



Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia 922/10
Burmistrza Stronia Slaskiego
z dnia 29 pazdziernika 2010 .

Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych (umorzeniowych)
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Sporzadzony w oparciu o Klasyfikacje Srodkéw Trwatych obowiazujaca od 1 stycznia 2000r.
(Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwatych — Dz. U. z 2002r. Nr 18, poz.169) oraz przepisy ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o

podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2002r., Nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.).

Symbol klasyfikacji
rodzajowej Srodkow
Pozycja rwalyeh Nazwa Srodkow trwalych Stv::v;i(a
grupalpodgrupa| rodzaj
1 2 3 4 5 6
1 0 IGrunty 0
2 0 Prawo wieczystego uzytkowania gruntu 2,5
3 1 10 101 Budynki przemystowe 2,5
4 1 10 102 Budynki transportu i facznosci 2,5
5 ) 10 102 IZSL(ZIZ]I; ter;I;ii?;;)i tacznosci (podziemne garaze i 45
6 1 10 103 Budynki handlowo-ustugowe 2,5
7 | 10 103 Budynki handl'c.)v&./o—uslu%owe (kioski Fowarowe 0 10
[kubaturze ponizej 500 m” - trwale zwiazane z gruntem)

8 1 10 104 Zbiorniki, silosy i budynki magazynowe 2,5
9 1 10 104 Zbiorniki, silosy oraz magazyny podziemne 4,5




10 10 105 Budynki biurowe 2,5

11 10 106 Budynki zaktadow opieki zdrowotnej 2,5

12 10 107 Budynki o§wiaty 1 kultury fizycznej 2,5

13 10 108 Budynki gospodarcze dla rolnictwa 2,5

14 10 109 Inne budynki niemieszkalne 2,5

15 10 109 Inne budynki niemieszkalne (domki kempingowe, 10
Joudynki zastepcze -trwale zwiazane z gruntem)

16 11 110 Budynki mieszkalne, lokale mieszkalne 1,5
Budynki mieszkalne (placéwki opiekunczo —

17 11 110  |wychowawcze, domy opieki spotecznej bez opieki 2,5
Jmedycznej)

18 12 122 Spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu 2,5

19 71 210 Rurociagi i linie telekomunikacyjne oraz 45
|elektroenergetyczne

20 51 710 Bl%dowle s.klas.yﬁkowan.e ]gko budowle do uzdatniania 25
wod, z wyjatkiem studni wierconych

21 21 210 Stacje uje¢ wody 4,5

22 21 210 Sie¢ cieplna 4,5
Rurociagi sieci rozdzielczej oraz lokalne linie

23 21 211  Jrozdzielcze (sieci: wodociagowa, kanalizacyjna, gazowa, 4,5
instalacja elektryczna)

24 2 20 Autostrad}'/, drogi 'ekspresqye, ulice i drogi pozostate 45
|(ogrodzenia, drogi, chodniki)

25 22 220 Sygnalizacja swietlna i o§wietlenie 4,5

%6 2 3 Most}/, ktadki, wiadukty, przejscia nadziemne i 45
Jpodziemne

27 22 224 Budowle wodne z wyjatkiem melioracji 2,5

28 29 290 Budowle sportowe i rekreacyjne 2,5

79 79 201 |Obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej pozostate, gdzie 45

indziej nie sklasyfikowane




30 31 313 Kotly parowe 7
31 31 314 Kotlownia (kotly grzejne i parowe) 7
1 34 143 Zes.poiy elelftroenergetyczne z éilnikami spalinowymi na 7
[paliwo lekkie, agregat pradotworczy
53 s | ki st adotniners - ponoine | 14
34 41 411 Wiertarki, wytaczarki i wiertarko —frezarki 14
35 41 413 Przecinarka 14
36 43 430 Maszyny, urzadzenia i aparaty do rozdrabniania 10
37 43 431 Maszyny, urzadzenia i aparaty filtracyjne 10
38 44 441 Pompy wirowe 14
39 44 446 Wentylatory 14
40 46 469 Inne aparaty do wymiany ciepta 14
41 49 491 Zespoty komputerowe 30
4 49 492 Stirrrcl):lzri:i:;n;rzzasﬂrz;rlia do automatycznej regulacji i 18
43 54 548 Maszyny, urzadzenia i aparaty poligraficzne 14
Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystu
44 57 578 14
|Gastronomicznego
45 58 582 Zageszczarka 18
46 58 582 Zamiatarka uliczna 20
47 61 610 Urzadzenia rozdzielcze pradu zmiennego 10
48 61 613 Stacja transformatorowa 10
49 61 615 |Aparatura pradu statego 10
50 62 620 [Urzadzenia i aparatura radionadawcza 10
51 62 621 Urzadzenia i aparatura radioodbiorcza 10
52 62 622 [Urzadzenia elektroakustyczne i elektrowizyjne 10




53 62 623 Urzadzenia i aparatura teletransmisji przewodowe;. 10
54 62 624 Systém alarmowy i sygnalizacja wlamania, instalacja 10
|p-poz
55 62 626 Urzadzenia telefoniczne 10
56 62 627 Urzadzenie telegraficzne 10
57 62 629 Inne urzadzenia tele i radiotechniczne 10
58 2 629 Ichl)r;rel ;foa;(‘l,zjnia tele 1 radiotechniczne (telefony 20
59 64 640  [Winda osobowa i towarowa 10
60 64 641 DZzwigniki, wyciagarki i weciagniki 18
61 65 652 Urzadzenia wentylacyjne 10
62 65 653 Urzadzenia klimatyzacyjne 10
63 66 660 'Wagi pojazdowe, wagonowe i inne wybudowane 4,5
64 66 661 Urzadzenia pralni i farbiarni 10
65 66 662 Urzadzenia i aparaty projekcyjne 10
66 66 662 Urzqdzeyia 1 aparaty projekcyjne (projektory przenosne 18
16 mm i 35 mm)
67 66 663 Urzadzenia przeciwpozarowe 10
68 66 664  |Urzadzenia do przeprowadzania badan technicznych 20
69 66 669  [Pozostale urzadzenia nieprzemystowe 10
70 66 669 P(?zosta.k urzadzenia nieprzemystowe (kasy fiskalne i 20
Irejestrujace)
71 74 741 Samochody osobowe 20
72 74 742 Samochod cigzarowy 20
73 74 743 Samochody specjalne 14
74 74 744  JAutobusy i autokary 20
75 74 746  |Ciagniki 14
76 74 748 Przyczepy 14




77 7 77 772 Tabor ptywajacy ratowniczy 7

78 7 79 790 Srodki transportu pozostate 18

79 8 80 800  |Centrala telefoniczna 20

80 8 80 801 'Wyposazenie, aparaty i sprzet laboratoryjny 20

81 g 20 201 Elektroniczna a'paratur'fl kontrolno - pomiarowa do )5
|przeprowadzania badan laboratoryjnych

82 8 80 802 'Wyposazenie, aparaty i sprz¢t medyczny 20

23 2 20 203 Wyposaze.me techplczne 'dlla prac b11'1rowych (maszyny 14
Jbiurowe piszace, liczace i liczaco- piszace)

%4 2 20 203 Wyposazeme .te.c.hnlczne dla pr?c blurowch 20
|(kserokopiarki i inne maszyny i sprzet biurowy)

85 8 80 805 Instrumenty muzyczne 10

26 2 20 205 WyPosazenle 'km, teatréw, placowek kulturalno- 20
Joswiatowych itp.

87 8 80 805 Sprzet kin, teatrow, placowek kulturalno-oswiatowych 20

28 2 20 206 ch')skl, budki, baraki, domki kempingowe nie trwale 10
zwl1azane z gruntem

89 8 80 808 [nne przyrzady, ruchomosci i wyposazenie techniczne 20

90 8 80 808 Kasa pancerna, sejf 20

L. . . Programy komputerowe, licencje i inne wartosci

Wartosci niematerialne i prawne . . . . 50

Imernaterlalne 1 prawne umarzane stopniowo

2.

Stawki amortyzacyjne maja zastosowanie do Srodkéw trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych przyjetych do uzytkowania po dniu wejScia w Zycie niniejszego
Zarzadzenia Burmistrza Stronia Slaskiego.

W przypadku konieczno$ci wprowadzenia stawki amortyzacyjnej dla srodka trwalego nie
ujetego w niniejszym zalaczniku, Gléwny Ksiegowy ustala stawke wg wiasciwej KST,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.



