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Zał�cznik Nr 1  
do Zarz�dzenia Nr  922/10 
Burmistrza Stronia �l�skiego 
z dnia 29 pa�dziernika 2010 
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I. Postanowienia ogólne

1. Ksi�gi rachunkowe prowadzi si� w Urz�dzie Miejskim w Stroniu �l�skim, w podziale na 
bud�et i jednostk� bud�etow�, przy zastosowaniu technik r�cznych lub komputerowych.  

2. Ksi�gi rachunkowe prowadzone s� zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrze�nia 
1994r. o rachunkowo�ci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami), ustawy z dnia 
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240 ze 
zmianami) oraz wydanych na ich podstawie obowi�zuj�cych rozporz�dze� Ministra 
Finansów. 

3. Ksi�gi rachunkowe otwiera si� na pocz�tek ka�dego roku obrotowego tj. na dzie� 1 
stycznia, a zamyka na dzie� ko�cz�cy rok obrotowy tj. na 31 grudnia, przy czym: 

1) ostateczne zamkni�cie ksi�g rachunkowych powinno nast�pi� najpó�niej do dnia 30 
kwietnia roku nast�pnego a ksi�gi dla bud�etu gminy Stronie �l�skie, z których 
sporz�dza si� sprawozdanie finansowe podlegaj�ce zatwierdzeniu, w ci�gu 15 dni od 
dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy przez Rad� Miejsk�
w Stroniu �l�skim, 

2) zamkni�cie polega na nieodwracalnym wył�czeniu mo�liwo�ci dokonywania 
zapisów ksi�gowych w zbiorach tworz�cych zamkni�te ksi�gi. 

4. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, w skład którego wchodz� okresy 
sprawozdawcze: miesi�c, kwartał, półrocze, na koniec których dokonuje si� sumowania 
obrotów w dzienniku i na kontach ksi�gi głównej, dla potrzeb wzajemnego uzgodnienia 
tych obrotów, a tak�e sumowania obrotów i ustalenia sald na kontach ksi�g 
pomocniczych, w celu uzgodnienia zapisów na tych kontach z zapisami na kontach 
syntetycznych. 



5. Ksi�gi rachunkowe s�: 
1) oznaczone nazw� jednostki, nazw� rodzaju ksi�gi rachunkowej oraz nazw�

programu przetwarzania,  
2) prowadzone w j�zyku i w walucie polskiej (w złotych i groszach), 
3) wyra�nie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty 

sporz�dzenia, 
4) przechowywane starannie w ustalonej kolejno�ci. 

6. Podstaw� gospodarki finansowej bud�etu jednostki jest plan finansowy okre�lony uchwał�
Rady Miejskiej w Stroniu �l�skim. 

II. Ewidencja zdarze� gospodarczych

1. Podstaw� zapisu w ksi�gach rachunkowych s� zatwierdzone dowody ksi�gowe, 
stwierdzaj�ce dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym.  

2. Ponadto podstaw� zapisu mog� by� równie� sporz�dzone przez jednostk� dowody 
zast�pcze, dokumentuj�ce operacje: 

- słu��ce do dokonania zbiorczych zapisów dowodów �ródłowych, 
- wystawione przej�ciowo do czasu otrzymania zewn�trznego obcego dowodu 
�ródłowego. 

3. Ewidencj� operacji gospodarczych prowadzi si� zgodnie z tre�ci� ekonomiczn�, w 
porz�dku chronologicznym i systematycznym, tj. na bie��co, w kolejno�ci dat ich 
powstawania, z podziałem na poszczególne okresy sprawozdawcze, w sposób 
wiarygodny i kompletny.  

4. Stany aktywów i pasywów wykazane na dzie� zamkni�cia ksi�g rachunkowych 
wykazywane s� w tej samej wysoko�ci jako bilans otwarcia na dzie� otwarcia ksi�g 
rachunkowych. 

5. W ksi�gach rachunkowych ujmuje si� wszystkie przychody i koszty danego okresu 
obrachunkowego w momencie ich wyst�pienia, z zastrze�eniem pkt 6. 

6. W celu dotrzymania terminów sporz�dzania sprawozda� z wykonania planu wydatków 
bud�etowych ujmuje si� w ewidencji ksi�gowej – w kosztach i zobowi�zaniach – kwoty 
zobowi�za� wynikaj�ce z faktur, rachunków i innych dokumentów ksi�gowych 
wystawionych i przekazanych przez kontrahentów w miesi�cu sprawozdawczym. W 
przypadku dowodów przekazanych do Referatu Ksi�gowo�ci w nast�pnym miesi�cu, do 
ewidencji ksi�gowej okresu sprawozdawczego przyjmuje si� te, które wpłyn�ły nie 
pó�niej ni� na 4 dni robocze przed terminem sporz�dzania sprawozda�, z wyj�tkiem 
dokumentów ksi�gowych dotycz�cych rozliczenia zaliczek pobranych przez 
pracowników, które ksi�guje si� w miesi�cu otrzymania rozliczenia zaliczki. Po tym 
terminie dokumenty ujmowane s� w ewidencji ksi�gowej w miesi�cu, w którym dotarły 
do Referatu Ksi�gowo�ci. Zgodnie z zasad� istotno�ci powy�szy zapis nie b�dzie miał 
znacz�cego wpływu na wynik finansowy.  



7. Ewidencja wydatków strukturalnych kwalifikowanych zgodnie z rozporz�dzeniem 
Ministra Finansów z dnia 10 marca 2010r. (Dz.U. z 2010 r. Nr 44, poz.255) w sprawie 
szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych prowadzona jest na koncie 
pozabilansowym 950 - Wydatki Strukturalne – od 01.01.2011r. na koncie 
pozabilansowym 975- Wydatki Strukturalne. 

Prowadzona ewidencja wydatków strukturalnych powinna pozwoli� na prawidłowe 
sporz�dzanie rocznego sprawozdania Rb – WS o wydatkach strukturalnych 
poniesionych przez jednostki sektora finansów publicznych 

8. W celu ustalenia nadwy�ki lub niedoboru bud�etu operacje gospodarcze dotycz�ce 
dochodów i wydatków bud�etu jednostki ujmowane s� w ksi�gach rachunkowych na 
odr�bnych kontach ksi�gowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) 
wpływów i wydatków dokonanych na rachunkach bankowych oraz rachunkach bie��cy 
i wydatków bud�etowych jednostek bud�etowych, z wyj�tkiem operacji szczególnych 
okre�lonych w odr�bnych przepisach. 

9. W ewidencji ujmowane s� wszystkie etapy rozlicze� poprzedzaj�ce płatno�ci dochodów 
i wydatków, a w zakresie wydatków – zaanga�owanie �rodków – prowadzone w 
ewidencji pozabilansowej. 

10. Dopuszcza si� stosowanie uproszcze� polegaj�cych na zbiorczym ksi�gowaniu operacji 
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w ci�gu dnia, dotyczy m.in. 
przelewów na rachunki osobiste wynagrodze� pracowników, wypłat dla 
zleceniobiorców stypendystów, diet radnych, diet sołtysów.

11. W ewidencji ksi�gowej Urz�du Miejskiego ujmuje si� w okresach miesi�cznych, w 
przychodach, w kwotach zbiorczych dochody bud�etu gminy nieuj�te w planach 
finansowych samorz�dowych jednostek bud�etowych w danym roku bud�etowym. 
Dotyczy to m.in. subwencji, dotacji, opłaty skarbowej, podatków realizowanych przez 
Urz�dy Skarbowe i udziałów gminy w podatkach bud�etu Pa�stwa. W ci�gu roku 
bud�etowego powy�sze wpływy dokonywane s� na rachunek podstawowy bud�etu 
gminy i ksi�gowane s� w ksi�dze bud�etu jako zrealizowane dochody bud�etowe oraz 
wykazywane w sprawozdaniu jednostkowym Urz�du Miejskiego. 

12. Nie obejmuje si� gospodark� magazynow�: 
1) zakupionych w niewielkich ilo�ciach i wydanych bezpo�rednio do zu�ycia 

materiałów biurowych, �rodków czysto�ci i drobnych materiałów przeznaczonych 
do napraw, sprz�tu - materiały te s� odnoszone w koszty bezpo�rednio po zakupie, 
materiały biurowe przekazywane s� pracownikom, którzy kwituj� ich odbiór na 
fakturze, 

2) materiałów promocyjnych, folderów, drobnych upominków podlegaj� ewidencji 
ilo�ciowej prowadzonej przez pracownika Biura Promocji i s� odnoszone w koszty 
bezpo�rednio po zakupie, 

3) sprz�t dla pracowników robót publicznych podlega ewidencji ilo�ciowej 
prowadzonej przez inspektora ds. Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej i jest 
odnoszony w koszty bezpo�rednio po zakupie.  



13. �rodki trwałe oraz warto�ci niematerialne i prawne o warto�ci do 3.500 zł i okresie 
u�ywania dłu�szym ni� 1 rok s�: 
1) finansowane ze �rodków obrotowych, 
2) ewidencjonowane jako pozostałe �rodki trwałe na koncie 013 i warto�ci 

niematerialne i prawne na koncie 020 (do 31.12.2010 na koncie 021) w miesi�cu 
przekazania ich do u�ywania po zakupie. 

14.  Pozostałe �rodki trwałe o warto�ci mniejszej/równej 350 zł o charakterze wyposa�enia 
biura: 
1) np. kosze, lustra, dozowniki, suszarki do r�k, przedłu�acze - ksi�gowane s�

bezpo�rednio w koszty w momencie oddania ich do u�ytkowania, 
2) np. drobne akcesoria komputerowe np: klawiatura, mysz, przeł�cznik transmisji  – 

ksi�gowane s� w koszty w momencie oddania ich do u�ytkowania. Zakup akcesoria 
komputerowych dokonuje si� w momencie ich wyeksploatowania, 

3) np. lampki biurowe, kalkulatory, kalkulatory licz�ce, radia, czajniki elektryczne, 
termowentylatory, tablice, ksi�gowane s� w koszty w momencie oddania ich do 
u�ytkowania.  
Kontrola ich stanu prowadzona jest przez pracownika Kadr na kartach 
ewidencyjnych wyposa�enia pracowników, 

15.  Pozostałe �rodki trwałe bez wzgl�du na ich warto�� pocz�tkow� i okres u�ytkowania 
zakupywane s� ze �rodków obrotowych i ewidencjonowane: 
1) meble, kasy pancerne, szafy metalowe, maszyny do pisania, sprz�t RTV, aparaty 

telefoniczne, zegary, obrazy, godła, ga�nice, komputery, drukarki itp. na koncie 013, 
2) umundurowanie ksi�gowane jest bezpo�rednio w koszty w momencie przekazania 

go do u�ytkowania i podlegaj� wpisowi do kart ewidencyjnych umundurowania 
pracowników. Karty ewidencyjne umundurowania pracowników prowadzone s�
ilo�ciowo przez komendanta Stra�y Miejskiej. 

3) ksi��ki (literatura fachowa) ksi�gowane s� bezpo�rednio w koszty w momencie ich 
przekazania do u�ytkowania. Ujmowane s� w rejestrze prowadzonym w Punkcie 
Informacyjnym, na fakturze pracownik kwituje odbiór wydawnictwa, 

16. �rodki trwałe oraz warto�ci niematerialne i prawne, np. programy komputerowe, 
o warto�ci jednostkowej powy�ej 3.500 zł i okresie u�ywania dłu�szym ni� rok ( z 
wyj�tkiem wymienionych w pkt. 15) s� zakupywane ze �rodków inwestycyjnych. 

17. Warto�� pocz�tkow� �rodków trwałych powi�ksza si� o sum� wydatków poniesionych 
na ich ulepszenie, je�eli wydatki te jednorazowo przekraczaj� kwot� 3.500 zł. Wydatki 
te finansowane s� ze �rodków inwestycyjnych. 

18. �rodki trwałe oraz warto�ci niematerialne i prawne (z wyj�tkiem wymienionych w pkt.
14, 15 ust. 2 i 3) podlegaj� ewidencji ilo�ciowo-warto�ciowej w ksi�gach rachunkowych 
oraz w ewidencji ilo�ciowo-warto�ciowej w ksi�gach inwentarzowych dla pozostałych 
�rodków trwałych przez pracownika Kadr oraz w ewidencji ilo�ciowo-warto�ciowej dla 
�rodków trwałych oraz warto�ci niematerialnych i prawnych prowadzonej w systemie 
informatycznym RADIX moduł �TW - �rodki trwałe przez Głównego Ksi�gowego. 

19. Do ewidencji wprowadza si� programy komputerowe posiadaj�ce licencj�. 



20. �rodki trwałe w tym prawo wieczystego u�ytkowania gruntu oraz warto�ci 
niematerialne i prawne, o których mowa w pkt. 16 podlegaj� amortyzacji i umorzeniu 
nie rzadziej ni� raz w roku, według stawek amortyzacyjnych okre�lonych w zał�czniku 
Nr 5. 

21. �rodki trwałe i warto�ci niematerialne i prawne amortyzuje si� metod� liniow� zw. 
metod� równomiernych odpisów. 

22. Rozpocz�cie amortyzacji nast�puje w nast�pnym miesi�cu po przyj�ciu �rodka trwałego 
do u�ywania, a jej zako�czenie, nie pó�niej ni� z chwil� zrównania warto�ci odpisów 
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z warto�ci� pocz�tkow� �rodka trwałego lub 
przeznaczenia go do likwidacji, sprzeda�y b�d� stwierdzenia jego niedoboru, z 
ewentualnym uwzgl�dnieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzeda�y netto 
pozostało�ci �rodka trwałego. 

23. �rodki trwałe oraz warto�ci niematerialne i prawne, o których mowa w pkt. 13 ust.1, 
podlegaj� umorzeniu w pełnej warto�ci w miesi�cu wydania do u�ywania. 

24. Grunty nie podlegaj� umorzeniu natomiast prawo wieczystego u�ytkowania umarza si�
stawka 2,5%. 

25. Grunty stanowi�ce własno�� gminy Stronie �l�skie podlegaj� ewidencji syntetycznej i 
analitycznej.  

26. Ewidencj� analityczn� ilo�ciowo-warto�ciow� gruntów prowadzi si� w oparciu o 
warto�ci wynikaj�ce z: 
1) otrzymanych decyzji Wojewody Dolno�l�skiego, 
2) aktów notarialnych umów kupna-sprzeda�y (powi�kszone o koszty zwi�zane z 

zakupem), 

27. Zmian� ilo�ciowo-warto�ciow� gruntów dokonuje si� równie� w wyniku wprowadzenia 
zmian danych ewidencyjnych działek na podstawie: 
1)  zawiadomienia Starosty Kłodzkiego, 
2)  decyzji Burmistrza Stronia �l�skiego, 

wyceny dokonuje si� na podstawie Uchwały Nr 785/97 Zarz�du Miejskiego w Stroniu 
�l�skim z dnia 11 grudnia 1997r. Wycenie tej, podlegaj� tylko te grunty, które zostały 
wycenione na podstawie w/w uchwały. 

28. Ewidencja podatków jest integraln� cz��ci� ewidencji ksi�gowej urz�du, prowadzona 
jest z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urz�du jako jednostki bud�etowej. 
Do ewidencjonowania wpływów i zwrotów z tytułów podatków, opłat i niepodatkowych 
nale�no�ci bud�etowych realizowanych przez organy podatkowe jednostki samorz�du 
terytorialnego słu�� konta  „130” – z zaznaczeniem jako typ „P” . 

29. Dochody gminy pobierane w drodze inkasa, z wył�czeniem opłaty targowej pobieranej 
na targowisku, nale�no�ci z tytułu podatków: od nieruchomo�ci, rolnego i le�nego 
odprowadzane s� na rachunek bankowy jednostki,  w terminach okre�lonych odr�bnymi 
przepisami. 



30. Opłata targowa pobierana na targowisku odprowadzana jest na rachunek bankowy 
bud�etu jednostki, w terminie okre�lonym w umowie z inkasentem.  

31. Nale�no�ci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si� jako zobowi�zania na 
rzecz tych jednostek. 

32. Dopuszcza si� do realizacji faktury VAT za zakupione towary b�d� usługi, których 
warto�� przekracza kwot� wynikaj�c� z umowy lub zlecenia do wysoko�ci 0,05 zł 
powstał� w wyniku zaokr�gle� podatku VAT. 

33. Nale�no�ci pieni��ne, do których nie stosuje si� przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997 - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z pó�n. zm.), umarza si�
zgodnie z uchwał� Rady Miejskiej w Stroniu �l�skim w sprawie szczegółowych zasad, 
sposobu i trybu umarzania, odraczania terminu zapłaty lub rozkładania na raty spłaty 
nale�no�ci pieni��nych, do których nie stosuje si� przepisów ustawy – Ordynacja 
podatkowa. 

34. Zwroty z tytułu refundacji wydatków na wynagrodzenia oraz składki na ubezpieczenia 
społeczne osób bezrobotnych, zatrudnionych w ramach robót publicznych, prac 
interwencyjnych dokonane przez Powiatowy Urz�d Pracy w danym roku bud�etowym 
przyjmowane s� na zmniejszenie wydatków. W przypadku, gdy refundacja w/w tytułów 
wydatków nast�piła po upływie roku bud�etowego, w którym były poniesione, �rodki te 
przyjmuje si� na dochody.  

35. Zwroty z tytułu refundacji poniesionych wydatków dokonane w tym samym roku 
bud�etowym przyjmowane s� na rachunek bie��cy dochodów (np. zwroty wydatków 
dokonane przez pracowników z tytułu rozmów telefonicznych) z wyj�tkiem rozlicze� z 
bud�etem Skarbu Pa�stwa oraz bud�etem jednostek samorz�du terytorialnego.  

36. Zwroty wydatków z lat poprzednich ewidencjonowane s� jako dochody. 

37. Nadpłaty wynagrodzenia, składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne, fundusz 
pracy oraz zaliczek na podatek dochodowy od osób fizycznych powstałe w roku 
bud�etowym na podstawie sporz�dzonych korekt list płac Biuro Ksi�gowo�ci, a 
dotycz�ce wydatków poniesionych w latach poprzednich, zmniejszaj� wykonanie 
wydatków w danym roku bud�etowym. W przypadku, gdy zwrot nadpłaty 
wynagrodzenia nast�puje po upływie roku bud�etowego, w którym została sporz�dzona 
korekta listy płac – zalicza si� na dochody. 

38. Nale�no�ci dotycz�ce rozliczenia mediów za lata poprzednie wynikaj�ce z faktur 
koryguj�ce (np. rozliczenie energii elektrycznej) s� rozliczane z kontrahentem w 
płatno�ciach roku bie��cego, w zwi�zku, z czym wydatki danego roku s� dokonywane 
po uwzgl�dnieniu nadpłaty z lat poprzednich.  

39. W przypadku wypłat zaliczek na delegacje zagraniczne dla pracowników Urz�du, które 
do realizacji wpłyn�ły po dacie wyjazdu danego pracownika lub dopłaty do udzielonej 
pracownikowi zaliczki na delegacj� zagraniczn�, naliczenia dokonuje si� w 
obowi�zuj�cej w danym kraju walucie, a wypłaca si� równowarto�� wynikaj�ca z 



przeliczenia na polskie złote. Przeliczenia dokonuje si� po kursie sprzeda�y danej 
waluty z dnia, w którym nast�puje wypłata dla danego pracownika. Kurs sprzeda�y 
ustala si� w banku obsługuj�cym bud�et jednostki.  

40. Ewidencj� syntetyczn� i analityczn� do konta 234 z tytułu spłat udzielonych po�yczek 
mieszkaniowych pracownikom Urz�du Miejskiego i osobom nie b�d�cych 
pracownikami (emeryci i renci�ci) prowadzi Biuro Ksi�gowo�ci.

41. Po�yczki udzielane ze �rodków Zakładowego Funduszu �wiadcze� Socjalnych 
kwalifikowane s� do nale�no�ci krótkoterminowych niezale�nie od terminów ich 
zapadalno�ci. 

42. W wariancie rachunku kosztów przyj�tego dla potrzeb zakładowego planu kont, 
ponoszone koszty w Urz�dzie Miejskim rozliczane s� nast�puj�co: 

1. ewidencja kosztów: 
a) w układzie rodzajowym (zespół 4), 
b) w zespole 7, 

2. rozliczenie mi�dzyokresowych kosztów, 
3. rozliczenie wyniku finansowego w oparciu o konta zespołu 4 i 7. 

43. Do kont syntetycznych kosztów zespołu 4 i 7 prowadzi si� ewidencj� analityczn�
według podziałek klasyfikacji bud�etowej wyst�puj�c� w planach finansowych z 
dokładno�ci�: dział, rozdział, paragraf. 

44. Za miejsce powstania kosztów uznaje si� podstawowe komórki organizacyjne Urz�du 
Miejskiego w Stroniu �l�skim. 

45. Koszty polis ubezpieczeniowych, prenumeraty czasopism i innych wydawnictw w roku 
nast�pnym ksi�gowane s� bezpo�rednio w koszty rodzajowe w momencie ich 
powstawania, czyli w przypadku polis - w miesi�cu, w którym zaczyna obowi�zywa�
polisa, a w przypadku prenumeraty w miesi�cu wystawienia faktury. 

46. Koszty mediów (telefony, woda, energia elektryczna, gaz itp.) wynikaj�ce z faktury 
wystawionej w bie��cym roku obrotowym, obejmuj�cej zarówno usługi �wiadczone w 
roku poprzednim jak i równie� w roku bie��cym ujmowane s� w ksi�gach 
rachunkowych w miesi�cu wpływu faktury do Biura Ksi�gowo�ci w terminach 
okre�lonych w ust. 6. 

47. Zwroty niewykorzystanych dotacji celowych otrzymanych z bud�etu pa�stwa na 
realizacj� zada� z zakresu administracji rz�dowej dokonane w tym samym roku 
bud�etowym, w którym została przyznana i wydatkowana dotacja celowa, pomniejszaj�
kwot� wykonanych wydatków danego roku bud�etowego. 

48. Sprawozdanie finansowe i sprawozdania bud�etowe winny wynika� z danych zawartych 
w ksi�gach rachunkowych na dzie� ich zamkni�cia.  

49. Inwentaryzacj� �rodków trwałych przeprowadza si� raz w ci�gu 4 lat, poniewa� �rodki 
trwałe Urz�du Miejskiego znajduj� si� na terenie strze�onym.  



50. Materiały nie obj�te gospodark� magazynow� i zaliczane bezpo�rednio po zakupie w 
koszty nie podlegaj� inwentaryzacji ze wzgl�du na zasad� istotno�ci oraz nisk� warto��
bilansow�. 

III. Przyj�te metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalenia wyniku 

finansowego.

1. �rodki trwałe oraz warto�ci niematerialne i prawne wycenia si� według cen nabycia lub 
kosztów wytworzenia, b�d� warto�ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny �rodków 
trwałych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a tak�e o odpisy z 
tytułu trwałej utraty warto�ci. 

2. Warto�� pocz�tkowa �rodków trwałych oraz dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe 
podlegaj� aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okre�lonymi w odr�bnych przepisach. 
a wyniki aktualizacji s� odnoszone na fundusz. Aktualizacja warto�ci �rodków trwałych 
mo�e nast�pi� jedynie na podstawie rozporz�dzenia Ministra Finansów. 

3. Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny warto�� ksi�gowa netto �rodka trwałego nie 
powinna by� wy�sza od jego warto�ci godziwej, której odpisanie w przewidywanym 
okresie jego dalszego u�ywania jest ekonomicznie uzasadnione. 

4. W przypadku zaistnienia przyczyn powoduj�cych trwał� utrat� warto�ci �rodka trwałego 
dokonuje si� odpisu aktualizuj�cego jego warto��. Odpisy te w pierwszej kolejno�ci 
zmniejszaj� odniesione na fundusz ró�nice, spowodowane aktualizacj� wyceny. 
Ewentualn� nadwy�k� odpisu nad ró�nicami z aktualizacji wyceny zalicza si� do 
pozostałych kosztów operacyjnych. 

5. Trwała utrata warto�ci zachodzi wtedy, gdy istnieje du�e prawdopodobie�stwo, �e 
kontrolowany przez jednostk� składnik aktywów nie przyniesie w przyszło�ci, w 
znacz�cej cz��ci lub w cało�ci, przewidywanych korzy�ci ekonomicznych. 

6. �rodki trwałe w budowie wycenia si� w cenie nabycia lub po koszcie wytworzenia, 
pomniejszonych o odpisy z tytułu trwałej utraty warto�ci.  

7. Cena nabycia i koszt wytworzenia �rodków trwałych w budowie oraz �rodków trwałych 
obejmuje ogół kosztów poniesionych przez jednostk� w okresie budowy, monta�u, 
przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyj�cia do u�ywania, ł�cznie z nie 
podlegaj�cym odliczeniu podatkiem od towarów i usług, podatkiem akcyzowym, kosztem 
obsługi zobowi�za� zaci�gni�tych w celu ich finansowania wraz z ró�nicami kursowymi, 
pomniejszone o przychody z tego tytułu.  

8. Poniesione koszty zaniechanych �rodków trwałych w budowie (�rodek trwały nie b�dzie 
oddany do u�ytku i wykorzystywany w działalno�ci gospodarczej) odpisuje si� w ci��ar 
funduszu jednostki. 



9. �rodki trwałe stanowi�ce własno�� lub współwłasno�� jednostki samorz�du 
terytorialnego, otrzymane nieodpłatnie od Skarbu Pa�stwa, na podstawie decyzji organu, 
mog� by� przyj�te do ewidencji w warto�ci okre�lonej w tej decyzji. 

10. Warto�� pocz�tkow� stanowi�c� cen� nabycia lub koszt wytworzenia �rodka trwałego 
powi�kszaj� koszty jego ulepszenia, polegaj�cego na przebudowie, rozbudowie, 
modernizacji lub rekonstrukcji, które podnosz� warto�� u�ytkow� tego �rodka, mierzon�
okresem u�ywania, zdolno�ci� wytwórcz�, jako�ci� produktów uzyskiwanych przy 
pomocy ulepszonego �rodka trwałego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami. 

11. Wycofanie �rodka trwałego z u�ytkowania powinno powodowa� dokonanie odpisu z 
tytułu utraty warto�ci doprowadzaj�cego do „zerowej” warto�ci bilansowej �rodka, co 
zawsze oznacza rozliczenie likwidacji w pierwszej kolejno�ci z funduszem. 

12. Nabyte aktywa finansowe ujmuje si� w ksi�gach rachunkowych na dzie� ich nabycia albo 
powstania, według ceny nabycia. Cena nabycia to cena zakupu składnika aktywów, 
obejmuj�ca kwot� nale�n� sprzedaj�cemu, bez podlegaj�cych odliczeniu podatku od 
towarów i usług oraz podatku akcyzowego 

13. Udziały i akcje własne w innych jednostkach wycenia si� nie rzadziej ni� na dzie�
bilansowy według ceny nabycia, pomniejszonej o odpisy z tytułu trwałej utraty warto�ci.  

14. Wniesienie wkładów rzeczowych (aportów) do spółek kapitałowych wycenia si� wg 
warto�ci ksi�gowej wniesionych wkładów rzeczowych. 

15. Za moment obj�cia udziałów (akcji) i uj�cie w ksi�gach rachunkowych uwa�a si� dat�: 
- zawarcia umowy Spółki (aktu notarialnego) lub, 
- podj�cie uchwały Zgromadzenia Wspólników o podwy�szenie kapitału zakładowego 

lub, 
- dat� zakupu udziałów (akcji). 

16. Odsetki od nale�no�ci i zobowi�za�, w tym równie� tych, do których stosuje si� przepisy 
dotycz�ce zobowi�za� podatkowych, ujmuje si� w ksi�gach rachunkowych w momencie 
ich zapłaty lub pod dat� ostatniego dnia kwartału w wysoko�ci odsetek nale�nych na 
koniec tego kwartału. 

17. Odsetki bankowe z tytułu zaci�gni�tych kredytów i po�yczek na 31 grudnia danego roku, 
które wynikaj� z przeprowadzonej inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i obejmuj�
okres odsetkowy nie ko�cz�cy si� w dniu 31 grudnia danego roku, lecz z pó�niejszym 
terminem zapadalno�ci, nie s� ujmowane w kosztach i zobowi�zaniach na 31 grudnia 
danego roku. Odsetki te ujmowane s� w kosztach i zobowi�zaniach w terminach spłaty 
odsetek w momencie otrzymania bankowej noty odsetkowej. 

18. Warto�� nale�no�ci aktualizuje si� zgodnie z ustaw� o rachunkowo�ci, z zastrze�eniem:  
a) odpisy aktualizuj�ce warto�� nale�no�ci dotycz�cych funduszy tworzonych na 

podstawie ustaw obci��aj� fundusze, 
b) odpisy aktualizuj�ce warto�� nale�no�ci dotycz�cych rozchodów bud�etowych 

zalicza si� do wyników na pozostałych operacjach niekasowych, 



c) odpisy aktualizuj�ce warto�� nale�no�ci realizowanych na rzecz innych jednostek 
obci��aj� zobowi�zania wobec tych jednostek, 

d) odpisy aktualizuj�ce warto�� nale�no�ci s� dokonywane nie pó�niej ni� na dzie�
bilansowy. 

19. Nale�no�ci przeterminowane to takie, których termin zapłaty ju� upłyn�ł. W przypadku 
takich nale�no�ci wierzyciel musi ustali�, czy istnieje ryzyko, �e dłu�nik ich nie 
ureguluje. Je�eli według posiadanej przez jednostk� (wierzyciela) wiedzy wyst�puje 
prawdopodobie�stwo nie�ci�galno�ci nale�no�ci w cało�ci lub w cz��ci, dokonuje on 
odpisu aktualizuj�cego (na podstawie art. 35b ust.1 ustawy o rachunkowo�ci). Odpisem 
aktualizuj�cym mog� by� równie� obj�te odsetki za zwłok�, je�eli zostan� dłu�nikowi 
naliczone. Je�li natomiast nie ma podstaw, aby s�dzi�, �e zapłata nale�no�ci jest 
zagro�ona, to samo opó�nienie w zapłacie nie stanowi przesłanki do dokonania odpisu 
aktualizuj�cego.  

20. Odpis aktualizuj�cy ma charakter tymczasowy, nie jest to definitywnie spisanie 
nale�no�ci na „straty”. Odpis tworzony jest na nale�no�ci w�tpliwe, w stosunku do 
których istnieje jednak prawdopodobie�stwo, �e zostan� w przyszło�ci uregulowane.  

21. Podstawowe kryteria dokonywania odpisów aktualizuj�cych nale�no�ci.
1) przesłanki wyst�pienia prawdopodobie�stwa nie�ci�galno�ci nale�no�ci analizuje 

si� w ka�dym przypadku indywidualnie uwzgl�dniaj�c, czy ryzyko 
niewypłacalno�ci dłu�nika ma charakter stały czy przej�ciowy, 

2) przy dokonywaniu odpisów aktualizuj�cych warto�� nale�no�ci nale�y kierowa�
si� takimi czynniki jak: 

a) przyczyny zwłoki w zapłacie nale�no�ci, 
b) czas zalegania z zapłat�, 
c) wyniki monitów, 
d) sytuacj� płatnicz� dłu�nika. 

3) od nale�no�ci zagro�onych nie�ci�galno�ci� dokonuje si� odpisów w nast�puj�cej 
wysoko�ci: 

a) od dłu�ników w likwidacji lub upadło�ci – do wysoko�ci nale�no�ci nie 
obj�tej zabezpieczeniem, 

b) kwestionowanych przez dłu�ników, a według oceny sytuacji maj�tkowej i 
finansowej dłu�nika spłata nale�no�ci nie jest prawdopodobna – do 
wysoko�ci nie pokrytej zabezpieczeniem, 

c) nale�no�ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym 
stopniu prawdopodobie�stwa nie�ci�galno�ci, np., zgon - w wysoko�ci 
wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,  

4) odpisy aktualizuj�ce warto�� nale�no�ci zalicza si� odpowiednio do pozostałych 
kosztów operacyjnych lub do kosztów finansowych, zale�nie od rodzaju 
nale�no�ci, której dotyczy odpis aktualizacji, 

5) nale�no�ci przedawnione zmniejszaj� dokonane uprzednio odpisy aktualizuj�ce 
ich warto��, 

6) nale�no�ci przedawnione, od których nie dokonano uprzednio odpisów 
aktualizuj�cych ich warto�ci lub dokonano ich w niepełnej wysoko�ci, zalicza si�
odpowiednio do pozostałych kosztów operacyjnych, 



7) nie podlegaj� odpisowi aktualizuj�cemu nale�no�ci zabezpieczone hipotek� lub 
zastawem skarbowym, 

8) odpisy aktualizuj�ce prowadzi si� w podziale na: 
a)  nale�no�ci w�tpliwe, 
b) nale�no�ci nie�ci�galne. 

9) odpisu aktualizuj�cego pracownicy dokonuj� na podstawie polecenia ksi�gowania 
i dokumentu �ródłowego (np. wyrok s�dowy, akt zgonu itp.), 

10) odpisu aktualizuj�cego dokonuj� pracownicy: Biura Finansów i Podatków, Biuro 
Ksi�gowo�ci, Skarbnik Gminy i Główny Ksi�gowy Urz�du, 

22. Zasady dokonywania odpisów aktualizuj�cych nale�no�ci:
1. ogólne odpisy aktualizuj�ce nale�no�ci ustalane s� w 100% kwoty i stosowane s� w 

szczególno�ci z ni�ej wymienionych tytułów: 
a) zgłoszonych wierzytelno�ci w zwi�zku z postawieniem dłu�nika w stan likwidacji 

lub upadło�ci, 
b) nale�no�ci, co do których w toku czynno�ci egzekucyjnych stwierdzono 

bezskuteczno�� egzekucji,  
c) wypłaconych zaliczek alimentacyjnych. 

2. indywidualne odpisy aktualizuj�ce nale�no�ci dokonywane s� na podstawie 
identyfikacji danego dłu�nika i weryfikacji jego zdolno�ci do spłaty nale�no�ci, odpisu 
dokonuje si� w szczególno�ci: 

a) w 100% kwoty w przypadku, gdy przez dwa kolejne kwartały poprzedzaj�ce 
dzie� dokonania odpisu aktualizuj�cego w toku podj�tych czynno�ci 
egzekucyjnych niewyegzekwowana została �adna kwota, 

b) w 100% kwoty w przypadku konieczno�ci ustalenia aktualnych spadkobierców po 
dłu�nikach, 

c) w 100% kwoty w przypadku konieczno�ci ustalenia aktualnego miejsca 
zamieszkania dłu�nika, celem wszcz�cia post�powania egzekucyjnego, pomimo 
uzyskania nakazu zapłaty lub wyroku, 

d) w 100% kwoty w przypadku, gdy przewidywane koszty procesowe i egzekucyjne 
zwi�zane z dochodzeniem wierzytelno�ci nie przekraczałyby kwoty 200 zł, 

23. Udzielone po�yczki wycenia si� nie rzadziej ni� na koniec kwartału, w kwocie 
wymaganej zapłaty. 

24. Wyra�one w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si� w ksi�gach rachunkowych 
na dzie� ich przeprowadzenia, odpowiednio po kursie: 

1) kupna lub sprzeda�y walut stosowanych przez bank, z którego usług korzysta 
jednostka – w przypadku operacji sprzeda�y lub kupna walut oraz operacji zapłaty 
nale�no�ci lub zobowi�za�, 

2) �rednim ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzie�, 
chyba, �e w zgłoszeniu celnym lub innym wi���cym dokumencie ustalony został 
inny kurs – w przypadku pozostałych operacji. 

25. Na koniec kwartału wyra�one w walutach obcych składniki aktywów i pasywów wycenia 
si� po �rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski, a ró�nice 
kursowe odnosi si� w przychody lub koszty finansowe. 



26. Ró�nice kursowe powstałe wskutek wyceny kredytów zaci�gni�tych w walutach obcych 
zalicza si� odpowiednio do przychodów lub rozchodów, które ewidencjonuje si� na 
wyniku na pozostałych operacjach niekasowych w ksi�gach bud�etu. 

27. Odpisane, przedawnione i umorzone zobowi�zania wycenia si� w kwocie wymagaj�cej 
zapłaty i odnosi w pozostałe przychody operacyjne. 

28. Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych składników aktywów obrotowych wycenia 
si� w kwocie nie wy�szej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania. 

29. Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia si� w kwocie wymaganej zapłaty 
(według otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytułów), pod warunkiem, �e s�
niew�tpliwe. 

30. Nadwy�ki/niedobory inwentaryzacyjne składników maj�tkowych nale�y powi�za� z 
zapisami ksi�g rachunkowych, a ustalone ró�nice mi�dzy stanem wykazanym w ksi�gach 
rachunkowych, a ich stanem rzeczowym nale�y rozliczy� w ksi�gach tego roku 
obrotowego, na który przypadł termin inwentaryzacji - zgodnie z zasadami wyceny dla 
danej grupy pozycji finansowych oraz uj�� je w pozostałych przychodach/kosztach 
operacyjnych lub obci��y� osob� materialnie odpowiedzialn�, zgodnie z wnioskiem 
przewodnicz�cego komisji inwentaryzacyjnej i decyzj� burmistrza. 

31. Rzeczowe składniki maj�tku obrotowego wycenia si� na dzie� bilansowy według ich 
warto�ci wynikaj�cej z ewidencji. 

32. Czeki i weksle obce jako ekwiwalent �rodków pieni��nych o okresie ich wymagalno�ci do 
12 miesi�cy ewidencjonuje si� jako inne �rodki pieni��ne i wycenia w warto�ci 
nominalnej. 

33. Fundusze własne i specjalne, rozliczenia mi�dzyokresowe kosztów oraz pozostałe nie 
wymienione wy�ej aktywa i pasywa wycenia si� w warto�ci nominalnej. 

34. Warto�ci poszczególnych składników aktywów i pasywów, przychodów i kosztów, strat i 
zysków nadzwyczajnych ustala si� oddzielnie i nie mo�na ich ze sob� kompensowa�. 

35. Ustalenie wyniku finansowego jednostki nast�puje poprzez przeksi�gowanie w ko�cu 
roku obrotowego: 

1) na stronie Wn konta 860 „Wynik finansowy”:
- sumy poniesionych kosztów operacyjnych w korespondencji z kontami zespołu 

4 „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” , 
- sumy poniesionych kosztów finansowych w korespondencji z kontem 720  

„Przychody z tytułu dochodów bud�etowych” 
- sumy poniesionych kosztów finansowych w korespondencji z kontem 751  

„Koszty finansowe”, 
- sumy pozostałych kosztów operacyjnych w korespondencji z kontem 761 

„Pozostałe koszty operacyjne”, 
- sum� strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771  

„Straty nadzwyczajne” 
2) na stronie Ma konta 860 „Wynik finansowy”:



- sumy uzyskanych przychodów w korespondencji z poszczególnymi kontami 
zespołu 7, 

41.W prowadzonym w Urz�dzie Miejskim systemie informatycznym RADIX 
przeksi�gowanie obrotów kont wynikowych na konto wyniku finansowego nast�puje 
automatycznie poprzez zdefiniowanie w procedurze „przeniesienie sald”, do konta 860. 
Na saldo konta wyniku finansowego składaj� si� wszystkie salda kont wynikowych.  

IV. Rozliczenia w okresie przej�ciowym po zako�czeniu roku 

bud�etowego. 

1. W okresie do dnia 5 stycznia roku nast�puj�cego po roku bud�etowym, a gdy ten dzie�
jest wolny od pracy – do pierwszego dnia roboczego po tym terminie, zalicza si� do 
bud�etu gminy roku ubiegłego: 

1) dochody pobrane do dnia 31 grudnia przez inkasentów, 
2) dochody podatkowe wpłacone do dnia 31 grudnia do kas banków, 
3) zwroty wydatków bud�etowych dokonanych do dnia 31 grudnia. 

2. Najpó�niej do dnia 12 stycznia nast�puj�cego po roku bud�etowym, bud�et jednostki 
przekazuje dochody pobrane do dnia 31 grudnia, zwi�zane z realizacj� zada� z zakresu 
administracji rz�dowej oraz innych zada� zleconych ustawami, na rachunek Urz�du 
Wojewódzkiego.  

3. Do dnia 15 lutego roku nast�puj�cego po roku bud�etowym, bud�et jednostki dokonuje 
zwrotu dotacji celowych na rachunek bie��cy wła�ciwych dysponentów �rodków bud�etu 
pa�stwa. Zwroty te zalicza si� na zmniejszenie dochodów z tytułu otrzymanych dotacji w 
poprzednim roku bud�etowym. W sprawozdaniach rocznych wykazuje si� wysoko��
otrzymanych dotacji celowych, po ich zmniejszeniu o dokonywane zwroty do dnia 15 
kutego nast�puj�cego po roku, za który sporz�dzane jest sprawozdanie. 

4. Najpó�niej do dnia 20 stycznia roku nast�puj�cego po roku bud�etowym do bud�etu 
jednostki roku ubiegłego zalicza si� �rodki z tytułu ostatecznego rozliczenia dochodów 
nale�nych i udziałów w dochodach bud�etu pa�stwa, przekazanych przez urz�dy 
skarbowe. 

5. Do 31 stycznia roku nast�puj�cego po roku bud�etowym, do bud�etu jednostki roku 
ubiegłego zalicza si� �rodki z tytułu ostatecznego rozliczenia nale�nych udziałów w 
podatku dochodowym od osób fizycznych, przekazanych przez Ministerstwo Finansów. 

6. Jednostka Urz�d Miejski dokonuje rozlicze� z bud�etem z tytułu zrealizowanych 
dochodów i wydatków bud�etowych za rok poprzedni do dnia sporz�dzenia sprawozdania 
finansowego. 

V. Ustalenie wyniku wykonania bud�etu.

1. Dla obsługi kasowej bud�etu jednostki  prowadzone s� nast�puj�ce rachunki bankowe: 
a) rachunek podstawowy bud�etu (organ), 



2. Obsługa kasowa dochodów i wydatków Urz�du Miejskiego jako jednostki bud�etowej 
dokonywana jest na odr�bnych rachunkach bankowych: 

a) rachunek bie��cy dochodów, 
b) rachunek bie��cy wydatków, 
c) rachunek pomocniczy – subkonto do wydatków - Urz�d Miejski przeznaczony 

do rozlicze� z tytułu wynagrodze�, 
d) rachunki pomocnicze otwarte dla realizacji poszczególnych projektów 

unijnych zgodnie z zawartymi umowami. 

3. �rodki na wydatki przekazywane s� z rachunku bud�etu jednostki natomiast zrealizowane 
dochody przekazuje si� na rachunek bud�etu jednostki. 

4. Ewidencj� zrealizowanych dochodów i wydatków przez jednostk� bud�etow� Urz�d 
Miejski ujmuje si� w ksi�gach rachunkowych bud�etu jednostki na podstawie 
miesi�cznych sprawozda� Rb27S – z wykonania planu dochodów bud�etowych i Rb28S – 
z wykonania planu wydatków bud�etowych. 

5. Na dzie� bilansowy w ksi�gach rachunkowych bud�etu jednostki (organu finansowego) 
ustalany jest wynik wykonania bud�etu za dany rok tj. nadwy�ka lub niedobór bud�etu. 

VI. Sprawozdawczo�� bud�etowa i finansowa

1. Sprawozdania jednostkowe sporz�dza si� w złotych i groszach stosownie do zasad 
obowi�zuj�cych przy prowadzeniu ksi�g rachunkowych oraz zgodnie z obowi�zuj�cymi 
przepisami o sprawozdawczo�ci. 

2. Jednostki bud�etowe, zakłady bud�etowe sporz�dzaj� sprawozdania bud�etowe w formie 
dokumentu w terminach okre�lonych w obowi�zuj�cych przepisach o sprawozdawczo�ci. 

3. Korekty sprawozda� kwartalnych z wykonanych dochodów (Rb-27S) i wydatków (Rb-
28S) jednostek bud�etowych, które wpłyn�ły po zamkni�ciu danego kwartalnego okresu 
sprawozdawczego s� ksi�gowane w ksi�dze bud�etu  w miesi�cu otrzymania korekty. 

4. Sprawozdanie finansowe obejmuje bilans, rachunek zysków i strat (wariant 
porównawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzie� zamkni�cia (dzie�
bilansowy) ksi�g rachunkowych Urz�du jako jednostki bud�etowej i jako organu, to jest 
na dzie� 31 grudnia. 

5. Do bilansu skonsolidowanego dokonywane s� wył�czenia mi�dzy jednostkami 
organizacyjnymi: 

a. kapitałów i udziałów, 
b. wzajemnych rozrachunków, 
c. wypłaconych dywidend, 
d. maj�tku trwałego. 
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I. PLAN KONT 

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek bud�etu 

134 - Kredyty bankowe 

135 - Rachunek �rodków na niewygasaj�ce wydatki 

140 - �rodki pieni��ne w drodze 

222 - Rozliczenie dochodów bud�etowych 

223 - Rozliczenie wydatków bud�etowych 

224 - Rozrachunki bud�etu 

225 - Rozliczenie niewygasaj�cych wydatków 

240 - Pozostałe rozrachunki 

250 - Nale�no�ci finansowe 

260 - Zobowi�zania finansowe 

290 - Odpisy aktualizuj�ce nale�no�ci 

901 - Dochody bud�etu 

902 - Wydatki bud�etu 

903 - Niewykonane wydatki 

904 - Niewygasaj�ce wydatki 

909 - Rozliczenia mi�dzyokresowe 

960 - Skumulowane wyniki bud�etu 



961 - Wynik wykonania bud�etu 

962 - Wynik na pozostałych operacjach 

968 - Prywatyzacja 

1. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody bud�etu 

992 - Planowane wydatki bud�etu 

993 - Rozliczenia z innymi bud�etami 

II. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT 

1. Konta bilansowe 

Konto 133 – Rachunek bud�etu

Konto 133 słu�y do ewidencji operacji pieni��nych dokonywanych na bankowych 
rachunkach bud�etu. Zapisy na koncie 133 s� dokonywane wył�cznie na podstawie 
dokumentów bankowych, w zwi�zku z czym musi zachodzi� zgodno�� zapisów mi�dzy 
jednostk� a bankiem. W razie stwierdzenia bł�du w dokumencie bankowym sumy ksi�guje si�
zgodnie z wyci�giem, natomiast ró�nic� wynikaj�c� z bł�du odnosi si� na konto 240, jako 
"sumy do wyja�nienia". Ró�nic� t� wyksi�gowuje si� na podstawie dokumentu bankowego 
zawieraj�cego sprostowanie bł�du. 
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si�

− wpływy �rodków pieni��nych na rachunek bud�etu (subwencje, udziały dotacje), 

− spłaty kredytu udzielonego przez bank na rachunek bud�etu oraz wpływy kredytów 
przelanych przez bank na rachunek bud�etu, w korespondencji z kontem 134, 

− wpływ �rodków pieni��nych w drodze w korespondencji z kontem 140, 
− bł�dy w wyci�gach bankowych w korespondencji z kontem 240, 
− zwrot lokat O/N i terminowych w korespondencji z kontem 140. 
− �rodki z tytułu zrealizowanych dochodów przekazane jednostki bud�etowe w 

korespondencji z kontem 222, 
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si�

− wypłaty �rodków bud�etowych na działalno�� podległych jednostek bud�etowych w 
korespondencji z kontem 223, 

− zwrot niewykorzystanych dotacji celowych w korespondencji z kontem 224,  
− spłata kredytu bankowego lub po�yczki w korespondencji z kontem 134, 



− przekazanie na wyodr�bniony rachunek bankowy z ko�cem roku bud�etowego 
wydatków niewygasaj�cych w korespondencji z kontem 135, 

− bł�dy w wyci�gach bankowych w korespondencji z kontem 240, 
− bie��ce przekazywanie �rodków na lokaty O/N oraz lokaty terminowe w 

korespondencji z kontem 140, 
− przekazanie �rodków bud�etowych (wkład unijny) na wyodr�bnione rachunki 

bankowe funduszy unijnych w korespondencji z kontem 223, 
Konto 133 mo�e wykazywa� saldo Wn lub saldo Ma. 
Saldo Wn konta 133 oznacza stan �rodków pieni��nych na rachunku bud�etu, a saldo Ma 
konta 133 - kwot� wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku 
bud�etu. 

Konto 134 –Kredyty bankowe 

Konto 134 słu�y do ewidencji kredytów bankowych zaci�gni�tych na finansowanie bud�etu. 
Ewidencj� szczegółow� do konta 134 prowadzi si� według poszczególnych rodzajów 
kredytów i kredytodawców. 

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si�  

− spłat� lub umorzenie kredytu bankowego w korespondencji z kontem 133, 

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si�  
− wpływ kredytu bankowego na finansowanie bud�etu  oraz odsetki od kredytu 

bankowego. 
Konto 134 mo�e wykazywa� saldo Ma oznaczaj�ce zadłu�enie z tytułów kredytów 
zaci�gni�tych  na finansowanie bud�etu (tj. kredyt i odsetki od kredytu). 

Konto 135 – Rachunek �rodków na niewygasaj�ce wydatki

Konto 135 słu�y do ewidencji operacji pieni��nych, dotycz�cych wydzielonych na podstawie 
uchwały Rady Miejskiej �rodków pieni��nych na niewygasaj�ce wydatki danego roku 
bud�etowego ale jeszcze nie zrealizowanych do ko�ca roku bud�etowego. 
Zapisy na koncie 135 s� dokonywane wył�cznie na podstawie dokumentów bankowych, w 
zwi�zku z czym musi zachodzi� zgodno�� zapisów mi�dzy jednostk� a bankiem. 

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si�:

− wpływy �rodków pieni��nych na rachunek �rodków na niewygasaj�ce wydatki, w 
korespondencji z kontem 133. 

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si�:
− wypłaty z rachunku �rodków na niewygasaj�ce wydatki na pokrycie wydatków 

niewygasaj�cych, w korespondencji z kontem 225. 
Konto 135 mo�e wykazywa� saldo Wn oznaczaj�ce stan �rodków pieni��nych na rachunku 
�rodków na niewygasaj�ce wydatki. 



Konto 140 – �rodki pieni��ne w drodze

Konto 140 słu�y do ewidencji �rodków pieni��nych w drodze, w tym: 
− �rodków otrzymanych z innych bud�etów w przypadku, gdy �rodki te zostały 

przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i s� obj�te wyci�giem bankowym 
z dat� nast�pnego okresu sprawozdawczego, 

− kwot wpłaconych przez inkasentów za po�rednictwem poczty lub bezpo�rednio do 
banku z tytułu dochodów bud�etowych w przypadku potwierdzenia wpłaty przez bank 
w nast�pnym okresie sprawozdawczym, 

− przelewów dochodów bud�etowych zrealizowanych przez bank płatnika w okresie 
sprawozdawczym i obj�tych wyci�gami bankowymi z rachunku bie��cego bud�etu w 
nast�pnym okresie sprawozdawczym, 

Ewidencjonowane na przełomie okresów sprawozdawczych według poszczególnych tytułów. 
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si�: 

− zwi�kszenia stanu �rodków pieni��nych w drodze, 
Na stronie Ma konta 140 ujmuje si�:

− zmniejszenia stanu �rodków pieni��nych w drodze. 
Konto 140 mo�e wykazywa� saldo Wn, które oznacza stan �rodków pieni��nych w drodze. 

Konto 222 – Rozliczenie dochodów bud�etowych

Konto 222 słu�y do ewidencji rozlicze� z jednostkami bud�etowymi z tytułu zrealizowanych 
przez te jednostki dochodów bud�etowych. 
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si�: 

− dochody bud�etowe zrealizowane przez jednostki bud�etowe i urz�dy obsługuj�ce 
organy podatkowe, w wysoko�ci wynikaj�cej z okresowych sprawozda� tych 
jednostek, w korespondencji z kontem 901. 

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si�:

− przelewy dochodów bud�etowych na rachunek bud�etu, dokonane przez jednostki 
bud�etowe i urz�dy obsługuj�ce organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj� szczegółow� do konta 222 prowadzi si� w sposób umo�liwiaj�cy ustalenie stanu 
rozlicze� z poszczególnymi jednostkami bud�etowymi oraz urz�dami obsługuj�cymi organy 
podatkowe z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów bud�etowych. 
Konto 222 mo�e wykazywa� dwa salda. 
Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodów bud�etowych obj�tych 
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek bud�etu. 
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów bud�etowych przekazanych przez jednostki 
bud�etowe i urz�dy obsługuj�ce organy podatkowe na rachunek bud�etu, lecz nieobj�tych 
okresowymi sprawozdaniami. 

Konto 223 – Rozliczenie wydatków bud�etowych

Konto 223 słu�y do ewidencji rozlicze� z jednostkami bud�etowymi z tytułu dokonanych 
przez te jednostki wydatków bud�etowych. 
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si�: 

− �rodki przelane z rachunku bud�etu na pokrycie wydatków jednostek bud�etowych, w 
korespondencji z kontem 133. 



Na stronie Ma konta 223 ujmuje si�: 

− wydatki dokonane przez jednostki bud�etowe w wysoko�ci wynikaj�cej z okresowych 
sprawozda� tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. 

Ewidencj� szczegółow� do konta 223 prowadzi si� w sposób umo�liwiaj�cy ustalenie stanu 
rozlicze� z poszczególnymi jednostkami bud�etowymi z tytułu przekazanych na ich rachunki 
�rodków pieni��nych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatków 
bud�etowych. 
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych �rodków na rachunki bie��ce jednostek 
bud�etowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatków bud�etowych. 

Konto 224 – Rozrachunki bud�etu

Konto 224 słu�y do ewidencji rozrachunków z innymi bud�etami, a w szczególno�ci: 
− rozlicze� dochodów bud�etowych realizowanych przez urz�dy skarbowe na rzecz 

bud�etu jednostki samorz�du terytorialnego; 
− rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych bud�etów; 

− rozrachunków z tytułu dotacji i subwencji; 
− rozrachunków z tytułu dochodów pobranych na rzecz bud�etu pa�stwa. 

Ewidencj� do konta 224 prowadzi si� w sposób umo�liwiaj�cy ustalenie wysoko�ci 
otrzymanych �rodków bud�etowych z tytułu dochodów bud�etowych realizowanych przez 
urz�dy skarbowe,  udziałów w dochodach , subwencji i dotacji. 
Konto 224 mo�e wykazywa� dwa salda. 
Saldo Wn konta 224 oznacza stan nale�no�ci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowi�za�
bud�etu z tytułu pozostałych rozrachunków. 

Konto 225 – Rozliczenie niewygasaj�cych wydatków

Konto 225 słu�y do ewidencji rozlicze� z jednostkami bud�etowymi z tytułu zrealizowanych 
przez te jednostki niewygasaj�cych wydatków. 
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si� �rodki przelane z rachunku bud�etu na pokrycie 
niewygasaj�cych wydatków jednostek bud�etowych. 
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si� wydatki zrealizowane przez jednostki bud�etowe w 
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy �rodków niewykorzystanych w korespondencji z 
kontem 135. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni� mo�liwo�� ustalenia 
stanu rozlicze� z poszczególnymi jednostkami bud�etowymi z tytułu przekazanych im 
�rodków na realizacj� niewygasaj�cych wydatków. 
Konto 225 mo�e wykazywa� saldo Wn, które oznacza stan nierozliczonych �rodków 
przekazanych jednostkom bud�etowym na realizacj� niewygasaj�cych wydatków. 

Konto 240 – Pozostałe rozrachunki

Konto 240 słu�y do ewidencji pozostałych rozrachunków zwi�zanych z realizacj� bud�etu, z 
wyj�tkiem rozrachunków i rozlicze� ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260, a 
w szczególno�ci: 

− pomyłek w wyci�gach bankowych, w korespondencji z kontem 133, 



− sum niewła�ciwie wypłaconych lub wpłaconych na rachunek bud�etu gminy, w 
korespondencji z kontem 133, 

− wydatków z tytułu prowizji i opłat bankowych do zrefundowania z rachunku 
jednostki Urz�du Miejskiego w korespondencji z kontem 133, 

Ewidencja szczegółowa do konta 240 powinna umo�liwi� ustalenie stanu rozrachunków 
według poszczególnych tytułów oraz według kontrahentów. 
Konto 240 mo�e wykazywa� dwa salda. 
Saldo Wn konta 240 oznacza stan nale�no�ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowi�za� z tytułu 
pozostałych rozrachunków. 

Konto 250 – Nale�no�ci finansowe

Konto 250 słu�y do ewidencji nale�no�ci zaliczanych do nale�no�ci finansowych, a w 
szczególno�ci z tytułu udzielonych po�yczek. 
Na stronie Wn konta 250 ujmuje si�: 

− powstanie i zwi�kszenie nale�no�ci finansowych (udzielone po�yczki), w 
korespondencji z kontem 133. 

Na stronie Ma konta 250 ujmuje si�:
− zmniejszenie nale�no�ci finansowych, w tym równowarto�� zwróconych po�yczek 

w korespondencji z kontem 133. 
Ewidencj� szczegółow� do konta 250 prowadzi si� według tytułów nale�no�ci oraz 
poszczególnych kontrahentów. 
Konto 250 mo�e wykazywa� dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale�no�ci finansowych, a 
saldo Ma stan nadpłat z tytułu nale�no�ci finansowych. 

Konto 260 – Zobowi�zania finansowe

Konto 260 słu�y do ewidencji zobowi�za� zaliczanych do zobowi�za� finansowych, z 
wyj�tkiem kredytów bankowych, a w szczególno�ci z tytułu zaci�gni�tych po�yczek i 
wyemitowanych instrumentów finansowych. 
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si�: 

− warto�� spłaconych zobowi�za� finansowych, w korespondencji z kontem 133 
Na stronie Ma ujmuje si�: 

− zaci�gni�te zobowi�zania finansowe, w korespondencji z kontem 133. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni� mo�liwo�� ustalenia 
stanu zobowi�za� z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowi�za�. 
Konto 260 mo�e wykazywa� dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowi�za�
finansowych, a saldo Ma stan zaci�gni�tych zobowi�za� finansowych. 

Konto 290 – Odpisy aktualizuj�ce nale�no�ci

Konto 290 słu�y do ewidencji odpisów aktualizuj�cych nale�no�ci. 
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si�: 

− zmniejszenie warto�ci odpisów aktualizuj�cych nale�no�ci,  
Na stronie Ma konta 290 ujmuje si�:

− zwi�kszenie warto�ci odpisów aktualizuj�cych nale�no�ci. 



Saldo Ma konta 290 oznacza warto�� odpisów aktualizuj�cych nale�no�ci dotycz�cych 
rozchodów bud�etowych. 

Konto 901 – Dochody bud�ety

Konto 901 słu�y do ewidencji dochodów bud�etu jednostki samorz�du terytorialnego. 
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si�: 

− przeniesienie, w ko�cu roku, sumy dochodów bud�etu jednostki samorz�du 
terytorialnego na konto 961. 

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si� dochody bud�etu: 

− na podstawie sprawozda� bud�etowych jednostek bud�etowych, w korespondencji z 
kontem 222; 

− na podstawie sprawozda� innych organów w zakresie dochodów bud�etów jednostek 
samorz�du terytorialnego, w korespondencji z kontem 224; 

− z tytułu rozrachunków z innymi bud�etami za dany rok bud�etowy, w korespondencji 
z kontem 224; 

− z innych tytułów, w szczególno�ci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 
133; 

− pochodz�ce ze �ródeł zagranicznych niepodlegaj�ce zwrotowi, w korespondencji z 
kontem 133; 

− pochodz�ce z bud�etu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 901 powinna umo�liwia� ustalenie stanu 
poszczególnych dochodów bud�etu według podziałek planu finansowego. 
Saldo Ma konta 901 oznacza sum� dochodów bud�etu jednostki samorz�du terytorialnego za 
dany rok. 
Pod dat� ostatniego dnia roku bud�etowego saldo konta 901 przenosi si� na konto 961. 

Konto 902 – Wydatki bud�etu

Konto 902 słu�y do ewidencji zrealizowanych wydatków bud�etu jednostki gminy. 
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si� w szczególno�ci:

− wydatki jednostek bud�etowych na podstawie ich sprawozda� bud�etowych, w 
korespondencji z kontem 223; 

− realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlece� płatniczych, w 
korespondencji z kontem 134. 

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si�: 
− przeniesienie, w ko�cu roku, sumy wydatków bud�etu gminy na konto 961. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 902 powinna umo�liwia� ustalenie stanu 
poszczególnych wydatków bud�etu według podziałek klasyfikacji. 
Saldo Wn konta 902 oznacza sum� wydatków bud�etu gminy za dany rok. 
Pod dat� ostatniego dnia roku bud�etowego saldo konta 902 przenosi si� na konto 961. 

Konto 903 – Niewykonane wydatki

Konto 903 słu�y do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w 
latach nast�pnych. 
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si�: 



− warto�� niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach nast�pnych 
w korespondencji z kontem 904. 

Pod dat� ostatniego dnia roku bud�etowego saldo konta 903 przenosi si� na konto 961. 

Konto 904 – Niewygasaj�ce wydatki

Konto 904 słu�y do ewidencji niewygasaj�cych wydatków. 
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si�:

− wydatki jednostek bud�etowych dokonane w ci��ar planu niewygasaj�cych wydatków, 
na podstawie ich sprawozda� bud�etowych w korespondencji z kontem 225; 

− przeniesienie niewykorzystanych niewygasaj�cych wydatków na dochody bud�etowe. 
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si�:

− wielko�� zatwierdzonych niewygasaj�cych wydatków. 
Konto 904 mo�e wykazywa� saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasaj�cych 
wydatków lub do czasu wyga�ni�cia planu niewygasaj�cych wydatków

Konto 909 – Rozliczenia mi�dzyokresowe

Konto 909 słu�y do ewidencji rozlicze� mi�dzyokresowych. 
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si� w szczególno�ci: 

− koszty finansowe stanowi�ce wydatki przyszłych okresów (np. odsetki od 
zaci�gni�tych kredytów i po�yczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), 

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si� w szczególno�ci:  
− przychody finansowe stanowi�ce dochody przyszłych okresów (np.: subwencje i 

dotacje przekazane w grudniu dotycz�ce nast�pnego roku bud�etowego). 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 909 powinna umo�liwia� ustalenie stanu 
rozlicze� mi�dzyokresowych według ich tytułów. 
Konto 909 mo�e wykazywa� saldo Wn i Ma. 

Konto 960 – Skumulowane wyniki bud�etu

Konto 960 słu�y do ewidencji stanu skumulowanych wyników bud�etu gminy. 
Konto 960 w ci�gu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotycz�cych zmniejszenia 
lub zwi�kszenia skumulowanych wyników bud�etu jednostki samorz�du terytorialnego. 
W szczególno�ci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si�, pod dat� zatwierdzenia 
sprawozdania z wykonania bud�etu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 
960 mo�e wykazywa� saldo Wn lub saldo Ma. 
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu bud�etu, a saldo Ma konta 960 - 
stan skumulowanej nadwy�ki bud�etu. 

Konto 961 – Wynik wykonania bud�etu

Konto 961 słu�y do ewidencji wyniku wykonania bud�etu, czyli deficytu lub nadwy�ki. 
Na tronie Wn 961 pod dat� ostatniego dnia roku bud�etowego ujmuje si�:

− przeniesienie poniesionych w ci�gu roku wydatków bud�etu, odpowiednio w 
korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatków, w korespondencji z 
kontem 903. 



Na stronie Ma konta 961 pod dat� ostatniego dnia roku bud�etowego ujmuje si�:

− przeniesienie zrealizowanych w ci�gu roku dochodów bud�etu, odpowiednio w 
korespondencji z kontem 901. 

W ewidencji szczegółowej do konta 961 wyodr�bnia si� �ródła zwi�ksze� i rodzaje 
zmniejsze� wyniku wykonania bud�etu stosownie do potrzeb sprawozdawczo�ci. 
Na koniec roku konto 961 mo�e wykazywa� saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan 
deficytu bud�etu, a saldo Ma stan nadwy�ki. 
W roku nast�pnym, pod dat� zatwierdzenia sprawozdania z wykonania bud�etu, saldo 

konta 961 przenosi si� na konto 960. 

Konto 962 Wynik na pozostałych operacjach

Konto 962 słu�y do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływaj�cych na wynik 
wykonania bud�etu. 
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si� w szczególno�ci: 

− koszty finansowe oraz pozostałe koszty operacyjne zwi�zane z operacjami 
bud�etowymi. 

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si� w szczególno�ci: 
− przychody finansowe oraz pozostałe przychody operacyjne zwi�zane z operacjami 

bud�etowymi. 
Na koniec roku konto 962 mo�e wykazywa� saldo Wn oznaczaj�ce nadwy�k� kosztów nad 
przychodami lub saldo Ma oznaczaj�ce nadwy�k� przychodów nad kosztami. 
Pod dat� zatwierdzenia sprawozdania z wykonania bud�etu saldo konta 962 przenosi si�
na konto 960. 

Konto 968 – Prywatyzacja

Konto słu�y do ewidencji przychodów i rozchodów dotycz�cych prywatyzacji. 
Na stronie Wn ujmuje si�: 

− rozchody pokryte �rodkami z prywatyzacji, 
Na stronie Ma ujmuje si�:

− przychody z tytułu prywatyzacji. 
Ewidencj� szczegółow� do konta 968 prowadzi si� według podziałek klasyfikacji i tytułów 
prywatyzacji. 
Konto 968 mo�e wykazywa� saldo Ma oznaczaj�ce stan �rodków z prywatyzacji. 

2. Konta pozabilansowe 

Konto 991 – Planowane dochody bud�etu

Konto 991 słu�y do ewidencji planu dochodów bud�etowych oraz jego zmian. 
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si�: 

− zmiany bud�etu zmniejszaj�ce plan dochodów bud�etu. 
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si�: 

− planowane dochody bud�etu oraz zmiany bud�etu zwi�kszaj�ce planowane dochody. 



Saldo Ma konta 991 okre�la w ci�gu roku wysoko�� planowanych dochodów bud�etu. 
Pod dat� ostatniego dnia roku bud�etowego sum� równ� saldu konta ujmuje si� na 

stronie Wn konta 991. 

Konto 992 - Planowane wydatki bud�etu

Konto 992 słu�y do ewidencji planu wydatków bud�etowych oraz jego zmian. 
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si�:

− planowane wydatki bud�etu oraz zmiany bud�etu zwi�kszaj�ce planowane wydatki. 
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si�:

− zmiany bud�etu zmniejszaj�ce plan wydatków bud�etowych lub wydatki 
zablokowane. 

Saldo Wn konta 992 okre�la w ci�gu roku wysoko�� planowanych wydatków bud�etowych. 
Pod dat� ostatniego dnia roku bud�etowego sum� równ� saldu konta ujmuje si� na 

stronie Ma konta 992. 

Konto 993 – Rozliczenia z innymi bud�etami

Konto 993 słu�y do pozabilansowej ewidencji rozlicze� z innymi bud�etami w ci�gu roku, 
które nie podlegaj� ewidencji na kontach bilansowych. 
Na stronie Wn ujmuje si�: 

− nale�no�ci z innych bud�etów oraz spłat� zobowi�za� wobec innych bud�etów. 
Na stronie Ma konta 993 ujmuje si�: 

− zobowi�zania wobec innych bud�etów oraz wpłaty nale�no�ci otrzymane z innych 
bud�etów. 

Konto 993 mo�e wykazywa� dwa salda. 
Saldo Wn konta 993 oznacza stan nale�no�ci z innych bud�etów, a saldo Ma konta 993 - stan 
zobowi�za�. 
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I. PLAN KONT 

1. Konta bilansowe

Zespół 0 - Maj�tek trwały

011 - �rodki trwałe 

013 - Pozostałe �rodki trwałe 

020 - Warto�ci niematerialne i prawne 

030 - Długoterminowe aktywa finansowe 

071 - Umorzenie �rodków trwałych oraz warto�ci niematerialnych i prawnych 

072 - Umorzenie pozostałych �rodków trwałych oraz warto�ci niematerialnych i prawnych 

073 - Odpisy aktualizuj�ce długoterminowe aktywa finansowe 

080 - Inwestycje (�rodki trwałe w budowie) 

Zespół 1 - �rodki pieni��ne i rachunki bankowe

130 - Rachunek bie��cy jednostki 

135 - Rachunek �rodków funduszy specjalnego przeznaczenia 

139 - Inne rachunki bankowe 

140 - Krótkoterminowe papiery warto�ciowe i inne �rodki pieni��ne 

141 - �rodki pieni��ne w drodze 

Zespół 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z dostawcami 

202 – Rozrachunki z odbiorcami 



221 - Nale�no�ci z tytułu dochodów bud�etowych 

222 - Rozliczenie dochodów bud�etowych 

223 - Rozliczenie wydatków bud�etowych 

224 - Rozliczenie dotacji bud�etowych oraz płatno�ci z bud�etu �rodków europejskich 

225 - Rozrachunki z bud�etami 

226 - Długoterminowe nale�no�ci bud�etowe 

229 - Pozostałe rozrachunki publicznoprawne 

231 - Rozrachunki z tytułu wynagrodze�

234 - Pozostałe rozrachunki z pracownikami 

240 - Pozostałe rozrachunki 

248 – Rozliczenie niedoborów i szkód 

249 – Rozliczenie nadwy�ek 

290 - Odpisy aktualizuj�ce nale�no�ci 

Zespół 4 - Koszty według rodzajów i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja 

401 - Zu�ycie materiałów i energii 

402 - Usługi obce 

403 - Podatki i opłaty 

404 - Wynagrodzenia 

405 - Ubezpieczenia społeczne i inne �wiadczenia 

409 - Pozostałe koszty rodzajowe 

Zespół 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytułu dochodów bud�etowych 

750 - Przychody finansowe 

751 - Koszty finansowe 

760 - Pozostałe przychody operacyjne 

761 - Pozostałe koszty operacyjne 

770 - Zyski nadzwyczajne 

771 - Straty nadzwyczajne 

Zespół 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki 



810 - Dotacje bud�etowe, płatno�ci z bud�etu �rodków europejskich oraz �rodki z bud�etu na 
inwestycje 

840 - Rezerwy i rozliczenia mi�dzyokresowe przychodów 

851 - Zakładowy fundusz �wiadcze� socjalnych 

853 - Fundusze celowe 

860 - Wynik finansowy 

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne 

980 - Plan finansowy wydatków bud�etowych 

981 - Plan finansowy niewygasaj�cych wydatków 

998 - Zaanga�owanie wydatków bud�etowych roku bie��cego 

999 - Zaanga�owanie wydatków bud�etowych przyszłych lat 

3. Konta pozabilansowe dla podatków

990 -Rozrachunki z osobami trzecimi z tytułu ich odpowiedzialno�ci za zobowi�zania 
podatkowe podatnika, 

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich podatków podlegaj�cych 
przypisaniu na kontach podatników 

II. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT 

1. Konta bilansowe 

Zespół 0 - Maj�tek trwały

Konta zespołu 0 słu�� do ewidencji: 

- rzeczowego maj�tku trwałego, 
- warto�ci niematerialnych i prawnych, 
- finansowego maj�tku trwałego, 
- umorzenia maj�tku, 
- inwestycji. 



Konto 011 – �rodki trwałe

Konto 011 słu�y do ewidencji stanu oraz zwi�ksze� i zmniejsze� warto�ci pocz�tkowej 
�rodków trwałych zwi�zanych z wykonywan� działalno�ci� jednostki, które nie podlegaj�
uj�ciu na koncie 013. 
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si� zwi�kszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i 
warto�ci pocz�tkowej �rodków trwałych, z wyj�tkiem umorzenia �rodków trwałych, które 
ujmuje si� na koncie 071. 
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si� w szczególno�ci:

− przychody nowych lub u�ywanych �rodków trwałych pochodz�cych z zakupu 
gotowych �rodków trwałych lub inwestycji, 

− warto�� ulepsze� zwi�kszaj�cych warto�� pocz�tkow� �rodków trwałych; 
− przychody �rodków trwałych nowo ujawnionych; 

− nieodpłatne przyj�cie �rodków trwałych; 
− zwi�kszenia warto�ci pocz�tkowej �rodków trwałych dokonywane na skutek 

aktualizacji ich wyceny, 
− zapłat� podatku dokonan� przez przeniesienie własno�ci rzeczy lub praw maj�tkowych 

na rzecz jednostki samorz�du terytorialnego, o którym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 
Ordynacji podatkowej w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si� w szczególno�ci:

− wycofanie �rodków trwałych z u�ywania na skutek ich likwidacji, z powodu 
zniszczenia, zu�ycia, sprzeda�y oraz nieodpłatnego przekazania; 

− ujawnione niedobory �rodków trwałych; 

− zmniejszenia warto�ci pocz�tkowej �rodków trwałych dokonywane na skutek 
aktualizacji ich wyceny, 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umo�liwi�:

− ustalenie warto�ci pocz�tkowej poszczególnych obiektów �rodków trwałych; 

− ustalenie poszczególnych grup �rodków trwałych okre�lonych przez GUS w 
klasyfikacji �rodków trwałych 

− ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono �rodki trwałe; 
− nale�yte obliczenie umorzenia i amortyzacji. 

Konto 011 mo�e wykazywa� saldo Wn, które oznacza stan �rodków trwałych w warto�ci 
pocz�tkowej. 
Szczegółowa analityka do konta 011 prowadzona jest w systemie STW- „�rodki trwałe”, 

w ewidencji ksi�gowej analityka do konta 011 prowadzona jest według grup 

rodzajowych.  

Konto 013 – Pozostałe �rodki trwałe

Konto 013 słu�y do ewidencji stanu oraz zwi�ksze� i zmniejsze� warto�ci pocz�tkowej 
�rodków trwałych, niepodlegaj�cych uj�ciu na kontach: 011, wydanych do u�ywania na 
potrzeby działalno�ci jednostki, które podlegaj� umorzeniu lub amortyzacji w pełnej warto�ci 
w miesi�cu wydania do u�ywania. 



Na stronie Wn konta 013 ujmuje si� zwi�kszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i 
warto�ci pocz�tkowej pozostałych �rodków trwałych znajduj�cych si� w u�ywaniu, z 
wyj�tkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. 
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si� w szczególno�ci:

− �rodki trwałe przyj�te do u�ywania z zakupu lub inwestycji; 

− nadwy�ki �rodków trwałych w u�ywaniu; 
− nieodpłatne otrzymanie �rodków trwałych. 

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si� w szczególno�ci:
− wycofanie �rodków trwałych z u�ywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zu�ycia, 

sprzeda�y, nieodpłatnego przekazania; 

− ujawnione niedobory �rodków trwałych w u�ywaniu. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umo�liwi� ustalenie warto�ci 
pocz�tkowej �rodków trwałych oddanych do u�ywania oraz osób, u których znajduj� si�
�rodki trwałe, lub komórek organizacyjnych, w których znajduj� si� �rodki trwałe. 
Konto 013 mo�e wykazywa� saldo Wn, które wyra�a warto�� �rodków trwałych znajduj�cych 
si� w u�ywaniu w warto�ci pocz�tkowej. 
Ewidencja szczegółowa konta 013 prowadzona jest w ksi�gach inwentarzowych, według 

poszczególnych rodzajów wyposa�enia oraz lokalizacji 

Konto 020 Warto�ci niematerialne i prawne

Konto 020 słu�y do ewidencji stanu oraz zwi�ksze� i zmniejsze� warto�ci pocz�tkowej 
warto�ci niematerialnych i prawnych. 
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si�:

− wszelkie zwi�kszenia z tytułu zakupu, nieodpłatnego otrzymania, 
- zapłat� podatku dokonan� przez przeniesienie własno�ci rzeczy lub praw 

maj�tkowych na rzecz jednostki samorz�du terytorialnego, o którym mowa w art. 66 § 
1 pkt 2 Ordynacji podatkowej w korespondencji z kontem 221. 

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si�:
− zmniejszenia stanu warto�ci pocz�tkowej warto�ci niematerialnych i prawnych (z 

wyj�tkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072) z tytułu sprzeda�y, 
nieodpłatnego przekazania oraz z tytułu odpisania warto�ci niematerialnych i 
prawnych, do których prawa jednostki wygasły lub, które stały si� nieprzydatne. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umo�liwi� nale�yte obliczanie 
umorzenia warto�ci niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów i osób 
odpowiedzialnych. 
Konto 020 mo�e wykazywa� saldo Wn, które oznacza stan warto�ci niematerialnych i 
prawnych w warto�ci pocz�tkowej. 

Konto 030 – Długoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 słu�y do ewidencji długotrwałych aktywów finansowych, a w szczególno�ci: 
− akcji i udziałów w obcych podmiotach gospodarczych;

− akcji i innych długoterminowych papierów warto�ciowych, traktowanych jako lokaty 
o terminie wykupu dłu�szym ni� rok; 



− innych długotrwałych aktywów finansowych. 
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si�:

− zwi�kszenia stanu długoterminowych aktywów finansowych,  
Na stronie Ma konta 030 ujmuje si�: 

− zmniejszenia stanu długoterminowych aktywów finansowych. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni� ustalenie warto�ci 
poszczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych według tytułów. 
Konto 030 mo�e wykazywa� saldo Wn, które oznacza warto�� długoterminowych aktywów 
finansowych. 

Konto 071 – Umorzenie �rodków trwałych oraz warto�ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 słu�y do ewidencji zmniejsze� warto�ci pocz�tkowej �rodków trwałych oraz 
warto�ci niematerialnych i prawnych, które podlegaj� umorzeniu według stawek 
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostk�. 
Odpisy umorzeniowe s� dokonywane w korespondencji z kontem 400. 
Na stronie Wn konta 071 ujmuje si�:

− umorzenia �rodków trwałych i warto�ci niematerialnych i prawnych wycofanych z 
u�ywania, zniszczonych, nieodpłatnie przekazanych, 

− umorzenia �rodków trwałych postawionych w stan likwidacji, 
− umorzenia �rodków trwałych i warto�ci niematerialnych i prawnych sprzedanych, 
− niedoborów inwentaryzacyjnych �rodków trwałych i warto�ci niematerialnych i 

prawnych, 
− zmniejszenia warto�ci umorzenia w wyniku aktualizacji. 

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si�:
− odpisy umorzeniowe �rodków trwałych i warto�ci niematerialnych i prawnych według 

stawek amortyzacyjnych, 
− umorzenie �rodków trwałych i warto�ci niematerialnych i prawnych otrzymanych 

nieodpłatnie, 
− przeszacowania �rodków trwałych i warto�ci niematerialnych i prawnych. 

Ewidencj� szczegółow� do konta 071 prowadzi si� oddzielnie dla poszczególnych �rodków 
trwałych oraz warto�ci niematerialnych i prawnych. 
Konto 071 mo�e wykazywa� saldo Ma, które wyra�a stan umorzenia warto�ci �rodków 
trwałych oraz warto�ci niematerialnych i prawnych. 

Konto 072 – Umorzenie pozostałych �rodków trwałych, warto�ci niematerialnych i 

prawnych oraz zbiorów bibliotecznych

Konto 072 słu�y do ewidencji zmniejsze� warto�ci pocz�tkowej �rodków trwałych, warto�ci 
niematerialnych i prawnych, podlegaj�cych umorzeniu jednorazowo w pełnej warto�ci, w 
miesi�cu wydania ich do u�ywania. 
Umorzenie jest ksi�gowane w korespondencji z kontem 401. 
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si�:

− zmniejszenia dotychczasowego umorzenia �rodków trwałych oraz warto�ci 
niematerialnych i prawnych z tytułu likwidacji, sprzeda�y, nieodpłatnego 
przekazania, niedoboru lub szkody. 



Na stronie Ma konta 072 ujmuje si�:
− naliczone 100% umorzenie pozostałych �rodków trwałych i warto�ci niematerialnych 

i prawnych nowych - wydanych do u�ywania, nieodpłatnie otrzymanych oraz 
ujawnionych nadwy�ek. 

Konto 072 mo�e wykazywa� saldo Ma, które wyra�a stan umorzenia warto�ci pocz�tkowej 
�rodków trwałych, warto�ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej warto�ci w 
miesi�cu wydania ich do u�ywania. 

Konto 073 - Odpisy aktualizuj�ce długoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 słu�y do ewidencji odpisów aktualizuj�cych długoterminowe aktywa finansowe z 
tytułu trwałej utraty ich warto�ci, na podstawie informacji przekazanej przez biuro 
merytoryczne dokonuj�ce aktualizacji. 

Na stronie Ma konta 073 ujmuje si�: 

− zmniejszenie warto�ci długoterminowych aktywów finansowych na skutek trwałej 
utraty ich warto�ci, w korespondencji z kontem 750, je�eli aktualizacja dotyczy 
bie��cego roku obrotowego lub 800, je�eli aktualizacja dotyczy lat ubiegłych 

Na stronie Wn konta 073 ujmuje si�: 

- przywrócenie uprzednio utraconej warto�ci długoterminowych aktywów finansowych, 
w korespondencji z kontem 750, je�li aktualizacja dotyczy bie��cego roku obrotowego 
lub 800, je�li aktualizacja dotyczy lat ubiegłych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 073 powinna zapewni�, co najmniej podział odpisów 
aktualizuj�cych według poszczególnych składników długoterminowych aktywów 
finansowych. 
Konto mo�e wykazywa� saldo Ma, które oznacza warto�� odpisów aktualizuj�cych 
długoterminowe aktywa finansowe 

Konto 080 – Inwestycje (�rodki trwałe w budowie)

Konto 080 słu�y do ewidencji kosztów inwestycji rozpocz�tych ponoszonych w toku ich 
wykonywania oraz do rozliczenia tych kosztów, a tak�e do rozliczania kosztów dotycz�cych 
zakupów gotowych �rodków trwałych. 
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si� w szczególno�ci:

− koszty budowy nowych obiektów budowlanych realizowanych zarówno przez obcych 
wykonawców jak i wykonywanych we własnym zakresie, 

− koszty zakupu obiektów budowlanych, 
− zakup lub wytworzenie we własnym zakresie �rodków trwałych o warto�ci 

pocz�tkowej wy�szej od kwoty okre�lonej w przepisach o podatku dochodowym od 
osób prawnych oraz bez wzgl�du na ich warto��, je�eli stanowi� pierwsze 
wyposa�enie obiektów budowlanych, 

− zakup warto�ci niematerialnych i prawnych o warto�ci pocz�tkowej wy�szej od kwoty 
okre�lonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, a tak�e bez 
wzgl�du na ich warto��, je�eli stanowi� pierwsze wyposa�enie obiektów 
budowlanych, 



− koszty transportu i monta�u oraz inne koszty ponoszone w celu przekazania �rodków 
trwałych do u�ywania, 

− koszty przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji obiektów 
budowlanych i innych �rodków trwałych, w wyniku których nast�puje ich ulepszenie 
w rozumieniu przepisów o rachunkowo�ci, 

− koszty przygotowania inwestycji do realizacji (np.: opracowania programu inwestycji 
i pozostałej dokumentacji projektowej, zakupu i przygotowania gruntu pod budow�, 
oraz ekspertyz, pomiarów geodezyjnych, prac geologicznych itd.), 

− odsetki, prowizje, ujemne ró�nice kursowe od kredytów, po�yczek i zobowi�za� w 
walutach obcych za okres realizacji inwestycji ustalone przy zapłacie lub na dzie�
bilansowy, 

− nieodpłatne przej�cie inwestycji rozpocz�tych, 
− rozliczenie nadwy�ki zysków inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi, 
− inne koszty, je�eli na podstawie odr�bnych przepisów podlegaj� finansowaniu ze 
�rodków bud�etowych przeznaczonych na inwestycje 

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si� w szczególno�ci:

− warto�� uzyskanych efektów inwestycyjnych i zmniejszenie kosztów inwestycji, 
− przeniesienie kosztów zako�czonego i przyj�tego do eksploatacji zadania 

inwestycyjnego (w postaci budynków, budowli, innych �rodków trwałych oraz 
warto�ci niematerialnych i prawnych), 

− warto�� sprzedanych inwestycji, 
− warto�� nieodpłatnie przekazanych inwestycji, 
− spisanie inwestycji z przyczyn losowych, 
− zmniejszenie kosztów inwestycji (np. dodatnie ró�nice kursowe od kredytów, 

po�yczek i zobowi�za� w walutach obcych, ustalane przy zapłacie lub na dzie�
bilansowy), 

− spisanie kosztów inwestycji bez efektów,  
− rozliczenie nadwy�ki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Ewidencja szczegółowa do konta 080 prowadzona jest dla ka�dej inwestycji według 

klasyfikacji bud�etowej w rozbiciu na dział i rozdział, oraz sposób zapewniaj�cy 

ustalenie �ródeł finansowania inwestycji. 

Konto 080 mo�e wykazywa� saldo Wn, które oznacza koszty inwestycji niezako�czonych. 

Konta zespołu 1 słu�� do ewidencji  

− �rodków pieni��nych zarówno w walucie polskiej jak i w walutach obcych  
− krótkoterminowych papierów warto�ciowych. 

Konto 130 – Rachunek bie��cy jednostki

Konto 130 słu�y do ewidencji stanu �rodków pieni��nych oraz obrotów na rachunku 
bankowym z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) bud�etowych obj�tych planem 
finansowym. 



Na stronie Wn konta 130 ujmuje si� wpływy �rodków pieni��nych:

− wpływ �rodków pieni��nych na realizacj� wydatków bud�etowych zgodnie z planem 
finansowym w korespondencji z kontem 223; 

− wpływy �rodków bud�etowych z tytułu zrealizowanych przez jednostk� dochodów 
bud�etowych w tym z tytułu podatków i opłat, oraz dochodów z zada� zleconych z 
zakresu administracji rz�dowej w korespondencji z kontem 221 lub innym wła�ciwym 
kontem, 

- wpływ �rodków bud�etowych przekazanych z rachunku podstawowego bud�etu na 
zast�pcze finansowanie �rodków zagranicznych przeznaczonych na realizacj�
wydatków projektu z funduszy unijnych w korespondencji z kontem 223, 

− wpływ �rodków bud�etowych przekazanych z rachunku podstawowego bud�etu na 
wkład krajowy własny przeznaczony na realizacj� wydatków projektu z funduszy 
unijnych w korespondencji z kontem 223, 

− zwrot lokat O/N w korespondencji konta 140. 

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si�:

− zrealizowane wydatki bud�etowe zgodnie z planem finansowym jednostki, w 
korespondencji z wła�ciwymi kontami zespołów 1, 2, 3, 4, 7 lub 8; 

− wypłaty �rodków z rachunku bankowego wyodr�bnionego dla projektu na realizacj�
wydatków projektu (m. in. zapłata za faktury kontrahentom) w korespondencji z 
kontem 201, 

- refundacj� wydatków projektu z funduszy unijnych zrealizowanych z rachunku 
WYDATKÓW Urz�du Miejskiego, w korespondencji z odpowiednim kontem zespołu 
„4”. Refundacja dotyczy w szczególno�ci poniesionych wydatków osobowych 
(wynagrodzenia, narzuty na wynagrodzenia) oraz wydatków na zagraniczne podró�e 
słu�bowe,

− zwroty niewykorzystanych �rodków na wydatki projektów,  
− okresowe przelewy dochodów bud�etowych do bud�etu, w korespondencji z kontem 

222; 
− zwroty nadpłat oraz ich oprocentowania z tytułu podatków i opłat, 
− zwroty podatnikom wpłat b�d�cych kwotami nienale�nymi, 
− przekazywanie �rodków na lokaty O/N w korespondencji z kontem 140.

Zapisy na koncie 130 s� dokonywane na podstawie dokumentów bankowych, w zwi�zku z 
czym musi zachodzi� pełna zgodno�� zapisów mi�dzy jednostk� a bankiem. 
Na koncie 130 obowi�zuje zachowanie zasady czysto�ci obrotów, co oznacza, �e do bł�dnych 
zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza si� dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

Dla obsługi kasowej wykonania dochodów i wydatków jednostki bud�etowej prowadzone s�
nast�puj�ce rachunki bankowe: 

- rachunek bie��cy wydatki, 
-  rachunek bie��cy dochody, 

Konto 130 mo�e wykazywa� saldo Wn, które oznacza stan �rodków pieni��nych na rachunku 
bie��cym jednostki bud�etowej.  



Konto 130 dla wyodr�bnionych rachunków bankowych do projektów oznacza stan 
niewykorzystanych �rodków na wydatki dla projektu z funduszy unijnych, w tym odsetki 
naliczone przez bank od tych �rodków 
Saldo konta 130 jest równe saldu sald wynikaj�cych z ewidencji szczegółowej prowadzonej 
dla kont: wydatków bud�etowych, dochodów bud�etowych i projektów unijnych. 
konto 130 w zakresie wydatków bud�etowych mo�e wykazywa� saldo Wn, które oznacza 
stan �rodków pieni��nych otrzymanych na realizacj� wydatków bud�etowych, a 
niewykorzystanych do ko�ca roku. 
Na koniec roku saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksi�gowanie przelewu do bud�etu 
�rodków pieni��nych niewykorzystanych, w korespondencji z kontem 223. 
konto 130 w zakresie dochodów bud�etowych mo�e wykazywa� saldo Wn, które oznacza 
stan �rodków pieni��nych z tytułu zrealizowanych dochodów bud�etowych, które do ko�ca 
roku nie zostały przelane do bud�etu. 
Na koniec roku saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksi�gowanie przelewu do bud�etu 
dochodów bud�etowych pobranych, lecz nieprzelanych do ko�ca roku, w korespondencji z 
kontem 222. 

Ewidencja szczegółowa do konta 130 prowadzona jest według podziałek klasyfikacji 

bud�etowej zarówno dochodów jak i wydatków i stanowi podstaw� do sporz�dzania 

sprawozda�.

Konto 135 – Rachunek �rodków funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 słu�y do ewidencji �rodków funduszy specjalnego przeznaczenia, a w 
szczególno�ci zakładowego funduszu �wiadcze� socjalnych i innych funduszy, którymi 
dysponuje jednostka. 
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si�:  

− wpływy �rodków pieni��nych na rachunki bankowe, 

− zwrot lokat O/N i terminowych w korespondencji z kontem 140, 
 Na stronie Ma konta 135 ujmuje si�: 

− wypłaty �rodków z rachunków bankowych, 

− przekazywanie �rodków na lokaty O/N oraz lokaty terminowe w korespondencji z 
kontem 140. 

Ewidencja szczegółowa do konta 135 powinna umo�liwi� ustalenie stanu �rodków ka�dego 
funduszu. 
Konto 135 mo�e wykazywa� saldo Wn, które oznacza stan �rodków pieni��nych na 
rachunkach bankowych funduszy. 

Konto 139 – Inne rachunki bankowe

Konto 139 słu�y do ewidencji operacji dotycz�cych �rodków pieni��nych wydzielonych na 
innych rachunkach bankowych ni� rachunki bie��ce i rachunkach specjalnego przeznaczenia. 
Na koncie 139 prowadzi si� w szczególno�ci ewidencj� obrotów na wyodr�bnionych 
rachunkach bankowych: 

− sum depozytowych; 
− sum na zlecenie; 



− �rodków obcych na inwestycje, 

− czeków potwierdzonych, 
− akredytyw bankowych otwartych przez jednostk�

Na koncie 139 dokonuje si� ksi�gowa� wył�cznie na podstawie dokumentów bankowych, w 
zwi�zku z czym musi zachodzi� pełna zgodno�� zapisów konta 139 mi�dzy ksi�gowo�ci�
jednostki a ksi�gowo�ci� banku. 
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si�:

− wpływy wydzielonych �rodków pieni��nych z rachunków bie��cych, sum 
depozytowych i na zlecenie, 

− zwrot lokat O/N i terminowych w korespondencji z kontem 140. 
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si�:

− wypłaty �rodków pieni��nych dokonane z wydzielonych rachunków bankowych, 

− przekazywanie  �rodków na lokaty O/N oraz lokaty terminowe w korespondencji z 
kontem 140. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni� ustalenie stanu �rodków 
pieni��nych dla ka�dego wydzielonego rachunku bankowego, a tak�e według kontrahentów. 
Konto 139 mo�e wykazywa� saldo Wn, które oznacza stan �rodków pieni��nych 
znajduj�cych si� na innych rachunkach bankowych. 

Konto 140 – Krótkoterminowe papiery warto�ciowe i inne �rodki pieni��ne

Konto 140 słu�y do ewidencji krótkoterminowych papierów warto�ciowych i innych �rodków 
pieni��nych, których warto�� jest wyra�ona zarówno w walucie polskiej, jak i w walucie 
obcej (w tym czeki i weksle obce). 
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si�: 

− zwi�kszenia stanu krótkoterminowych papierów warto�ciowych i innych �rodków 
pieni��nych,  

− podj�cie gotówki z banku na podstawie wystawionego czeku dla osób fizycznych za 
wykonane usługi. 

Na stronie Ma konta 140 ujmuje si�:
− zmniejszenia stanu krótkoterminowych papierów warto�ciowych i innych �rodków 

pieni��nych, 

− zobowi�zania pieni��ne (gotówkowe) wobec osób fizycznych na podstawie 
rachunków za wykonane usługi, 

− zobowi�zania pieni��ne (gotówkowe) wobec wspólnot mieszkaniowych na podstawie 
wystawionych not za opłaty eksploatacyjne, 

Ewidencja szczegółowa do konta 140 powinna umo�liwi� ustalenie: 
poszczególnych składników krótkoterminowych papierów warto�ciowych i innych �rodków 
pieni��nych; 

− stanu poszczególnych krótkoterminowych papierów warto�ciowych i innych �rodków 
pieni��nych wyra�onego w walucie polskiej i obcej, z podziałem na poszczególne 
waluty obce; 

− warto�ci krótkoterminowych papierów warto�ciowych i innych �rodków pieni��nych 
powierzonych poszczególnym osobom za nie odpowiedzialnym, 



− stanu zobowi�za� z tytułu niepodj�tej gotówki za wykonane usługi i zobowi�za� z 
tytułu opłaty eksploatacyjnej na rzecz wspólnot mieszkaniowych,  

Konto 140 mo�e wykazywa� saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych papierów 
warto�ciowych i innych �rodków pieni��nych. 

Konto 141 – �rodki pieni��ne w drodze

Konto 141 słu�y do ewidencji �rodków pieni��nych w drodze min. do: 
ewidencji równowarto�ci udzielonych dotacji, które jako „niewykorzystane” zostan�
zwrócone w okresie przej�ciowym tj, w terminie do 31 stycznia nast�pnego roku. 
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si�:  

− zwi�kszenia stanu �rodków pieni��nych w drodze,  
Na stronie Ma konta 141 ujmuje si�:   

− zmniejszenia stanu �rodków pieni��nych w drodze. 
Stosownie do przyj�tej techniki ksi�gowania, �rodki pieni��ne w drodze mog� by�
ewidencjonowane na bie��co lub tylko na przełomie okresu sprawozdawczego. 
Konto 141 mo�e wykazywa� saldo Wn, które oznacza stan �rodków pieni��nych w drodze. 
Saldo Wn konta 141 koryguje warto�� wykonanych wydatków prezentowanych w 

rocznym sprawozdaniu Rb-28S. 

Konta zespołu 2 słu�� do ewidencji  

− wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunków oraz roszcze�
− rozlicze� �rodków bud�etowych,  
− �rodków europejskich i innych �rodków pochodz�cych ze �ródeł zagranicznych 

niepodlegaj�cych zwrotowi, 
− wynagrodze�
− rozlicze� z tytułu niedoborów, szkód i nadwy�ek, 
− rozlicze� spornych 

Nale�no�ci i zobowi�zania krótkoterminowe s� to nale�no�ci i zobowi�zania, których okres 
spłaty na dzie� bilansowy jest nie dłu�szy ni� rok. 

Do kont rozrachunkowych 201, 221, 225, 229, 231, 234, 240, utworzono konta koryguj�ce i 
przegrupowa�, które słu�� do ewidencji przeniesienia sald kont rozrachunkowych w celu 
odpowiedniej prezentacji pod wzgl�dem rodzaju salda w pozycjach bilansowych. 
Przeksi�gowanie wykonywane jest przed operacj� zamkni�cia roku obrotowego na potrzeby 
prawidłowego sporz�dzenia bilansu. 
Przegrupowanie pod wzgl�dem rodzaju salda polega na zaprezentowaniu w pasywach salda 
Ma na koncie odbiorców i odwrotnie w aktywach salda Wn na koncie dostawców. 



Konto 201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 słu�y do ewidencji wszelkich rozrachunków, roszcze� krajowych i zagranicznych 
z tytułu dostaw towarów, robót i usług, w tym równie� zaliczek na poczet dostaw towarów, 
robót i usług oraz kaucji gwarancyjnych. 

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si�:
− spłat� zobowi�za� wobec dostawców oraz zaliczki na poczet dostaw towarów, robót i 

usług, nale�ne kary i odszkodowania z tytułu dostaw, odpisanie zobowi�za�
przedawnionych, umorzonych oraz dodatnie ró�nice kursowe powstałe przy zapłacie 
zobowi�za� i na dzie� bilansowy.

Na stronie Ma konta 201 ujmuje si�:
− zobowi�zania na podstawie faktur, rachunków, not ksi�gowych w korespondencji z 

kontami kosztów, a tak�e ujemne ró�nice kursowe powstałe przy zapłacie 
zobowi�za� na dzie� bilansowy. 

Ewidencja szczegółowa do konta 201 powinna zapewni� mo�liwo�� wydzielenia zobowi�za�
według poszczególnych kontrahentów ( z udziałem podziałek klasyfikacji bud�etowej w 
momencie rejestracji faktury, rachunku, noty) oraz je�li dotyczy rozlicze� w walutach obcych 
– według poszczególnych walut, w celu ustalenia zobowi�za� w podziale wymaganym w 
sprawozdaniu bilansowym i w sprawozdaniach bud�etowych, a przy rozliczaniu �rodków 
europejskich równie� odpowiednio w podziale na programy lub projekty. 
Konto 201 mo�e mie� dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale�no�ci i roszcze�, a saldo Ma - 
stan zobowi�za�. 

Konto 221 - Nale�no�ci z tytułu dochodów bud�etowych

Konto 221 słu�y do ewidencji nale�no�ci jednostek z tytułu dochodów bud�etowych.  
Na koncie tym, równie� ujmuje si� nale�no�ci z tytułu podatków pobieranych przez wła�ciwe 
organy. Zapisy z tego tytułu mog� by� dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych na 
podstawie sprawozda� z ewidencji podatkowej (zaległo�ci i nadpłaty). 

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si�: 
− ustalone nale�no�ci z tytułu dochodów bud�etowych i zwroty nadpłat  

(w tym decyzje o zwrocie wydana po rozliczeniu dotacji wypłaconych w latach 
poprzednich) w korespondencji z kontem 720 

− przeniesienie nale�no�ci długoterminowych do krótkoterminowych w wysoko�ci raty 
nale�nej za dany rok, w korespondencji z kontem 226, 

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si�: 
− wpłaty nale�no�ci z tytułu dochodów bud�etowych oraz odpisy (zmniejszenia) 

nale�no�ci, 

− przeniesienie nale�no�ci krótkoterminowych do długoterminowych, w 
korespondencji z kontem 221, 

− wyga�ni�cie zobowi�zania podatkowego wskutek przeniesienia własno�ci rzeczy lub 
praw maj�tkowych na rzecz jednostki samorz�du terytorialnego, o którym mowa w 
art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze stron� Wn  
− konta 011 - �rodki trwałe, przy przeniesieniu własno�ci rzeczy b�d�cych 

�rodkami trwałymi, 



− konta 020 - Warto�ci niematerialne i prawne, przy przeniesieniu własno�ci 
praw maj�tkowych 

Ewidencja szczegółowa do konta 221 powinna by� prowadzona według dłu�ników, 
podatników i podziałek klasyfikacji bud�etowej. 
Do nale�no�ci zahipotekowanych (wymagalnych) prowadzi si� wydzielon� ewidencj�
analitycznie.

Konto 221 mo�e wykazywa� dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale�no�ci z tytułu 
dochodów bud�etowych, a saldo Ma - stan zobowi�za� jednostki bud�etowej z tytułu nadpłat 
w tych dochodach. 

Konto 222 - Rozliczenie dochodów bud�etowych

Konto 222 słu�y do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk� dochodów 
bud�etowych 
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si�: 

- zrealizowane dochody bud�etowe przekazane na konto bud�etu w korespondencji z 
kontem 130. 

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si�:

- przeksi�gowanie na podstawie sprawozdania jednostki bud�etowej zrealizowanych 
dochodów bud�etowych za okresy miesi�czne na konto 800, 

Konto 222 mo�e wykazywa� saldo: 
- miesi�czne saldo Ma, które oznacza stan dochodów bud�etowych zrealizowanych, 

lecz nieprzekazanych na rachunek bud�etu. 
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksi�gowanie przelewu do bud�etu dochodów 
bud�etowych pobranych, lecz nieprzelanych do ko�ca roku, w korespondencji z kontem 130. 

Konto 223 - Rozliczenie wydatków bud�etowych

Konto 223 słu�y do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk� wydatków 
bud�etowych, w tym wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów 
realizowanych ze �rodków europejskich. 
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si�:

− w ci�gu roku bud�etowego okresowe przeniesienia, na podstawie sprawozda�
bud�etowych, zrealizowanych wydatków bud�etowych, w tym wydatków bud�etu 
pa�stwa w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze 
�rodków europejskich na konto 800; 

− okresowe przelewy �rodków pieni��nych na pokrycie wydatków bud�etowych oraz 
wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze 
�rodków europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si�:

− okresowe wpływy �rodków pieni��nych z rachunku bud�etu na pokrycie wydatków 
bud�etowych, w tym wydatków bud�etu pa�stwa w ramach współfinansowania 
programów i projektów realizowanych ze �rodków europejskich, w korespondencji z 
kontem 130, 



− pokrycie wydatków bud�etowych stanowi�cych wkład własny jednostki na realizacj�
projektów z funduszy unijnych w korespondencji z kontem 130, 

Konto 223 mo�e wykazywa� saldo Ma, które oznacza stan �rodków pieni��nych otrzymanych 
na pokrycie wydatków bud�etowych, lecz niewykorzystanych do ko�ca roku. 
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksi�gowanie przelewu na rachunek bud�etu 
�rodków pieni��nych niewykorzystanych do ko�ca roku, w korespondencji z kontem 130. 

Konto 224 - Rozliczenie dotacji bud�etowych oraz płatno�ci z bud�etu �rodków 

europejskich

Konto 224 słu�y do ewidencji rozliczenia przez organ dotuj�cy udzielonych dotacji 
bud�etowych, a tak�e do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarz�dzaj�ce i po�rednicz�ce 
płatno�ci z bud�etu �rodków europejskich. 
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si� w szczególno�ci:

− warto�� dotacji przekazanych przez organ dotuj�cy, w korespondencji z kontem 130, 
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si� w szczególno�ci:

− warto�� dotacji na podstawie dokumentów dotycz�cych rozliczenia dotacji uznanych 
za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810, 

− zwrot niewykorzystanych dotacji w bie��cym roku bud�etowym, w korespondencji z 
kontem 130. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia� mo�liwo�� ustalenia 
warto�ci przekazanych dotacji oraz przeznaczenia tych �rodków. 
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotuj�cy zalicza do dochodów 
bud�etowych, s� ujmowane na koncie 221. 

Konto 225 - Rozrachunki z bud�etami

Konto 225 słu�y do ewidencji rozrachunków z bud�etem pa�stwa z tytułu zobowi�za�
podatkowych wynikaj�cych z funkcji płatnika potr�ce� na podatek dochodowy od osób 
fizycznych, ceł i opłat, rozrachunków z tytułu VAT oraz ewidencji nale�no�ci od bud�etu. 

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si� w szczególno�ci:
− wpłaty do bud�etu z tytułu potr�ce� zaliczek na podatek dochodowy od osób 

fizycznych oraz z tytułu opłat i ceł, 
− VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urz�dem skarbowym, 
− nale�no�ci z tytułu nadpłat w rozliczeniach z bud�etem. 

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si� w szczególno�ci:
− zobowi�zania wobec bud�etu z tytułu pobranych zaliczek na podatek dochodowy od 

osób fizycznych oraz z tytułu opłat i ceł, 
− VAT nale�ny od sprzeda�y i czynno�ci zrównanych ze sprzeda��. 

Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna umo�liwi� wyodr�bnienie stanu nale�no�ci i 
zobowi�za� według ka�dego z tytułów rozrachunków z bud�etem odr�bnie. 
Nale�y prowadzi� nast�puj�ce konta analityczne: 

1) rozrachunki z tytułu podatku dochodowego osób fizycznych, 
2) rozliczenie nale�nego VAT , 
3) rozliczenie naliczonego VAT, 



Konto 225 mo�e wykazywa� dwa salda. Saldo Wn, które oznacza stan nale�no�ci, a saldo Ma 
stan zobowi�za� wobec bud�etu. 

Konto 226 - Długoterminowe nale�no�ci bud�etowe

Konto 226 słu�y do ewidencji długoterminowych nale�no�ci lub długoterminowych rozlicze�
z bud�etem. 
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si� w szczególno�ci: 

− długoterminowe nale�no�ci, w korespondencji z kontem 840, 
− przeniesienie nale�no�ci krótkoterminowych do długoterminowych, w korespondencji 

z kontem 221. 
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si� w szczególno�ci:

− przeniesienie nale�no�ci długoterminowych do krótkoterminowych w wysoko�ci raty 
nale�nej na dany rok, w korespondencji z kontem 221. 

Konto 226 mo�e wykazywa� saldo Wn, które oznacza warto�� długoterminowych nale�no�ci. 
Ewidencja szczegółowa do konta 226 powinna zapewni� mo�liwo�� ustalenia stanu 
poszczególnych nale�no�ci bud�etowych. 

Konto 229 - Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 słu�y do ewidencji, innych ni� z bud�etami, rozrachunków publicznoprawnych, a 
w szczególno�ci z tytułu ubezpiecze� społecznych i zdrowotnych. 
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si�:

− wpłaty do ZUS z tytułu składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i fundusz 
pracy, 

− nale�no�ci z tytułu nadpłat w rozliczeniach z ZUS i PFRON, 
− zmniejszenie zobowi�za� z tytułu wypłaty zasiłków ZUS naliczonych na li�cie płac, 
− wpłaty składki na PFRON. 

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si�:  

− zobowi�zania z tytułu składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i fundusz pracy, 
− zobowi�zania z tytułu składki PFRON. 

Ewidencja szczegółowa do konta 229 powinna by� prowadzona według tytułów 
rozrachunków oraz instytucji, z którymi s� dokonywane rozliczenia. 
Konto 229 mo�e wykazywa� dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale�no�ci, a saldo Ma - stan 
zobowi�za�. 

Konto 231 - Rozrachunki z tytułu wynagrodze�
Konto 231 słu�y do ewidencji rozrachunków z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z 
tytułu wypłat pieni��nych i �wiadcze� rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odr�bnymi 
przepisami, do wynagrodze�, a w szczególno�ci nale�no�ci za prac� wykonywan� na 
podstawie stosunku pracy. Na koncie tym mog� by� ewidencjonowane równie� ujmowane w 
listach płac �wiadczenia, których nie zalicza si� do wynagrodze�, np. ró�ne ekwiwalenty za 
u�ywanie własnej odzie�y, za pranie odzie�y roboczej, �wiadczenia BHP, diety dla radnych 
Rady Miejskiej i diety dla sołtysów, prowizja dla sołtysów za pobór podatków z tytułu 
ł�cznego zobowi�zania pieni��nego, dopłaty do cen oleju nap�dowego itp. 



Na stronie Wn konta 231 ujmuje si� w szczególno�ci:

− wypłaty pieni��ne lub przelewy wynagrodze�, 
− warto�� �wiadcze� rzeczowych zaliczanych do wynagrodze�; lub wpłacone za nie 

ekwiwalenty, dokonane na mocy ustawowych uprawnie�, lub na podstawie pisemnej 
zgody pracownika, 

− obci��enia z tytułu nadpłaty wynagrodze�, 
− odpisanie zobowi�za� przedawnionych 

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si�:  
− wszelkie zobowi�zania jednostki z tytułu wynagrodze�, 

W systemie informatycznym FKJ konto 231 zostało podzielone na poszczególne tytuły 
wypłat min. wynagrodzenia osobowe pracowników, diety, prowizje. 
Ewidencj� szczegółow� do konta 231 prowadzi si� na imiennych kartach wynagrodze�
poszczególnych pracowników otrzymuj�cych wynagrodzenia, w sposób umo�liwiaj�cy 

ustalenie podstawy do nalicze� zasiłków, emerytur rent oraz podatków obci��aj�cych 

pracownika. 

Konto 231 mo�e wykazywa� dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale�no�ci, a saldo Ma - stan 
zobowi�za� jednostki z tytułu wynagrodze�. 

Konto 234 - Pozostałe rozrachunki z pracownikami

Konto 234 słu�y do ewidencji nale�no�ci, roszcze� i zobowi�za� wobec pracowników z 
innych tytułów ni� wynagrodzenia. 
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si� w szczególno�ci:

− wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obci��aj�ce 
jednostk�, w tym zaliczki na delegacj�, 

− potwierdzenie dokonania zapłaty kart� płatnicz� przez pracownika, 

− nale�no�ci od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostk� �wiadcze�
odpłatnych; 

− nale�no�ci z tytułu po�yczek z zakładowego funduszu �wiadcze� socjalnych; 

− nale�no�ci i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód; 
− zapłacone zobowi�zania wobec pracowników. 

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si� w szczególno�ci:

− wydatki wyło�one przez pracowników w imieniu jednostki; 
− rozliczenie konta pracownika z tytułu korzystania z karty płatniczej, 

− rozliczone zaliczki i zwroty �rodków pieni��nych, 
− wpływy nale�no�ci od pracowników. 

Zaliczki wypłacone pracownikom w walutach obcych mo�na ujmowa�, do czasu ich 
rozliczenia, w równowarto�ci waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni� mo�liwo�� ustalenia 
stanu nale�no�ci, roszcze� i zobowi�za� według tytułów rozrachunków. 
Konto 234 mo�e wykazywa� dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale�no�ci i roszcze�, a saldo 
Ma - stan zobowi�za� wobec pracowników. 



Konto 240 - Pozostałe rozrachunki

Konto 240 słu�y do ewidencji krajowych i zagranicznych nale�no�ci i roszcze� oraz 
zobowi�za� nieobj�tych ewidencj� na kontach 201-234. Konto 240 mo�e by� u�ywane 
równie� do ewidencji po�yczek i ró�nego rodzaju rozlicze�, krótko- i długoterminowych 
nale�no�ci funduszy celowych a tak�e mylnych obci��e� i uzna� rachunków bankowych.  
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si�: 

- powstałe nale�no�ci i roszczenia, 
- spłat� i zmniejszenie zobowi�za�, 
- bł�dne obci��enia i korekty bł�dnych uzna�, 

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si�:
- powstałe zobowi�zania, 
- spłat� i zmniejszenie nale�no�ci i roszcze�, 
- bł�dne uznania i korekty bł�dnych obci��e�,  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni� ustalenie 
rozrachunków, roszcze� i rozlicze� z poszczególnych tytułów. 
Konto 240 mo�e mie� dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale�no�ci i roszcze�, a saldo Ma - 
stan zobowi�za�. 

Konto 248 - Rozliczenie niedoborów i szkód

Konto 248 jest przeznaczone do ewidencji i rozliczania niedoborów i szkód stwierdzonych w 
rzeczowych oraz �rodkach trwałych stanowi�cych własno�� jednostki, jak równie� w 
składnikach maj�tkowych obcych powierzonych jednostce na przechowanie lub do 
u�ytkowania. 

Przez niedobory rozumie si� równowarto�� powstałych - podczas transportu, magazynowania 
lub u�ytkowania - ujemnych ró�nic ilo�ciowych i warto�ciowych, ujawnionych w drodze 
porównania stanu rzeczywistego �rodków ze stanem ewidencyjnym. Do szkód zalicza si�
zmniejszenie warto�ci składników maj�tkowych, powstałe na skutek pogorszenia jako�ci, a 
wywołane uszkodzeniem, zniszczeniem b�d� innymi działaniami.  

Wszelkie niedobory i szkody nale�y uj�� w ksi�gach rachunkowych nie pó�niej ni� w ci�gu 
miesi�ca nast�pnego po miesi�cu, w którym zostały one ujawnione, a w przypadku 
ujawnienia ich w miesi�cu ko�cz�cym rok sprawozdawczy – nie pó�niej ni� pod dat�
ostatniego dnia roku.  

Przyczyny powstania niedoborów i szkód dzieli si� na niezawinione i zawinione. 

Do niedoborów i szkód niezawinionych zalicza si� w szczególno�ci: 

- niedobory naturalne mieszcz�ce si� w granicach norm, 
- niedobory i szkody spowodowane wypadkami losowymi, 
- niedobory pozorne, wynikaj�ce z bł�dów w ewidencji, inwentaryzacji, pomiarze 

zu�ycia, 
- niedobory, które mog� by� skompensowane z nadwy�kami, je�li w wyniku bada�

ustalono, �e dotycz� jednej osoby materialnie odpowiedzialnej, zostały stwierdzone w 
toku tego samego spisu z natury, w podobnych asortymentach lub składnikach 
maj�tku, co mo�e uzasadnia� mo�liwo�� pomyłki ze strony osoby odpowiedzialnej. 



Ilo�� oraz warto�� niedoborów i nadwy�ek podlegaj�cych kompensacie ustala si� przyjmuj�c 
za podstaw�, mniejsz� ilo�� stwierdzonego niedoboru lub nadwy�ki i ni�sz� cen� składników 
maj�tku wykazuj�cego ró�nice inwentaryzacyjne.  

Roszczenia z tytułu niedoborów i szkód rzeczowych oraz �rodków trwałych ksi�guje si� w 
wysoko�ci ustalonej warto�ci, ewentualnie zwi�kszonej o zas�dzone przez s�d koszty 
post�powania spornego od osób materialnie odpowiedzialnych oraz o odsetki karne za 
nieterminow� spłat� zobowi�za�. 

na stronie Wn konta 248 ksi�guje si�: 

- kwot� nale�no�ci z tytułu niedoborów i szkód (kwota niedoboru powi�kszona o 
ró�nic� do wysoko�ci kwoty roszczenia). 

na stronie Ma konta 248 ksi�guje si�: 

- wpływ nale�no�ci z tytułu niedoborów i szkód oraz nale�no�ci przedawnione, 
umorzone, nie�ci�galne. 

Ewidencja szczegółowa do konta 248 powinna umo�liwi� ustalenie stanu niedoborów i szkód 
oraz roszcze� wg tytułów i osób odpowiedzialnych. 

Saldo Wn konta 248 oznacza stan nierozliczonych niedoborów i szkód oraz roszcze�. 

Konto 249 - Rozliczenie nadwy�ek

Konto 249 jest przeznaczone do ewidencji i rozliczania nadwy�ek stwierdzonych w 
rzeczowych oraz �rodkach trwałych stanowi�cych własno�� jednostki, jak równie� w 
składnikach maj�tkowych obcych powierzonych jednostce na przechowanie lub do 
u�ytkowania. 

Przez nadwy�ki rozumie si� równowarto�� – wyst�puj�cych w transporcie, w magazynach, w 
kasie itp. – dodatnich ró�nic ilo�ciowych i warto�ciowych ujawnionych w wyniku 
porównania stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym.  

Wszelkie nadwy�ki nale�y uj�� w ksi�gach rachunkowych nie pó�niej ni� w ci�gu miesi�ca 
nast�pnego po miesi�cu, w którym zostały one ujawnione, a w przypadku ujawnienia ich w 
miesi�cu ko�cz�cym rok sprawozdawczy – nie pó�niej ni� pod dat� ostatniego dnia roku. 

Na koncie 249 nie ksi�guje si� nadwy�ek wst�puj�cych w rozliczeniach z dostawcami. 

na stronie Ma konta 249 ujmuje si�:

- warto�� stwierdzonych nadwy�ek, rozliczenie.  
na stronie Wn konta 249 ujmuje si�:

- rozliczenie stwierdzonych nadwy�ek. 
Ewidencja szczegółowa do konta 249 powinna umo�liwi� ustalenie stanu nadwy�ek według 
poszczególnych tytułów. 

Saldo Ma konta 249 oznacza stan nierozliczonych nadwy�ek. Na koniec roku konto to 

nie powinno wykazywa� salda. 



Konto 290 - Odpisy aktualizuj�ce nale�no�ci

Konto 290 słu�y do odpisów aktualizuj�cych nale�no�ci z tytułu dochodów i wydatków 
bud�etowych, w tym do ewidencji odsetek naliczonych z tytułu dochodów bud�etowych oraz 
odpisów aktualizuj�cych nale�no�ci dotycz�cych funduszy tworzonych na podstawie 
odr�bnych ustaw. 
Odpisy aktualizuj�ce warto�� nale�no�ci dotycz�cych funduszy tworzonych na podstawie 
ustaw obci��aj� fundusze. 
Odpisy aktualizuj�ce dokonuje si� w odniesieniu do nale�no�ci w�tpliwych 

wymienionych w art. 35b ustawy o rachunkowo�ci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si�:

− równowarto�� uprzednio dokonanego odpisu aktualizuj�cego – równolegle do 
spłaconych nale�no�ci bud�etowych, w korespondencji z kontami zespołu 7, 

− równowarto�� uprzednio dokonanego odpisu aktualizuj�cego – równolegle do 
spłaconych odsetek, w korespondencji z kontem 750, 

− odpisanie nale�no�ci bud�etowych umorzonych, przedawnionych lub uznanych za 
nie�ci�galne, od których uprzednio został dokonany odpis aktualizuj�cy, w 
korespondencji z kontami zespołu 2. 

− równowarto�� uprzednio dokonanego odpisu aktualizuj�cego – równolegle do 
spłaconej nale�no�ci dotycz�cej funduszu celowego, 

− odpisanie nale�no�ci dotycz�cych funduszu celowego umorzonych, przedawnionych 
lub uznanych za nie�ci�galne, od których uprzednio dokonano odpisu aktualizuj�cego. 

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si�:
− utworzenie odpisu aktualizuj�cego nale�no�ci bud�etowe, w korespondencji z kontami 

zespołu 7, 
− nale�no�ci z tytułu naliczonych odsetek za zwłok� od dochodów bud�etowych, 

funduszy celowych w korespondencji z kontem zespołu 2, 
− odpis aktualizuj�cy nale�no�ci funduszy celowych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 290 prowadzona jest według przyj�tego kryterium 
kwalifikowania odpisu nale�no�ci a dla odsetek według klasyfikacji bud�etowej. 
Odpisów aktualizuj�cych warto�� nale�no�ci s� dokonywane nie pó�niej ni� na dzie�
bilansowy. 

Konto 290 mo�e wykazywa� saldo Ma, które oznacza warto�� odpisów aktualizuj�cych 
nale�no�ci oraz warto�� nale�nych, a jeszcze niezapłaconych odsetek naliczonych od 
dochodów bud�etowych. Saldo to na koniec roku pomniejsza w bilansie urz�du jako jednostki 
bud�etowej stan nale�no�ci wykazywanych w poz. „pozostałe nale�no�ci”.

Konta zespołu 4 słu�� do ewidencji  

Konta zespołu 4 "Koszty według rodzajów i ich rozliczenie" słu�� do ewidencji kosztów w 
układzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si� w ksi�gach 
rachunkowych w momencie ich powstania niezale�nie od terminu ich zapłaty. Zmniejszenia 
uprzednio zarachowanych kosztów dokonuje si� na podstawie dokumentów koryguj�cych 
koszty (np. faktur koryguj�cych). 



Nie ksi�guje si� na kontach zespołu 4 kosztów finansowanych, zgodnie z odr�bnymi 

przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztów inwestycji, pozostałych kosztów 

operacyjnych, kosztów operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. 

Ewidencj� szczegółow� do kont zespołu 4 prowadzi si� według podziałek klasyfikacji 
bud�etowej, �ródła finansowania oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, 
analiz oraz w sposób umo�liwiaj�cy sporz�dzenie sprawozda� finansowych, sprawozda�
bud�etowych lub innych sprawozda� okre�lonych w odr�bnych przepisach obowi�zuj�cych 
jednostk�. 
Salda kont zespołu 4 w systemie informatycznym RADIX moduł FKB poprzez 

ustawienie definicji automatu ksi�gowego na koniec roku automatycznie przenoszone s�
na Wynik finansowy.  

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 słu�y do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacji od �rodków trwałych i 
warto�ci niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe s� dokonywane 
stopniowo według stawek amortyzacyjnych. 
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si�: 

− naliczone odpisy amortyzacyjne,  
Na stronie Ma konta 400 ujmuje si�:  

− ewentualne zmniejszenie odpisów amortyzacyjnych, 

− przeniesienie w ko�cu roku salda konta na wynik finansowy. 
Konto 400 mo�e wykazywa� w ci�gu roku obrotowego saldo Wn, które wyra�a wysoko��
poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si� w ko�cu roku obrotowego 
na konto 860. 

Konto 401 - Zu�ycie materiałów i energii

Konto 401 słu�y do ewidencji kosztów na cele działalno�ci podstawowej z tytułu zu�ycia 
materiałów i energii. 
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si�:  

− poniesione koszty z tytułu zu�ycia materiałów i energii,  
Na stronie Ma konta 401 ujmuje si�:  

− zmniejszenie poniesionych kosztów z tytułu zu�ycia materiałów i energii. 
Na dzie� bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ci�gu roku kosztów zu�ycia 
materiałów i energii na konto 860. 
Ewidencj� szczegółow� do konta 401 prowadzi si� według podziałek klasyfikacji planu 

finansowego obejmuj�cego §§ 4210,4260….. 

Konto 402 - Usługi obce

Konto 402 słu�y do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz 
działalno�ci podstawowej jednostki. 
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si�:

− poniesione koszty usług obcych,  
Na stronie Ma konta 402 ujmuje si�



− zmniejszenie poniesionych kosztów 
Na dzie� bilansowy przeniesienie sald kosztów usług obcych na konto 860. 
Ewidencj� szczegółow� do kont 402 prowadzi si� według podziałek klasyfikacji planu 

finansowego obejmuj�cego §§ 4270, 4280, 4300, 4330, 4340, 4350, 4360, 4370, 4380, 4390, 

4400, 4700….. 

Konto 403 - Podatki i opłaty

Konto 403 słu�y do ewidencji w szczególno�ci kosztów z tytułu podatku akcyzowego, 
podatku od nieruchomo�ci i podatku od �rodków transportu, podatku od czynno�ci 
cywilnoprawnych, opłat o charakterze podatkowym, a tak�e opłaty notarialnej, opłaty 
skarbowej, opłaty s�dowej, opłaty administracyjnej i koszty egzekucji komorniczej. 
Na stronie Wn konta 403 ujmuje si�: 

− poniesione koszty z ww. tytułów,  
Na stronie Ma konta 403 ujmuje si�:

− zmniejszenie poniesionych kosztów  
Na dzie� bilansowy salda konta 403 przenosi si� na konto 860. 
Ewidencj� szczegółow� do kont 403 prowadzi si� według podziałek klasyfikacji planu 

finansowego obejmuj�cego §§ 4470, 4500, 4510, 4520, 4530, 458, 4610….. 

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 słu�y do ewidencji kosztów działalno�ci podstawowej z tytułu wynagrodze� z 
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prac�, 
umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odr�bnymi 
przepisami. 
Na stronie Wn konta 404 ujmuje si�:

− kwot� nale�nego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. 
bez potr�ce� z ró�nych tytułów dokonywanych na listach płac). 

Na stronie Ma konta 404 ksi�guje si�: 
− korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztów działalno�ci podstawowej z tytułu 

wynagrodze�  
Na dzie� bilansowy salda kont 404 przenosi si� na konto 860. 
Ewidencj� szczegółow� do konta 404 prowadzi si� według podziałek klasyfikacji planu 

finansowego obejmuj�cego §§ 4010, 4040, 4100, 4170…..  

Konto 405 - Ubezpieczenia społeczne i inne �wiadczenia

Konto 405 słu�y do ewidencji kosztów działalno�ci podstawowej z tytułu ró�nego rodzaju 
�wiadcze� na rzecz pracowników (składki na ubezpieczenia społeczne, składki na FP, odpisy 
na PFRON, odpisy na ZF�S, ekwiwalenty za pranie, sprz�t ochrony osobistej, wydatki na 
ochron� zdrowia, wydatki BHP, zu�ycie wody mineralnej) i osób fizycznych zatrudnionych 
na podstawie umowy o prac�, umowy o dzieło i innych umów, które nie s� zaliczane do 
wynagrodze�. 
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si�:



− poniesione koszty z tytułu ubezpiecze� społecznych i �wiadcze� na rzecz 
pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prac�, umowy 
o dzieło i innych umów, które nie s� zaliczane do wynagrodze�. 

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si�:

− zmniejszenie kosztów z tytułu ubezpieczenia społecznego i �wiadcze� na rzecz 
pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prac�, umowy 
o dzieło i innych umów,  

Na dzie� bilansowy salda kont 405 przenosi si� na konto 860. 
Ewidencj� szczegółow� do kont zespołu 4 prowadzi si� według podziałek klasyfikacji 

planu finansowego obejmuj�cego §§ 3020, 3040, 3240, 3260, 4110, 4120, 4140, 4280, 

4440……

Konto 409 - Pozostałe koszty rodzajowe

Konto 409 słu�y do ewidencji kosztów działalno�ci podstawowej, które nie kwalifikuj� si� do 
uj�cia na kontach 400-405.  
Na stronie Wn konta 409 ujmuje si� w szczególno�ci:

− zwroty wydatków za u�ywanie samochodów prywatnych pracowników do zada�
słu�bowych,  

− diety dla radnych, diety dla sołtysów  

− koszty krajowych i zagranicznych podró�y słu�bowych,  
− koszty ubezpiecze� maj�tkowych i osobowych,  
− odprawy z tytułu wypadków przy pracy, 

− wpłaty gmin na rzecz izb rolniczych,  
− innych kosztów niezaliczanych do kosztów działalno�ci finansowej i pozostałych 

kosztów operacyjnych. 
Na stronie Ma konta ujmuje si�  

− zmniejszenie kosztów z ww. tytułów na podstawie faktur koryguj�cych, not 
uznaniowych, obci��e� finansowych. 

Na dzie� na dzie� bilansowy salda kont 409 przenosi si� na konto 860. 
Ewidencj� szczegółow� do konta 409 prowadzi si� według podziałek klasyfikacji planu 

finansowego obejmuj�cego §§ 2850, 3030, 4150, 4410, 4420, 4430, 4590…..

Konta zespołu 7 słu�� do ewidencji  

− przychodów i kosztów ich uzyskania z tytułu sprzeda�y produktów, towarów, 
− przychodów i kosztów operacji finansowych, 
− pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych, 
− podatków nie uj�tych na koncie 403, 
− dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływaj� na wynik finansowy oraz dotacji 

przekazanych. 



Ewidencj� szczegółow� prowadzi si� według pozycji podziałek klasyfikacji bud�etowej w 

sposób zapewniaj�cy gromadzenie informacji w przekrojach koniecznych do sporz�dzenia 
sprawozda�. 
Salda kont zespołu 7 w systemie informatycznym RADIX moduł FKB poprzez 

ustawienie definicji automatu ksi�gowego na koniec roku automatycznie przenoszone s�
na Wynik finansowy.  

Konto 720 - Przychody z tytułu dochodów bud�etowych

Konto 720 słu�y do ewidencji przychodów z tytułu dochodów bud�etowych. 

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si�: 
− odpisy z tytułu dochodów bud�etowych, w tym z tytułu podatków i opłat,  

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si�:

− przychody z tytułu dochodów bud�etowych, w tym z tytułu podatków i opłat, 
− dochody bud�etu jednostki nie uj�te w planach finansowych innych samorz�dowych 

jednostek bud�etowych, 
Dochody bud�etu jednostki nie uj�te w planach finansowych innych samorz�dowych 
jednostek bud�etowych m.in. subwencje, dotacje, podatki realizowane przez Urz�dy 
Skarbowe i udziały Gminy w podatkach bud�etu Pa�stwa, ujmuje si� w ksi�dze dochodów 
Urz�du Miejskiego miesi�cznie na podstawie PK - polecenie ksi�gowania.
Ewidencj� szczegółow� do konta 720 nale�y prowadzi� według podziałek klasyfikacji 
bud�etowej. 
Dochody bud�etowe, których ewidencja szczegółowa jest prowadzona według przepisów 
okre�laj�cych zasady rachunkowo�ci i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatków i opłat 
s� ujmowane na koncie 720 na podstawie danych z ewidencji podatkowej. 
W ko�cu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si� na konto 860. 

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda. 

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 słu�y do ewidencji przychodów finansowych niestanowi�cych dochodów 
bud�etowych. 
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si� przychody z tytułu operacji finansowych: 

− przychody ze sprzeda�y papierów warto�ciowych,  
− przychody z udziałów i akcji,  

− dywidendy  
− odsetki od udzielonych po�yczek,  
− dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów warto�ciowych 

− odsetki za zwłok� w zapłacie nale�no�ci,  
− inne nale�no�ci uboczne w kwocie wpłaconej, 

− dodatnie ró�nice kursowe. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni� wyodr�bnienie 
przychodów finansowych z tytułu udziałów w innych podmiotach gospodarczych, nale�ne 
jednostce odsetki od po�yczek i zapłacone odsetki za zwłok� od nale�no�ci. 



W ko�cu roku obrotowego przenosi si� przychody finansowe na stron� Ma konta 860 

(Wn konto 750). 

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda. 

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 słu�y do ewidencji kosztów finansowych. 
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si�: 

− warto�� sprzedanych udziałów, akcji i papierów warto�ciowych,  

− odsetki od obligacji,  
− odsetki od kredytów i po�yczek, 
− odsetki za zwłok� w zapłacie zobowi�za�, z wyj�tkiem obci��aj�cych inwestycje w 

okresie realizacji,  
− dyskonto przy sprzeda�y weksli, czeków obcych i papierów warto�ciowych, 
− ujemne ró�nice kursowe, z wyj�tkiem obci��aj�cych inwestycje w okresie realizacji. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni� wyodr�bnienie w 
zakresie kosztów operacji finansowych - zarachowane odsetki od po�yczek i odsetki za 
zwłok� od zobowi�za�. 
W ko�cu roku obrotowego przenosi si� koszty operacji finansowych na stron� Wn konta 

860 (Ma konto 751). 

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda. 

Konto 760 - Pozostałe przychody operacyjne

Konto 760 słu�y do ewidencji przychodów niezwi�zanych bezpo�rednio ze zwykł�
działalno�ci� jednostki, w tym wszelkich innych przychodów ni� podlegaj�ce ewidencji na 
kontach: 700, 720, 730, 750. 
Na stronie Ma konta 760 ujmuje si�:

− przychody ze sprzeda�y �rodków trwałych, warto�ci niematerialnych i prawnych i 
inwestycji; 

− odpisane przedawnione zobowi�zania,  

− otrzymane odszkodowania, kary, darowizny,  
− nieodpłatnie otrzymane �rodki obrotowe; 

− inne pozostałe przychody operacyjne. 
W ko�cu roku obrotowego przenosi si� pozostałe przychody operacyjne na stron� Ma 

konta 860, w korespondencji ze stron� Wn konta 760. 

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda. 

Konto 761 - Pozostałe koszty operacyjne

Konto 761 słu�y do ewidencji kosztów niezwi�zanych bezpo�rednio ze zwykł� działalno�ci�
jednostki. 
Na stronie Wn konta 761 ujmuje si�:

− koszty likwidacji �rodków trwałych; 
− naliczone kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie�ci�galne nale�no�ci, 

− odpisy aktualizuj�ce od nale�no�ci,  



− koszty post�powania spornego i egzekucyjnego, 

− nieodpłatnie przekazane �rodki obrotowe, 
− inne pozostałe koszty operacyjne ponoszone przez jednostk�. 

W ko�cu roku obrotowego przenosi si� pozostałe koszty operacyjne na stron� Wn konta 

860, w korespondencji ze stron� Ma konta 761. 

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda. 

Konto 770 - Zyski nadzwyczajne

Konto 770 słu�y do ewidencji dodatnich skutków finansowych zdarze� trudnych do 
przewidzenia, nast�puj�cych poza działalno�ci� operacyjn� jednostki i niezwi�zanych z 
ogólnym ryzykiem jej prowadzenia. 
Na stronie Ma konta 770 ujmuje si�:

− przyznane lub otrzymane odszkodowania dotycz�ce zdarze� losowych, 
Na stronie Wn konta 770 ujmuje si�:

− korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksi�gowanych zysków nadzwyczajnych. 
W ko�cu roku obrotowego przenosi si� zyski nadzwyczajne na stron� Ma konta 860 

(Wn konto 770). 

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda. 

Konto 771 - Straty nadzwyczajne

Konto 771 słu�y do ewidencji ujemnych skutków finansowych zdarze� trudnych do 
przewidzenia, nast�puj�cych poza działalno�ci� operacyjn� jednostki i niezwi�zanych z 
ogólnym ryzykiem jej prowadzenia. 
Na stronie Wn konta 771 ujmuje si�: 

− poniesione straty nadzwyczajne, a w szczególno�ci szkody spowodowane zdarzeniami 
trudnymi do przewidzenia, nast�puj�cymi poza działalno�ci� operacyjn� jednostki i 
niezwi�zanymi z ogólnym ryzykiem jej prowadzenia. 

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si�: 
− korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych. 

W ko�cu roku obrotowego przenosi si� straty nadzwyczajne na stron� Wn konta 860 

(Ma konto 771). 

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda. 

Konta zespołu 8 słu�� do ewidencji  

− funduszy, 

− wyniku finansowego, 
− dotacji z bud�etu, 

− rezerw i rozlicze� mi�dzyokresowych przychodów. 

Konto 800 - Fundusz jednostki



Konto 800 słu�y do ewidencji równowarto�ci maj�tku trwałego i obrotowego jednostki i ich 
zmian. 
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si� zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego 
zwi�kszenia, zgodnie z odr�bnymi przepisami reguluj�cymi gospodark� finansow� jednostki. 
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si�:

− przeksi�gowanie, w roku nast�pnym pod dat� przyj�cia sprawozdania finansowego, 
straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860, 

− przeksi�gowanie, pod dat� sprawozdania bud�etowego, zrealizowanych dochodów 
bud�etowych z konta 222, 

− przeksi�gowanie, w ko�cu roku obrotowego, dotacji z bud�etu i �rodków 
bud�etowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810, 

− ró�nice z aktualizacji �rodków trwałych, 
− warto�� sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych �rodków trwałych i inwestycji, 
− warto�� pasywów przej�tych od zlikwidowanych jednostek, 

− warto�� prowizji i odsetek bankowych, płaconych ze �rodków bie��cych od 
zaci�gni�tych kredytów na zadanie inwestycyjne realizowane przez Urz�d Miejski. 
Jednostka ujmuje na podstawie PK- Polecenie ksi�gowania w kosztach realizowanej 
przez siebie inwestycji, 

− warto�� zaniechanych inwestycji nieprzewidzianych do realizacji w latach nast�pnych  
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si�:

− przeksi�gowanie, w roku nast�pnym pod dat� przyj�cia sprawozdania finansowego, 
zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860, 

− przeksi�gowanie, pod dat� sprawozdania bud�etowego, zrealizowanych wydatków 
bud�etowych z konta 223, 

− przeksi�gowanie, pod dat� sprawozdania bud�etowego, zrealizowanych wydatków 
�rodków europejskich z konta 223, 

− okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatków ze �ródeł zagranicznych 
niepodlegaj�cych zwrotowi z konta 223, 

− wpływ �rodków przeznaczonych na finansowanie inwestycji, 

− ró�nice z aktualizacji �rodków trwałych, 
− nieodpłatne otrzymanie �rodków trwałych i inwestycji, 
− warto�� aktywów przej�tych od zlikwidowanych jednostek, 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni� mo�liwo�� ustalenia 
przyczyn zwi�ksze� i zmniejsze� funduszu jednostki. 
W systemie informatycznym FKJ wyodr�bniono nast�puj�ce subkonta do funduszu jednostki: 

− maj�tek obrotowy, 
− maj�tek trwały, 

w zwi�zku z prowadzon� analityk� dla Funduszu nale�y dokonywa� przeniesienia

równowarto�ci amortyzacji (zmniejsze� i zwi�ksze� z tego tytułu):

- Wn- subkonto „Maj�tek Trwały” 

- Ma subkonto „Maj�tek obrotowy” 

powy�szej operacji nie wykazuje si� w zestawieniu zmian w funduszu.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki. 



Konto 810 - Dotacje bud�etowe, płatno�ci z bud�etu �rodków europejskich oraz �rodki z 

bud�etu na inwestycje

Konto 810 słu�y do ewidencji przekazanych z bud�etu jednostki dotacji na finansowanie 
działalno�ci podstawowej (dotacje przedmiotowe, podmiotowe), �rodków na inwestycje, 
dotacji celowych na finansowanie inwestycji zakładów bud�etowych, innych dotacji 
przekazanych z bud�etu jednostki.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si�:

− warto�� dotacji przekazanych z bud�etu w cz��ci uznanej za wykorzystane lub 
rozliczone na podstawie dokumentów dotycz�cych rozliczenia dotacji, w 
korespondencji z kontem 224; 

− równowarto�� wydatków dokonanych przez jednostki bud�etowe ze �rodków bud�etu 
na finansowanie inwestycji. 

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si�:
− przeksi�gowanie w ko�cu roku obrotowego stanu dotacji przekazanych na konto 800, 

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda. 

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia mi�dzyokresowe przychodów

Konto 840 słu�y do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych 
rozlicze� mi�dzyokresowych i przej�tych rezerw na przyszłe zobowi�zania po 
zlikwidowanych jednostkach organizacyjnych gminy Stronie �l�skie. 
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si�  

− rozliczenie mi�dzyokresowych przychodów poprzez zaliczenie ich do przychodów 
roku obrotowego lub zysków nadzwyczajnych, 

− zmniejszenie przej�tych rezerw na przyszłe zobowi�zania b�d� ich rozwi�zanie. 
Na stronie Wn konta 840 ujmuje si�:

− powstanie i zwi�kszenia rozlicze� mi�dzyokresowych przychodów, 
− przej�te rezerwy na przyszłe zobowi�zania po zlikwidowanych jednostkach 

organizacyjnych gminy Stronie �l�skie 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni� mo�liwo�� ustalenia 
stanu rozlicze� mi�dzyokresowych przychodów oraz przej�tych rezerw na przyszłe 
zobowi�zania z poszczególnych tytułów oraz przyczyn ich zwi�ksze� i zmniejsze�. 
Konto 840 mo�e wykazywa� saldo Ma, które oznacza stan rozlicze� mi�dzyokresowych 
przychodów oraz przej�tych rezerw.  

Konto 851 - Zakładowy fundusz �wiadcze� socjalnych

Konto 851 słu�y do ewidencji stanu oraz zwi�ksze� i zmniejsze� zakładowego funduszu 
�wiadcze� socjalnych. 
�rodki pieni��ne tego funduszu, wyodr�bnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje 
si� na koncie 135 "Rachunki �rodków funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostałe �rodki 
maj�tkowe ujmuje si� na odpowiednich kontach działalno�ci podstawowej jednostki (z 
wyj�tkiem kosztów i przychodów podlegaj�cych sfinansowaniu z funduszu). 
Ewidencja szczegółowa do konta 851 powinna pozwoli� na wyodr�bnienie: 

− stanu, zwi�ksze� i zmniejsze� zakładowego funduszu �wiadcze� socjalnych, z 
podziałem według �ródeł zwi�ksze� i kierunków zmniejsze�; 



− wysoko�ci poniesionych kosztów i wysoko�ci uzyskanych przychodów przez 
poszczególne rodzaje działalno�ci socjalnej. 

Saldo Ma konta 851 wyra�a stan zakładowego funduszu �wiadcze� socjalnych. 
W systemie informatycznym FKJ zakładowy fundusz �wiadcze� socjalnych podzielono na: 

− działalno�� socjalna, 
− działalno�� mieszkaniowa, 

Konto 853 - Fundusze celowe

Konto 853 słu�y do ewidencji stanu, zwi�ksze� i zmniejsze� funduszy celowych oraz innych 
funduszy specjalnego przeznaczenia. 
Na stronie Wn konta 853 ujmuje si�: 

− koszty oraz inne ni� koszty zmniejszenia funduszy, 
Na stronie Ma konta 853 ujmuje si�:

− przychody oraz pozostałe zwi�kszenia funduszy. 
Ewidencja szczegółowa do konta 853 powinna pozwoli� na ustalenie zwi�ksze� i zmniejsze�
oraz stanu ka�dego z funduszy oddzielnie. 
Saldo Ma konta 853 wyra�a stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego 
przeznaczenia. 

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 słu�y do ustalania wyniku finansowego jednostki. 
Na stronie Wn konta 860 ujmuje si� w ko�cu roku obrotowego sum�:

− poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 
409; 

− warto�ci sprzedanych towarów w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z 
kontem 730, oraz materiałów, w korespondencji z kontem 760; 

− kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostałych 
kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 761; 

− strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si� w ko�cu roku obrotowego sum�:

− uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7; 
− zysków nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770. 

Saldo konta 860 wyra�a na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: 
− saldo Wn - strat� netto,  
− saldo Ma - zysk netto. 

Saldo jest przenoszone w roku nast�pnym, pod dat� przyj�cia sprawozdania 

finansowego, na konto 800. 

W prowadzonym w Urz�dzie Miejskim systemie informatycznym RADIX –moduł FKB 
przeksi�gowanie obrotów kont wynikowych na konto wyniku finansowego nast�puje 
automatycznie poprzez ustawienie w programie dla procedury „przeniesienia sald do konta 
860. 



2. Konta pozabilansowe

Konto 900 – Pomocnicze konto do kont pozabilansowych

Konto 900 spełnia rol� konta pomocniczego, dla zachowania zasady dwustronnego 

ksi�gowania, do ksi�gowa� na kontach 980, 981. 

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Konto 975 słu�y do ewidencji wydatków strukturalnych. 
Na stronie Wn konta 975 ujmuje si�: 

− wydatki bud�etowe zakwalifikowane do wydatków strukturalnych na podstawie 
ka�dego dokumentu stanowi�cego poniesienie wydatku. 

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si�: 

− wykonanie wydatków strukturalnych (wkład krajowy) za dany rok na podstawie 
sprawozdania Rb-WS  

Analityk� do  konta 975 prowadzi si� w szczegółowo�ci do obszarów i kodów klasyfikacji 

wydatków strukturalnych.” 

Konto 980 - Plan finansowy wydatków bud�etowych

Konto 980 słu�y do ewidencji planu finansowego wydatków bud�etowych dysponenta 
�rodków bud�etowych. 
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si�: 

− plan finansowy wydatków bud�etowych oraz jego korekty w miesi�cznych okresach, 
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si�:

− równowarto�� zrealizowanych wydatków bud�etu na podstawie sprawozda� Rb-28S 
na koniec roku bud�etowego (tj. 31.12), 

− warto�� planu niewygasaj�cych wydatków bud�etu do realizacji w roku nast�pnym, w 
miesi�cu, w którym Rada Miejska w Stroniu �l�skim podj�ła uchwał�, 

− raz na koniec roku bud�etowego (tj. 31,12) warto�� planu niezrealizowanego i 
wygasłego. 

Z uwagi, �e plan finansowy prowadzony jest w module FKJ - Finansowo-Ksi�gowym 
Jednostki z podziałem na klasyfikacj� bud�etow�, na konie 980 ujmuje si� warto�� planu w 
kwotach zbiorczych. 
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. 

Konto 981 - Plan finansowy niewygasaj�cych wydatków

Konto 981 słu�y do ewidencji planu finansowego niewygasaj�cych wydatków bud�etowych 
dysponenta �rodków bud�etowych. 
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si�:



− plan finansowy niewygasaj�cych wydatków bud�etowych w miesi�cu, w którym Rada 
Miejska w Stroniu �l�skim podj�ła uchwał� w sprawie wydatków, które nie wygasaj�
z upływem roku bud�etowego.. 

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si�:

− równowarto�� zrealizowanych wydatków bud�etowych obci��aj�cych plan finansowy 
niewygasaj�cych wydatków bud�etowych na podstawie sprawozdania Rb-28NW, 

− warto�� planu niewygasaj�cych wydatków bud�etowych w cz��ci niezrealizowanej 
lub wygasłej w miesi�cu w którym został okre�lony ostateczny termin dokonania 
wydatków. 

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku. 
Z uwagi, �e plan finansowy niewygasaj�cych wydatków prowadzony jest w module FKJ - 
Finansowo-Ksi�gowym Jednostki z podziałem na klasyfikacj� bud�etow�, na konie 981 
ujmuje si� warto�� planu w kwotach zbiorczych. 

Konto 998 - Zaanga�owanie wydatków bud�etowych roku bie��cego

Konto 998 słu�y do ewidencji prawnego zaanga�owania wydatków bud�etowych uj�tych w 
planie finansowym jednostki bud�etowej danego roku bud�etowego oraz w planie 
finansowym niewygasaj�cych wydatków bud�etowych uj�tych do realizacji w danym roku 
bud�etowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si�:

− równowarto�� sfinansowanych wydatków bud�etowych wdanym roku bud�etowym; 
− równowarto�� zaanga�owanych wydatków, które b�d� obci��ały wydatki roku 

nast�pnego. 
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si�: 

− zaanga�owanie wydatków, czyli warto�� umów, decyzji i innych postanowie�, których 
wykonanie spowoduje konieczno�� dokonania wydatków bud�etowych w roku 
bie��cym. 

Ewidencja szczegółowa do konta 998 jest prowadzona według podziałek klasyfikacji 
bud�etowej. 
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda. 

Konto 999 - Zaanga�owanie wydatków bud�etowych przyszłych lat"

Konto 999 słu�y do ewidencji prawnego zaanga�owania wydatków bud�etowych przyszłych 
lat oraz niewygasaj�cych wydatków, które maj� by� zrealizowane w latach nast�pnych.

 Na stronie Wn konta 999 ujmuje si�: 
− równowarto�� zaanga�owanych wydatków bud�etowych w latach poprzednich, a 

obci��aj�cych plan finansowy roku bie��cego jednostki bud�etowej lub plan 
finansowy niewygasaj�cych wydatków przeznaczony do realizacji w roku bie��cym. 

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si�:

− wysoko�� zaanga�owanych wydatków lat przyszłych. 
Ewidencja szczegółowa do konta 999 jest prowadzona według podziałek klasyfikacyjnych 
planu finansowego, z wyodr�bnieniem planu niewygasaj�cych wydatków. 



Na koniec roku konto 999 mo�e wykazywa� saldo Ma oznaczaj�ce zaanga�owanie wydatków 
bud�etowych lat przyszłych. 

3. Konta pozabilansowe dla podatków

1. Konta pozabilansowe słu�� do rozlicze� z tytułu podatków do rozrachunków z 
osobami trzecimi okre�lonymi w art.. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w 
zakresie pobieranych przez nich wpłat z tytułu podatków podlegaj�cych przypisaniu na 
kontach podatników. 

2. Pozabilansowe konta szczegółowe prowadzone dla osób trzecich do bilansowych kont 
szczegółowych podatników otwiera si� na podstawie decyzji o odpowiedzialno�ci podatkowej 
osoby trzeciej. 

3. Pozabilansowe konta szczegółowe prowadzone dla inkasentów otwiera si� na 
podstawie dokumentu, z którego wynika powierzenie funkcji inkasenta. 

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytułu ich odpowiedzialno�ci za 

zobowi�zania podatkowe podatnika.

Zapisy rozrachunków z osobami trzecimi z tytułu ich odpowiedzialno�ci za zobowi�zania 
podatkowe podatnika prowadzi si� na trzech rodzajach kont  

− na koncie syntetycznym 990 
− na kontach analitycznych prowadzonych według rodzajów podatków 
− kontach szczegółowych prowadzonych dla poszczególnych osób trzecich 

1. Pozabilansowe konto 990 słu�y do ewidencji kwot nale�nych od osób trzecich i realizacji 
tych zobowi�za�. Ksi�gowa� dokonuje si� nie stosuj�c zasady dwustronnego zapisu.  

2. Je�eli orzeczono o odpowiedzialno�ci solidarnej dwóch lub wi�cej osób trzecich, dla ka�dej 
z tych osób otwiera si� osobne pozabilansowe konto szczegółowe do bilansowego konta 
szczegółowego tego samego podatnika, na ka�dym koncie osoby trzeciej przypisuj�c kwot�
lub kwoty wynikaj�ce z decyzji orzekaj�cej odpowiedzialno�� osób trzecich. 

3. Na poziomie pozabilansowych kont szczegółowych ksi�gowa� dokonuje si� na koncie tej 
osoby trzeciej, której dotyczy dowód ksi�gowy, z zastrze�eniem, �e wpłaty oraz zwroty 
nadpłat, dotycz�ce kwot okre�lonych w ust.2 ksi�guje si� równocze�nie na koncie podatnika, 
do którego prowadzone jest konto osoby trzeciej. 

4. Stan zobowi�za� i ich realizacji okre�la si� na podstawie zapisów na bilansowym koncie 
szczegółowym podatnika, dla którego orzeczono odpowiedzialno�� osoby trzeciej lub osób 
trzecich. 

5. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowi�za�, podlegaj�cych zapłacie przez 
osob� lub osoby trzecie, zostanie zrównowa�ona sum� wpłat tych osób, wtedy zobowi�zanie 
wygasa. Tym samym wygasaj� równie� zobowi�zania osoby lub osób trzecich z tego tytułu. 



Je�eli w przypadku kilku osób trzecich, po wyga�ni�ciu zobowi�zania, na pozabilansowym 
koncie osoby trzeciej cz��� przypisanej jej kwoty nale�no�ci pozostanie niezrównowa�ona 
wpłatami tej osoby, wtedy ta cz��� kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si� na 
podstawie dokumentu wewn�trznego.  

Konto 991 – Rozrachunki z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich podatków 

podlegaj�cych przypisaniu na kontach podatników.

Zapisy tytułu rozrachunków z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich podatków 
podlegaj�cych przypisaniu na kontach podatników prowadzi si� na trzech rodzajach kont:  

− na koncie syntetycznym 991 
− na kontach analitycznych prowadzonych według rodzajów podatków 
− kontach szczegółowych prowadzonych dla poszczególnych inkasentów 

Sumy obrotów na kontach szczegółowych prowadzonych do konta analitycznego powinny 
by� zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do którego s� prowadzone. Poza bilansowe 
konta szczegółowe prowadzone dla inkasentów otwiera si� na podstawie dokumentu, z 
którego wynika powierzenie funkcji inkasenta. 

Konto 991 słu�y do ewidencji kwot nale�nych do pobrania i pobranych przez inkasentów: 

Na stronie Wn ksi�guje si� :

a) przypisy w wysoko�ci nale�no�ci do pobrania 
b) odsetki za zwłok� i inne nale�no�ci uboczne w kwocie wpłaconej 

Na stronie Ma ksi�guje si�:

a) wpłaty kwot pobranych, dokonane na rachunek bie��cy urz�du, 
b) wpłaty kwot pobranych, dokonane do kasy urz�du, 
c) odpisy kwot nale�no�ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niedobranych. 

Na koncie 991 ksi�gowa� dokonuje si� nie stosuj�c zasady dwustronnego zapisu.  

4. Zasada budowy kont syntetycznych i analitycznych w systemie 

komputerowym - FKB - Ksi�gowo�� bud�etowa. 

1) .W przyj�tym systemie finansowo – ksi�gowym rol� kont analitycznych, które 
powinny by� prowadzone zgodnie z obowi�zuj�cymi przepisami spełniaj� konta 
syntetyczne, których budowa jest 10 znakowa. Charakter i zasady funkcjonowania 
konta okre�laj� trzy pierwsze znaki i s� zgodne co do symboli i tre�ci ekonomicznej z 
odpowiednimi kontami planu kont okre�lonym w rozporz�dzeniu Ministra Finansów 
z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowo�ci oraz planu kont 
dla bud�etu pa�stwa, bud�etów jednostek samorz�du terytorialnego, jednostek 
bud�etowych, samorz�dowych zakładów bud�etowych, pa�stwowych funduszy 
celowych oraz pa�stwowych jednostek oraz pa�stwowych jednostek bud�etowych 
maj�cych siedzib� poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128 poz.861) 
Pozostałe cyfry uszczegóławiaj� nazwy kont i pełni� rol� kont analitycznych. 



2) Analityka kontrahentów prowadzona jest w module FKJ – finansowo-ksi�gowy 
jednostki w podziale na rozrachunki z dostawcami i odbiorcami (nale�no�ci).  

3) Analityka klasyfikacji bud�etowej prowadzona jest w module FKJ i FKZ. 
4) Analityka inwestycji (�rodków trwałych w budowie) prowadzona jest w module FKJ- 

finansowo-ksi�gowy jednostki. 
5) Analityka �rodków trwałych, warto�ci niematerialnych i prawnych prowadzona jest w 

module STW- �rodki trwałe. 
6) Numery inwentarzowe dla �rodków trwałych i warto�ci niematerialnych i prawnych 

nadawane s� w momencie wprowadzenia do systemu modułu STW- �rodki trwałe 
gdzie otrzymuje kolejny numer składnika wprowadzonego do ewidencji maj�tku.

5. Zapisy korekt na kontach ksi�gi głównej 

Z uwagi na techniki funkcjonuj�ce w systemie informatycznym RADIX w module FKB 
dokonywane korekty na kontach ksi�gi głównej WYDATKI s� zwi�kszone zapisem 
technicznym o refundacj� wydatków (zwi�kszenie/zmniejszenie) z konta pomocniczego 130  
- Urz�d Miejski. 



Zał�cznik Nr 4 
do Zarz�dzenia Nr 922/10 
Burmistrza Stronia �l�skiego 
z dnia  29 pa�dziernika 2010 r. 

Wykaz ksi�g rachunkowych obowi�zuj�cych w Urz�dzie Miejskim 

1. Ksi�gi rachunkowe sporz�dzone w przyj�tych systemach informatycznych zabezpiecza si�
 w miejscach ich prowadzenia poprzez: 

1) oprogramowanie umo�liwiaj�ce uzyskanie czytelnych informacji w odniesieniu do 
zapisów dokonanych w ksi�gach rachunkowych, 

2) systematyczne nagrywanie rezerwowych kopii zbiorów danych ksi�gowych na inny 
informatyczny no�nik danych zapewniaj�cy trwało�� zapisanych informacji, 

3) przechowywanie rezerwowych kopii zbiorów, którego okres nie mo�e by� krótszy od 
okresu wymaganego dla przechowywania ksi�g rachunkowych, 

4) zapewnienie ochrony programów informatycznych i danych wprowadzonych do baz, 
ustalenie kodów dost�pu chroni�cych przed wej�ciem do programów osób 
nieupowa�nionych lub przed zniszczeniem zapisów. 

2. Sporz�dzane w okresach miesi�cznych wydruki komputerowe stanowi�ce ksi�gi 
rachunkowe, w tym zestawienia obrotów i sald, przy czym za równowa�ne z wydrukiem 
komputerowym uznaje si� przeniesienie tre�ci ksi�g rachunkowych na inny informatyczny 
no�nik danych zapewniaj�cy trwało�� zapisu informacji przechowywane s�, co najmniej 
przez okres wymagany dla przechowywania ksi�g rachunkowych. 

3. Ewidencja ksi�gowa w jednostce prowadzona jest technik� komputerow�: 
System przetwarzania danych jest pakietem programów RADIX . 
System ten zapewnia kompleksow� obsług� w zakresie rachunkowo�ci jednostek 
prowadz�cych tzw. pełn� ksi�gowo�� z uwzgl�dnieniem specyfiki jednostek, umo�liwiaj�c 
m.in.: 
1) prowadzenie kartoteki dowodów ksi�gowych z mo�liwo�ci� jej przegl�dania, 
2) przegl�danie i drukowanie obrotów na wybranym z planu kont koncie analitycznym 

lub syntetycznym w podanym okresie czasu, 
3) przegl�danie i drukowanie stanów kont w zadanym okresie – w uj�ciu analitycznym 

lub syntetycznym, 
4) prowadzenie kartoteki planów finansowych z mo�liwo�ci� sporz�dzania wykazów 

zawieraj�cych stopie� wykonania planu w dowolnym okresie czasu, 
5) wykonanie analizy rozrachunkowej kont. 
W ksi�gowo�ci bud�etowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si� na najni�szym 
poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.  



4. Zakładowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. 
Konta analityczne zapewniaj� m.in.: 

1) uj�cie operacji gospodarczych wg działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji 
bud�etowej, 

2) uj�cie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatków i przyczyn, 
3) dostarczenie niezb�dnych danych dla obowi�zuj�cej sprawozdawczo�ci, 
4) niezb�dne dane dla sporz�dzenia sprawozdania finansowego wraz z zał�cznikami 

1. Ksi�gi rachunkowe, prowadzone dla bud�etu (organu finansowego) Gminy Stronie 
�l�skie i dla jednostki bud�etowej Urz�d Miejski obejmuj� zbiory zapisów ksi�gowych, 
obrotów i sald, które tworz�: 

- dziennik, 
- konta ksi�gi głównej (ewidencja syntetyczna), 
- konta ksi�g pomocniczych (ewidencja analityczna), 
- zestawienie obrotów i sald ksi�gi głównej i ksi�g pomocniczych, 
- wykaz składników aktywów i pasywów (inwentarz). 

2. Dziennik słu�y do ewidencji w porz�dku chronologicznym, danych o operacjach 
gospodarczych i finansowych według poszczególnych operacji. Zapisy w dzienniku 
podlegaj� kolejnej numeracji, a obroty liczeniu w sposób ci�gły w skali całego roku. Sposób 
zapisu umo�liwia jego jednoznaczne powi�zanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi 
dowodami ksi�gowymi. Obroty dziennika powinny by� zgodne z obrotami zestawienia 
obrotów i sald kont ksi�gi głównej. 

3. W przypadku prowadzenia dzienników cz�stkowych, grupuj�cych operacje według ich 
rodzajów, sporz�dza si� zestawienie obrotów z tych dzienników za ka�dy miesi�c. 

4. Konta ksi�gi głównej słu�� do ewidencji syntetycznej operacji gospodarczych w 
porz�dku systematycznym i chronologicznym, z uwzgl�dnieniem ich tre�ci ekonomicznej. 
Systematyka kont syntetycznych jest ustalona w zakładowym planie kont. Chronologia 
zapisów oznacza ksi�gowanie operacji gospodarczych i finansowych kolejno datami tj. w 
dniu, w którym operacja wyst�piła. 

5. Na konta ksi�gi głównej wprowadza si� pod dat� otwarcia ksi�g rachunkowych salda 
pocz�tkowe aktywów i pasywów, a nast�pnie dokonuje si� za kolejne miesi�ce zapisów, 
zarejestrowanych uprzednio lub równocze�nie w dzienniku.  

6. W ksi�dze głównej, co miesi�c podsumowuje si� obroty ka�dego konta syntetycznego 
i wylicza si� salda ko�cowe. Je�eli ksi�ga główna jest prowadzona oddzielnie od dziennika, 
wówczas nale�y uzgodni� zgodno�� sumaryczn� obrotów ka�dego konta. 

7. Konta ksi�g pomocniczych słu�� do uszczegółowienia i uzupełnienia zapisów kont 
syntetycznych ksi�gi głównej. 

8. Konta ksi�g pomocniczych (konta analityczne) prowadzi si� w porz�dku 
systematycznym w postaci wyodr�bnionych ksi�g, kartotek, zbiorów danych do wybranych 
kont syntetycznych ksi�gi głównej (suma sald pocz�tkowych i obrotów na kontach ksi�g 
pomocniczych powinna stanowi� salda pocz�tkowe i obroty odpowiedniego konta 
syntetycznego). 



9. Konta ksi�g pomocniczych (analityczne) prowadzi si� w szczególno�ci dla: 
- nale�no�ci z tytułu podatku od nieruchomo�ci, rolnego i le�nego oraz od �rodków 

transportowych w układzie przedmiotowym, według tytułów podatków (klasyfikacji 
bud�etowej) oraz w układzie podmiotowym, 

- nale�no�ci z tytułu podatków od psów i opłat lokalnych w układzie przedmiotowym, 
według tytułów podatków i opłat (klasyfikacji bud�etowej) oraz w układzie 
podmiotowym, 

- rozrachunków z inkasentami z tytułu poboru opłaty targowej w układzie 
podmiotowym, 

- nale�no�ci z tytułu dzier�awy i wieczystego u�ytkowania gruntów w układzie 
podmiotowym, 

- rozrachunki z tytułu wynagrodze� w układzie podmiotowym, 
- pozostałe rozrachunki w układzie podmiotowym, 
- operacji sprzeda�y według kolejno numerowanych faktur własnych i innych 

dowodów ze szczegółowo�ci� niezb�dn� do celów podatkowych, 
- operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegółowo�ci� niezb�dn� do 

wyceny składników maj�tkowych, 
- �rodków trwałych, warto�ci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich 

odpisów amortyzacyjnych (umorzeniowych) w podziale na grupy rodzajowe, 
- �rodków trwałych w budowie (inwestycji) według klasyfikacji bud�etowej (dział, 

rozdział ) oraz w podziale na zadania, 
- kosztów i wydatków oraz przychodów i dochodów według klasyfikacji bud�etowej, 
- zaanga�owania �rodków według klasyfikacji bud�etowej, a w przypadku inwestycji 

równie� według zada�, 
- innych istotnych dla jednostki składników maj�tku. 

10. Ksi�gi pomocnicze prowadzone przez Biuro Finansów i Podatków uzgadniane s� z 
zapisami kont ksi�gi głównej na dzie� ko�cz�cy miesi�c. 

11. Zestawienie obrotów i sald ksi�gi głównej sporz�dzane jest na podstawie zapisów na 
kontach ksi�gi głównej na koniec ka�dego okresu sprawozdawczego, tj. na koniec ka�dego 
miesi�ca. 

12. Zestawienie obrotów i sald ksi�gi głównej zawiera: 
- symbole i nazwy kont syntetycznych, 
- salda kont i sum� sald na dzie� otwarcia ksi�g rachunkowych, 
- obroty i sum� obrotów za miesi�c, 
- obroty narastaj�ce i ich sum� od pocz�tku roku obrotowego, 
- salda kont i sum� sald na koniec miesi�ca, 
- obroty tego zestawienia powinny by� zgodne z obrotami dziennika lub obrotami 

zestawienia obrotów dzienników cz��ciowych. 

13. Zestawienie obrotów i sald wszystkich ksi�g pomocniczych sporz�dza si� na dzie�
zamkni�cia ksi�g rachunkowych, natomiast na dzie� inwentaryzacji sporz�dza si�
zestawienie sald inwentaryzowanej grupy składników maj�tkowych. 

14. Przy prowadzeniu ksi�g rachunkowych przy u�yciu komputera nale�y zapewni�: 
1) automatyczn� kontrol� ci�gło�ci zapisów, przenoszenia obrotów lub sald, 



2) wydruki ksi�g rachunkowych w formie kolejno ponumerowanych stron, z 
oznaczeniem pierwszej i ostatniej, sumowane na kolejnych stronach w sposób ci�gły 
w roku obrotowym, nie pó�niej ni� na koniec roku obrotowego, przy czym za 
równowa�ne z wydrukiem uznaje si� przeniesienie tre�ci ksi�g rachunkowych na inny 
informatyczny no�nik danych, zapewniaj�cy trwało�� zapisu informacji, przez czas 
nie krótszy od wymaganego dla przechowywania ksi�g rachunkowych, 

3) niedost�pno�� zbioru do modyfikacji poza wprowadzeniem, w razie potrzeby, 
dowodów korekt ksi�gowych. 

15. W skład ksi�g jednostki bud�etowej wchodz�: 

- dzienniki obrotów o symbolach: „DOCHODY, WYDATKI, DEPOZYTY, 
FUNDUSZ �WIADCZE	 SOCJALNYCH, FUNDUSZ ZDROWOTNY 
NAUCZYCIELI, RACHUNKI FUNDUSZY UNIJNYCH itp. drukowane na dzie�
ko�cz�cy miesi�c oraz ich miesi�czne zestawienia obrotów, 

- konta ksi�gi głównej i wydruki obrotów i sald za okresy miesi�czne, 
- konta ksi�g analitycznych i wydruki ich obrotów oraz sald co najmniej na 31 

grudnia roku bud�etowego. 
- ewidencja �rodków trwałych, warto�ci niematerialnych i prawnych stanowi�ce 

rozszerzenie analityczne do zapisów ksi�gi głównej, według ilo�ci i warto�ci 
jednostkowych; 

- ewidencje pozostałych �rodków trwałych stanowi�cych wyposa�enie, prowadzone 
ilo�ciowo i warto�ciowo. 

I. System finansowo-ksi�gowy FKB

Ksi�gi rachunkowe jednostki samorz�du terytorialnego w Stroniu �l�skim prowadzone s�
przy u�yciu komputera. Ksi�gowanie operacji gospodarczych odbywa si� za pomoc� systemu 
komputerowego „Ksi�gowo�� bud�etowa – FKB” zakupionym od firmy Systemy 
Komputerowe RADIX z siedzib� w Gda�sku przy ul. Piastowskiej 33. 

1) Przeznaczenie

− prowadzenie kartoteki dowodów ksi�gowych z mo�liwo�ci� jej przegl�dania i 
drukowania, 

− przegl�danie i drukowanie wykazów stanów kont na dany dzie�, w uj�ciu analitycznym i 
syntetycznym, 

− zakładanie i przegl�danie archiwum poprzednich lat, 
− przegl�danie i drukowanie obrotów na koncie o zadanym numerze za podany okres czasu. 

System składa si� z dwóch wyodr�bnionych funkcjonalnie podsystemów: podsystemu dla 
Zarz�du i podsystemu dla Jednostek, z uwagi na odr�bne plany kont. Poza wersj�
podstawow� posiada on tak�e wersj� wielozadaniow� rozbudowan� o podsystem FKW 
umo�liwiaj�cy obsług� wielu odr�bnie zdefiniowanych zada� i udost�pniaj�cy zbiorcze dane. 



2) Podstawowe funkcje i operacje

2.1. Dowody ksi�gowe 

− rejestracja dowodu ksi�gowego, 
− rejestracja operacji zwi�zanych z podatkiem VAT, 
− przegl�danie dowodu ksi�gowego i jego modyfikacja, 
− drukowanie dowodu ksi�gowego, 
− drukowanie dziennika obrotów, 
− usuwanie dowodu ksi�gowego. 

2.2. Obsługa kont 

− ksi�gowanie zarejestrowanych dowodów ksi�gowych, bez mo�liwo�ci ich usuni�cia z 
bazy, 

− przegl�danie archiwum poprzednich lat, 
− zamkni�cie miesi�ca, 
− automatyczne zamkni�cie roku rozliczeniowego, 
− zakładanie, rozszerzanie i modyfikowanie kartoteki z numerami kont, 
− wprowadzanie stanów pocz�tkowych na wszystkich zało�onych w systemie kontach, 
− prowadzenie kartoteki planów finansowych. 

2.3 Wykazy/wydruki 

− sporz�dzanie i drukowanie wykazów stanów kont na dany dzie� w uj�ciu 
analitycznym lub syntetycznym, 

− sporz�dzanie i drukowanie wykazu obrotów na koncie o zadanym numerze za podany 
okres czasu, 

− sporz�dzanie sprawozda� wg dowolnego układu klasyfikacji bud�etowej, 
definiowanie i wykonywanie sprawozda� finansowych, 

− sporz�dzanie wykazów zawieraj�cych stopie� wykonania planu finansowego, 
przegl�danie i wydruki wykazu kont zarejestrowanych w systemie, 

− analiza rozrachunkowa kont, 
− drukowanie przelewów bankowych, 
− drukowanie rejestru sprzeda�y i zakupu VAT, 
− j.w. obrotów, stanów i sald. 

2.4 Utrzymanie 

− definiowanie tzw. Klucza opisu operacji, tj. stałego tekstu wpisywanego w polu opisu 
operacji w trakcie rejestracji dowodów ksi�gowych 

− tworzenie archiwum poprzedniego roku, 
− tworzenie kartoteki kontrahentów, 
− tworzenie kartoteki kont podlegaj�cych automatycznemu ksi�gowaniu podczas 

zamykania miesi�ca lub roku. 



3) . Współpraca z innymi systemami

System umo�liwia automatyczn� rejestracj� dowodów ksi�gowych z systemu PŁACE, 
FAKTURA 

4) Wykaz programów i zbiorów systemu finansowo- ksi�gowego FKB.

System FKB składa si� z trzech programów, pracuj�cych pod kontrol� systemu operacyjnego 
DOS lub NetWare: 

1. FKZ.EXE – słu��cego do obsługi kont organu, 
2. FKJ.EXE  – słu��cego do obsługi kont jednostki 
3. FKW.EXE – słu��cego do obsługi zada�. 
W wersji podstawowej systemu FKB wyst�puj� programy FKZ.EXE i  FKJ.EXE. Ka�dy z 
nich zarz�dza jedn� baz� danych typu DBF. Program FKW udost�pnia dane zbiorcze z baz 
programu FKJ. Poszczególne bazy s� zorganizowane w postaci zbiorów, grupuj�cych dane 
jednakowego rodzaju. Struktura wszystkich baz jest jednolita. Plan kont jest przechowywany 
w jednym zbiorze, operacje ksi�gowe ka�dego miesi�ca s� rejestrowane w odr�bnych 
zbiorach. 

5)  Zapewnienie wła�ciwego stosowania programów

Osoby u�ytkuj�ce system zostały przeszkolone w zakresie podstawowej obsługi PC oraz w 
zakresie obsługi programu. 

6) Ewidencja przebiegu przetwarzania danych

Data modyfikacji rekordu zapisywana jest w zbiorach *.dbf. 
Kasowanie zbiorów notowane w F:\public\salvage.exe.

7)  Zasady ochrony danych i archiwizowanie.

Uruchomienie programu poprzez podanie zakodowanego hasła zewn�trznego. Zablokowanie 
operacji zmieniaj�cych zawarto�� rekordu poprzez zało�enie hasła wewn�trznego. 

Celem zapewnienia sprawdzalno�ci ksi�g, prowadzonych przy u�yciu systemu 
komputerowego oraz dokonywania niezb�dnych analiz i wydruków w latach pó�niejszych 
oraz w innych uj�ciach ni� wynikaj�ce z ustawy o rachunkowo�ci, a tak�e w celu 
zapobiegni�cia uszkodzeniu baz danych w systemie komputerowym przez „wirusy 
komputerowe” oraz zabezpieczenia przed ewentualn� kradzie��, polecam kopiowanie baz 
zbiorów na optyczne dyski CD ROM oraz ich archiwizowanie co najmniej przez okresy 
pi�cioletnie. 



8)  Wykaz zbiorów tworz�cych ksi�gi rachunkowe  

I. Ksi�ga główna 
1. Organ 
2. Dochody 
3. Wydatki 
4. Depozyty 
5. F.�.S 
6. F.Z.N 
7. Budowa kanalizacji sanitarnej Stronie �l�skie-Bielice 
8. Rozbudowa z przebudow� budynku PKP na Centrum Edukacji, Turystyki i Kultury w 

Stroniu �l�skim na działce nr 14/6 
9. Budowa infokiosków na obszarze Gminy Stronie �l�skie i unowocze�nienie 

infrastruktury teleinformatycznej w celu zwi�kszenia dost�pno�ci elektronicznych 
usług poprawy bezpiecze�stwa danych 

10. Modernizacja i rozbudowa oczyszczalni �cieków we wsi Strachocin 

System komputerowy spełnia wymogi art. 10 ust.1 ustawy o rachunkowo�ci. 



Zał�cznik Nr 5  
do Zarz�dzenia 922/10 

Burmistrza Stronia �l�skiego 
z dnia 29 pa�dziernika 2010 r.
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Sporz�dzony w oparciu o Klasyfikacj� �rodków Trwałych obowi�zuj�c� od 1 stycznia 2000r. 
(Rozporz�dzenie Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji �rodków 
Trwałych – Dz. U. z 2002r. Nr 18, poz.169) oraz przepisy ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o 
podatku dochodowym od osób prawnych (Dz. U. z 2002r., Nr 54, poz. 654 z pó�n. zm.). 

Symbol klasyfikacji 

rodzajowej �rodków 

trwałych 
Pozycja

grupa podgrupa rodzaj 

Nazwa �rodków trwałych 
Stawka 

w %

1 2 3 4 5 6 

1 0   Grunty 0 

2 0   Prawo wieczystego u�ytkowania gruntu 2,5 

3 1 10 101 Budynki przemysłowe 2,5 

4 1 10 102 Budynki transportu i ł�czno�ci  2,5 

5 1 10 102 
Budynki transportu i ł�czno�ci (podziemne gara�e i 
zadaszone parkingi) 

4,5 

6 1 10 103 Budynki handlowo-usługowe 2,5 

7 1 10 103 
Budynki handlowo-usługowe (kioski towarowe o 
kubaturze poni�ej 500 m3  - trwale zwi�zane z gruntem) 

10 

8 1 10 104 Zbiorniki, silosy i budynki magazynowe 2,5 

9 1 10 104 Zbiorniki, silosy oraz magazyny podziemne 4,5 



10 1 10 105 Budynki biurowe  2,5 

11 1 10 106 Budynki zakładów opieki zdrowotnej 2,5 

12 1 10 107 Budynki o�wiaty i kultury fizycznej 2,5 

13 1 10 108 Budynki gospodarcze dla rolnictwa 2,5 

14 1 10 109 Inne budynki niemieszkalne 2,5 

15 1 10 109 
Inne budynki niemieszkalne (domki kempingowe, 
budynki zast�pcze -trwale zwi�zane z gruntem) 

10 

16 1 11 110 Budynki mieszkalne, lokale mieszkalne 1,5 

17 1 11 110 
Budynki mieszkalne (placówki opieku�czo – 
wychowawcze, domy opieki społecznej bez opieki 
medycznej) 

2,5 

18 1 12 122 Spółdzielcze własno�ciowe prawo do lokalu  2,5 

19 2 21 210 
Ruroci�gi i linie telekomunikacyjne oraz 
elektroenergetyczne  

4,5 

20 2 21 210 
Budowle sklasyfikowane jako budowle do uzdatniania 
wód, z wyj�tkiem studni wierconych 

2,5 

21 2 21 210 Stacje uj�� wody 4,5 

22 2 21 210 Sie� cieplna 4,5 

23 2 21 211 
Ruroci�gi sieci rozdzielczej oraz lokalne linie 
rozdzielcze (sieci: wodoci�gowa, kanalizacyjna, gazowa, 
instalacja elektryczna) 

4,5 

24 2 22 220 
Autostrady, drogi ekspresowe, ulice i drogi pozostałe 
(ogrodzenia, drogi, chodniki) 

4,5 

25 2 22 220 Sygnalizacja �wietlna i o�wietlenie 4,5 

26 2 22 223 
Mosty, kładki, wiadukty, przej�cia nadziemne i 
podziemne 

4,5 

27 2 22 224 Budowle wodne z wyj�tkiem melioracji 2,5 

28 2 29 290 Budowle sportowe i rekreacyjne 2,5 

29 2 29 291 
Obiekty in�ynierii l�dowej i wodnej pozostałe, gdzie 
indziej nie sklasyfikowane 

4,5 



30 3 31 313 Kotły parowe 7 

31 3 31 314 Kotłownia (kotły grzejne i parowe) 7 

32 3 34 343 
Zespoły elektroenergetyczne z silnikami spalinowymi na 
paliwo lekkie, agregat pr�dotwórczy 

7 

33 3 34 343 
Zespoły elektroenergetyczne z silnikami spalinowymi na 
paliwo lekkie, agregat pr�dotwórczy – przeno�ne 

14 

34 4 41 411 Wiertarki, wytaczarki i wiertarko –frezarki 14 

35 4 41 413 Przecinarka 14 

36 4 43 430 Maszyny, urz�dzenia i aparaty do rozdrabniania 10 

37 4 43 431 Maszyny, urz�dzenia i aparaty filtracyjne 10 

38 4 44 441 Pompy wirowe 14 

39 4 44 446 Wentylatory 14 

40 4 46 469 Inne aparaty do wymiany ciepła 14 

41 4 49 491 Zespoły komputerowe 30 

42 4 49 492 
Samodzielne urz�dzenia do automatycznej regulacji i 
sterowania procesami 

18 

43 5 54 548 Maszyny, urz�dzenia i aparaty poligraficzne 14 

44 5 57 578 
Maszyny, urz�dzenia i aparaty przemysłu  

Gastronomicznego 
14 

45 5 58 582 Zag�szczarka 18 

46 5 58 582 Zamiatarka uliczna 20 

47 6 61 610 Urz�dzenia rozdzielcze pr�du zmiennego 10 

48 6 61 613 Stacja transformatorowa 10 

49 6 61 615 Aparatura pr�du stałego 10 

50 6 62 620 Urz�dzenia i aparatura radionadawcza 10 

51 6 62 621 Urz�dzenia i aparatura radioodbiorcza 10 

52 6 62 622 Urz�dzenia elektroakustyczne i elektrowizyjne 10 



53 6 62 623 Urz�dzenia i aparatura teletransmisji przewodowej. 10 

54 6 62 624 
System alarmowy i sygnalizacja włamania, instalacja 
p.po�

10 

55 6 62 626 Urz�dzenia telefoniczne 10 

56 6 62 627 Urz�dzenie telegraficzne 10 

57 6 62 629 Inne urz�dzenia tele i radiotechniczne 10 

58 6 62 629 
Inne urz�dzenia tele i radiotechniczne (telefony 
komórkowe) 

20 

59 6 64 640 Winda osobowa i towarowa 10 

60 6 64 641 D�wigniki, wyci�garki i wci�gniki 18 

61 6 65 652 Urz�dzenia wentylacyjne 10 

62 6 65 653 Urz�dzenia klimatyzacyjne 10 

63 6 66 660 Wagi pojazdowe, wagonowe i inne wybudowane 4,5 

64 6 66 661 Urz�dzenia pralni i farbiarni 10 

65 6 66 662 Urz�dzenia i aparaty projekcyjne 10 

66 6 66 662 
Urz�dzenia i aparaty projekcyjne (projektory przeno�ne 
16 mm i 35 mm) 

18 

67 6 66 663 Urz�dzenia przeciwpo�arowe 10 

68 6 66 664 Urz�dzenia do przeprowadzania bada� technicznych 20 

69 6 66 669 Pozostałe urz�dzenia nieprzemysłowe  10 

70 6 66 669 
Pozostałe urz�dzenia nieprzemysłowe (kasy fiskalne i 
rejestruj�ce) 

20 

71 7 74 741 Samochody osobowe 20 

72 7 74 742 Samochód ci��arowy 20 

73 7 74 743 Samochody specjalne 14 

74 7 74 744 Autobusy i autokary 20 

75 7 74 746 Ci�gniki 14 

76 7 74 748 Przyczepy 14 



77 7 77 772 Tabor pływaj�cy ratowniczy 7 

78 7 79 790 �rodki transportu pozostałe 18 

79 8 80 800 Centrala telefoniczna 20 

80 8 80 801 Wyposa�enie, aparaty i sprz�t laboratoryjny 20 

81 8 80 801 
Elektroniczna aparatura kontrolno – pomiarowa do 
przeprowadzania bada� laboratoryjnych 

25 

82 8 80 802 Wyposa�enie, aparaty i sprz�t medyczny 20 

83 8 80 803 
Wyposa�enie techniczne dla prac biurowych (maszyny 
biurowe pisz�ce, licz�ce i licz�co- pisz�ce) 

14 

84 8 80 803 
Wyposa�enie techniczne dla prac biurowych 
(kserokopiarki i inne maszyny i sprz�t biurowy) 

20 

85 8 80 805 Instrumenty muzyczne  10 

86 8 80 805 
Wyposa�enie kin, teatrów, placówek kulturalno-
o�wiatowych itp. 

20 

87 8 80 805 Sprz�t kin, teatrów, placówek kulturalno-o�wiatowych 20 

88 8 80 806 
Kioski, budki, baraki, domki kempingowe nie trwale 
zwi�zane z gruntem 

10 

89 8 80 808 Inne przyrz�dy, ruchomo�ci i wyposa�enie techniczne 20 

90 8 80 808 Kasa pancerna, sejf  20 

Warto�ci niematerialne i prawne  
Programy komputerowe, licencje i inne warto�ci 
niematerialne i prawne umarzane stopniowo 

50 

1. Stawki amortyzacyjne maj� zastosowanie do �rodków trwałych oraz warto�ci 

niematerialnych i prawnych przyj�tych do u�ytkowania po dniu wej�cia w �ycie niniejszego 

Zarz�dzenia Burmistrza Stronia �l�skiego. 

2. W przypadku konieczno�ci wprowadzenia stawki amortyzacyjnej dla �rodka trwałego nie 

uj�tego w niniejszym zał�czniku, Główny Ksi�gowy ustala stawk� wg wła�ciwej K�T, 

zgodnie z obowi�zuj�cymi przepisami. 


