Zarzadzenie Nr 900/2010
Burmistrza Stronia Slaskiego
z dnia 28 wrzdénia 2010 .

zmieniajace zarzadzenie Nr 416/2004 Burmistrza StronigSlaskiego
z dnia 30 grudnia 2004 r.
w sprawie przepiséw wewtrznych regulujcych gospodarkfinansovwa gminy.

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1980r.
samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591zmeanami) i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (tekst jednolity Dz. U. z 2009r. Nr 152. poz.2B2ze zmianami)
oraz 827 ust. 1i 2 rozpardzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie szczegotowych
zasad rachunkowoi oraz planu kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samerdu
terytorialnego, jednostek bg#etowych, samomdowych zakladow buetowych, paéstwowych
funduszy celowych oraz pstwowych jednostek budtowych maicych siedzik poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010r. Nr 1@8z. 861) zaradza s¢, co nastpuje:

§1

W zaradzeniu Nr 416/2004 Burmistrza Stronfiaskiego z dnia 30 grudnia 2004r. w sprawie
przepisbw wewegtrznych regulujcych gospodark finansows gminy, zmienionym zaegzeniem Nr
800/2006 Burmistrza Stronidlaskiego z dnia 31 pgalziernika 2006r., zasgzeniem Nr 443/2008
Burmistrza Stroni&laskiego z dnia 29 sierpnia 2008r. wprowadzansistpujace zmiany:

1) w zahczniku Nr 1 do zarmlzenia w zalczniku Nr 1 Zakladowy plan kont - w wykazie kont
dla budzetu gminywprowadza i zmiany
a) wprowadza s dodatkowe zapisy do zasad ewidencji analityczosf k
1) konto 133 - Rachunek bizetu — dodaje sidrugie i trzecie zdanie:
2),Wpltyw srodkow z budetu UE isrodkow zagranicznych niepodlegeych zwrotowi (bez
wzgledu na to, czy z umowy wynika obawek utworzenia wyodbnionego rachunku czy
wplywaja na rachunek buetu)na rachunek bankowy”.
3) .Przekazywaniesrodkéw na wydatki jednostce hietowej na realizagj projektow z
funduszy unijnych §rodkéw zagranicznych niepodlegeych zwrotowi”.
2) konto 222 — Rozliczenie dochodéw lietbwych — dodaje sidrugie zdanie :
~Ewidencja rozliczé z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodowydmfcychsrodkow
funduszy unijnych na podstawie sprawaz@b-27S)”".
3) konto 223 — Rozliczenie wydatkow hielowych — dodaje sidrugie zdanie :
~-Ewidencja rozliczé z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te jestkiowydatkow ze
srodkow unijnych isrodkow niepodlegarych zwrotowi na podstawie sprawoad&b-28S).
4) konto 901 —Dochody buétu — dodaje sidrugie zdanie :
,Rozliczenie dochoddéw z budtu UE na podstawie sprawoadadochodach (Rb-27S)".
5) konto 902 —Wydatki bugktu — dodaje sidrugie zdanie :
,Rozliczenie wydatkéw z bugtu UE isrodkdw niepodlegafych zwrotowi na podstawie
sprawozda o wydatkach (Rb-28S)”.




2)

w zahczniku Nr 1 do zarmlzenia w_zajczniku Nr 1 do Zakladowego planu kont — wykaz

kont dla budetu gminy oraz zasady funkcjonowania kont dla Zetid gminy — c&$¢ opisowa

wprowadza si likwidacje kont bilansowych zvgzanych z realizagjprojektéw z budetu UE:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

3)

konto 137 — Rachunkrodkéw funduszy pomocowych,
konto 138 — Rachunkrodkéw na prefinansowanie,

konto 227 — Rozliczenie dochodoéw&edkéw pomocowych,
konto 228 — Rozliczenie wydatkow gedkéw pomocowych,
konto 257 — Nalencdéci z tytutu prefinansowania,

konto 268 — Zobowizania z tytutu prefinansowania,

konto 907 — Dochody z funduszy pomocowych,

konto 908 — Wydatki z funduszy pomocowych.

w zahczniku Nr 1 do zarmdzenia w zajczniku Nr 2 do Zakladowego planu kont - w wykazie

kont dla urzdu miejskiegpwprowadza sizmiany:

a)

wprowadza si dodatkowe zapisy do zasad ewidencji analityczogj :

1) konto 130 — Rachunek lkitgey jednostek bugetowych dodaje giczwarte zdanie:

b)

1)

2)

3)

4)

4),Wptyw srodkéw na wydatki jednostki budtowej na realizagj projektow z funduszy
unijnych isrodkéw zagranicznych niepodlegeych zwrotowi”.

nowe konta zespotu 4- Koszty wedtug rodzajow i liokliczenie — do rozlicze projektéw
finansowanych zérodkéw europejskich i bugtu pastwa:

Konto 401 — ,Zuycie materiatow i energii” - prowadzone wedtug kfisacji budzetowe]
obejmujce koszty wedtug paragrafow wydatkow: 4217,4219744848,4757,4759,

Konto 402 ,Ustugi obce” — prowadzone wedtug klakstji budzetowe] obejmujce koszty
wedtug paragrafow wydatkow: 4277,4279,4307,4309 48839,

Konto 404 ,Wynagrodzenia” — prowadzone wediug Kasji budzetowej obejmujce
koszty wedlug paragraféw wydatkow: 4177,4179,

Konto 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i ifivgadczenia” — prowadzone wedtug klasyfikacji
budzetowej obejmujce koszty wedtug paragrafu wydatku : 4110, 4120

5) Konto 409 ,Pozostate koszty rodzajowe” — prowadzomediug klasyfikacji bugetowe]

4)

obejmujce koszty wedtug paragrafow wydatkow: 4417,4419744429,4437,4439,

w zahczniku Nr 1 do zargzenia w_zalczniku Nr 1 do Zakladowego planu kont - zasady

funkcjonowania kont dla uedu miejskiego — c#¢é opisowawprowadza s dodatkowe zapisy do
kont zwizanych z realizagjprojektow zesrodkdéw UE isrodkéw niepodlegarych zwrotowi:
1) Konto 080- Inwestycjestodki trwate w budowie) —zmieniagsires¢ pierwszego zdania:

Zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie: "Konto 080zghdo ewidencji kosztow inwestycji
rozpocztych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskafekty finansowane Zeodkéw
wiasnych budetu isrodkéw z funduszy unijnych”.

2) Konto 130- Rachunek higcy jednostki — zmienia sitres¢ pierwszego zdania:

Zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie: ,, Konto 13@zgt do ewidencji stanusrodkow
budzetowych isrodkow europejskich oraz ich obrotéw na rachunkiaahkowych jednostki
budzetowej z tytulu wydatkdw i dochodow (wpltywow) hiefowych obgtych planem
finansowym”.

3) Konto 223 — Rozliczenie wydatkow htetowych — otrzymuje nowy opis ewidencji operacji

finansowych:



» Konto 223 sty do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przemjestke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspéifinansowapriagramow i projektow
realizowanych zérodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmujesi

1) w ciagu roku budetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na patssprawozda
budzetowych, zrealizowanych wydatkow bigdowych, w tym wydatkéw buetu pastwa w
ramach wspotfinansowania programow i projektowireavanych zérodkéw europejskich
na konto 800;

2) okresowe przelew$§rodkow piengznych na pokrycie wydatkéw buetowych oraz
wydatkéw w ramach wspoffinansowania programow jekidw realizowanych z&odkow
europejskich, w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje;si

1) okresowe wptywyirodkéw piengznych otrzymanych na pokrycie wydatkow katbwych,
w tym wydatkow budetu pastwa w ramach wspoffinansowania programéw i pradjekt
realizowanych zérodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wptywyrodkow piengznych przeznaczonych dla dysponentéwsnego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 mae wykazywa saldo Ma, ktore oznacza stamdkéw piengznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow bugtowych, lecz niewykorzystanych doria roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzezgggwanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnidrodkow piengznych niewykorzystanych do koa roku, w korespondencji
z kontem 130.”

4) Konto 401 —,Zuycie materiatow i energii” — sy do ewidencji kosztow zycia i energii.

Na stronie Wn konta 401 ujmujezgioniesione koszty z tytutu zycia materiatéw i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje 2mniejszenie poniesionych kosztow z tytutayaia
materiatéw i energii oraz na daidilansowy przeniesienie salda poniesionychaguiroku
kosztow zaycia materiatéw i energii na konto 860.

5) Konto 402- ,Ustugi obce” — shy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych.

Na stronie Wn konta 402 ujmujezgioniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma&o
402 ujmuje si zmniejszenie poniesionych kosztow oraz nardhi@nsowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

6) Konto 404 —,Wynagrodzenia ,— sty do ewidencji kosztéw z tytutu wynagrodznych
0s0b fizycznych nieprowadeych dziatalnéci gospodarczej wykonagych ustug na podstawie
umowy-zlecenia, umowy o dzieto.

Na stronie Wn konta ujmuje¢skwote naleznego innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto dokonywanych na podstawie wystawianego nakinuna stronie Ma ksjuje se¢
korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw reejizprojektow z tytutu wynagrodae
oraz na dzig bilansowy przenosi sije na konto 860.



7) Konto 405 — ,Ubezpieczenia spoteczne i idmgadczenia” — sty do ewidencji kosztow na
rzecz 0so6b fizycznych nie prowagych dziatalnéci gospodarczej, wykomgych ustugi na
podstawie umowy-zlecenia lub umowy o dzieto, ktdiees, zaliczane do wynagrodze

Na stronie Wn konta 405 ujmujezgoniesione koszty z tytutu ubezpieazapotecznych na
rzecz osob fizycznych wykomgych ustug na podstawie umowy o prgaimowy o dzieto i
innych umow, ktére nieaszaliczane do wynagrodiena stronie Ma konta ujmujegsi
zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spolege na rzecz osob fizycznych
wykonupcych ustug na podstawie umowy o prgamowy o dzieto, ktére nieygzaliczane do
wynagrodzé a na dzié bilansowy przenosi sije na konto 860.

8) Konto 409 — ,Pozostate koszty rodzajowe” zshao ewidencji kosztéw, ktore nie kwalifikyj
sig¢ do ugcia na kontach 401,402,404,405,409. Na koncie tynuje sk w szczegolngci zwroty
wydatkéw za @ywanie samochodow prywatnych pracownikow do Aasdazbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podip stuwzbowych, koszty ubezpieczenaptkowych.

Na stronie Wn konta ujmujecsponiesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie lefa i
zmniejszenie oraz na daibilansowy ujmuje siprzeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.

5) w zahczniku Nr 1 do zarmlzenia w_zalczniku Nr 1 do Zakladowego planu kont — wykaz
kont dla urzdu miejskiego oraz zasady funkcjonowania kont di@du miejskiego — a&¢é opisowa
a) wprowadza silikwidacje kont bilansowych:
1)  konto 137 — Rachunkrodkow funduszy pomocowych,
2)  konto 138 — Rachunkrodkéw na prefinansowanie,
3) konto 227 — Rozliczenie dochodoéw&edkéw pomocowych,
4)  konto 228 — Rozliczenie wydatkow g@dkéw pomocowych,
5)  konto 257 — Nalincsci z tytutu prefinansowania,
6) konto 268 — Zobowizania z tytutu prefinansowania,
b) nie maj zastosowania konta do projektéw finansowanycéragkéw unijnych:
1) konto 410 — Pozostate koszty rodzajowe,
2) konto 411 — Pozostakeodki trwate.
3) konto 412 — Zuycie materiatéw i energii,
4) konto 413 — Ustugi obce,
5) konto 414 — Wynagrodzenia,
6) konto 415 — Ubezpieczenia spoteczne i ismveadczenia dla pracownikow,

6) w zahczniku Nr 2 do zarglzenia w_Cgzci Il _rozdziale lll. Dowody ksiegowe-dane
szczegotowe
a) zmienia s w 8 9 tiret dziewdty, po zmianie dodajegnowy ,tiret dziewaty” w brzmieniu :
Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuge vé ksicgach
rachunkowych na dzieich przeprowadzenia, odpowiednio po kursie:
1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wyni@ym z charakteru operacji — w
przypadku sprzeds lub kupna walut oraz zaptaty natesci lub zobowazan,
2) srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NarodowgniB Polski z dnia
poprzedzajcego ten dzie - w przypadku zapfaty naleosci lub zobowazan,
jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu o ktéoryrwvane pkt.1, a take w
przypadku pozostatych operat;ji
Wynik przeliczenia winien by zamieszczony bezpeednio na dowodzie, chybae
przeliczenie to zapewnia system przetwarzania danyco jest potwierdzone
odpowiednim wydrukiem.
b) dodaje st w 8 9 nowy ust.7 w brzmieniu: ,,7




7

Wprowadzanie do ksj rachunkowych korekt operacji gospodarczych doj®sit na
podstawie wilasnych dowoddéw wegtrznych PK — polecenie kgjowania wraz ze
stosownym uzasadnieniem dokonywanych zmian w ewjdksicgowej zatwierdzonym
przez ksggowego. Zapisy dokonywane sapisami dodatnimi lub tylko ujemnymi.

w zahczniku Nr 2 do zarmizenia w_Cgsci |l rozdzialeV. Kontrola dowoddw ksiegowych

a) dodaje st w § 21 nowy ust.2a w brzmieniu: ,2a

- Kontrola merytoryczna dowodow finansowych dotygeych realizacji projektu ze
srodkow unijnych dokonywana jest przez wyznaczonpgrownika odpowiedzialnego
za koordynagj projektu. Polega na sprawdzeniu, czy dane zawartelowodach
finansowych g zgodne z umowami z instytucjidzielajca dofinansowanie, wykonawc
zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym. Dowoggawidiowdci w tym
zakresie jest potwierdzenie dokumentoweggsivych pod wzgidem merytorycznym i
wiasciwym opisie.

- Kontrola formalno-rachunkowa dowodéw finansowych dotyazych realizaciji
projektu, dokonywana jest przez pracownika Referétsiggowasci. Polega na
sprawdzeniu czy dokument zawiera wszystkie elemegiydnie z ustagvo podatku
VAT, czy nie zawiera lldéw rachunkowych.

b) dodaje st w 8§ 21 nowy ust.2b w brzmieniu: ,,2b

Dokument potwierdzagy poniesienie wydatku w zwiku z realizagj projektu powinien

zawier& nastpujace elementy:

1) adnotac} dotyczica zrodta dofinansowania projektu, np.:

.Projekt wspdéifinansowany przez UniEuropejsk ze srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RegionalReggramu Operacyjnego
Wojewodztwa Dolnibgskiego na lata 2007 — 2013”

opis ten zamieszczaggia pierwszej stronie oryginatu danego dokumentu,

2) numer umowy o dofinansowanie projektu,

3) nazw projektu,

4) kategor¢ wydatku kwalifikowanego zgodnie z btetem zawartym w projekcie,

5) potwierdzenie realizacji pracaych w dokumencie,

6) zapis 0 zgodnwi realizowanego projektu z ustawrawo zamowie publicznych,

7) kwote wydatkow kwalifikowalnych,

8) nazwe wkiadu, ktorego dotyczy dany wydatek (wkiad unijmitad krajowy/,

9) informacg o poprawnéci merytorycznej i formalno-rachunkowej opatrzgodpisem
sporadzonym w sposob unabwiajacy identyfikacg (petne im¢ i nazwisko) lub
opatrzone piecitka imienra osoby upowanionej oraz dat zatwierdzenia dokumentu,

10) kategorg wydatku strukturalnego,

11) spos6b ujcia dowodu w kgigach rachunkowych (dekretacja) , podpis osoby,

12)numer, pod ktérym dokument zostat zalggwany na koncie wyodbnionym dla
potrzeb projektu,

13) wskazanie kiedy dokument zostadtyjdo ewidencji ksigowej (miesic lub data),

14) adnotag na pierwszej stronie oryginatu: numer ¢kgirachunkowej, symbol PK i
jego numer, miesct i rok ugcia dokumentu w ksgach rachunkowych (np.
07/PK/12/09/10),

15) podpis osoby odpowiedzialnej za wskazania w pk14.0

dodaje si w 8§ 21 nowy usp w brzmieniu: ,2c
Podpis gtdwnego ksgjowego na dokumencieddtowym oznaczaze:
1) nie ma zastrzen do legalnéci i rzetelngci dowodu, w ktérym operacja zostatzta
2) sprawdzit, £ operacja zostala uznana przez setaych rzeczowo pracownikéw za
prawidtowg pod wzgédem merytorycznym i formalno-rachunkaw
3) potwierdzit , zesrodki na ten cel gie zostaty w planie finansowym hietu Urzdu
Miejskiego,
4) potwierdzit, ze Urad posiadarodki finansowe na ich pokrycie,



5) wyrazit zgod na zaptat zobowihzania (przekazania przelewu - wyptaty gotowki) na
kwote wynikajaca z opisu znajda¢gego s¢ na dowodziegrodiowym.

8) w zahczniku Nr 2 do zarmdzenia wCzesci IV — Archiwizowanie dokumentéw ksiegowych

a) dodaje s nowy ust. 4a w brzmieniu: ,4a

Wszystkie dokumenty finansowe dotgce projektow z udzialem finansowym funduszy
unijnych przechowywaneasw odrebnych segregatorach przez okres wskazany w umowie o
dofinansowanie projektu.

§2

Zarzdzenie ma zastosowanie do projektow realizowanymindzetu srodkow europejskich w 2010 r.

§3

Wykonanie zargdzenia powierza giSkarbnikowi Gminy.

§4

Zarzmdzenie wchodzi z dniem podpisania.

Piecz:¢ podiuzna o tréci:
Burmistrz
Zbigniew topusiewicz
oraz nieczytelny podpis



