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WYKAZ  PRZESYŁEK  POLECONYCH / ZA POTWIERDZENIEM ODBIORU 
z  dnia ................................ 

L.P. IMI� I NAZWISKO ADRES 
RODZAJ 

PRZESYŁKI
DATA 

DOR�CZENIA
PODPIS 

1.   
  

2.   
  

3.   
  

4.   
  

5.   
  

6.   
  

7.   
  

8.   
  

9.   
  

10.   
  

11.   
  

12.   
  

13.   
  

14.   
  

15.   
  

16.   
  

17.   
  

18.   
  

19.   
  

20.   
  



WYKAZ PRZESYŁEK  ZWYKŁYCH 
z  dnia ................................ 

L.P. IMI� I NAZWISKO ADRES UWAGI 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

10.   

11.   

12.   

13.   

14.   

15.   

16.   

17.   

18.   

19.   

20.   



URZ�D MIEJSKI 
W STRONIU �L�SKIM 

ZAWIADOMIENIE/ 
ZAWIADOMIENIE POWTÓRNE 

.................................................................... 
adresat – imi� i nazwisko/nazwa instytucji 

.................................................................................................... 

adres 
SZANOWNI PA�STWO 

UPRZEJMIE INFORMUJEMY, �E GONIEC URZ�DU 

W DNIU....................................................................... 
O GODZINIE .................... 

NIE ZASTAŁ OSOBY UPOWAZNIONEJ DO ODEBRANIA

LISTU  ZA POTWIERDZENIEM ODBIORU. 

INFORMUJEMY, �E  LIST MO�NA ODEBRA�
W URZ�DZIE MIEJSKIM UL. KO�CIUSZKI 55 W STRONIU 
�L�SKIM W  PUNKCIE INFORMACYJNYM ( pokój nr 15) 

W DNIU .............................................................................. 

OD GODZ.. 13,00 ORAZ W NAST�PNE DNI ROBOCZE 
W GODZ.  OD 7,30 – 15,30. 

UPRZEJMIE ZAWIADAMIAMY, ZE TERMIN ODBIORU 
AWIZOWANEJ WCZE�NIEJ PRZESYŁKII UPŁYWA W 

DNIU ......................................................................................... 

                                    

    .............................................................. 

                                           podpis go�ca 

WYCI�G Z KODEKSU POST�POWANIA 
ADMINISTRACYJNEGO 

(Dz. U. Nr 9 poz. 26 z 1980r. z pó	n.zm.) 
Art. 42.§ 1. Pisma dor�cza si� osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub 

miejscu pracy. 
§ 2. Pisma mog
 by� dor�czone równie� w lokalu organu administracji 

pa�stwowej, je�eli przepisy szczególne nie stanowi
 inaczej. 

§ 3. W razie niemo�no
ci dor�czenia pisma w sposób okre
lony w § 1 i 2, a 
tak�e w razie koniecznej potrzeby, pisma dor�cza si� w ka�dym miejscu, 

gdzie si� adresata zastanie. 

Art. 43. W przypadku nieobecno
ci adresata w mieszkaniu pisma dor�cza 
si� za pokwitowaniem do r
k dorosłego domownika, s
siada lub dozorcy 

domu, gdy osoby te podj�ły si� oddania pisma adresatowi; o dor�czeniu 
pisma do r
k s
siada lub dozorcy umieszcza si� zawiadomienie na drzwiach 

mieszkania adresata. 

Art. 44. W razie niemo�no
ci dor�czenia pisma w sposób wskazany w art. 
42 i 43 pismo składa si� na okres siedmiu dni w (...) urz�dzie gminy, a 

zawiadomienie o tym umieszcza si� na drzwiach mieszkania adresata albo 

biura lub innego pomieszczenia, w którym adresat wykonuje swoje 
czynno
ci zawodowe, b
d	 w miejscu widocznym na nieruchomo
ci, której 

post�powanie dotyczy; w tym przypadku dor�czenie uwa�a si� za 
dokonane z upływem ostatniego dnia tego okresu. 
Art.46.§1. Odbieraj
cy pismo potwierdza dor�czenie mu  pisma swym 

podpisem ze wskazaniem daty dor�czenia. 

§ 2. Je�eli odbieraj
cy pismo uchyla si� od potwierdzenia dor�czenia lub nie 
mo�e tego uczyni�, dor�czaj
cy sam stwierdza dat� dor�czenia oraz 

wskazuje osob�, która odebrała pismo , i przyczyn� braku  jej podpisu. 

Art.47.§ 1. Je�eli adresat odmawia przyj�cia pisma przesłanego  mu przez 
poczt� lub inny organ albo w inny sposób, pismo zwraca si� nadawcy z 

adnotacj
 o odmowie jego przyj�cia i data odmowy. Pismo wraz z adnotacj

wł
cza si� do akt sprawy. 
§ 2. W przypadkach, o których mowa w § 1, uznaje si�, �e pismo 
dor�czone zostało w dniu odmowy jego przyj�cia przez adresata. 


