ZARZ ADZENIE Nr 443/ 2008

Burmistrza Stronia Slaskiego
z dnia 29 sierpnia 2008 .

zmieniajace Zarzadzenie Nr 416/2004 Burmistrza Stronialaskiego
z dnia 30 grudnia 2004 r.
w sprawie przepiséw wewtrznych regulujcych gospodarkfinansova gminy

Na podstawie art. 44 ust.1 ustawy z dnia veea 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U Nr,2#&.
2104 ze zmianami) oraz na podstawie art. 4 usst®day z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowo (tekst
jednolity Dz.U z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zmianazarzadzam co nasg¢puje :

81

Zmienia s¢ zakcznik nr 1 do Zargdzenia Nr 416/2004 Burmistrza Strositaskiego z dnia 30 grudnia 2004 r.
Zafacznik po zmianach stanowi za¥nik nr 1 do niniejszego zadzenia.
§2

Wykonanie zarazdzenia powierza siSkarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podgia, z mog obowhzujaca od dnia 15 sierpnia 2008 r.

Piecz:¢ podtwna o tréci:
Burmistrz Stronia Slaskiego
Zbigniew topusiewicz

oraz nieczytelny podpis



Zatacznik Nr 1 do
Zarzdzenia Nr 443 /2008
Burmistrza Stroni&laskiego
z dnia 29 sierpnia 2008 .

ZAKEADOWY PLAN KONT

CZESC |
Ustalenia ogdlne

§ 1.

Zakladowy plan kont opracowano na podstawie:

1) Ustawy o rachunkowsi z dnia 29 wrzénia 1994 r. (tekst jednolity z 2002 r. Dz.U. Nr 76,
poz. 694 z pin. zm.).

2) Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pabyich ( Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze
zmianami).

3) Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochadaowd os6b prawnych (tekst jednolity z 2000
r. Dz.U. Nr 54, poz.654 ze zmianami).

4) Rozporadzenia Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. prasvie stosowania Klasyfikaciji
Srodkéw Trwalych (KST) (Dz.U. Nr 112, poz.1317 z pd. zm.).

5) Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 20064 sprawie zasad rachunko$eo i
planu kont w zakresie ewidencji podatkow, optaigpodatkowych nalscsci budzetowych dla
organow podatkowych jednostek samgiz terytorialnego (Dz.U. Nr 112, poz. 761)

6) Rozporadzenia Ministra FinansOéw z dnia 28 lipca 2006 r.sprawie szczegOllnych zasad
rachunkowséci oraz planéw kont dla budtow pastwa, budetow jednostek samardu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektanarisow publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020).

§ 2.

llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
— budzecie jednostki— oznacza to buet gminy i urzdu miejskiego,
— kierowniku jednostki — oznacza to burmistrza miasta,,
— ksiegowym— oznacza to skarbnika gminy, gldbwnega:geivego

§ 3.

1. Prowadzi ksigi rachunkowe wedtug systemu komputerowego pod ad&ZAbDIX.
Opisy przeznaczenia kdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykoyagsia podczas
przetwarzania danych zawartewg instrukcjach dostarczonych przez dostawc

2. Do ewidencji ksigowego wykonania bugtu jednostki sty plan kont, natomiast zmiany
w stanie skladnikow matkowych i zobowizah ujmowane & w ksiggach rachunkowych



poszczegoblnych jednostek. Gminne jednostki i zakladd-etowe stosuj w tym celu plan kont dla
jednostek i zakladow budtowych, gospodarstw pomocniczych. Takie razanie powodujeze
kierownik jednostki prowadzi osobne &gi rachunkowe dla ewidencji wykonania et gminy,
(organu) i osobne kgyi rachunkowe dla ewidencji zasgo gospodarczych zachagzch w
jednostce (urgzie miejskim), jako jednostce hietowe].
3. Sporadzane g réwniez na r&nych wzorach formularzy sprawozdawczych:

1. bilans :

budzetu gminy, (organ),

urzdu gminy, (jednostka budtowa),

funduszy celowych
. Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porowcey).
. Zestawienie zmian w funduszu jednostki.

w N

§ 4.

1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolamiycyzowymi okr&lony zostat
w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r., sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowsci oraz planéw kont dla badtu pastwa, budetow jednostek samerdu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finansow pubiicihn

Z wytaczeniem kont zespotu 5 — ,Koszty wg dziataldcioi ich rozliczenie” oraz kont zespotu 6
-,Produkty” naley traktowa& jako minimalm liczbe kont syntetycznych. M@ by on ograniczony
jedynie o konta shace do ksigowania operacji gospodarczych, nie wpsiacych w jednostce
lub uzupetniony o konta niegtine, zgodne co do &@ ekonomicznej z odpowiednimi kontami
syntetycznymi wykazu kont.

2. Do ewidencji ksigowego wykonania buetu shiy tak’e wykaz kont analitycznych
od pierwszego stopnia szczegoétdaioo treci spetniagcej wymogi w zakresie informacji vigj
wymienionych. Pierwsze trzy znaki sumerami konta syntetycznego z planu kont.

3. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kojepoziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane ssperspektywicznie od pierwszego poziomu analityldprzez drugi, trzeci, czwarty
i nastpny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych tgiko wedtug dziatdow, rozdziatow
i paragrafow, lecz rownie wedlug rodzajow wydatkdw, przeznaczenia, kontradhweni dalszych
kryteriow szczegotowych dla oboaviujacej sprawozdawczoi finansowej. Wykaz kont mie
by¢ uzupetniany w miay potrzeby o wiéciwe konta obowjzujace w jednostkach buadtowych
i gminnych funduszach celowych.

§ 5.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy od 01 stygzio 31 grudnia, a okresami
sprawozdawczymiasokresy, za ktére spardza s¢ sprawozdanie finansowe lub inne sprawozdania
sporadzone na podstawie lggi rachunkowych.

§ 6.

Do przychodow urgu jednostki samoszlu terytorialnego zaliczagtdochody bugetu jednostki
samorzdu terytorialnego niegfe w planach finansowych innych samgtawych jednostek
budzetowych min. dotacje, subwencje, udzialty w dochadanych budetow.



§7.

Ewidencja podatkéw jest integralozescia ewidencji ksiggowej urzdu, prowadzona jest z
wykorzystaniem kont syntetycznych planu kontedrzjako jednostki bucktowej. Do
ewidencjonowania wptywow i zwrotow z tytutdw podétk, optat i niepodatkowych nalecsci

budzetowych realizowanych przez organy podatkowe jeitineamorzdu terytorialnego st konta
»130" — z zaznaczeniem jako typ ,P” .

§ 8.
Odpisy aktualizujce wartd¢ naleznosci sa dokonywane nie piiej niz na dzié bilansowy.
§09.
Odsetki od nalencsci i zobownzan ujmuje s¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty.
8§ 10.

Kompensowanie bezspornych naiesci i zobowazan nastpuje na podstawie spadzonego
druku PK, na podstawie zionego éwiadczenia strony.

§ 11.

Zasady ewidencjonowania kosztow na kontach zesgdt wedtug podziatu rodzajowego
kosztéw i wedtug klasyfikacji bugttowej — paragrafu obowduja od 01.11.2006 .

§ 12.

Pod mianem inwestycji natg rozumie nabyciesrodkow trwatych oraz warkgi niematerialnych i
prawnych jak rowniz ogo6t kosztow zwizanych z budow montaem, ulepszeniem istnigjego
srodka trwatego lub przggia do uywania.

CZESC 1l
Ustalenia szczegoétowe

§ 13.

1. Ewidencja ksigowa w jednostce prowadzona jest techiiamputerov:

System przetwarzania danych jest pakietem prograR@mX .

System ten zapewnia komplekspwbstug w zakresie rachunkowoi jednostek prowadzych
tzw. petry ksiggowas¢ z uwzgkdnieniem specyfiki jednostek, ugdaviajac m.in.:
— prowadzenie kartoteki dowodéw kgowych z maliwoscia jej przeghdania,

— przeghdanie i drukowanie obrotbw na wybranym z planu kdancie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,



— przeghdanie i drukowanie standéw kont w zadanym okresiew— ujeciu analitycznym
lub syntetycznym,
— prowadzenie kartoteki planow finansowych zziwoscia sporadzania wykazow zawierggych
stopier wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
— wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiegowasci budzetowe] ewidencja operacji gospodarczych odbywanginajniszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w plamietk
2. Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne, &reane oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewnigjm.in.:
— ujecie operacji gospodarczych wg dziatéw, rozdziatquaiagrafow klasyfikacji bugtowej,
— ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkéwzypeyn,
— dostarczenie niezdnych danych dla obowzujacej sprawozdawcZoi,
— niezlzdne dane dla spaidzenia sprawozdania finansowego wraz aczatikami.

§ 14.

1. Podstaw zapiséw ksigowych jest oryginat dokumentu finansowego, niemmepuszcza
si¢ uznanie za tak podstaw réwniez dokumenty wymienione w ,Instrukcji obiegu, konirol
i archiwizowania dokumentow kgjowych”.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

3. Wykaz kont ksigi gtownej (ewidencji syntetycznej), a tak zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla bucktu jednostki (organ) zawieZatacznik Nr 1.

4. Wykaz kont ksigi gtdwnej (ewidencji syntetycznej), a tak zasady prowadzenia ewidenciji
analitycznej dla jednostki badtowej zawier&atacznik Nr 2

5. Szczegotowy wykaz wszystkich kont prowadzony keshputerowo. Zobowgzuje s gtbwnego
ksiggowego do prowadzenia i licego aktualizowania wykazu kont analitycznych dealosiych
planéw kont syntetycznych.

§ 15.

1. Z ewidencji kstgowe] wyhcza s§ materiaty biurowegrodki czystdci, paliwo i opat. Wydatki
na ich nabycie odnosigiv koszty zespolu konta 400 w momencie nabycia.elisty te podlegaj
ewidencji pozaksgowej, a sposOb prowadzenia ewidencji, pozwalaj na rozliczenie
tych materiatow, okrdony zostat w ,Instrukcji obiegu, kontroli i archimowania dokumentow
ksiegowych”.

2. Ewidencji ksggowe] nie podlegaj materiaty budowlane przekazane w momencie zakupu
do wbudowania. Materialy te podlegagdnak rozliczeniu na podstawie protokotow typoisanmbot
i protokotbw wbudowania materiatbw wg zasad eéloeych w Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentow kgjowych”.

§ 16.

1. Srodki trwate (konto 011) — podlegajewidencji na tym koncigrodki trwate o wartéci
okreslonej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 podatku dochodowym od os6b prawnych



(Dz.U. Nr 54, poz. 654 ze zmianami.), wddde inwentarzowej wz. PUK — 207 lub w odpowiadaj
jej wymogom kstdze prowadzonej w systemie komputerowym.

2. Umorzeniesrodkéw trwatych ewidencjonujeesha karcie analityczngyodka trwategoSrodki
trwate umarzaneasweditug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisam. ustawy z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b pratvnyc

3. Umorzeniesrodkéw trwatych ksigowane jest na koncie 071 — ,Umorze&iedkow trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych” oraz na kontach 40]JAmortyzacja” i 761 — ,Pokrycie
amortyzacji” i odpisuje s¢ drugostronnie w ekar funduszu jednostki na koncie 800 — ,Fundusz
jednostki”, a w ewidencji analitycznej ,Fundusgrodkéw trwatych” jednorazowo za caly rok
na koniec roku obrotowego.

§17.

1. Pozostatgrodki trwate o wartéci rownej i wyzszej od 350 zt (dolna granica) ewidencjonuje si
w ksiedze inwentarzowej wz. PUK — 205 lub odpowiadaej jej wymogom ewidencji komputerowe;j i
ksieguje na koncie 013 — ,Pozostaiedki trwate w tywaniu”, z wyptkiem umundurowania, ktére
ewidencjonuje sina kartotekach ikziowo-wart@ciowych. Umarzaneasone w 100 % ich wargai w
dacie przygcia do uywania, poprzez odpisanie w koszty zespotu kontai4@nto 072 — ,Umorzenie
pozostatychirodkow trwatych”.

Szczeg6towe zasady kwalifikowania d@&rgdkéw trwatych” lub do ,Pozostatyclrodkow
trwatych w wywaniu” oraz ich umarzania zostahetg w instrukcji w sprawie gospodarki ragjiem
trwatym jednostki, inwentaryzacji tego natju i zasad odpowiedzialda za powierzone mienie.

2. Pozostatesrodki trwate jak drobne przedmioty, ktérych wadonie przekracza 350 zi
oraz ktérych nie mma ponumerowa ze wzgtdow technicznych, nie podlegajewidencji
wartagsciowej, prowadzona jest dla nich tylko ewidencjasdiowa, a osoba otrzymiga dany
przedmiot osolstie kwituje jego odbior.

3. Zakup materiatéw biurowycBrodkow czystéci i drobne ildci materialéw na biace naprawy
obchza sk koszty bezp@rednio w momencie zakupu. Materialy biurowesrodki czystdci
przekazywaneaspracownikom ktorzy kwitwj ich odbior na fakturze.

4. Nabywane warti niematerialne i prawn@p. oprogramowanie komputerowe, itp.), ewidencjonowane
sa ha koncie 020 — ,Wartgi niematerialne i prawne” — umarzane stopniowo,

021 — Wartgi niematerialne i prawne” - umarzane jednorazowo

Do ewidencji wprowadza sprogramy komputerowe posiageg licencg.

CZESC 1l
Ksiegi rachunkowe

§ 18.

1. Urzad Miejski w Stroniu Slaskim prowadzi ksigi rachunkowe w siedzibie jednostki wedtug
wiasnego systemu komputerowego.

2. Ksiegi rachunkowe obejmayj
1) dziennik/lub dzienniki



2) konta ks¢gi gtéwnej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obgmuije ugcie kazdej operacji zgodnie
z zasad podwajnego zapisu,

3) konta ksag pomocniczych (ewidencji analitycznej),

4) wykaz sktadnikdéw aktywow i pasywow (inwentarz),

5) zestawienie obrotow i sald kont &gi gtdbwnej oraz zestawienie kont &gipomocniczych.

3. Ksiegi rachunkowe powinny gy

1) trwale oznaczone naavjednostki,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

3) przechowywane starannie w ustalonej kol&gno
4. Zapisy w kst¢gach rachunkowych prowadzisw jezyku polskim i w walucie polskiej, powinny

by¢ dokonywane w sposdéb trwahgcznie lub maszynowo, bez pozostawienia miejsc ptagaeych

na pé&niejsze dopiski lub zmiany.
5. Wydruki komputerowe powinny skilaélasie z automatycznie numerowanych stron,

z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz bymowane na kolejnych stronach w sposagtgiw roku

obrotowym i oznaczone nazvprogramu.

6. Zapisy kstggowe powinny zawiekaco najmniej:

1) dat dokonania operacji,

2) okrelenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodw:gsiwego, stanowtego podstawzapisu
ksiggowego oraz jego datjezeli rézni si¢ ona od daty dokonania operacji, zrozumiaty telatot
lub kod opisu operacji, z tyrre stosowanie skrotéw lub kodow uwarunkowane jestgaaniem
pisemnego objaienia ich tréci,

3) zapisy systematyczne dokonywane we@ach rachunkowych muszy¢ powiazane z zapisami
chronologicznymi, w sposéb wynikaly ze stosowanej techniki prowadzeniaaggiachunkowych,

4) zapisy w dziennikach dokonywang & porzdku chronologicznym, dzfepo dniu sukcesywnie.
Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompkstinujecia w kskgach rachunkowych
zdarzé gospodarczych w poszczego6lnych mieach i w catym roku obrotowym.

§ 19.

1. Dziennik powinien zawieta
1) kolejm numerag} dziennika,

2) obroty dziennika miegtznie oraz narastggo w miesicach i w roku obrotowym. Zeli
prowadzonych jest kilka dziennikéw, wowczas agleporadzic zestawienie zawiergge obroty
poszczegodlnych dziennikdw oraz iclezne obroty miegctzne i narastage.

2. Zbior danych kont ksDi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbi@psow w porzdku
systematycznym z zachowaniem chronologii, na kdnfazewidzianych w zakladowym planie kont.
Zapisy na kontach kaii gtdwnej winny by uprzednio lub réwnolegle dokonane w zapisach
w dzienniku. Konta ksgi gtéwnej winny by wyrdznione w zakladowym planie kont
ze szczegOtowgia, z jaka dane ksig rachunkowych wykazaneq sv sprawozdawczgi. Zbior
danych kont ksigi gtdwnej uzgadnia siz zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny
by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotow i sald kgii gtbwnej sporadzane s nie p&niej niz do 15 dnia nagpnego
mieskca za ostatni miegi roku obrotowego — nie padiej niz do 85 dnia po dniu bilansu.

§ 20.
1. Konta ksag pomocniczych.



1) Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) winny pyowadzone co najmniej dla:

a) srodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych radh odpisow
umorzeniowych, ktérych ewidencja prowadzona je&sigdze inwentarzowej,

b) rozrachunkéw z kontrahentami,

¢) rozrachunkow z pracownikami,

d) kosztow, dochodow i innych istotnych dla jednostkadnikéw majtku.

Sumy sald kont pomocniczych winnydggodne z saldami wdaiwych kont ksggi gtownej.

2. Konta ksig pomocniczych, shace uszczegdtowieniu i uzupetnieniu zapiséwegsgtownej,
prowadzi s¢ w porzdku chronologicznym, jako wyoelonione zbiory danych w ramach kont dggi
gtéwnej, wowczas suma sald patkowych i obrotéw na kontach kgj pomocniczych stanowi saldo
poczitkowe i obroty odpowiedniego konta &gi gtownej.

3. Przy prowadzeniu ksgi systemem komputerowym, wydruki komputerowe pawibyc:

1) trwale oznakowane nazawjednostki, ktorej dotyecz i zrozumiah nazwg danego rodzaju ksji
rachunkowej,

2) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do iuesi daty spormzenia,

3) powinny mi€ automatycznie numerowane strony z oznaczenienwgrej i ostatniej (koniec
wydruku) oraz sumowanie w sposolgty w miesacach i w roku obrotowym, oznaczone nazw
programu przetwarzania.

§ 21.

1. Zapisy w ksggach powinny b§ wydrukowane lub przeniesione na innysmi& danych,
a na koniec kadego miesica sporadzone wydruki:
1) zbioroéw dziennika, ktére powinny zawiéra
— sung obrotéw za miegt oraz narastago od pocatku roku,
— kolejma numeragj stron i poszczegoélnych pozyciji,
— miesic, ktérego operacje dotygz dakt sporadzenia wydruku,
2) zestawienie obrotéw dziennychastkowych, zawierape oznaczenie kdego dziennika, kolejn
numeracg stron, sura obrotéw za miegt i narastajco od pocatku roku,
3) zestawienie obrotéw i sald spadzone na podstawie zbiorow danych kontegisigtownej,
ktore powinno zawieka
— symbole lub nazwy poszczegdinych kont,
— salda kont na dzieotwarcia ksig rachunkowych i sugmsald,
— obroty Wn i Ma miesiczne oraz sumobrotow,
— obroty Wn i Ma narastago od pocatku roku obrotowego oraz ich sgm
— salda kont na koniec migsh i hczm sung sald.
2. Obroty ww. zestawienia (narastep od pocatku roku), powinny by zgodne z narastgymi
od pocatku roku obrotowego obrotami dziennika:
1) nie rzadziej ni na koniec roku obrotowego najesporzadzi¢ wydruki:
— kont ksktgi gtdbwnej (ewidencji syntetycznej),
— kont ksag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
2) na dzié zamknicia ksag naley sporadzic zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajcych obok danych wymienionych wej, rowniez:



— symbole lub nazwy kont pomocniczych,

— symbole lub nazwy konta kgji gtbwnej (ewidencji syntetycznej), ktérej dotygqaoszczegolne
konta ksag pomocniczych (ewidencji analitycznej),

— salda kont oraz icha¢zne sumy.

Na dzié inwentaryzacji sporgiza s¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw

§ 22.

Otwieranie i zamykanie kshg rachunkowych.
Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wszm 1994 r. o rachunkowoi stawiascisle okr&lone
wymagania dotycgce automatycznego przenoszenia sald bilansu zaowniotwarcia:
1) przeniesienie takie musi byudokumentowane wydrukiem zawiefgym zestawienie obrotow
i sald bilansu otwarcia, ktore jednoéme spetnia r@ sprawdzianu poprawRci, ciagtosci
i kompletndgci zapisOw obrotow i sald bilansu zamdgia z zestawieniem obrotow i sald bilansu
otwarcia,
2) wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym rokstasowania komputera nastije wyhcznie
.Fecznie” przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1),
3) rozpoczcie ewidenciji komputerowej w trakcie roku jestainee pod warunkiem:
— wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegolneakont
— wprowadzenia obrotéw kont bilansowych i wynikowyza okres od poatku roku do dnia
wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotow rect),
— uzgodnienia zestawfeobrotow i sald prowadzonychkaznie z zapisami zestawienia obrotow
i sald wprowadzonych do komputera za okres odgikazoku, do dnia przétia na ewidengj
komputerow.
§ 23.

Wycena aktywOw i pasywow.
Wycena aktywow i pasywow na diibilansowy odbywa ginasgpujaco:

1) srodki trwate oraz warkei niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kibsztvytworzenia
lub wartgci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomnmgf 0 odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe oraz z tytutu trwatej utraty wadio

2) srodki trwate w budowie, w wysokoi og6tu kosztow pozostgjych w bezpérednim zwazku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonychdpisy z tytutu trwatej utraty wartoi,

3) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestyz@iczone do aktywow trwatych — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane #rwdiat ich wartgci lub wg wartdci
godziwej,

4) udzialy w jednostkach podpaidkowanych wg zasad jak w pkt. 3), z tym udzialy zaliczane
do aktywow trwatych mag by¢ wycenione metad praw wiasnéci, z uwzgtdnieniem zasad
wyceny okrélonych w art. 63 ustawy z dnia 29 wérea 1994 r. o rachunkowoi,

5) inwestycje krotkoterminowe — wg ceny (wadi rynkowej albo ceny nabycia zafee o tego,
ktora jest nisza, a krétkoterminowe inwestycje, dla ktorych nsenieje aktywny rynek,
wg w inny sposob okidonej wartdci godziwej,

6) rzeczowe skladniki maiku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow wytwaiaenie wyszych
od cen ich sprzeds netto na dzie bilansowy,

7) nalezncsci i udzielone poayczki — w kwocie wymagagej zaptaty, z zachowaniem ostnosci,

8) zobownzania — w kwocie wymagggej zapfaty lub wg wartei godziwej,



9) rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowaaejaci,
10) kapitaty (fundusze) wiasne oraz pozostate aktypasywa wg warei nominalne;.

§ 24.

Postanowienia kacowe.

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stamia programu komputerowego
nastpuje wyhcznie ,rcznie” i rowniez w tym przypadku nalg sporadzic wydruk zestawienia
obrotébw i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jakprawdzianu poprawloi ciagtosci
i kompletndgci zapisOw z zestawieniem obrotéw i sald bilansulasiccia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie autommiggo przenoszenia na pgikz roku
nastpnego, sald kont figuragych na koniec roku obrotowego pod warunkiem,jest maliwos¢
stwierdzeniazrédta pochodzenia zapiséw pierwotnych z roku ulgiggt a obowdizujacy program
zapewnia sprawdzenie prawidtoégoprzetwarzania danych i kompletedzapisow.

3. Obownzujace wydruki powinny zawieka zestawienie obrotéw i sald bilansu otwarcia,
ktore jednoczenie spetnia ral sprawdzianu poprawso ciagtosci i kompletndci zapiséw obrotéw
i sald bilansu zamkacia z zestawieniem obrotéw sald bilansu otwarcia.

§ 25.

Ksiggowy jednostki zobowzany jest do prowadzenia i bigego aktualizowania wykazu kont
analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycimy

Piecz:¢ podtwna o tréci:
Burmistrz Stronia Slaskiego
Zbigniew topusiewicz

oraz nieczytelny podpis



Zatacznik Nr 1

do Zaktadowego planu kont

Wykaz kont
dla budzetu gminy

Numer
konta

Nazwa konta

Zasady ewidencji analitycznej

Uwagi

3.

133

Rachunek bugktu

Prowadzony wg rachunkow

i stuzy do ewidencji operacji pieginych
dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu

PBS

134

Kredyty bankowe

Prowadzone w sposob untioviajacy
rozliczenie poszczegolnych kredytow

137

Rachunkisrodkow
funduszy pomocowych

Ewidencjasrodkow piengznych otrzymanych
w ramach realizacji zada

z funduszy pomocowych, w zakresie ktoryg
umowa lub przepis okéa konieczné
wydzieleniasrodkéw pomocowych na
odrebnym rachunku bankowym dlat@ego
funduszu. Ewidencja analityczna wedtug
programow pomocowych.

138

Rachunkisrodkow na
prefinansowanie

Ewidencja operacji piegtnych otrzymanych
na wyodebnionych rachunkach bankowych
otwartych dotyczcych prefinansowania w
ramach payczek zacignigtych z budetu
panstwa na finansowanie zada
realizowanych z udziatedrodkow
pochodzcych z budetu Unii Europejskiej.
Ewidencja analityczna wedtug programow
pomocowych.

139

Inne rachunki bankows

Ewidencja operacji dot. wydzielonych
p$rodkow piengznych innych ni srodki
bud-etu isrodki z funduszy pomocowych

140

Innesrodki pienkzne

Konto sty do ewidencjsrodkéw
pienkznych w drodze. Ewidencjonowane ng
przetomie okreséw sprawozdawczych wed}

poszczegodlnych tytutéw

ug




222

Rozliczenie dochodéw,

Prowadzone dla rozlicaedokonywanych z
jednostkami bugktowymi obgtymi budzetem

Prowadzone
odrebnie dla kadej

budzetowych
w gminy. jednostki
. . .| Prowadzone dla rozlichedokonywanych z | Prowadzone
Rozliczenie wydatkéw| ) L . ) . .
223 budetowveh jednostkami buzetowymi obgtymi budzetem | odrebnie dla kadej
w jednostki gminy jednostki
Prowadzi s w spos6b umdiwiajacy
924 Rozrachunki bugetu | ustalenie wysokii otrzymanychirodkéw Odrebnie dla
budzetowych z tyt. dochodow budtowych | poszczegoinych
realizowanych przez ugdy skarbowe, dtuznikéw
udziatéw w dochodach , subwencji i dotacjif i wierzycieli
Rozliczenie Ewidencja rozliczé z jednostkami
225 niewygasajcych budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez|te
wydatkow jednostki niewygasagych wydatkow.
Rozliczenie dochodéw| Ewidencja rozliczé z jednostkami
227 zesrodkow funduszy |z tytutu zrealizowania dochodéw dotycych
pomocowych funduszy pomocowych
Rozliczenie wydatkéw| Ewidencja rozlicz& z jednostkami
228 zesrodkow funduszy |z tytutu dokonywanych przez te jednostki
pomocowych wydatkéw zesrodkéw funduszy pomocowych
Ewidencja innych rozrachunkéw zyzanych
z realizacy budzetu, z wyatkiem
rozrachunkow i rozliczeujmowanych na
240 Pozostate rozrachunki| kontach 222,223,224,225,227,228,250,260Q.
Ewidencja szczego6towa powinna uthai ¢
ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegodlnych tytutéw i kontrahentow.
Ewidencja nalenasci zaliczanych do
naleznosci finansowych,
250 Naleznosci finansowe aw szczegol@:l Z tytutu uo.IZ|eI(')nych
pozyczek powinna zapewhimazliwosé
ustalenia stanu naleosci wedtug
kontrahentow i tytutow nafmasci.
Ewidencja nalencsci z tytutu payczek
udzielonych z buzktu pastwa w ramach
L. refinansowania na finansowanie zada
Naleznasci z tytutu . ) )
257 realizowanych z udziatesrodkow

prefinansowania

pochodzcych z budetu Unii Europejskiej.

Ewidencja szczegbtowa wedtug kontrahent6

i tytutu nalenacsci.




260

Zobowhnzania

Ewidencja zobowizan zaliczonych do
zobowizan finansowych, z wyjtkiem
kredytow bankowych, w szczegokud

z tytulu zacagnigtych pazyczek

i wyemitowanych papierow wargoowych.

finansowe g j j ) )
Ewidencja szczeg6towa powinna zapeivni
mozliwos¢ ustalenia stanu zoboygien z
poszczegdlnymi kontrahentami wedtug
tytutbw zobowizan.
Ewidencja zobowizan z tytutu payczek
otrzymanych z buigktu pastwa w ramach
refinansowania na finansowanie zada
realizowanych z udziatedrodkow
68 Zobowizania z tytutu | pochodzacych z budetu Unii Europejskiej.
prefinansowania Ewidencja szczego6towa powinna zapetvni
mozliwos¢ ustalenia stanu zoboygien z
poszczegdlnymi kontrahentami wedtug
tytutbw zobowizan.
290 Odpisy aktualizyce | Ewidencja odpiséw aktualizagych
naleznasci naleznasci
Ewidencja osignictych dochoddéw bugbt
901 Dochody budetu W J_ sgg 5 _ W N
wg klasyfikacji budetowe;j
Ewidencja dokonanych wydatkéw
902 Wydatki bucketu budzetowych budetu wg klasyfikaciji
budzetowej
Ewidencja niewykonanych wydatkéw
903 Niewykonane wydatki | zatwierdzonych do realizacji w latach
nastpnych
904 Niewygasajce wydatki| Ewidencja niewygasagych wydatkow
907 Dochody z funduszy | Ewidencja osignigtych dochodow
pomocowych z tytuhu realizacji funduszy pomocowych
908 Wydatki z funduszy | Ewidencja dokonanych wydatkéw
pomocowych w ciezar srodkow funduszy pomocowych
909 Rozliczenia . : . .
, Ewidencja rozliczé migdzyokresowych
migdzyokresowe
960 Skumulowana Ewidencja skumulowanych niedoboréw lub

nadwyka lub niedobér

nadwyzek budetowych z lat ubiegtych




na zasobach budtu

961 Niedobér lub nadwika | Prowadzi st wg zrédet zwikszen
budzetu i rodzaju zmniejsaewyniku budzetu
, Konto sty do ewidencji pozostatych
962 Wynik na pozostatych . .
_ operacji nie kasowych mgjych wptyw na
operacjach : .
wynik wykonania bugetu.
Ewidencja stanu funduszy pomocowych,
967 Fundusze pomocowe | prowadzi s¢ dla poszczego6lnych funduszu
pomocowych
Ewidencja przychodéw i rozchodow
968 Prywatyzacja dot. Prywatyzacji Ewidengjszczegotow

prowadzi st wedtug podziatek klasyfikaciji

oraz tytutow prywatyzaciji.

Konta pozabilansowe

Planowane dochody

Prowadzi st wedtug jednostek

991
budzetowe budzetowych decyzjami burmistrza
Planowane wydatki Prowadzi st wedtug jednostek _ _
) ) Zgodnie z uchwatami rady
992 bud:etowe budzetowych o )
decyzjami burmistrza
993

Rozliczenia z innymi
budzetami

rozliczen z innymi budetami w
ciagu roku, ktére nie podleggj
ewidencji na innych kontach

Stuzy do pozabilansowej ewidencji

Piecz:¢ podtwna o tréci:

Burmistrz Stronia Slaskiego

Zbigniew topusiewicz
oraz nieczytelny podpis

Zgodnie z uchwatami rady




Zasady funkcjonowania kont
dla budzetu gminy

czes¢ opisowa Zahcznika Nr 1

do Zaktadowego planu kont

Konta bilansowe

1) Konto 133 — ,Rachunek budetu”

Konto 133 stay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na bankowych rachunkach
bud-etu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane wyfacznie na podstawie dowodow bankowych i mausz
by¢ zgodne z zapisami w kgjowasci banku. W razie stwierdzeniagdu w dowodzie bankowym,
ksigguje sé sumy zgodnie z wyggiem, natomiast tice wynikajce z bédu odnosi si na konto
240, jako ,sumy do wyjmienia”. Ré&nice te wyksigowuje s¢ na podstawie dokumentu bankowego,
zawierajicego sprostowanie duu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje¢swptywy srodkéw piengznych na rachunek buetu,

w tym réwniez sptaty dotycace kredytu udzielonego przez bank na rachunkuwéiudoraz wptywy
kredytow przelanych przez bank na rachunekzbtud w korespondenciji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmujegsivyptaty z rachunku bugttu, w tym rownie wypftaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bankadaunku bugktu (saldo kredytowe konta
133) oraz wyptaty z tytutu spfaty kredytu przelaoegrzez bank na rachunek lretl,

w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje siréwniez lokaty dokonywane zé&rodkow rachunku buebtu orazsrodki
na niewygasage wydatki.

Konto 133 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza standkow piengznych na rachunku budtu, a saldo Ma konta
133 - kwot; wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonegozobask na rachunku bizetu.

2) Konto 134 — Kredyty bankowe”

Konto 134 shay do ewidencji kredytow bankowych zagnigtych na finansowanie buetu.

Po stronie Wn konta 134 ujmuje siptat lub umorzenie kredytu.

Po stronie Ma konta 134 ujmujegskredyt bankowy na finansowanie letli oraz odsetki
od kredytu bankowego.

Konto 134 mae wykazywd saldo Ma, oznaczgge stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
bud-etu.

3) Konto 137 - "Rachunkisrodkéw funduszy pomocowych"

Konto 137 stay do ewidencjgrodkow piengznych otrzymanych w ramach realizacji zada

funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa luizepis okrélaja koniecznéé
wydzieleniasrodkéw pomocowych na ogsnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmujezsivptywy srodkow, a na stronie Ma - wyptagyodkow.

Ewidencja szczeg6towa do konta 137 powinna iliwd¢ ustalenie standrodkow kadego
wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszgdziatem wptywow i wydatkow
oraz stanéwrodkéw wedtug zasad wynikgjych dla danego funduszu pomocowego.

Konto 137 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stamdkow pochodzcych z funduszy
pomocowych na rachunkach bankowych.




4) Konto 138 - "Rachunkisrodkéw na prefinansowanie"

Konto 138 shiay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na wyaogbnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby opefagnsowych dotycych prefinansowania w
ramach peyczek zacignigtych z budetu pastwa na finansowanie zadaealizowanych z udzialem
srodkow pochodacych z budetu Unii Europejskie;.

Na koncie 138 ujmuje sioperacje dotyce w szczegolriei:

1) wplywu payczek zacignigtych z budetu pastwa;
2) wykorzystania poyczek;
3) zwrotu payczek.

Na koncie 138 dokonuje esiksiggowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapiséw konta 138 rgilzy kskgowaicia jednostki a
ksiggowdicia banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmujezsvptywy zaciagnigtych pazyczek orazrodki przeznaczone na
ich splat.

Na stronie Ma konta 138 ujmujegsivyptaty na cele ok&one w umowie pyczki oraz zwroty
pozyczek.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 138 pwwirapewrd podziatsrodkow wediug
rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza standkow pien¢znych znajdujcych s
na wydzielonych rachunkach bankowychyarek na prefinansowanie.

5) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stay do ewidencji operacji dotygzych wydzielonych zgodnie z agimymi
przepisami srodkdw piengznych innych ni s$rodki budetu i srodki pochodace z funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmujezsivptywy wydzielonychsrodkow piengznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmujegsivyptaty srodkow piengznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 pwwirapewrd podziat wydzielonych
srodkow na ich rodzaje.

Konto 139 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza standkow pien¢znych znajdujcych s
na innych rachunkach bankowych.

6) Konto 140 — ,Innesrodki pieni ¢zne”
Konto 140 stay do ewidencjgrodkow piengznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych bgetow w przypadku, gdysrodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczymai @abjgte wychgiem bankowym z dat nastpnego
okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentéw zaneolnictwem poczty lub bezpednio do banku z tytutu
dochoddéw bugetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez kan nasgpnym okresie
sprawozdawczym,

3) przelewéw dochodéw budtowych zrealizowanych przez bank pfatnika w olaesi
sprawozdawczym i olflych wycagami bankowymi z rachunku bigcego budetu w nasjpnym
okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przgiej techniki ks¢gowania, srodki piengzne w drodze mag
by¢ ewidencjonowane bigco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmujeg¢skwoty srodkow pientznych w drodze, a na stronie Ma

- wptyw srodkow piengznych w drodze na rachunek txatl.

Saldo Wn konta 140 oznacza staodkow piengznych w drodze.




7) Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw bugttowych”

Konto 222 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugktowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw biedowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmujegsiochody bugetowe zrealizowane przez jednostki betdwe
w wysokaci wynikajacej z okresowych sprawoztlgednostek buzktowych, w korespondencii
z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje¢sprzelewy dochodoéw budtowych na rachunek bizetu,
dokonane przez jednostki btelowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidenci szczeg6tow do konta 222 prowadzi giw sposOb umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczer z poszczegodlnymi jednostkami aetlowymi, z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych.

Konto 222 mae wykazywg dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéwzétodvych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i obgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazhma rachunek buadtu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodowzétesvych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek bzetu, lecz nieolefych okresowymi sprawozdaniami,

8) Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkow bugetowych”

Konto 223 stay do ewidencji rozliczeé z jednostkami bugttowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkéw bugtowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmujegsirodki przelane z rachunku bietu na pokrycie wydatkow
jednostek buzktowych, w korespondenc;ji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmujegsivydatki dokonane przez jednostki tietbwe w wysokéci
wynikajacej z okresowych sprawozéych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidenci szczeg6tow do konta 223 prowadzi giw sposOb umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczer z poszczegolnymi jednostkami baetiowymi z tytutu przelanych na ich rachurkodkow
budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanyebznie wydatkow bugtowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanycbdkéw na rachunki bigce jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatboudzetowych.

9) Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 shay do ewidencji rozrachunkow z innymi bielami, a w szczegoldoi:
1) rozliczer dochoddw bugetowych realizowanych przez gdy skarbowe na rzecz bietu,
2) rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innjciazetéw,
3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkéw z tytutu dochodoéw pobranych na rieatetu pastwa.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna tliwo¢ ustalenie stanu nalecsci i zobownzan
wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszclrggh budetdw.

Konto 224 mae wykazywg dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan madéci, a saldo Ma konta 224 — stan zobgzah budzetu
z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

10) Konto 225 - "Rozliczenie niewygasacych wydatkéw"

Konto 225 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami budttowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygagaych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje ¢skrodki przelane z rachunku bietu na pokrycie
niewygasajcych wydatkéw jednostek baetowych.




Na stronie Ma konta 225 ujmujegsivydatki zrealizowane przez jednostki ketbwe oraz
przelewysrodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 225 pawiapewrdi mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczeh z poszczegoélnymi jednostkami bretlowymi z tytutu przekazanych isnodkéw na realizagj
niewygasajcych wydatkow.

Konto 225 mae wykazywa saldo Wn, ktoére oznacza stan nierozliczonyatedkéw
przekazanych jednostkom biglowym na realizagjniewygasajcych wydatkow.

11) Konto 227 - "Rozliczenie dochodow z&odkow funduszy pomocowych”

Konto 227 shay do ewidencji rozlicze z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodow
dotyczicych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmujegsdochody zrealizowane przez jednest wysokdci
wynikajacej z okresowych sprawozlgednostek, w korespondencji z kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmujegsprzelewy dochodow na rachungkodkéw funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktore zreadsty dochody, w korespondenciji z kontem
137.

Ewidencg szczegdtow do konta 227 prowadzi gsiw sposOb umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami z tytutu zrealizowamgrzez nie dochodow.

Konto 227 mae wykazywg dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodéw zrealizgete przez jednostki i offiych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanyctanhunelkérodkéw funduszy pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodow przekabgrygez jednostki na rachungiodkow
funduszy pomocowych, lecz nieghjch okresowymi sprawozdaniami.

12) Konto 228 - "Rozliczenie wydatkéw zérodkow funduszy pomocowych*

Konto 228 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te jestkio
wydatkow zesrodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje ¢sisrodki przelane z rachunkéwrodkéw funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkéw jednostek w koresiemcji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmujezsiydatki dokonane przez jednostki w wységiowynikajcej
z okresowych sprawozdaych jednostek, w korespondenciji z kontem 908.

Ewidencg szczegétow do konta 228 prowadzi giw sposOb umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczer z poszczegoélnymi jednostkami z tytutu przelanyahrachunki&rodkéw przeznaczonych na
pokrycie realizowanych przez nie wydatkowsredkow funduszy pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelangrddkow funduszy pomocowych na rachunki
jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na paodmydatkow.

13) Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stay do ewidencji innych rozrachunkéw zwanych z realizagjbudzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczeujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencja szczeg6towa do konta 240 powinna iliwo¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wediug
poszczegodlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 mae wykazywg dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan matéci, a saldo Ma konta 240 — stan zobawen z tytutu
pozostatych rozrachunkdéw.

14) Konto 250 — ,Nalgnosci finansowe”

Konto 250 stdy do ewidencji naknosci zaliczanych do nak@csci finansowych,
a w szczegOlni z tytutu udzielonych poyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmujegpowstanie i zwikszenie nalencsci finansowych, a na stronie
Ma — ich zmniejszenie.




Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 250 pwwirapewrdi mazliwosé ustalenia stanu
naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutbwenacsci.

Konto 250 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrakei finansowych, a saldo
Ma stan nadpfat z tytutu naleosci finansowych.

15) Konto 257 - "Naleznosci z tytutu prefinansowania”

Konto 257 stay do ewidencji natendéci z tytutu payczek udzielonych z budtu pastwa w
ramach prefinansowania na finansowanie aa@alizowanych z udziategrodkéw pochodzcych z
budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje ¢sipowstanie i zwikszenie nalenosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 257 pwwiapewrdi mozliwosé¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutbwenacsci.

Konto 257 mee wykazywd dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zradei z tytutu payczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo MR nadptat w nataecsciach z tytutu poyczek
dotyczicych prefinansowania.

16) Konto 260 — ,Zobowazania finansowe”

Konto 260 stay do ewidencji zobowdzan zaliczanych do zobowzan finansowych, z wytkiem
kredytow bankowych, a w szczegdnb z tytutu zacignigtych payczek i wyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmujegsiartci¢ sptaconych zobowran finansowych, a na stronie Ma
- zaciignigtych zobowazan finansowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 260 pwwvizapewrdi mazliwosé ustalenia stanu
zobowhzan z poszczegodlnymi kontrahentami wedtug tytutow zelaaan.

Konto 260 mae wykazywg dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpfaconychwzgisn
finansowych, a saldo Ma — stan zaygiictych zobowazan finansowych.

17) Konto 268 - "Zobowizania z tytutu prefinansowania"

Konto 268 stay do ewidencji zobovizan z tytutu payczek otrzymanych z budtu pastwa w
ramach prefinansowania na finansowanie aa@alizowanych z udziategrodkéw pochodzcych z
budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmujegswartc¢ sptaconych zobowran zaciagnigtych z tytutu
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Maujgrsr wartcg¢ zacagnigtych zobowazan z
tytutu pazyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 268 pmwiapewrd mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowhzan z poszczegodlnymi kontrahentami wedtug tytutow zelaaan.

Konto 268 mae wykazywg dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychwzghs z
tytutu pazyczek zacignigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stamgaictych zobowazan
z tytulu payyczek na prefinansowanie.

18) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych nalenasci.

Na stronie Wn konta 290 ujmujezsimniejszenie wartgi odpisow aktualizajcych nalencici, a
na stronie Ma wartg odpisow aktualizajcych nalénasci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wattodpisow aktualizajcych nalencsci.

19) Konto 901 — ,Dochody budetu”
Konto 901 shay do ewidencji osignigtych dochoddéw buiktu.




Na stronie Wn konta 901 ujmujegsiprzeniesione w kacu roku, sumy oggnictych dochodéw
budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmujezsiochody budetu:
1) na podstawie finansowych sprawozgednostek bugktowych, w korespondenciji z kontem 222,
2) na podstawie sprawozglannych organdw, w korespondenciji z kontem 224,
3) inne dochody butktowe, w szczegdldoi subwencje i dotacje, w korespondencji z kont&®, 1
4) z tytutu rozrachunkéw z innymi budtami za dany rok budtowy, w korespondencji z kontem
224,
5) witasne, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegOtowa do konta 901 powinna tliw@aé ustalenie stanu poszczegoélnych
dochodow bugetu wedtug podziatek klasyfikacji bazetowe.
Saldo Ma konta 901 oznacza spasiagnictych dochodéw bugketu za dany rok.
Pod da4 ostatniego dnia roku buetowego saldo konta 901 przenosirsa konto 961.

20) Konto 902 — ,Wydatki budzetu”
Konto 902 stay do ewidencji dokonanych wydatkéw kgtowych budetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmujezsivydatki:
1) jednostek buzktowych na podstawie ich sprawoadinansowych, w korespondencji z kontem
223,
2) z tytutu rozrachunkéw z innymi buetami, w korespondencji z kontem 224,
3) witasne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmujeggdrzeniesienie, w kau roku, sumy dokonanych wydatkéw
budzetowych na konto 961.
Ewidencja szczegOtowa do konta 902 powinna iliw@aé ustalenie stanu poszczegoélnych
wydatkéw budetu wedtug podziatek klasyfikaciji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sudokonanych wydatkéw buadtu za dany rok.
Pod da4 ostatniego dnia roku buetowego saldo konta 902 przenosirsa konto 961.

21) Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stay do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzomyio realizacji w latach
nastpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmujegswarta¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nagbnych w korespondencji z kontem 904.

Pod da4 ostatniego dnia roku buetowego saldo konta 903 przenosirsa konto 961.

22) Konto 904 —  Niewygasajce wydatki”
Konto 904 stay do ewidencji niewygasagych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmujesi
1) wydatki jednostek bugtowych dokonane w gar planu niewygasagych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdbaudzetowych, w korespondenciji z kontem 225,
2) przeniesienie niewygasaych wydatkow na dochody bietowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmujezsvielkos¢ zatwierdzonych niewygasaych wydatkow.
Konto 904 mae wykazywé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygagah wydatkow
lub do czasu wygamiecia planu niewygasagych wydatkow.




23) Konto 907 - "Dochody z funduszy pomocowych"

Konto 907 stay do ewidencji osignigtych dochodow z tytutu realizacji funduszy pomocaotvy

Na stronie Wn konta 907 ujmujezgirzeniesienie, w kacu roku, sumy oggnictych dochodéw
na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje ¢sidochody osignigte z tytulu realizacji funduszy
pomocowych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 907 powinna iliw@a¢ ustalenie stanu poszczegolnych
dochoddéw poszczegdlnych funduszy wedtug ich rodzajo

24) Konto 908 - "Wydatki z funduszy pomocowych"

Konto 908 stady do ewidencji dokonywanych wydatkow w gzar $rodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmujegsivydatki na podstawie sprawozd@gdnostek z realizaciji
wydatkow zesrodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmujezgirzeniesienie, w kacu roku, sumy dokonanych wydatkéw na
konto 967.

Ewidencja szczego6towa do konta 908 powinna iliwaa¢ ustalenie stanu poszczegolnych
wydatkéw z poszczegdélnych funduszy pomocowych.

25) Konto 909 - "Rozliczenia m¢dzyokresowe"

Konto 909 stay do ewidenciji rozliczeé migdzyokresowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 909 powinna liwa¢ ustalenie stanu rozlicie
migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 mae wykazywa saldo Wn i Ma.

26) Konto 960 — ,Skumulowana nadwika lub niedobér na zasobach bugetu”

Konto 960 shay do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lalovmyzek budetéw z lat
ubiegtych.

W ciaggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencg@ragi dotycacych zmniejszenia
lub zwickszenia skumulowanych niedoboréw lub nadek/budetu.

W szczegOlInéci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje,g0d dad zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania bugktu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 mae wykazywg dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego mbeddoudetu, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwaki budzetu.

27) Konto 961 — ,Niedobor lub nadwyka budzetu”

Konto 961 stay do ewidencji wyniku wykonania buadtu, czyli deficytu lub nadwaki, z
wyjatkiem czsci dotycacej finansowania programow gedkow pomocowych.

Pod dai ostatniego dnia roku budtowego na stronie Wn konta 961 ujmuje grzeniesienie
poniesionych w aigu roku wydatkéw bugktu, w korespondenciji z kontem 902, oraz niewykgoh
wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod dai ostatniego dnia roku baetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje przeniesienie
zrealizowanych w agu roku dochoddéw buetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegbétowej do konta 961 wygulnia s¢ zrodta zwieksze i rodzaje zmniejsze
wyniku wykonania bugketu, stosownie do potrzeb sprawozdawczo

Na koniec roku konto 961 me wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytuétul
a saldo Ma — stan nadwi.

W roku nasgpnym, pod dat zatwierdzenia bugktu, saldo konta 961 przenosi sa konto 960.




28) Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 slay do ewidencji pozostatych operacji niekasowych yw@ajacych na wynik
wykonania budetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmujegsiv szczegolnéci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zvazane z operacjami baetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmujegsiv szczegolngi przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zw#ane z operacjami baetowymi.

Na koniec roku konto 962 me wykazywgé saldo Wn oznaczagje nadwyke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznacaag nadwyke przychodoéw nad kosztami.

Pod dad zatwierdzenia sprawozdania z wykonania4siid saldo konta 962 przenosi sa konto
960.

29) Konto 967 - "Fundusze pomocowe"

Konto 967 stay do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod da4 ostatniego dnia roku baetowego na stronie Wn konta 967 ujmujesaldo konta 908,
a na stronie Ma - saldo konta 907.

Ewidencg szczeg6tow do konta 967 prowadziesidla poszczegdllnych funduszy pomocowych
wedtug zasad okénych w przepisach dotygeych kadego funduszu.

Konto 967 mae wykazyw@ saldo Wn lub Ma oznaczgje stan zaangawania funduszy
pomocowych.

30) Konto 968 — ,Prywatyzacja’

Konto stizy do ewidencji przychodow i rozchodow dotycgch prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sirozchody pokrytdrodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma — przychody
z tytulu prywatyzacji.

Ewidenci szczeg6tow do konta 968 prowadzi giwediug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 mae wykazywa saldo Ma, oznaczgge starsrodkdw z prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

1) Konto 991 — ,Planowane dochody buiktowe”

Konto 991 shay do ewidencji planu dochodow higtowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmujezsimiany budetu, zmniejszage plan dochodéw budtu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje¢siplanowane dochody bietu oraz zmiany buetu,
zwigkszapce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okfla w ciagu roku wysokéc¢ planowanych dochodow bizetu.

Pod daq ostatniego dnia roku budtowego sum rowm saldu konta ujmuje sina stronie
Whn konta 991.

2) Konto 992 —  Planowane wydatki budetowe”

Konto 992 shay do ewidencji planu wydatkéw bietu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje ¢siplanowane wydatki bugtu oraz zmiany buetu
zwigkszapce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmujegskmiany budetu, zmniejszare plan wydatkdw bugbtu
lub wydatki zablokowane.




Saldo Wn konta 992 okika w ciagu roku wysokéc planowanych wydatkow baetu.
Pod dai ostatniego dnia roku budtowego sum rowm saldu konta ujmuje sina stronie Ma
konta 992.

3) Konto 993 — ,Rozliczenia z innymi budetami”

Konto 993 stay do pozabilansowej ewidencji rozligzez innymi budetami w ciagu roku,
ktére nie podlegajewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sinalezncsci od innych budetéw oraz splat zobowazan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmujegsiobowizania wobec innych buadtéw oraz wptaty nafosci
otrzymane od innych buadtow.

Konto 993 mae wykazywg dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan mad&ci od innych budetow, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowhzah.

Piecz:¢ podtwna o tréci:
Burmistrz Stronia Slaskiego
Zbigniew topusiewicz

oraz nieczytelny podpis



Zatacznik Nr 2
do Zaktadowego planu kont

Wykaz kont
dla urzedu miejskiego
Numer Zespot Nazwa Wyszczegolnienie Uwagi
konta kont konta Ewidencja analityczna
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaty
, _ Prowadzona wedtug poszczegdélnych
011 Srodki trwate . J
grup rodzajowycBrodkow trwatych
013 Pozostatérodki Prowadzona wedtug poszczegdélnych
trwate rodzajéw wyposzenia oraz lokalizacji
Wartdsci Prowadzona wedtug poszczegdlnych
020 niematerialne tytutow wartgci niematerialnych i
i prawne prawnych
Wartdsci Prowadzona wedtug poszczegdlnych
021 niematerialne tytutow wartgci niematerialnych i
i prawne prawnych
Finansowy maitek Pronadzona’w'edIug po'sz,czegélnych
030 trwaly tytu’fow wartaci sktadnikow
finansowego majku trwatego
Umorzeniesrodkéw
071 trwatych oraz Prowadzona jest wedtug zasad
wartaci okreslonych dla konta 011 i 020
niematerialnych
072 Umorzenie Umarzane w 100 % w dacie zakupu
pozostatychirodkow | (konto 013 i 021)
trwatych oraz
wartaci
niematerialnych
i prawnych
073 Odpisy aktualizujce |Stuzy do ewidencji odpiséw
diugoterminowe aktualizugpcych diugoterminowe aktywal
aktywa finansowe |finansowe
_ Prowadzone oddzielnie dlaidej
Inwestycje . .
080 inwestyciji




Srodki pieni ezne i rachunki bankowe

1.Srodki na finansowanie jednostki
2.Dochody na podstawie wygju

Z dn. 01.01.07r
konta ,130"- z

Rachunek bizacy bankowego wedtug klasyfikacji zaznaczeniem jakg
130 jednostek budzetowej. typ ,P”
budzetowych 2. Wydatki na podstawie wygju
bankowego wedtug klasyfikacji
budzetowej.
Rachunekrodkd
) ,W Prowadzone odbnie dla kadego
135 funduszy specjalnegp _
, wyodrgbnionego funduszu
przeznaczenia
Rachunekrodkéw | Wydatki na podstawie wyggu
137 funduszy bankowego wedtug klasyfikacji
pomocowych budzetowej
Wydatki dstawie wygi
Rachunekrodkéw na ycatina pocstawie _ N .
138 _ . bankowego wedtug klasyfikacji
prefinansowanie ) _
budzetowej
139 Inne rachunki Prowadzona jest wedtug rachunkow
bankowe bankowych
, _ Prowadzone jest weditug rodzaju
Krétkoterminowe ) . )
_ , . | krotkoterminowych aktywow
140 papiery warteciowe i | . , L
_ ] S finansowych srodkow piengznych w
innesrodki pienkzne
drodze.
Rozrachunki i roszczenia
Rozrachunki
, _ Prowadzona wedtug poszczegdlnych
201 Z odbiorcami )
kontrahentow
i dostawcami
Naleznaosci Ewidencja prowadzona wg klasyfikacji
221 z tytulu dochodéw | budzetowe;.
budzetowych
Rozliczenie L
J Prowadzona wg obowzujacej
222 dochodow S .
! klasyfikacji budetowej
budzetowych
Rozliczenie L
) Prowadzona wg obowzujacej
223 wydatkow

budzetowych

klasyfikacji budetowej




Rozliczenie

Prowadzona wedtug poszczegdlnych

224 udzielonych dotacji | dnostek 2 dotaci
bucketowych jednostek oraz przeznaczenia dotacji
_ Prowadzone konta analityczne wedtug| Podatek VAT
Rozrachunki ] ) J
225 kazdego z tytutdow rozrachunkow i podatek od oséb
z budretami ,
z budretem fizycznych
_ Prowadzone jest na kontach riaesci
226 Dlugoterminowe budzetowych wedtug poszczegoinych
nalezncsci budzetowe . wy d p . gony
naleznosci | wedtug dhgnikow
Rozliczenie
dochodow ze Prowadzona wg obowzujacej
227 , . I .
srodkow funduszy | klasyfikacji budetowej
pomocowych
Rozliczenie
wydatkow ze Prowadzona wg obowzujacej
228 , . — .
srodkow klasyfikacji budetowej
pomocowych
Prowadzone jest w sposéb uttiwiajacy
P tal h ustalenie stanu nalecsci i zobownzan |ZUS, Fundusz
229 OZ(_)S ate rozrachun {Ned’rug tytutdw rozrachunkéw oraz Pracy, PFRON
publicznoprawne : . _
instytucii, itp.
z ktérymi dokonywaneasrozliczenia
231 Rozrachunki Prowadzona dla rozliczenia wynagrofize
z tytutu wynagrodze | pracownikow
Prowadzona w sposob zapewadsj
ustalenie stanu naleosci, roszczé
Pozostate rozrachunki _ _
234 _ , i zobowhzan z poszczegdlnymi
z pracownikami . .
pracownikami wedtug tytutu
rozrachunkow
Prowadzona jest w sposéb zapewqug,
ustalenie rozrachunkéw, roszézie
240 Pozostate rozrachunkrozliczer z poszczegolnych tytutow i

kont bankowych




Naleznosci z tytutu

Konto sty do ewidencji natencsci z
tytutu pazyczek udzielonych z buetu
panstwa w ramach refinansowania na
finansowanie zadarealizowanych z

25T prefinansowania udziatemsrodkéw pochodacych z
budzetu Unii Europejskiej. Ewidencja
szczegodtowa powinna uwzglnia
podziat wedtug programow pomocowych
Konto sty do ewidencji zobovizan z
tytutu pazyczek otrzymanych z badtu
panstwa w ramach prefinansowania na
68 Zobowhzania z tytuld finansowanie zadarealizowanych z
prefinansowania udziatemsrodkéw pochodacych z
budzetu Unii Europejskiej. Ewidencja
szczegodtowa powinna uwzginia
podziat wedtug programéw pomocowych
Odpisy aktualizujce Ewid?n'cja ijpifé'w aktgalizzujych
290 nalengici wartasci naleznasci watpliwych i
nalezncsci z tyt. odsetek przypisanych
Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
Ewidencja kosztéw amortyzacji
_ srodkow trwatych, od ktérych odpisy
401 Amortyzacja . i
umorzeniowe g dokonywane stopniowp
wedlug stawek amortyzacyjnych
§ 285,303,441,442,
410 Pozostate koszty Prowadzona wedlug oboaviujacej 443,458,459,460,
rodzajowe klasyfikacji budetowej- paragrafu 461,807...
411 Pozostatérodki Prowadzona wedtug obogzujacej § 421
trwate klasyfikacji budetowej- paragrafu
412 Zuzycie materiatow i | Prowadzona wedtug oboaziujacej 8 421,424,426,474,

energii

klasyfikacji budetowej- paragrafu

475...




413 Ustugi obce Prowadzona wedlug oboaviujacej 8 427,430,434,435,
klasyfikacji budetowej- paragrafu 436,437,438,4309,
440,470...
414 Wynagrodzenia Prowadzona wedtug obogvujacej § 401,404,410,
klasyfikacji budetowej- paragrafu 417...

415 Ubezpieczenia Prowadzona wedtug obogvujacej § 302,411,412,413,
spoteczne i inne klasyfikacji budetowej- paragrafu 413,414,428,444. .
swiadczenia dla
pracownikow

416 Inneswiadczenia Prowadzona wedtug obogzujacej § 304,324,326...
finansowane z klasyfikacji budetowej- paragrafu
budzetu

417 Podatki i optaty Prowadzona wedtug obogzujacej § 453...

klasyfikacji budetowej- paragrafu
Prowadzona wedtug oboaviujacej
418 Pozostate obgienia | Klasyfikacji bucetowej- paragrafu § 416...
Przychody i koszty ich uzyskania
Konto sty do ewidencji przychodow z
tytutu dochodow buiktowych oraz
operacji finansowych i kosztow tych
operacji. Konto to na koniec roku nie
Przychody wykazuje salda. Ewidencja szczego6towa
750 do tego konta powinna zapewéia

i koszty finansowe

wyodrebnienie przychodow z tytutu
dochoddéw bugetowych w zakresie
pozostatych przychodéw lub kosztéw
finansowych wedtug klasyfikacji

budzetowej.




Pozostate przychody

Przychody ze sprzeda materiatow,
srodkow trwatych, odpisane
przedawnione zobowzania, otrzymang

i koszty odszkodowania kary i grzywny. Konto
760 : : :
to na koniec roku nie wykazuje salda.
Ewidencja szczegotowaowinna by
prowadzona wedtug tytutow
przychoddw i kosztow.
, _.| Ewidencja wartéci amortyzacji ujtej
761 Pokrycie amortyzacji , _
na koncie 401 — ,Amortyzacja”
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Prowadzona jest wediug tytutéw
800 Fundusz jednostki | zwigkszei i zmniejszé funduszu
jednostki
Dotacje budetowe | Prowadzona jest wedlug podziatek
810 orazsrodki z budetu | klasyfikacji budetowej i zada, na ktore
na inwestycje przekazano dotacje
Konto sty do ewidencji przychodow
zaliczanych do przysztych okreséw oraz
Rezerwy i rozliczenig innych rozliczé miedzyokresowych i
840 migdzyokresowe rezerw. Ewidencja szczego6towa powinna
przychodéw zapewnt ustalenie stanu rezerw i
poszczegoblnych tytutow
mi¢dzyokresowych przychodéw.
Zaktadowy Fundusz | Prowadzona jest w sposoOb urtiwiajacy
851 Swiadczeé ustalenie zwikszenia, zmniejszenia oraz
Socjalnych stanu funduszu
Prowadzona jest dla ustalenia
Fundusze . . - . .
853 zwigkszenia, zmniejszenia i stanuzkago
pozabudetowe o
z funduszy oddzielnie
Prowadzona jest wedtug tytutow
Straty i zyski J . ’g 4
860 powstatych strat i zyskow

nadzwyczajne

nadzwyczajnych




Konta pozabilansowe

Nr konta Tresé Ewidencja
980 Plan finansowy wydatkow | Ewidencja planu finansowego wydatkéw
budzetowych budzetowych dysponent&odkow budetowych.
981 Plan finansowy | Ewidencja planu finansowego niewygasgich
niewygasajcych wydatkow | wydatkéw budetowych dysponentaodkéw
budzetowych
Rozrachunki z osobami
990 trzecimi z tytutu ich Ewidencja prowadzona wg podziatek klasyfikacji
odpowiedzialnéci za budzetowe;.
zobowazania podatkowe | poczwszy od 01.01.2007r
podatnika
Rozrachunki z inkasentami z
tytutu pobieranych przez nichEwidencja prowadzona wg podziatek klasyfikacji
991 podatkow podlegagych budzetowej.
przypisaniu na kontach Pocawszy od 01.01.2007r
podatnikow.
Ewidencja prawnego zaangavania wydatkow
budzetowych, ugtych w planie finansowym jednost
993 Zaangaowanie wydatkow | budzetowej danego roku baetowego. Ewidencja
budzetowych roku bigacego | prowadzona wg podziatek klasyfikacji biedowe;.
Ewidencg zaangaowania wydatkow budktowych
roku biezacego prowadzi gina biegaco.
Ewidencja prawnego zaangavania wydatkow
Zaanadowanie wvdatkow budzetowych przysztych lat. Ewidencja szczegéto
999 9 wy prowadzona wg podziatek klasyfikacji biatowej.

budzetowych przyszitych lat

Ewidenc zaangaowania wydatkow budetowych
przysziych lat prowadzi sina bieaco.

Piecz:¢ podtwna o tréci:
Burmistrz Stronia Slaskiego
Zbigniew topusiewicz

oraz nieczytelny podpis



Zasady funkcjonowania kont
dla urzedu miejskiego

czesc¢ opisowa do Zatacznika Nr 2
do Zakiadowego planu kont

Konta bilansowe

1) Zespdt O - "Maijatek trwaty"
Konta zespotu 0 "Majek trwaty" stiza do ewidencji:
1) rzeczowego matku trwatego;
2) wartdci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majku trwatego;
4) umorzenia majku;
5) inwestyciji.

2) Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszey i zmniejszé wartasici pocatkowej srodkow
trwatych zwizanych z wykonywamn dziatalndcia jednostki, ktore nie podlegapjeciu na kontach
013.

Na stronie Wn konta 011 ujmujegsiwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu iodar

pocatkowej srodkow trwatych, z wyjtkiem umorzenigrodkéw trwatych, ktére ujmuje sina koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmujezsv szczegolngri:

1) przychody nowych lubaywanychsrodkéw trwatych pochodzych z zakupu gotowycirodkow

trwatych lub inwestycji oraz war§é ulepszé zwigkszajcych warté¢ pocztkowa srodkow
trwatych;

2) przychodyrodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przygie srodkow trwatych;

4) zwkkszenia wart&ci pocatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacjh i
wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmujezsv szczegoln¢i:

1) wycofaniesrodkow trwatych z wywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszdzefub
zwzycia, sprzeday oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobor§rodkow trwatych;

3) zmniejszenia warfoi pocatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizachi i
wyceny.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 011 pawmaliwi ¢:

1) ustalenie wart@i poczitkowej poszczegodlnych obiektGwodkow trwatych;

2) naleyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza stdrodkéw trwatych w warteci
pocatkowe;.

3) Konto 013 - "Pozostat&rodki trwate™

Konto 013 stay do ewidencji stanu oraz zyszer i zmniejszé wartagci pocztkowej
pozostatychérodkéw trwatych, niepodlegagych ugciu na kontach 011, wydanych daywania na
potrzeby dziatalnii podstawowej jednostki lub dziatakod finansowo wyodgbnionej, ktore
podlegaa umorzeniu w petnej wargoi w miesgcu wydania do iywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmujesiwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu iodar

pocatkowej pozostatychirodkow trwatych znajdacych sg w wywaniu, z wyatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.




Na stronie Wn konta 013 ujmujezsv szczegolngri:

1) srodki trwate przygte do wywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyki srodkow trwatych w aywaniu;
3) nieodptatne otrzymanieodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmujezsv szczegoln¢i:

1) wycofaniesrodkow trwatych z aywania na skutek likwidacji, zniszczenia lubzycia, sprzeday,
nieodptatnego przekazania orazezth z ewidencji syntetycznej;
2) ujawnione niedobor§rodkow trwatych w aywaniu.

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 013 pwwiomaliwié¢ ustalenie wartwi
pocatkowej srodkow trwatych oddanych dozywania oraz osob lub komérek organizacyjnych, u
ktorych znajduj si¢ srodki trwate.

Konto 013 mae wykazywa saldo Wn, ktére wyra wartd¢ srodkow trwatych znajdugych sg
w uzywaniu w wartéci pocatkowe;j.

4) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé wartaci pocztkowej wartgci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmujegsiwszelkie zwgkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wakm pocatkowej wartdci niematerialnych i prawnych, z wvagkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 pwwinmaliwi¢ nalexyte obliczanie
umorzenia wartei niematerialnych i prawnych, podziat wedtug iclytutbw Ilub oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan wéactaniematerialnych i prawnych
w wartaci pocatkowe;.

5) Konto 021 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 021 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé wartaci pocztkowej wartgci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 021 ujmujegsiwszelkie zwgkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wagm pocatkowej wartgci niematerialnych i prawnych, umorzenie naliczone
jednorazowo ksiegujegna Ma 072 w korespondenciji z kontem zespotu 400.

Do konta 021 naley prowadzé szczegotow ewidencg poszczegolnych skiadnikow wastd
niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tgtu..

Konto 021 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan wéactaniematerialnych i prawnych
w wartaci pocatkowe;.

6) Konto 030 - "Dtugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 shay do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowychwaszczegoingi:
1) akcji i udziatébw w obcych podmiotach gospodgicty
2) akcji i innych diugoterminowych papierow wastmwych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu digszym ni rok;
3) innych diugotrwatych aktywdéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmujegsiwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywoéw finansowych.
Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 030 pwwizapewrd ustalenie warkei
poszczegdlnych sktadnikow dtugoterminowych aktywithansowych wedtug tytutow.
Konto 030 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza wadtodiugoterminowych aktywow
finansowych.

7) Konto 071 - "Umorzeniesrodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 stay do ewidencji zmniejszZewartcci pocatkowej srodkow trwatych oraz warkgi
niematerialnych i prawnych, ktore podlegamorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanyc

przez jednostk
Odpisy umorzenioweasdokonywane w korespondencji z kontem 401.




Na stronie Ma konta 071 ujmujegstwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartasci poczitkowej srodkow trwatych oraz wargeoi niematerialnych i prawnych.

Ewidency szczeg6tow do konta 071 prowadzisivediug zasad podanych w w§geniach do
kont 011 i 020. Konto 071 me wykazywa saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia waga
srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych.

8) Konto 072 - "Umorzenie pozostatychlrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych"

Konto 072 shay do ewidencji zmniejszewartcci pocatkowej srodkow trwatych oraz warkgi
niematerialnych i prawnych, podlegeych umorzeniu jednorazowo w petnej wacip w miesacu
wydania ich do gywania.

Umorzenie ksigowane jest w korespondencji z kontem zespotu 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmujegstwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartasci poczitkowej srodkow trwatych oraz wargeoi niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmujezsimorzenigrodkow trwatych oraz warkgoi niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu 2zycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodpfatnie oraz zellych z ewidencji syntetycznej, a takstanowicych niedobor lub szked

Na stronie Ma konta 072 ujmujegddpisy umorzenia nowych, wydanych doywaniasrodkéw
trwatych oraz warteci niematerialnych i prawnych olgajace odpowiednie koszty, dotygze
nadwyzek srodkéw trwatych oraz warsi niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpieat

Konto 072 mae wykazywa saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia wait pocatkowej
srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych umorzonych w penejrigci w
mieshcu wydania ich dozywania.

9) Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stay do ewidencji odpiséw aktualizigych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto mae wykazywg saldo Ma, ktére oznacza waito odpiséw aktualizujcych
diugoterminowe aktywa finansowe.

10) Konto 080 - "Inwestycje §rodki trwate w budowie)"

Konto 080 shay do ewidencji kosztow inwestycji rozpagygch oraz rozliczenia kosztéw
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmujezsv szczegolngri:

1) poniesione koszty dotygze inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcychamgwvcow, jak i
we wilasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotygze przekazanych do motitg lecz jeszcze nie oddanych doywania,
maszyn, urzdzeh oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrabenbraz wytworzonych w
ramach wtasnej dziataldo gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszesi@dka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonsteykaglaptacja
lub modernizacja), ktére powoduiwickszenie wartéci uzytkowej srodka trwatego;

4) rozliczenie nadwaki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjiym
Na stronie Ma konta 080 ujmujegsiwarta¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w

szczegOInci:

1) srodkow trwatych;

2) wartdci niematerialnych i prawnych;

3) wartd¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestyciji

4) rozliczenie nadwaki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mma ksggowa réwniez rozliczenie kosztéw dotyaeych zakupdéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 080 pawkapewrd co najmniej wyodgbnienie
kosztéw inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajdekew inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolngblektow srodkéw trwatych oraz wartgi
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezazonych.




11) Zespdt 1 - ‘Srodki pieni ezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1Srodki pienezne i rachunki bankowe" sta do ewidencii:
1) krotkoterminowych papieréw wagtmowych;
2) krajowych i zagranicznyditodkéw piengznych, lokowanych na rachunkach w bankach;
3) udzielanych przez banki kredytow w krajowydagranicznyclrodkach pieriznych;
4) innych krajowych i zagranicznyéhodkow piengznych.
Konta zespotu 1 majodzwierciedlé operacje pierizne oraz obroty i stanfrodkow piengznych
oraz krotkoterminowych papierow wasgtiowych.

12) Konto 130 - "Rachunki biezace jednostek budetowych"

Konto 130 shay do ewidencji stansrodkéw budetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budetowej z tytulu wydatkéw i dochoddéw (wptywow) biefowych obgtych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmujezsiptywy srodkow budetowych:

1) otrzymanych na realizacjwydatkdw budetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw riszego stopnia, w korespondenciji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednastlbbudzetons dochoddéw bugketowych (ewidencja
szczego6towa wedtug podziatek klasyfikacji dochodiwdzetowych), w korespondencji z kontem
221 lub innym wtaciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmujezsi

1) zrealizowane wydatki badtowe zgodnie z planem finansowym jednostkiZetiowej, w tym
rowniez srodki pobrane do kasy na realizaeyydatkow budetowych (ewidencja szczego6towa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow bizetowych), w korespondenciji z vitawymi kontami
zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow lietbwych do buzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewysrodkow budetowych dla dysponentow #sizego stopnia (ewidencja
szczegdtowa wedtug dysponentow, ktorym przeldradki budzetowe), w korespondencji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130asdokonywane na podstawie wygbw bankowych, w zwizku z czym
musi zachodZi petnha zgodn& zapisow mgdzy jednostk a bankiem.

Na koncie 130 obowruje zachowanie zasady czystioobrotéw, co oznaczae do bédnych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadzadondatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 mae wykazywé& saldo Wn, ktore oznacza stémodkow budetowych na rachunku
biezacym jednostki bugetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald vajiych z ewidencii
szczego6towej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw betbwych mae wykazywa saldo
Wn, ktére oznacza starsrodkbw budetowych otrzymanych na realizacjwydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych dorlaa roku;

2) dochodow bugktowych; konto 130 w zakresie dochodéw tetdwych mae wykazywa saldo
Whn, ktére oznacza stamodkow budetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw beibwych,
ktore do kdca roku nie zostaty przelane do hetl.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ¢gpwanie przelewu:

1) srodkow budetowych niewykorzystanych do &eoa roku, w korespondenciji z kontem 223;

2) do budetu dochoddéw bugtowych pobranych, lecz nie przelanych donde roku, w
korespondencji z kontem 222.

13) Konto 135 - "Rachunkisrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stay do ewidencjisrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a wegbtadgci
zakladowego funduszéwiadczé socjalnych, funduszy celowych i innych funduszyprimi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmujegsivptywy srodkdéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyptaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 135 powinna iliwd¢ ustalenie standrodkow kadego
funduszu.




Konto 135 mae wykazywé saldo Wn, ktore oznacza stamodkow piengznych na rachunkach
bankowych funduszy.

14) Konto 137 - "Rachunkisrodkéw funduszy pomocowych"

Konto 137 shay do ewidencjsrodkéw piengznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacg wyodrbnionych zadé, projektébw lub programéw, a w szczegdicio srodkow
pochodzacych z budetu Unii Europejskiej oraz innychirodkéw pochodacych ze zrodet
zagranicznych nie podlegajch zwrotowi, wydzielonych na ogvnych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonuje esiksiggowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapiséw konta 137 rgilzy kskgowaicia jednostki a
ksiggowdécia banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmujezsivptywy srodkow, a na stronie Ma - wyptagyodkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 137 powinna zapewadziatsrodkéw wedtug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza stamdkow pochodzcych z funduszy
pomocowych na wyodbnionych rachunkach bankowych.

15) Konto 138 - "Rachunkisrodkéw na prefinansowanie"

Konto 138 shiay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na wyaogbnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby opefegnsowych dotycych prefinansowania w
ramach peyczek zacignigtych z budetu pastwa na finansowanie zadaealizowanych z udzialem
srodkow pochodacych z budetu Unii Europejskie;.

Na koncie 138 ujmuje sioperacje dotyce w szczegolriei:

1) wplywu payczek zacignigtych z budetu pastwa;
2) wykorzystania poyczek;
3) zwrotu payczek.

Na koncie 138 dokonuje esiksiggowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapiséw konta 138 rgilzy kskgowaicia jednostki a
ksiggowdécia banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmujezsvptywy zaciagnigtych pazyczek orazrodki przeznaczone na
ich splat.

Na stronie Ma konta 138 ujmujegsiyptaty na cele ok&tone w umowie pgyczki oraz zwroty
pozyczek.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 138 pwwirapewrd podziatsrodkow wedtug
rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza standkow pien¢znych znajdujcych s
na wydzielonych rachunkach bankowychyarek na prefinansowanie.

16) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 shiay do ewidencji operacji dotygzych srodkdw piengznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowychzmachunki bieace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnéci na koncie 139 prowadzigsewidencg obrotow na wyodgbnionych rachunkach
bankowych:
1) akredytyw bankowych otwartych przez jednedikdzetowy;
2) czekow potwierdzonych;
3) sum depozytowych;
4) sum na zlecenie;
5) srodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonujecsksiggowar wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, zazki
z czym musi zachodzipetna zgodn& zapisow konta 139 mulzy kskgowascia jednostki a
ksiggowdicia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmujegsivptywy wydzielonychsrodkéw piengznych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmujegsivyptaty srodkow piengznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.




Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 pwwirapewrd podziat wydzielonych
srodkow na rodzaje, a tai wedtug kontrahentow.

Konto 139 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza standkow pien¢znych znajdujcych s
na innych rachunkach bankowych.

17) Konto 140 - "Krotkoterminowe papiery wartosciowe i innesrodki pieni ¢zne"”

Konto 140 shay do ewidencji krotkoterminowych papieréw wastmwych i innychsrodkéw
pieniznych, ktérych wart& wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w wakiobcej (w tym
czeki, weksle obce, karty kredytowe), azagrodkdw pientznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje ¢sizwickszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartgsciowych i innych srodkdéw piengznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papierow warciowych i innychsrodkéw piengznych.

Ewidencja szczego6towa do konta 140 powinnaliwd¢ ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikow krétkoterminowych ipafov wartgciowych i innych srodkow
pieniznych;

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdinkrétkoterminowych papieréw
wartasciowych i innychsrodkow piengznych z podziatem na poszczegdélne waluty obce;

3) wartdgci krotkoterminowych  papierow  waddowych i innych srodkéw piengznych
powierzonych poszczego6inym osobom za nie odpovaduzin.

Konto 140 mae wykazywg saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych igyap
wartasciowych i innychsrodkow piengznych.

18) Zespot 2 - "Rozrachunki i roszczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia"zshdo ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszaze

Konta zespotu 2 sia takze do ewidencji rozlicze srodkow budetowych, wynagrodze
rozliczen niedoboréw, szkdéd i nadugk oraz wszelkich innych rozlicgze zwiazanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do kont zespoipo®inna umaliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozlicigoszczé spornych, ustalenie przebiegu ich rozlicze
oraz stanu na#osici, rozliczey, roszczé spornych i zobowazan z podziatem wedtug kontrahentow
oraz, jéli dotycz rozliczex w walutach obcych - wedtug poszczegélnych walut.

19) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawami"”

Konto 201 shdy do ewidencji rozrachunkow i roszezdrajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug, w tym rowriezaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz jkauc
gwarancyjnych, a tade nalencsci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 20& njmuje s¢
naleznosci jednostek buzktowych zaliczanych do dochodéw ketbwych, ktére ujmowaneasna
koncie 221.

Konto 201 obciza st za powstate nak®osici | roszczenia oraz sptai zmniejszenie zobowzan,

a uznaje za powstate zobaeania oraz sptati zmniejszenie nafosci i roszczé.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 pwwimapewrd maozliwosé ustalenia
naleznosci i zobowhzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegoinychtkahentow.

Konto 201 mae mi€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stanrai i roszczé, a saldo Ma - stan
zobowhzah.

20) Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodow budretowych®

Konto 221 shay do ewidencji nalencsci jednostek bugktowych z tytulu dochodow
budzetowych, z wyjtkiem nalenaosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmujezsialeznosci z tytutu dochodéw bugktowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmujegsivptaty naleénaosci z tytutu dochodéw bugttowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleasci.

Na koncie 221 ujmuje sirowniez nalenosci z tytutu podatkow pobieranych przez vdave
organy. Zapisy z tego tytutu m@goy¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozda ewidencji podatkowej (zaledid i nadptaty).




Ewidencja szczeg6towa do konta 221 powinné psowadzona wediug dimikéw i podziatek
klasyfikacji budetowej oraz bugktow, ktérych nalencsci dotycz.

Konto 221 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan aradei z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobawan jednostki budetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

21) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw bukbtowych”

Konto 222 shay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przeznjestk: budzetowa dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmujezglochody budetowe przelane do baetu, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmujeg¢sw ciagu roku budetowego okresowe lub roczne
przeksggowania zrealizowanych dochodéw ketbwych na konto 800, na podstawie sprawazda
budzetowych.

Konto 222 mae wykazywg saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw Zbtmivych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do betd.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez dgggwanie przelewu do budtu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych dadeoroku, w korespondenciji z kontem 130.

22) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budetowych”

Konto 223 stay do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przeznjestk; budzetows wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmujesi

1) w chagu roku budetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na awstsprawozda

budzetowych, zrealizowanych wydatkéw bigdowych na konto 800;

2) okresowe przelew§rodkéw budetowych dysponentom zgzego stopnia na pokrycie wydatkéw

budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmujegcsbkresowe wplywysrodkow budetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow bugktowych jednostki oraz przeznaczonych dla dyspdwemtizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stémodkow budetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkow bugtowych, lecz niewykorzystanych doria roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez dggwanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnigrodkow budetowych niewykorzystanych do &eca roku, w korespondencji z
kontem 130.

23) Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji bdzetowych"

Konto 224 stay do ewidenciji rozliczenia przez organ datyj udzielonych dotacji bugtowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmujegsivartcgs¢ dotacji przekazanych przez organ datyj a na
stronie Ma - wart& dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,orespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 224 pwwirapewni& mazliwosé ustalenia
wartasci przekazanych dotacji, wedtug jednostek orazgmaezenia dotaciji.

Saldo Wn konta oznacza wastmiewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub weaé dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktoreyaor dotujcy zalicza do dochodow
budzetowych, g ujmowane na koncie 221.

24) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stay do ewidencji rozrachunkow z bgzetami, w szczegoldoi z tytutu dotacji,
podatkow, nadwiek srodkow obrotowych, wptaty zysku do hietu, nadptat w rozliczeniach z
budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmujegsnadptaty oraz wptaty do bietu, a na stronie Ma -
zobowhzania wobec bugktow i wptaty od bugketdw.

Ewidencja szczeg6towa do konta 225 powinna zapewmwazliwosé ustalenia stanu naleocsci i
zobowhzan wedtug kadego z tytutdbw rozrachunkéw z higtem odebnie.




Konto 225 mee mig€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan amadi, a saldo Ma - stan
zobowhzah wobec budetow.

25) Konto 226 - "Diugoterminowe nalénosci budzetowe"
Konto 226 stay do ewidencji diugoterminowych naleosci lub diugoterminowych rozliczez
budzetem, a w szczegolda naleznoici zahipotekowanych .
Na stronie Wn konta 226 ujmujezsistalone natencsci z tytutu:
1) dochodow bugtowych przekggowanych do zahipotekowanych , w korespondencprztéam
221
Na stronie Ma konta 226 ujmuje 8 szczegolngi:
1) ustanie hipoteki i przekgjowanie nalencsci do naleéncdici z tytutu dochodéw bugttowych,
w korespondencji z kontem 221.

26) Konto 227 - "Rozliczenie dochodéw z&odkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 shay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nestke dochodow
dotyczicych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmujegsprzelewy dochodéw na odpowiednie rachustadkéw
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodow nazksdeniesrodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmujesstrealizowane przez jednostdochody dotyczce funduszy
pomocowych.

Ewidencg szczegdtow do konta 227 prowadzi giw sposOb umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen dla poszczegolinych programéw pomocowych z tytadalzzowanych dochodow.

Konto 227 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow zrealizoelamyzez
jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ¢ggiwanie przelewu zrealizowanych dochodéw na
rachuneksrodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodd@wzwikszeniesrodkow funduszy
pomocowych.

27) Konto 228 - "Rozliczenie wydatkow zérodkow funduszy pomocowych"

Konto 228 stay do ewidenciji rozliczenia wydatkow dokonanych grjednostk ze srodkéw
funduszy pomocowych lubrodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub icimgrodkéw, z
ktorych dokonane wydatki podlegajgefundacji zeérodkow funduszy pomocowych, a w szczegéio
z budetu Unii Europejskiej albo zerodkéw pochodzcych ze zrodet zagranicznych nie
podlegagcych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje ¢siokresowe lub roczne przekgowanie wydatkow
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, ofeadki przekazane innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmujegsirodki otrzymane na pokrycie wydatkow dokonywanych
przez jednostkna realizagj programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencg szczegdtow do konta 228 prowadzi gsiw sposob umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen srodkéw poszczegoélnych funduszy pomocowych.

Konto 228 mae wykazywé saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanyabdkow z funduszy
pomocowych tytutem prefinansowania lub innych naodrgbnione rachunki jednostki, lecz jeszcze
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

28) Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznopravne”

Konto 229 shay do ewidencji innych iz budietami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolngxi z tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmujegsnalezncéci oraz sptat i zmniejszenie zobowzan, a na
stronie Ma - zobowzania, sptat i zmniejszenie nafmcsci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 pwwiapewrdi mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobownzan wedtug tytutow rozrachunkow oraz podmiotow, z kiéi dokonywane &
rozliczenia.




Konto 229 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan arakei, a saldo Ma - stan
zobowhzah.

29) Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodze”

Konto 231 shay do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednodtknnymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pieriznych i swiadczé rzeczowych zaliczonych, zgodnie z gainymi
przepisami, do wynagrodzea w szczegolrei nalencsci za pra¢ wykonywar na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy 0 dzieto, wgnagencyjne;.

Na stronie Wn konta 231 ujmujezsv szczegolngri:

1) wypfaty piengzne lub przelewy wynagrodiag

2) wypiaty zaliczek na poczet wynagrofize

3) wart@¢ wydanychswiadczeé rzeczowych zaliczanych do wynagrofize
4) potacenia wynagrodzeobcizajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmujezsitobowizania jednostki z tytutu wynagrodze

Konto 231 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan arakei, a saldo Ma - stan
zobownzan jednostki z tytutu wynagrodae

30) Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikeni”
Konto 234 stay do ewidencji nalencsci, roszczé i zobowinzan wobec pracownikow z innych
tytutébw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmujezsv szczegolngri:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozéaia na wydatki obgzajace jednost
2) nalencdsci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jedkestviadczé odptatnych;
3) nalendsci z tytutu payczek z zaktadowego funduszwiadczé socjalnych;
4) nalendsci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboriGszkod,;
5) zaptacone zobowzania wobec pracownikéw.
Na stronie Ma konta 234 ujmujezsv szczegoln¢i:
1) wydatki wyl@zone przez pracownikdéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwrotyrodkéw pien¢znych;
3) wptywy naleénasci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcychzm® ujmowa, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartdci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 pwwkapewrdi mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczé i zobownzan z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytutéw raimankow.
Konto 234 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza staniraki i roszczé, a saldo Ma
- stan zobowizan wobec pracownikéw.

31) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych nalesci i roszczé oraz zobowjzan
nieobgtych ewidengj na kontach 201-234. Konto 240 meoby¢ uzywane rownie do ewidenciji
pozyczek i r@nego rodzaju rozlicZe a take krotko- i dtugoterminowych natecsci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmujeggpowstate nalinosci i roszczenia oraz sptat zmniejszenie
zobowhzan, a na stronie Ma - powstate zob@wrania oraz sptati zmniejszenie nalosci i roszczé.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 pwwizapewrd ustalenie rozrachunkow,
roszcza i rozliczen z poszczegoélnych tytutow.

Konto 240 mae mi€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stanrai i roszczé, a saldo Ma - stan
zobowhzah.

32) Konto 257 - "Naleznosci z tytutu prefinansowania”

Konto 257 stay do ewidencji natendéci z tytutu payczek udzielonych z budtu pastwa w
ramach prefinansowania na finansowanie #adealizowanych z udziatednodkéw pochodacych z
budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje ¢sipowstanie i zwikszenie nalenosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma — zmniejszenie.




Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 257 pwwkapewrdi mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutbwenacsci.

Konto 257 mae wykazywd dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zradei z tytutu payczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Mgr nadptat w nateosciach z tytutu payczek
dotyczicych prefinansowania.

33) Konto 268 - "Zobowizania z tytutu prefinansowania"

Konto 257 stay do ewidencji zobovdzan z tytutu payczek otrzymanych z budtu pastwa w
ramach prefinansowania na finansowanie #adealizowanych z udziatednodkow pochodacych z
budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmujegswarta¢ sptaconych zobowzan zacagnigtych tytutem
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Maujgrsr wartc¢ zacagnigtych zobowazan z
tytutu pazyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 268 pwwkapewrd mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowhzan z poszczegodlnymi kontrahentami wedtug tytutow zelaaan.

Konto 268 mae wykazywg dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychwzgbs z
tytutu pazyczek zacignigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - staciagaigtych
zobowizan z tytulu payczek na prefinansowanie.

34) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace nalenosci"

Konto 290 shay do ewidencji odpisow aktualizigych nalencsci watpliwe i odsetek od
nalezncsci przypisanych, a niewptaconych.

Saldo konta 290 oznacza wat@dpiséw aktualizajcych nalenasci oraz warté¢ naleznych, a
jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki

35) Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozlieenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozénie" staa do ewidencji kosztow w
ukiadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie kskguje sé na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych - zigodiodebnymi przepisami
- z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwegtypozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

36) Konto 400 - "Koszty wedtug rodzajow"
Konto 400 stay do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzaju:

- 410 - Pozostate koszty rodzajowe

- 411 - Pozostakeodki trwate + WNIP (konto 021)
- 412 - Zaycie materiatdw i energii

- 413 - Ustugi obce

- 414 - Wynagrodzenia

- 415 - Ubezpieczenia spoteczne i iflm@dczenia dla pracownikéw
- 416 - Innéwiadczenia finansowane z bigdu
- 417 - Podatki i optaty

- 418 - Pozostale ohgzenia

Na stronie Wn konta zespolu 400 ujmuje gioniesione koszty, a na stronie Ma - ich
zmniejszenia.

Ewidency szczego6tow prowadzi s¢ w oparciu o klasyfikagjbudzetowa — paragrafu dla potrzeb
SsprawozdawcCzei.

Konta zespotu 400 nie wykazyw& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wiaa
wysoka¢ poniesionych kosztow. Saldo kont zespotu 400 m=iesk w koncu roku obrotowego na
konto 860.



37) Konto 401 - "Amortyzacja"

Konto 401 shay do ewidencji kosztow amortyzacji odrodkow trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy unemibwe § dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmujegsodpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - przenigsie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 mae wykazyw#& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wi@awysokdé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 4&%eposi s w koacu roku obrotowego na konto
860.

38) Zespdt 7 - "Przychody i koszty ich uzyskania"
Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskasiaza do ewidencji:
1) przychodow i kosztéw ich uzyskania z tytutu zgatay produktéw, towardw, przychodow i
kosztéw operaciji finansowych oraz pozostatych pnpgldw i kosztéw operacyjnych;
2) podatkéw niewtych na koncie zespotu 400;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.
Za moment sprzedy w kraju uwaa st dat wykonaniaswiadczenia zgodnie z umavkupna-
sprzeday (a w szczegolrii wysyiki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobdwowarow - da¢
przewiezienia ich przez gragigpotwierdzon przez graniczny ugd celny.
Ewidenci szczego6tow prowadzi st wedtug pozycji planu finansowego lub stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawiczoraz obliczenia podatkow.

39) Konto 750 - "Przychody i koszty finansowe"

Konto 750 shay do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw betbwych oraz operacii
finansowych i kosztu operaciji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmujegsbdpisy przychodow z tytutu dochodéw tmetbwych oraz
koszty operacji finansowych, a w szczegétiowarta¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw
wartasciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytdwozyczek, odsetki za zwigkw zaptacie
zobownzan, z wyjatkiem obcazajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto psgyrzeday
weksli, czekdéw obcych i papierow wastiowych, ujemne rinice kursowe, z wyjkiem
obcizajacych inwestycje w okresie realizaciji.

Na stronie Ma konta 750 ujmujegsprzychody z tytutu dochodéw bazetowych oraz kwoty
nalene z tytulu operacji finansowych, a w szczegétnoprzychody ze sprzeda papierow
wartagsciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendyaar odsetki od udzielonych pgczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekdéw obcych i pajpiewartgciowych oraz odsetki za zwigkw
zaptacie nakendici, dodatnie rénice kursowe.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzevediug przepisow o rachunko§eo
podatkowych i niepodatkowych dochodéw betbwych, mog by¢ ujmowane na koncie 750
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe

Ewidencja szczegétowa do konta 750 powinna zapewuyiodrebnienie przychoddw z tytutu
dochoddéw bugetowych wedtug pozycji planu finansowego lub:

1) w zakresie przychoddéw finansowych - przychodytytitu udziatbw w innych podmiotach
gospodarczych, natee jednostce odsetki od pamzek i zaptacone odsetki za zwiolod
nalezndsci;

2) w zakresie kosztéw operacji finansowych - zaoa@ane odsetki od pgczek i odsetki za zwtak
od zobowazah.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéwdzbtowych ewidencja szczegotowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkmivopodatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidengzczegotow stanowa sprawozdania o dochodach
budzetowych sporadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenostsi

1) przychody z tytutu dochodéw bietowych oraz przychody finansowe na strdma konta 860
(Wn konto 750);

2) koszty operacji finansowych na stdWn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.




40) Konto 760 - "Pozostate przychody i koszty"

Konto 760 stdy do ewidencji przychoddw i kosztow niezmanych bezpgoednio ze zwykt
dziatalngcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow miodlegagce ewidencji na kontach
700, 730, 740, 750.

W szczegolngci na koncie 760 ujmujesi

1) na stronie Ma przychody ze sprzedanateriatdw, a na stronie Wn koszty a@giiecia tych
przychoddéw, w tym wartd w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow;

2) na stronie Ma przychody ze sprzadérodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych i
inwestycji w jednostkach buadtowych, a w zaktadach bistowych i gospodarstwach
pomocniczych przychody ze sprzegdych skiadnikow w ogci niepodlegajcej przekazaniu do
budrzetu;

3) na stronie Ma pozostate przychody operacyjoektdrych zalicza siw szczegolngi odpisane
przedawnione zobowzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, odézny i
nieodptatnie otrzyman&odki obrotowe, a na stronie Wn pozostate koszgrapyjne, do ktérych
zalicza st w szczegolngci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzomeeiciagalne
naleznosci, utworzone rezerwy na nateosci od diuznikow, koszty posgpowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodpfatnie przekazaodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosgsi

1) na stron Ma konta 860 - przychody ze sprzeglaskladnikéw majtkowych ujmowanych na

koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjneonedpondencji ze streiWwn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

41) Konto 761 - "Pokrycie amortyzacji"

Konto 761 stay do ewidencji wartéci amortyzacji ugtej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmujeggprzeniesienie salda konta na wynik finansowy, atnanie
Ma - rownowarté¢ amortyzacji ujtej na koncie 401, w korespondenciji z kontem 800.

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenasinai konto 860.

42) Zespdt 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 sha do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jegzliczenia, dotacji z
budzetu, rezerw i rozlicae micdzyokresowych przychodow.

43) Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stay do ewidencji rownowartei maptku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmujegsimniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jegcksvenia,
zgodnie z odgbnymi przepisami regulagymi gospodarkfinansove jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmujezsv szczegolngri:
1) przeksigowanie, w roku nagbnym pod dat przyjgcia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksigowanie, pod datsprawozdania bugétowego, zrealizowanych dochodow betbwych
z konta 222;
3) przeksigowanie, w kacu roku obrotowego, dotacji z bietu i srodkéw budetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) pokrycie amortyzacji podstawowyckrodkow trwatych oraz warfsi niematerialnych i
prawnych;
5) ré&nice z aktualizacgrodkéw trwatych;
6) wart@¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawbérpdkow trwatych i inwestyciji.
Na stronie Ma konta 800 ujmujezsiv szczegoln¢i:
1) przeksigowanie, w roku nagbnym pod dai przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksigowanie, pod datsprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkadetowych z
konta 223;
3) wptyw dotacji isrodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestyciji;
4) ré&nice z aktualizacgrodkdw trwatych;




5) nieodptatne otrzymanieodkow trwatych i inwestycji.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 pwwimapewrd mazliwosé ustalenia
przyczyn zwgkszer i zmniejszé funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kt@@eaxza stan funduszu jednostki.

44) Konto 810 - "Dotacje budzetowe orazsrodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stay do ewidenciji:

1) dotacji przekazanych z bhietu przez dysponentédrodkow budetu w czsci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone;

2) rownowartéci wydatkow dokonanych przez jednostki batbwe zesrodkow budetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmujegsiotacje przekazane przez dysponenitwdkoéw budetu w
czeéci uznanej za wykorzystane Ilub rozliczone oraz mwmertcgé srodkow budetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednosia&etowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmujezgrzeksggowanie, w kacu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800 "Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

45) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia m¢dzyokresowe przychodow"

Konto 840 shay do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziyakresow oraz innych
rozliczeh migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmujegsiitworzenie i zwgkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwranie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje esirébwniez powstanie i zwikszenia rozlicze
mi¢dzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ichliceenie poprzez zaliczenie ich do
przychoddw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczalnyc

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 840 pwwkapewrdi maznosé ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zgkisze\ i zmniejSzé,;
2) rozliczér migdzyokresowych przychodow z poszczegoélnych tytutéaz @rzyczyn ich zvekszen

i zmniejsza.

Konto 840 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozlicadgdzyokresowych
przychoddw.

46) Konto 851 - "Zaktadowy funduszswiadczen socjalnych"

Konto 851 stidy do ewidencji stanu oraz zgkiszen i zmniejszé zakladowego funduszu
swiadcze socjalnych.

Srodki pienkzne tego funduszu, wyoglsnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuge si
na koncie 135 "Rachunkrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Porostadki maptkowe
ujmuje s¢ na odpowiednich kontach dziataftd podstawowej jednostki (z watkiem kosztow i
przychodéw podlegagych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozweiwyodebnienie:

1) stanu, zwgkszeir i zmniejszé zaktadowego fundusziwiadcze socjalnych, z podziatem wediug
zrédet zweksze i kierunkdéw zmniejsze

2) wysokdci poniesionych kosztéw i wysokd uzyskanych przychodéw przez poszczegolne
rodzaje dziatalngi socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyra stan zakladowego fundusawsiadcze socjalnych.

47) Konto 853 - "Fundusze pozabugketowe"

Konto 853 stay do ewidencji stanu, zwkszer i zmniejszé funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego pmaezenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmujegskoszty oraz inne mikoszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate gsizenia funduszy.

Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna pozwmeéi ustalenie zwkszer i zmniejszé
oraz stanu kadego z funduszy oddzielnie.




Saldo Ma konta 853 wyfa stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnycazomnnych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

48) Konto 860 - "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wnik finansowy"
Konto 860 stay do ustalania wyniku finansowego jednostki oraezdme] ewidencji strat i
zyskoéw nadzwyczajnych.
W ciagu roku obrotowego jednostki ujmupa stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na
stronie Ma - zyski nadzwyczajne.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmigjessne:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kondé i 401;
2) wartdci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabyeikorespondencji z kontem 730, oraz
materiatéw, w korespondencji z kontem 760;
3) kosztéw operacji finansowych, w korespondercjkontem 750, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 760;
Na stronie Ma konta 860 ujmujezsw koncu roku obrotowego swn
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z posgolnymi kontami zespotu 7;
2) pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondend§ontem 761.
Saldo konta 860 wyra na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkpstaldo Wn - strat
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszoné Jesroku nasgpnym, pod dat przyjccia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

1) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budetowych"
Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkéw betdwych dysponentsrodkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmujezglan finansowy wydatkow budtowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje;si
1) réwnowartéc¢ zrealizowanych wydatkéw budtowych;
2) wart@¢ planu niewygasagych wydatkow buzetowych do realizacji w roku ngginym;
3) wart@¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadasnszczegotowsri planu finansowego
wydatkéw budetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

2) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajcych wydatkéw"
Konto 981 shay do ewidencji planu finansowego niewygasgih wydatkow bugktowych
dysponentgrodkow budetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmujezgilan finansowy niewygasagjych wydatkow bugetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje;si
1) réwnowarté¢ zrealizowanych wydatkébw buadtowych obcizajacych plan finansowy
niewygasajcych wydatkéw buzetowych;
2) wart@¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych w czsci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencf szczegoOtow do konta 981 prowadzi siw szczegoOtowsri planu finansowego
niewygasajcych wydatkéw buzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazyweasalda na koniec roku.




3) Konto 990 - "Rozrachunki z osobami trzecimi z tytubl ich odpowiedzialngci za
zobowigzania podatkowe podatnika.

Zapisy rozrachunkéw z osobami trzecimtyitu ich odpowiedzialn@i za zobowjzania
podatkowe podatnika prowadzgsia trzech rodzajach kont

- na koncie syntetycznym 990

- na kontach analitycznych prowadzonyclhag rodzajow podatkdw

- kontach szczegdétowych prowadzonych diszpzegoélnych oséb trzecich
1. Pozabilansowe konto 990 sjudo ewidencji kwot nalewych od os6b trzecich i realizacji tych
zobowinzan. Ksiggowah dokonuje sj nie stosujc zasady dwustronnego zapisu.
2. Jeeli orzeczono o odpowiedzialém solidarnej dwdéch lub wtej osob trzecich, dla keej z tych
0s0b otwiera si osobne pozabilansowe konto szczeg6towe do bilaegowonta szczegdtowego tego
samego podatnika, na adym koncie osoby trzeciej przypigaj kwot; lub kwoty wynikajce z
decyzji orzekajcej odpowiedzialn& osob trzecich.
3. Na poziomie pozabilansowych kont szczego6towyskglowan dokonuje si na koncie tej osoby
trzeciej, ktérej dotyczy dowdd kgjowy, z zastrzesniem,ze wplaty oraz zwroty nadpiat, dotyee
kwot okrelonych w ust.2 ksiguje s¢ rownoczénie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest
konto osoby trzecie;.
4. Stan zobowzan i ich realizacji okréla sk na podstawie zapisow na bilansowym koncie
szczegotowym podatnika, dla ktérego orzeczono odparialndé osoby trzeciej lub oséb trzecich.
5. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zolawaf, podlegajcych zaptacie przez osglub
osoby trzecie, zostanie zrownawsa sum wptat tych osob, wtedy zoboyzanie wygasa. Tym
samym wygasaj réowniez zobowazania osoby lub 0séb trzecich z tego tytutwellew przypadku
kilku osob trzecich, po wydaigciu zobowazania, na pozabilansowym koncie osoby trzecieicz
przypisanej jej kwoty nafmosci pozostanie niezrownowana wptatami tej osoby, wtedy taesz
kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonugensi podstawie dokumentu wegtrznego.

4) Konto 991 — "Rozrachunki z inkasentami z tytutu polieranych przez nich podatkdw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw.
Zapisy tytulu rozrachunkdéw z inkasentamitytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegagcych przypisaniu na kontach podatnikéw prowadgnsi trzech rodzajach kont :
- na koncie syntetycznym 991
- na kontach analitycznych prowadzonyclhag rodzajow podatkéw
- kontach szczegdétowych prowadzonych dszpzegoélnych inkasentow
Sumy obrotow na kontach szczegétowych prowadzorpckonta analitycznego powinny bggodne
z obrotami na koncie analitycznym, do ktoregopsowadzone. Poza bilansowe konta szczego6towe
prowadzone dla inkasentéw otwiera sia podstawie dokumentu, z ktérego wynika powidezen
funkcji inkasenta.
Konto 991 shay do ewidencji kwot nalasnych do pobrania i pobranych przez inkasentow:
1. na stronie Wn ksguje s¢ :
a) przypisy w wysokiei naleznosci do pobrania
b) odsetki za zwtaki inne nalencsci uboczne w kwocie wptaconej
2. na stronie Ma ksguje sg:
a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachumelcy urzdu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasyawz
c) odpisy kwot naleasci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niedofch.
Na koncie 991 kggowan dokonuje si nie stosujc zasady dwustronnego zapisu.

5) Konto 998 - "Zaangaowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 shay do ewidencji prawnego zaarngavania wydatkéw bugktowych ugtych w
planie finansowym jednostki buetowej danego roku budtowego oraz w planie finansowym
niewygasajcych wydatkéw buzetowych ugtych do realizacji w danym roku bizgtowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmujesi

1) réwnowarté¢ sfinansowanych wydatkéw bzetowych w danym roku budtowym;
2) rownowarté¢ zaangaowanych wydatkow, ktoredola obcazaty wydatki roku naspnego.




Na stronie Ma konta 998 ujmujegszaangaowanie wydatkow, czyli warté umoéw, decyzji i
innych postanowig ktorych wykonanie spowoduje koniecztalokonania wydatkow budtowych
w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzonawestug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodbnieniem planu niewygasgych wydatkdw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

6) Konto 999 - "Zaangaowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto 999 shiay do ewidencji prawnego zaangavania wydatkdéw bugetowych przysziych lat
oraz niewygasagych wydatkow, ktore majby¢ zrealizowane w latach napnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmujeggiownowarté¢ zaangaowanych wydatkéw bugtowych w
latach poprzednich, a olgajacych plan finansowy roku bigcego jednostki bucktowej lub plan
finansowy niewygasagych wydatkow przeznaczony do realizacji w rokuzipogm.

Na stronie Ma konta 999 ujmujezsiysokad¢ zaangaowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzonawestug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodbnieniem planu niewygasgych wydatkdw.

Na koniec roku konto 999 me wykazywa saldo Ma oznaczgje zaangsowanie wydatkoéw
budzetowych lat przysziych.

Piecz:¢ podtwna o tréci:
Burmistrz Stronia Slaskiego
Zbigniew topusiewicz

oraz nieczytelny podpis



Zatacznik Nr 3
do Zaktadowego planu kont

Wykaz stosowanych ksig rachunkowych, opis systemu
informatycznego, zasady ochrony danych

I. Ksiegi rachunkowe urzedu gminy obejmuja:
1) ksiegi budzetu gminy,
2) ksiegi jednostki budetowe;.

W skiad ksag budzetu gminy wchodz

— dziennik obrotoéw o symbolu ,ORGAN", drukowany wrekach miegcznych

— konta ksg¢gi gtbwnej prowadzone przez wymieniony system, ozaae symbolem ,ORGAN”
i drukowane na dni kiwzace miesic,

— konta ksag pomocniczych (analityka),

Ksiggi pomocnicze prowadzone przez referat podatkowydur uzgadniane z zapisami kontdggi
gtéwnej na dzig konczacy miesic.

W skiad ksig jednostki bugletowej wchoda:

— dzienniki obrotbw o symbolach: ,DOCHODY, WYDATKI,DEPOZYTY, FUNDUSZ
SWIADCZEN SOCJALNYCH, FUNDUSZ ZDROWOTNY NAUCZYCIELI, FUNDUSZ
OCHRONY SRODOWISKA, FUNDUSZ SRODKOW UNIINYCH itp. drukowane na dfie
konczacy miesijc oraz ich miegczne zestawienia obrotéw,

— konta ksggi gtéwnej i wydruki obrotéw i sald za okresy migsine,

— konta ksiag analitycznych i wydruki ich obrotow oraz sald oajmniej na 31 grudnia roku
budzetowego.

Poza przetwarzaniem komputerowym w skladdgednostki wchodg

— ewidencje srodkoéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych staneawe rozszerzenie
analityczne do zapisow kgji gtownej, wedtug iléci i wartcsci jednostkowych;

— ewidencje pozostatychrodkéw trwatych stanowtych wyposaenie, prowadzone ifgiowo i
wartasciowo.

Il. System finansowo-ksigowy FKB

Ksiegi rachunkowe jednostki samadu terytorialnego w Stroni$laskim prowadzoneasprzy
uzyciu komputera. Ksggowanie operacji gospodarczych odbywae sia pomog systemu
komputerowego ,Ksigowas¢ budzetowa — FKB” zakupionym od firmy Systemy Komputesow
RADIX z siedzity w Gdaisku przy ulicy Piastowskiej 33.

1. Przeznaczenie

prowadzenie kartoteki dowodow kgbowych z maliwoscia jej przeghdania i drukowania,
przeghdanie i drukowanie wykazéw standw kont na danyrfgzieujeciu analitycznym i
syntetycznym,

zakfadanie i przegtlanie archiwum poprzednich lat,

przeghdanie i drukowanie obrotow na koncie o zadanym maenga podany okres czasu.

VV VYV



System skfada sz dwoch wyodgbnionych funkcjonalnie podsystemow: podsystemuZaieadu i
podsystemu dla Jednostek, z uwagi nglmole plany kont. Poza wesgpodstawow posiada on tate
wersg wielozadaniow rozbudowan o podsystem FKW unitiwiajacy obstug wielu odrebnie
zdefiniowanych zadai udostpniajcy zbiorcze dane.

2. Podstawowe funkcje i operacje
2.1. Dowody ksggowe

rejestracja dowodu kggjowego,

rejestracja operacji zazanych z podatkiem VAT,
przeghdanie dowodu kggowego i jego modyfikacja,
drukowanie dowodu ksgowego,

drukowanie dziennika obrotow,

usuwanie dowodu ksyowego.

VVVVVY

2.2. Obstuga kont

ksiggowanie zarejestrowanych dowodowgggiwych, bez madiwosci ich usungcia z bazy,
przeghdanie archiwum poprzednich lat,

zamkngcie miesica,

automatyczne zamkggie roku rozliczeniowego,

zakiadanie, rozszerzanie i modyfikowanie kartorekumerami kont,

wprowadzanie standw pagkowych na wszystkich zatonych w systemie kontach,
prowadzenie kartoteki planéw finansowych.

VVVVVVYYVY

2.3 Wykazy/wydruki

» sporadzanie i drukowanie wykazow standéw kont na dangidi ujeciu analitycznym lub
syntetycznym,

» sporadzanie i drukowanie wykazu obrotow na koncie o sgdanumerze za podany okres czasu,

» sporadzanie sprawozaawg dowolnego uktadu klasyfikacji buetowej,

definiowanie i wykonywanie sprawoztéinansowych,

» sporadzanie wykazow zawiergjych stopié wykonania planu finansowego,

przeghdanie i wydruki wykazu kont zarejestrowanych w syse,

» analiza rozrachunkowa kont,

» drukowanie przelewow bankowych,

» drukowanie rejestru sprzedai zakupu VAT,

» j.w. obrotow, standw i sald.

2.4 Utrzymanie

» definiowanie tzw. Klucza opisu operacji, tj. stadegkstu wpisywanego w polu opisu operacji w
trakcie rejestracji dowodéw kgjowych

tworzenie archiwum poprzedniego roku,

tworzenie kartoteki kontrahentéw,

tworzenie kartoteki kont podlegajych automatycznemu kgiowaniu podczas zamykania
miesihca lub roku.

YV VYV

3. Wspdlpraca z innymi systemami
System umgliwia automatycza rejestraci dowodow kstgowych z systemu PLACE, FAKTURA



4. Wykaz programow i zbiorow systemu finansowo- kggowego FKB
System FKB skfada sk trzech programow, praagych pod kontrel systemu operacyjnego DOS lub
NetWare:
1. FKZ.EXE - shiacego do obstugi kont organu,
2. FKJ.EXE - staacego do obstugi kont jednostek i zaktadow imidwych,
3. FKW.EXE - sh#acego do obstugi zada
W wersji podstawowej systemu FKB wyptija programy FKZ.EXE i FKJ.EXE. Kaly z nich
zaradza jedn baz danych typu DBF. Program FKW udggshia dane zbiorcze z baz programu
FKJ.Poszczegblne bazy sorganizowane w postaci zbioréw, grumyich dane jednakowego rodzaju.
Struktura wszystkich baz jest jednolita. Plan kest przechowywany w jednym zbiorze, operacje
ksiggowe kadego miesica s rejestrowane w ogbnych zbiorach.

5. Zapewnienie wigciwego stosowania programow
Osoby uytkujace system zostaty przeszkolone w zakresie podstaywolstugi PC oraz w zakresie
obstugi programu.
6. Ewidencja przebiegu przetwarzania danych
Data modyfikacji rekordu zapisywana jest w zbior&cibf.
Kasowanie zbioréw notowane w F:\public\salvage.exe.

7. Zasady ochrony danych i archiwizowanie.
Uruchomienie programu poprzez podanie zakodowahagta zewegtrznego. Zablokowanie operaciji
zmieniagcych zawarté rekordu poprzez zatenie hasta wewgtrznego.

Celem zapewnienia sprawdzadnpksiag, prowadzonych przyzayciu systemu komputerowego
oraz dokonywania niezidnych analiz i wydrukéw w latach pdiejszych oraz w innych egiach n
wynikajace z ustawy o rachunkoww, a take w celu zapobieggtia uszkodzeniu baz danych
w systemie komputerowym przez ,wirusy komputerow@az zabezpieczenia przed ewentwaln
kradzieza, polecam kopiowanie baz zbioréw na optyczne dgRi ROM oraz ich archiwizowanie
€O najmniej przez okresy siedmioletnie.

8. Wykaz zbiorow tworzacych ksiegi rachunkowe

Ksiega gtdbwna
Organ
Dochody
Wydatki
Depozyty
FS.S

F.0S

F.Z.N

ONOGOAWNE

System komputerowy spetnia wymogi art. 10 ust.Awgto rachunkowsti .

Piecz:¢ podtwna o tréci:
Burmistrz Stronia Slaskiego
Zbigniew topusiewicz

oraz nieczytelny podpis



