Podpisany przez:
Dariusz Chromiec
dnia 31 marca 2021 r.

ZARZADZENIE NR 464/21
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 31 marca 2021 r.

w sprawie zatwierdzenia ,,Regulaminu pracy komisji przetargowej w Urzedzie Miejskim w Stroniu
Slaskim."

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z2020 .,
poz. 713 ze zm.) oraz na podstawie art. 53-55 ustawy z 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U z
2019 r., poz. 2019 ze zm.), Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Zatwierdza si¢ ,,Regulamin pracy komisji przetargowej w urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim."
2. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 858/14 Burmistrza Stronia Slaskiego zdnia 11 lutego 2014 r. w sprawie
zatwierdzania ,,Regulaminu pracy komisji przetargowej w urzgdzie Miejskim w Stroniu Slaskim.".

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Stronie Slaskie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Dariusz Chromiec

Id: 0E7CE920-BB70-4750-8A50-ACD30B857F6E. Podpisany Strona 1



Zakacznik do zarzadzenia Nr 464/21
Burmistrza Stronia Slaskiego
z dnia 31 marca 2021 r.

REGULAMIN
pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim

§ 1. Przepisy ogélne

1. Niniejszy regulamin okre$la tryb dziatania Komisji przetargowych powotywanych do przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o :

a) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
72019 1., poz. 2019 ze zm.),

b) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Stronie Slaskie,

¢) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Stronia Slaskiego lub inng osobe, ktore;
kierownik powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci,

d) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin pracy komisji przetargowej w Urzgdzie Miejskim w Stroniu
Slaskim,

e) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powotang przez Kierownika jednostki do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

3. Komisje obowigzuje stosowanie przepisow:
a) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.);
b) aktéw wykonawczych wydane na podstawie ustawy;
¢) regulaminu.

4. Do zadan komisji nalezy przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych ktoérych wartos§¢
jest rowna lub przekracza kwote okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy udzielanych przez zamawiajacego.

5. Regulamin okre$la sktad, tryb, czas pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow komisji.

§ 2. Powolanie i sklad Komisji Przetargowej.

1. Komisje Przetargowa powotuje i odwotuje zarzadzeniem Kierownik zamawiajacego.

2. Zgodnie z wnioskiem o rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego stanowigcym
zatacznik nr 1 do regulaminu w zarzadzeniu okresla sig:

a) przedmiot zamoéwienia,
b) sktad osobowy komisji ze wskazaniem funkcji cztonkow.
Wzbr zarzadzenia stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.
3. W sktad Komisji Przetargowej wchodza co najmniej nastepujace trzy osoby:
a) Przewodniczacy Komisji Przetargowej;
b) Sekretarz Komisji Przetargowe;;
c¢) Czlonek Komisji Przetargowe;.

4. W sklad Komisji Przetargowej wchodzi co najmniej jedna osoba zkomorki organizacyjnej zlecajacej
zamoOwienie majgca wiedz¢ merytoryczng umozliwiajaca dokonanie oceny ofert pod wzgledem zgodnoSci ich tresci
z warunkami zamowienia.

5. W toku prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Kierownik zamawiajacego moze
odwota¢ Cztonka komisji wytacznie w nastepujacych sytuacjach:
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a) naruszenia przez niego obowigzkow, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 regulaminu;
b) zaistnienia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy;
¢) statej niemoznosci z innych przyczyn uczestniczenia cztonka komisji w jej pracach.

6. Réwnoczesnie z odwolaniem cztonka komisji Kierownik zamawiajgcego moze powola¢ w sklad komisji
inng osobe. W przypadku, gdy na skutek odwotania cztonka komisji, liczba jej cztonkéw jest mniejsza niz 3,
Kierownik zamawiajgcego powotuje nowego cztonka komisji.

§ 3. Prawa i obowiazki os6b wchodzacych w sklad Komisji Przetargowej.

1. Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej wykonuja swoje czynno$ci w sposob zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

2. Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej nie moga, do momentu upublicznienia w sposob
przewidziany w ustawie Prawo zamowien publicznych, ujawnia¢ przebiegu oraz wyniku badania i oceny ofert.

3. Jezeli osoba otrzyma polecenie wykonania czynno$ci, ktora w jej ocenie jest sprzeczna z prawem, a w
szczegolnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych, to powstrzymuje si¢ od wykonania tej czynnosci i informuje
o zaistniatej sytuacji Kierownika zamawiajacego.

4. Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej maja obowiazek uczestnictwa we wszystkich jej pracach.

5. Osoby wchodzace w skltad Komisji Przetargowej majg prawo dostgpu do wszystkich dokumentéw
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

6. Jezeli osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej maja zastrzezenie do jej pracy, to informujg o tym
fakcie Kierownika zamawiajgcego.

7. Bezposredni przetozony osoby wchodzacej w sktad Komisji Przetargowej zapewnia, w ramach jej
obowigzkéw stuzbowych, mozliwos$¢ udziatu w pracach Komisji Przetargowe;.

8. Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej informuja Przewodniczacego Komisji o nieobecnosci na
posiedzeniu Komisji Przetargowe;.

9. Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej skladaja o$wiadczenia w zakresie ina zasadach
przewidzianych w art. 56 ustawy Prawo zamowien publicznych.

10. Przewodniczacy Komisji Przetargowej wnioskuje do Kierownika zamawiajgcego o odwotanie osoby
wchodzacej w sktad Komisji Przetargowej w razie:

1) wylaczenia si¢ jej z prac Komisji Przetargowej;

2) zaistnienia obiektywnej okoliczno$ci uniemozliwiajacej jej udziat w pracach Komisji Przetargowe;.
11. Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie pracami Komisji Przetargowej;

2) odebranie od 0s6b wchodzacych w sktad Komisji Przetargowej oswiadczen, o ktorych mowa ust. 9;

3) wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen Komisji Przetargowe;;

4) prowadzenie posiedzen Komisji Przetargowej;

5) podzial prac pomigdzy osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowe;;

6) nadzor nad prawidlowym i terminowym wykonywaniem czynnosci przez Komisj¢ Przetargowa;

7) przedktadanie Kierownikowi zamawiajacego projektow rozstrzygnigc i pism przygotowanych przez Komisje
Przetargowa;

8) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania;
9) informowanie Kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej;
10) reprezentowanie Komisji Przetargowej wobec 0sob trzecich.

12. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisj¢ Przetargowa;
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2) organizowanie, po uzgodnieniu z Przewodniczacym, posiedzen Komisji Przetargowe;j;

3) opracowanie projektow rozstrzygnigc¢ i pism przygotowanych przez Komisje Przetargowa;

4) obstuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji Przetargowej;

5) prowadzenie korespondencji zwigzanej z postgpowaniem;

6) opracowanie i publikowanie ogloszen, w tym ogloszen o zaméwieniu oraz ogloszen o udzieleniu zamdwienia;

7) prowadzenie protokolu postepowania oraz piecza nad caloScia dokumentacji postgpowania w sprawie
zamowienia publicznego;

8) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostegpnienia jej wykonawcom oraz biegtym,
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole,
c¢) dokonania jej archiwizacji.
§ 4. Biegli.

1. Jesli dla prawidtowej oceny ofert niezbgdne sg wiadomosci specjalne, Przewodniczacy Komisji Przetargowej
zwraca si¢ do Kierownika zamawiajacego z wnioskiem o zasiggnig¢cie opinii biegtego.

2. Wniosek o zasigegniecie opinii biegltego zawiera co najmniej:
1) przedmiot opinii;
2) zestaw pytan do bieglego;
3) imig¢ i nazwisko kandydata na biegtego.
3. Osoba powotana na biegltego ma obowiazek ztozenia o§wiadczen, o ktorych mowa w § 2 ust. 9.

§ 5. Prace Komisji Przetargowej.

1. Komisja Przetargowa rozpoczyna prac¢ z dniem jej powolania ikonczy wraz z wykonaniem ostatniej
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.

2. Do zadan Komisji Przetargowej nalezy przede wszystkim:
1) przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia postgpowania;

2) prowadzenie negocjacji albo dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy czynno$ci tej wymaga tryb
postepowania;

3) badanie i ocena ofert;
4) przedstawienie Kierownikowi zamawiajacego propozycji:

a) wezwania wykonawcow do zlozenia wyjasnien lub zlozenia, uzupelienia, poprawienia o$wiadczen lub
dokumentow lub pelnomocnictw,

b) wezwania wykonawcow do wyjasnienia tresci oferty,
¢) poprawienia omytek w ofertach wykonawcow,

d) wezwania wykonawcow do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na
wysokos¢ ceny,

e) odrzucenia ofert wykonawcow,
f) wyboru oferty najkorzystniejsze;j,
g) uniewaznienia post¢powania.

3. Komisja Przetargowa podejmuje decyzje w obecnosci wigkszos$ci jej cztonkow.
W przypadku braku quorum posiedzenie odracza sie.

4. W przypadku rownej liczby gltosoéw za i przeciw — decyduje glos Przewodniczacego Komisji Przetargowe;j.
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5. Kierownik zamawiajacego, na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej moze wyrazi¢ zgod¢ na
udzial w posiedzeniach Komisji Przetargowej innych osob, niz te ktore wchodza w jej sktad lub zostaty powotane
w charakterze biegtych.

6. Przewodniczacy Komisji Przetargowej informuje niezwlocznie Kierownika zamawiajacego o fakcie
whniesienia odwotania do Prezesa Krajowej [zby Odwotawcze;.

7.Na wezwanie Przewodniczagcego Komisji Przetargowej osoby biorace udziat w przygotowaniu lub
przeprowadzeniu postgpowania maja obowigzek udzieli¢ wyjasnien w zakresie niezbednym do opracowania
stanowiska Komisji Przetargowej w odniesieniu do zlozonego odwotania.

8. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przedstawia Kierownikowi zamawiajacego rekomendacje dotyczaca
odpowiedzi na odwotanie.

9. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przektada do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajacego protokot
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

10. Kierownik zamawiajgcego ma prawo kontroli pracy Komisji Przetargowe;j.

Burmistrz

Dariusz Chromiec
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu pracy Komisji przetargowej
w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim
Nr sprawy: .....cceevee.

WNIOSEK
0 rozpoczecie postepowania
w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego

1. Przedmiot zamo6wienia (poda¢ nazwg):
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wraz z okresleniem podstawy wyceny (poda¢ w ztotych):

a/ podstawa wyceny ettt et e e be e te e neereeraens

DIUEEO — .o
3. Opinia Wydzialu Finansowego na temat zapewnienia finansowania
przedmiotu zamowienia (podac¢ zrédto finansowania: dziat, rozdziat, paragraf — opinia

winna zosta¢ podpisana przez Skarbnika/Gléwnego Ksiegowego):

4. Uzasadnienie wyboru trybu udzielenia zamdéwienia (podac¢ przestanki ustawowe wyboru trybu innego niz
podstawowy, przetarg nieograniczony lub ograniczony wraz z uzasadnieniem) :

8. Proponowany sklad komisji przetargowej:

p—

. Przewodniczacy KOMisji - = oo
.Sekretarz komisji - e
. Czlonek merytoryczny KOmisji - ......o.iiimiiiiiinininieeceeeececeeee e

LCZlonek KOMISJT = s

[V B S N V]

LCZIonek KOMISJI - e

(podpis wnioskodawcy)

Zalaczniki (np. projekt umowy , opis przedmiotu zamoéwienia, dokumentacja projektowa itp. ) :
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ZATWIERDZAM

Podpis i pieczg¢ kierownika zamawiajacego
Whpisano do rejestru zamowien publicznych wraz z nadaniem

numeru sprawy:

podpis inspektora ds. zamowien publicznych
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu pracy Komisji przetargowej
w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim
ZARZADZENIE NR ................
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

(wskaza¢ przedmiot zamowienia)

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 .,
poz. 713 ze zm.) ina podstawie art. 53 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U
z2019r., poz 2019 ze zm.) oraz na podstawie § 2 zalgcznika do zarzadzenia nr 462/21 Burmistrza Stronia
Slaskiego z dnia 31 marca 2021 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu pracy komisji przetargowej w Urzedzie
Miejskim w Stroniu Slaskim, Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisje przetargowa w nastepujacym sktadzie:
1) Przewodniczacy KOmiSji  ..occeeeviieriieeiie e
2) Sekretarz KOmISji  .occvevveeeiieeiiecrieiieieeie e
3) Czlonek merytoryczny KOomisji = ..ooceveevienininieccceeeceeee,
4) Czltonek KOmiSji  ..ooovvieiiiiiiieciee et

§ 2. Komisja przetargowa ma za zadanie przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

(wskazac przedmiot zamowienia publicznego)

) zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Stroniu

Slaskim.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. Zamowien Publicznych w Urzedzie Miejskim
w Stroniu Slagskim.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpis i pieczeé
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