Elektronicznie podpisany przez:
Dariusz Chromiec
dnia 5 stycznia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 418/21
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 5 stycznia 2021 .

w sprawie zatwierdzenia ,,Regulaminu udzielania przez Gmine Stronie Slaskie zaméwien publicznych,
ktorych wartos$¢ netto nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku VAT."

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z2020,
poz. 713 ze zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2019,
poz. 869 ze zm.) oraz na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U z 2019 1., poz. 2019 ze zm.), Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Zatwierdza sie¢ ,Regulamin udzielania przez Gmine Stronie Slaskie zaméwien publicznych, ktorych
wartos$¢ netto nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku VAT".

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 602/17 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 20 wrzesnia 2017 r. w sprawie
zatwierdzania ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto§¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro bez podatku VAT przez Gming Stronie Slaskie".

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Stronie Slaskie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Dariusz Chromiec
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Zakacznik do zarzadzenia Nr 418/21
Burmistrza Stronia Slaskiego
z dnia 5 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania przez Gmine Stronie Slaskie zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ netto
nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku VAT.

POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1. 1. Regulamin okresla wewngtrzng organizacje:

a) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, optacane w calosci lub czesci ze srodkdw publicznych,

b) zasad udzielania zaméwienia publicznego o warto$ci nie przekraczajacej kwoty 130 000 zt netto.

2. Regulamin stosuje si¢ do zamowien publicznych, ktorych wartos¢ okre$lona na podstawie art. 28 do
art. 36 ustawy Prawo Zamowien Publicznych zdnia 11 wrzesnia 2019r. (Dz.U. z2019r., poz. 2019 ze
zm.) nie przekracza kwoty 130 000 z} netto.

3. Postanowienia niniejszego regulaminu wynikaja z:

a) ustawy o finansach publicznych zdnia 27 sierpnia 2009 roku (tj. Dz.U. z2019r., poz.869ze zm.),
w szczegolnosci art. 44 ust. 3 niniejszej ustawy,

b) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.),

c) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.].
Dz.U. 22019 1., poz. 1440 ze zm.).

§ 2. 1. Udzielanie zamoéwien powinno odbywac sie:

a) w sposob celowy ioszczedny zzachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,
optymalnego doboru metod i sSrodkéw stuzacych osiagnieciu zalozonych celow;

b) w sposéb umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan.
2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ustawy zdnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towarow i ushug (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 178);

b) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegolnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

¢) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Stronia Slaskiego;

d) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy stosunek ceny
iinnych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia lub ofert¢ znajnizsza ceng lub kosztem.
W przypadku zaméwien publicznych w zakresie dzialalnosci tworczej lub naukowej, najkorzystniejsza oferta
jest ta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny iinnych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia;

e) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ zgodnie z art.7 ust.21 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z2019r., poz.2019ze zm.) wykonanie albo zaprojektowanie iwykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zalgczniku Ido dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalacznika Ido rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz.Urz. WE
L 340z16.12.2002, str. 1, ze zm.), zwanego dalej ,,Wspolnym Stownikiem Zamoéwien", lub obiektu
budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca dowolnych $rodkdéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;

f) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy;
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e) wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego, zlozyla oferte lub
zawarla umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego;

f) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Stronie Slaskie;

g) wartos¢ szacunkowa zamowienia — jest to calkowite wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow
1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannos$cig;

h) zaméwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym a wykonawca,
ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

i) regulaminie — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy regulamin;

j) Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
z 2019 r., poz. 2019 ze zm.);

k) pracownik merytoryczny — pracownik zatrudniony na podstawie umowy o prace w Urzedzie Miejskim
w Stroniu Slaskim odpowiedzialny za rzeczowg realizacj¢ przedmiotowego zamowienia;

1) Inspektor ds. Zamowien Publicznych - pracownik zatrudniony na podstawie umowy o prace w Urzedzie
Miejskim w Stroniu Slaskim odpowiedzialny za koordynacje¢ inadzor nad sprawami zamodwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Stroniu Slaskim.

§ 3. Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych regulowane sg w uktadzie:

1. zamdwienia o warto$ci szacunkowej netto ponizej 10 000 ztotych;

2. zamoOwienia o wartosci szacunkowej netto od 10 000 i nie przekraczajacej 50 000 ztotych;

3. zamowienia o warto$ci szacunkowej netto od 50 000 ztotych i nie przekraczajacej 130 000 ztotych.
§ 4. Zamowienia o wartosci szacunkowej netto ponizej 10 000,00 zlotych.

1. Pracownik merytoryczny, starannie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i regulaminem rozeznaje,
przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z zasadami uczciwej
konkurencji.

2. Zamowienie nie wymaga dokumentowania rozpoznania rynku.

3. Zaméwienie wymaga akceptacji kierownika zamawiajgcego na zataczniku nr 1 do regulaminu. Dokumentem
potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest zamowienie/zlecenie dla wybranego wykonawcy lub umowa zawarta
z wybranym wykonawcg.

§ 5. Zamowienia o wartosci szacunkowej netto od 10 000,00 zt i nie przekraczajacej 50 000,00 z1.

1. Pracownik merytoryczny, starannie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i regulaminem rozeznaje,
przygotowuje 1 przeprowadza postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z zasadami uczciwej
konkurencji.

2. Zamowienie wymaga udokumentowania rozeznania rynku u minimum dwéch potencjalnych wykonawcow,
ktore przeprowadza si¢ poczta elektroniczng (e-mail), telefonicznie, faksem, pisemnie, przez przeglad cen na
stronach internetowych.

3. Udokumentowania nalezy dokona¢ poprzez dotaczenia do zalacznika nr 2 uzyskanych (alternatywnie):
a) ofert pisemnych,
b) wydrukoéw z poczty elektronicznej,
c) faksow,
d) wydrukow z przegladu cen na stronach internetowych.
4. Zamowienie wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajgcego na zalgczniku nr 2 do regulaminu.
§ 6. Zamowienia o wartosci szacunkowej netto od 50 000,00 zt i nieprzekraczajacej 130 000 z1.

1. Pracownik merytoryczny przygotowuje:
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a) niezbedne do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia dokumenty (opis przedmiotu zamowienia
, dokumentacje techniczng, specyfikacje techniczne, kosztorysy inwestorskie przedmiary robot, zestawienia,
wzory uméw itp.),

b) propozycje (warunki realizacji zamowienia, kryteriow oceny, liste potencjalnych wykonawcow zamowienia do
ktorych zostang skierowane zaproszenia itp.)

2. Pracownik merytoryczny przedstawia wniosek o przeprowadzenie post¢powania o udzielenie zamowienia
publicznego kierownikowi zamawiajacego do akceptacji. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

3. Zaakceptowany wniosek pracownik merytoryczny przekazuje do realizacji Inspektorowi ds. Zamowien
Publicznych. Wraz z wnioskiem pracownik merytoryczny przekazuje materialty wskazane w ust. 1.

4. Inspektor ds. Zamoéwien Publicznych przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.

5. Inspektor ds. Zamowien Publicznych przygotowuje z udzialem pracownika merytorycznego zaproszenie
ofertowe i przedstawia do zaakceptowania kierownikowi zamawiajacego.

6. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wymaga:

a) wystania zaproszenia do zlozenia ofert do co najmniej 2 wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia,

b) opublikowanie zaproszenia ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Stroniu
Slaskim,

) zamieszczenia zaproszenia na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego.
7. Ramowy wzdr zaproszenia do skladania ofert stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.
8. Oferty wykonawcow przyjmuje si¢ wylgcznie pisemnie w siedzibie zamawiajgcego.
9. W postepowaniu musi zosta¢ ztozona przynajmniej 1 oferta.
10. Inspektor ds. Zamoéwien Publicznych:

a) gromadzi i rejestruje wptywajace oferty,

b) po uplywie terminu sktadania ofert wspdlnie z pracownikiem merytorycznym dokonuje otwarcia, sprawdzenia
zgodnosci ofert z zaproszeniem, oceny otrzymanych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty spelniajacej
wymagania zamawiajacego,

c) rejestruje formularze ofertowe zlozonych ofert w systemie elektronicznego obiegu dokumentacji w Urzgdzie
Miejskim w Stroniu Slaskim,

11. Inspektor ds. Zamoéwien Publicznych przygotowuje wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego
wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte i przedstawia kierownikowi zamawiajacego do zaakceptowania
(wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu)

12. Zaakceptowany wniosek o udzielenie zamodwienia publicznego wraz zofertami i sporzadzona
dokumentacja Inspektor ds. Zamowien Publicznych przekazuje pracownikowi merytorycznemu w celu zawarcia
umowy.

13. Zamoéwienie udzielane jest wybranemu i zaakceptowanemu przez kierownika zamawiajacego wykonawcy.

§ 7. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdwien wyszczegolnionych § 51 6 jest zamoéwienie, zlecenie
dla wybranego wykonawcy lub umowa z wybranym wykonawca na dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia.

§ 8. Zamowienie do kwoty nie przekraczajacej 130 000 zt moze rdwniez zosta¢ udzielone wykonawcy, ktorego
warunki zostang wynegocjowane izaakceptowane przez Kierownika zamawiajacego w wyjatkowych
i uzasadnionych sytuacjach, w szczegdlnosci:

a) niewynikajacych zprzyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, gdy wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia,

b) wynikajgcych z przyczyn technicznych lub innych okoliczno$ci i potrzeb zamawiajacego.

§ 9. Do zamowien udzielanych w ramach programow dofinansowywanych z §rodkow zewnetrznych beda
miaty zastosowanie procedury okre§lone przez te programy.
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§ 10. Na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia do kwoty nie przekraczajacej 130 000 zt
Kierownik zamawiajacego moze uniewazni¢ postepowanie.

§ 11. 1. Udzielenie zamoéwienia publicznego ewidencjonuje si¢ w rejestrze zamowien publicznych o warto$ci
nie przekraczajacej 130 000 zl, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

2. Rejestr zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 130 000 zt jest prowadzony odrgbnie przez
komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Stroniu Slaskiem oraz samodzielne stanowiska.

§ 12. Dokumentacja z postepowania o zamoéwienie przechowywana jest w komorce realizujacej zamowienie.

Burmistrz

Dariusz Chromiec
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania przez Gmine Stronie Slaskie zaméwien publicznych, ktérych
wartos$¢ netto nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku VAT
Whiosek
o akceptacje zamowienia publicznego o wartoS$ci netto ponizej 10 000 zl.

Szacunkowg warto$¢ netto zamoéwienia p.n.:

(podpis pracownika merytorycznego)

W oparciu § 4 pkt 3 Regulaminu udzielania przez Gmine Stronie Slaskie zaméwien publicznych, ktorych
warto$¢ netto nie przekracza kwoty130 000 zt bez podatku VAT akceptuj¢ dokonanie wyzej wymienionego
zamoOwienia za kwotg netto nie wyzsza niz ........................ zt

(kontrasygnata Skarbnika Gminy)

Zatwierdzam

(data, podpis, piecze¢ imienna Kierownika zamawiajacego)
ZAMOWIENIE / ZLECENIE *
1. Zamawiajacy:
Gmina Stronie Slqskie; ul. Kos$ciuszki 55; 57-550 Stronie Slqskie; NIP 881-10-02-468
2. Przedmiot zamowienia:

(kontrasygnata Skarbnika Gminy)

Zatwierdzam

(data, podpis, piecze¢ imienna Kierownika zamawiajacego)

* Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania przez Gmine Stronie Slaskie zaméwien publicznych, ktérych
wartos$¢ netto nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku VAT
Whiosek
o akceptacje zamowienia publicznego o wartoSci od 10 000 i nie przekraczajacej 50 000 z}.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia p.n.:

(podpis pracownika merytorycznego)

1. W oparciu § 5pkt1,2,3 Regulaminu udzielania przez Gmine Stronie Slgskie zamoéwien publicznych,
ktérych warto§¢ netto nie przekracza kwoty 130000zt bez podatku VAT dokonano rozeznania rynku
u nastepujacych wykonawcow:

(nr tel./faksu, adres e-mail, strona www wykonawcy)
72 CeNE NELO .oovvvereiieeiiieiieeeieeee, 7k, CENE BIULtO ..oovvveeeieeiieeeeee e, zk.

Ceng/y ustalono podczas rozmowy tel., uzyskano drogg faksowsg, e-mailem, ze strony internetowej lub
oferty pisemnej*.

(nr tel./faksu, adres e-mail, strona www wykonawcy)
Za CeNE NELO ..ooveeevieeiieeiieeeiiee e, 71, Cene brutto ......cceevvvveveiiecieeeieenen. zt.

Ceng/y ustalono podczas rozmowy tel., uzyskano drogg faksowsg, e-mailem, ze strony internetowej lub
oferty pisemnej*.

itd. .......
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2. W zwiazku z powyzszymi ustaleniami proponuj¢ udzielenia zamowienia publicznego na wykonanie ustugi,
zakupu, dostawy, roboty budowlanej* nastepujacemu Wykonawcy:

(nazwa i adres wykonawcy)
Za CeNE NELO ..ooovveeereeeiieeiieeeireeeen. 71, Cene brutto ......cceeevvvvevieeecieeeieennen, zt.
(data podpis pracownika merytorycznego)

3. W oparciu § 5 pkt 4 Regulaminu udzielania przez Gmine Stronie Slaskie zaméwien publicznych, ktérych
warto$¢ netto nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku VAT akceptuj¢ dokonanie wyzZej wymienionego
zamoéwienia za kwotg 1 przez wykonawce zaproponowanego w pkt. 2 wniosku.

(kontrasygnata Skarbnika Gminy)

Zatwierdzam

(data, podpis, piecze¢ imienna Kierownika zamawiajacego)

* Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania przez Gmine Stronie Slaskie zaméwien publicznych, ktérych
wartos$¢ netto nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku VAT
WNIOSEK
o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci netto od 50 0000 zlotych
i nie przekraczajacej 130 000 zlotych bez podatku VAT.

1. Nazwa lub krotki opis przedmiotu zaméwienia:

(dostawa, ustuga, robota budowlana)
. Propozycja kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty: ......................cooii, .
. Planowany termin realizacji zaméwienia: .............c.ccouue. .
. Wymagany termin udzielenia zamowienia: ...................... .
. Szacowana warto$¢ netto zamowienia .................. zt ustalona w oparciu 0 ..............oeeeunnnn. .
. Osoba ustalajaca szacunkowa warto$¢ zamowienia: ............................ .

. Data ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia: .................ccccooeeiiiiieniieiienee .

0 N N B W

. Informacje o podobnych zaméwieniach udzielonych w danym roku budzetowym:

(kontrasygnata Skarbnika Gminy)

Zatwierdzam

(data, podpis, piecze¢ imienna Kierownika zamawiajacego)
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania przez Gmine Stronie Slaskie zaméwien publicznych, ktérych
wartos$¢ netto nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku VAT

pieczeé zamawiajacego
Znak sprawy
Stronie Slaskie, dnia ............. r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy Gmina Stronie Slqskie, ul. Kosciuszki 55, 57-550 Stronie Slgskie zaprasza do zlozenia
ofert na:

N
=~
-
N
L)
(=7
2
(=]
-
N
)
=
=S
z
@
=
-
8

11. Zalaczniki do zapytania ofertowego:
- zalacznik nr 1 wzor oferty
- zatgcznik nr 2 wzor umowy

- inne zataczniki w/g potrzeb
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania przez Gmine Stronie Slaskie zaméwien publicznych, ktérych
wartos$¢ netto nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku VAT
WNIOSEK
0 udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej od 50 000 ztotych i nie przekraczajacej
130 000 z bez podatku VAT.

1. Nazwa lub krotki opis przedmiotu zaméwienia:

(dostawa, ustuga, robota budowlana)
2. Rejestr wykonawcéw, ktorych zaproszono do udzialu w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia w dniu ...........ee...... :

3. Data zamieszczenia zaproszenia do skladania ofert na tablicy ogloszen i w BIP Urzedu Miejskiego
w Stroniu Slaskim: ........ccceeuueee. .

4. Zbiorcze zestawienie z tozonych ofert i streszczenie ich oceny:

p. azwa wykonawcy, adres |Cena ofertyKryterium: cena [[nne kryterium wskazane przezZPodsumowanie/Uwagi
(brutto PLN) wnioskodawce/

wyboru.

(data podpis Inspektora ds. Zaméwien Publicznych)

Zatwierdzam wybor wykonawcy

(Kierownik zamawiajacego, data, podpis, piecz¢¢ imienna)
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Zalacznik nr 6 do Regulaminu udzielania przez Gmine Stronie Slaskie zaméwien publicznych, ktérych
wartos$¢ netto nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku VAT
REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NETTO NIE PRZEKRACZAJACEJ 130 000 ZE. prowadzony przez

.................................. 1 T: RO (1] '
Lp. [Numer INazwa przedmiotu Warto$¢ w PLN|Warto$¢ w PLN[Nazwa wykonawcy, Uwagi
sprawy zamdwienia udzielonego udzielonego |ktéremu udzielono (np. okres
zamOwienia zamoOwienia [zamoOwienie realizacji
(netto) (brutto) zamowienia)
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